BQ TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phic

S6: 2103/QP-BTC Ha Néi, ngay 23 thang 6 ndm 2025

QUYET DINH
Vé viée cong b6 thi tuc hﬁnh chinh dquc sira doi, bd sung trong linh vyc
thanh 13p va hoat dong, ho trg ciia to hop tac, ht;rp tac xa, lién hi¢p hop tac
xd thugc pham vi chirc niing quan ly cia Bj Tai chinh

BQ TRUONG B(Q TAI CHiNH

Can cit Nghi dinh sé6 29/2025/NP-CP ngay 24 thang 02 nam 2025 quy dinh
chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc cua Bé Tai chinh;

Can ctr Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 ciia Chinh
phii vé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14 thang
5 nam 2013 va Nghj dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thang 8 nam 2017 cua
Chinh phii sira doi, bé sung mét s6 diéu cua cdc Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Cén ctr Nghj dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18 théng 7 ndm 2024 cia Chinh
phii vé ding ky hop téc xa, lién hiép hop tdc xd, té hop tdc;

Can cir Nghi dinh s6 113/2024/ND-CP ngay 12 thang 9 ndm 2024 cia
Chinh phii vé quy dinh chi tiét mét sé diéu cua Ludt Hop tdc xa;

Can ctr Nghi dinh s6 77/2019/ND-CP ngay 10 thing 10 ndm 2019 cia
Chinh phii vé t6 hop tdc;

Cdn cir Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP ngay 11 thing 6 nam 2025 cia
Chinh phii quy dinh vé phéan dinh tham quyén ctia chinh quyén dia phwong 2 cdp
trong linh vuc quan ly nha nweée cua Bé Tai chinh;

Céin cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thdng 10 nam 2017 ciia Bo
truomg, Chu nhiém Vin phong Chinh phii huémg dan vé nghiép vu kiém sodt thi
tuc hanh chinh;

Cdn cie Thong tu s6 09/2024/TT-BKHPT ngay 16 thang 5 nam 2024 cua
Bé Ké hoach va Pdu tw ban hanh biéu méu thuwc hién thu tuc ddng ky hop tdc xa,
lién hiép hop tdc xa, t6 hop tdc va quy dinh ngi dung thong tin, viéc cdp nhat, khai
thac va quan ly Hé thong thong tin quéc gia vé hop tdc xa;

Can cir Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ngay 17 théng 6 ndm 2025 ciia By truomg
B Tai chinh ban hanh biéu mau sir dung trong linh viee quén Iy nha nwde doi véi ho
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kinh doanh, t6 hop tdc, hop tdc xd, lién hiép hop tdc xa khi té chirc chinh quyén
dia phwong 02 cap;

Theo dé nghi cua Cuc truong Cuc Phat trién doanh nghiép tu nhdn va kinh
té tap the.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thu tuc hanh chinh dugc stra dbi,
b sung trong linh vyc thanh lap va hoat dong cuia té hop tac, hop tac xa, lién hiép
hgp tac xa thugc pham vi chirc ndng quan ly cua B Tai chinh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc tir ngay 01 thang 07 nam 2025.

Thay thé cac Quyét dinh s6 1739/QD-BKHDT ngay 13/8/2024 cua B
truong Bo Ké hoach va Pau tu cong b thi tuc hanh chinh ban hanh méi, sira déi,
bd sung, thay thé, thu tuc hanh chinh bai bo, huy bo, huy cong khai trong linh vyc
thanh 1ap va hoat dong cua té hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc pham
vi chire nang quan ly ciia B Ké hoach va Pau tu; Quyét dinh s6 1831/QD-BKHDT
ngay 21/11/2019 cua B§ truong Bo Ké hoach va Pau tu cong bé thu tuc hanh chinh
linh vurc thanh 1ap va hoat dong cta té hop tac thudc pham vi chirc ning quan ly
ctia Bo Ké hoach va Pau tu; Quyét dinh s6 2373/QD-BKHDT ngay 11/10/2024
ctia B9 truong Bo Ké hoach va Pau tu ¢ong b tha tuc hanh chinh ban hanh méi
trong linh vuc hd trg t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa thudc pham vi chirc
nang quan ly ciia Bo Ké hoach va Pdu tu.

Piéu 3. Chanh Vin phong B, Thu truong céc don vi thuge B va cac to
chire, ca nhan co6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay,

KT. BQ TRUONG
Noi nhgn: FHU TRUONG
- Nhu Diéu 3; Ny
- Bj trudmg (dé béo céo);

- Cuc CNTT (dé dang tai Cong TTDT);
- Vin phong Chinh phu (Cyc KSTTHC);
- UBND céc tinh, thanh ph tryc thuge TW;
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{NH PUQC SUA DOI, BO SUNG TRONG LINH VU'C THANH LAP VA HOAT PONG, HO TR( CUA TO
XA, LIEN HIEP HOP TAC XA THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA BO TAI CHINH

kém theo Quyét dinh 56 ZADIQP-BTC ngay. 3. thing .. ndm 2025 cia Bé Tai chinh)

- Nghi dinh sé 125/2025/ND-CP
ngay 11/6/2025 cua Chinh phi
quy djnh vé phén dinh thdm
quyén cia chinh quyén dia
phuong 2 cap trong linh vic
quan Iy nha nudc cua Bo Tai
chinh  (Nghi  dinh  sé
125/2025/ND-CP);

PHANI: D AUC THU TUC HANH CHINH
1. Danh muc thi tuc hanh chinh dwgc sira d6i, bd sung thudc pham vi chirc niing quan ly cita B Tai chinh
... | S0 QP dacong bd
Stt |Sé hd so TTHC Tén TTHC Tén VBQPPL quy dinh ngidung o o | Coquan gidl | pnrpyye g oe iva adi,
sira 36i, bd sung, thay thé quyét ba
o sung
Thii tuc hanh chinh cip xa :
1 2.002635 | Dé& nghij thay d3i tén td hop tac, | - Luat Hop tic xa 2023; Thanh l4p | Co quan ding | $6 thir tu sé 1 Muc 1
hgp tac x4, lién hi¢p hop tic x4, | . Nghj dinh sé 92/2024/ND-CP| va hoat | ky kinh doanh | Phu luc T kém theo
chi nhénh, van phong dai dién, ngay 18/7/2024 cua Chinh phu vé | dong cia 1 | cdp xd Quyét dinh s
dia diém kinh doanh ctia hop tac | ding ky hop tic x4, lién hiép hop hgp tac, hop 1739/Qb-BKHDT
x4, lién hiép hop tac xa do xam | t4c xd, tb hop tdc (Nghj dinh sb| tac x&, lién ngay 13/8/2024 cua
pham quyén s¢ hiru cong nghi€p. | 92/2024/ND-CP); hiép hop tac Bo Ké hoach va bau
xa tu céng bd thu tuc

hanh chinh ban hanh
méi, stra d61, bo sung,
thay thé, thu tyc hanh
chinh bai bo, hiy bo,
hily cong khai trong
linh vire thanh lap va
hoat déng cia td hop
tic, hgp tac xa, lién
hiép hop tac xi thudc
pham vi chic ning
quan ly cia B Ké
hoach va Piu tu




... | S6 QD da cdng bd
Stt [S4 hd so TTHC Tén TTHC Tén VBQPPL quy dinh ngidung ., o/ | CoOquangidi | noye g0 ciea adi,
sira dbi, b6 sung, thay thé quyet ba
0 sung
(Quyét dinh s
1739/QD-BKHDT)

2 2.002636 | Dénghi thu hoi Gidy chimgnhén | - Luat Hop tac x4 2023; Thanh 14p | Co quan ding | S6 thir tu s6 2 Muc I
dang ky t& hop tic, Gidy chimg | . Nghj dinh s 92/2024/ND-CP; | V& hoat | &y kinh doanh | Phy lyc I kém theo
nhin dang ky hop téc x&, Gi&Y | _arp: 400 <& 125/2025/ND-Cp. | 40n8 cta t6 | cdpxd Quyét dinh  sb
chimg nhan déng ky chi nhanh, | ~ "0 0 125/2025/ND-CP- | | 5 the, hop 1739/QD-BKHDT
vin phong dai dién doéi vai tac x4d, lién
truomg hop néi dung ké khai hiép hgp tac
trong ho so ding ky thanh 13p la xd
gid mao.

3 2.002637 Pang ky thanh lap t hop tac; | - Luét Hop téc xa 2023; Thanh 1ap | Co quan dang | S6 thir tr s6 3 Muyc I
dang ky t6 hop tac trong trudmg | - Nghj dinh sb 92/2024/ND-CP; | va hoat | ky kinh doanh | Phu luc 1 kém theo
hop dd dugc thanh 13p trude | - £ 125/2025/ND-CP- ddng cua to | cap x4 Quyct dinh sO
ngdy Ludt Hop téc x4 c6 higu lyc N ﬁ:’.d’”h 50 125/ g o /f)v D /?T hop tic, hop 1739/QD-BKHDT
thi hanh, thuge déi tuong phai | = 1008 tu 2 /2023-1 24 o | téc xa, lién
déng ky theo quy dinh tai khoan Ké h l:lga‘y DA b Cu; éng hiép hop tac
2 Piéu 107 Lugt Hop téc x4 2023 | (¢ Noach va Dau fr ban xa

biéu mau thuc hién thi tuc ding
ky hgp tac x4, lién hi¢p hgp tac
x3, 15 hop tac va quy dinh ndi
dung thoéng tin, viéc cép nhat,
khai thdc va quan ly H¢ théng
thdng tin qudc gia v€ hop tac xa
(Théng tr sd6  09/2024/TT-
BKHDT);

- Théng tiw s6 43/2025/TT-BTC
ngay 17/6/2025 cua B¢ truong

Bé Tai chinh ban hanh biéu




.. | S0 QP dacong bod
Stt |Sé hd so TTHC Tén TTHC Tén VBQPPL quy djnh ngidung ., | Coquangidi | nry o guoc sica di,
sira dbi, b sung, thay thé quyét b
0 sung
mdu sir dung trong linh viec
quan Iy nha nude doi voi hé
kinh doanh, t6 hop tac, hop téq
xd, lién hiép hop tac xa khi to
chizc chinh quyén dia phuong
02 cdp (Théng te s6
43/2025/TT-BTC).
4 2.002638 Cap lai Gidy chimg nhin dangky | - Luét Hop tic xa 2023; Thanh 1ap | Co quan ding | S6 thir ty sb 4 Muc I
t6 hop tac do bi mat, chay, rach, | _ Nghj dinh s 92/2024/ND-CP; | va hoat | &y kinh doanh | Phu luc 1 kém theo
nét hodc bj tiéu hay - Nghi dinh sé 125/2025/ND-CP; géngtéiﬁ; to | cap xa ?%y;/tQD g;llhﬁ)’[ 56
- Théng tw sb 09/2024/TT-| ¥ 217
BKHDT; hiép hop tdc
- Théng tur s6 43/2025/TT-BTC. | x5
5 2.002639 | Dang ky thay ddi ndi dung ding | - Luat Hop tdc xa 2023; Thanh 14p | Co quan ding | S6 thir ty s& 5 Muc I
ky 6 hop téc; - Nghi dinh sé 92/2024/ND-CP; | va hoat | &y kinh doanh | Phu luc T kém theo
ey A .| déng ctia t6 | cdp xa Quyét dinh s
- Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP; .
%}". O 0omoariT. | DOP thc, hep 1739/QD-BKHDT
" onong xS0 “| tac x4, lién
BKHDT; , hiép hgp tac
- Thong tw 56 43/2025/TT-BTC. | x3
6 2.002640 | Hiéu dinh, cip nhat, bd sung | - Lust Hop tac x4 2023; Thanh 13p | Co quan ding | S6 thir tir s6 6 Myc 1
théng tin didng ky to hop tac - Nghj dinh sé 92/2024/ND-CP; | V& hoa} ky kinh doanh | Phu luc I kém theo
. e y .| dong cua to ccfp xd Quyét dinh s6
- Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP; .
&1} dinft 5o hop téc, hop 1739/QD-BKHDT

- Théng tr sé 09/2024/TT-

BKHBT;

tac x4, lién




- Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP;

hop téc, hop

o L ... | S6 QD di cong bd
Stt |Sé hd so TTHC Tén TTHC Tén VBQPPL quy dinh ngidung ., | Coquangidi | propy e ge sica déi,
stra doi, bo sung, thay the quyét bé
0 sung
- Théng tw 56 43/2025/TT-BTC. | hiép hop téc
Xa
7 2.002641 Théng béo tam ngimg kinh | - Luit Hop tic xa 2023; Thanh lap | Co quan ding | S6 thir ty s6 7 Muc I
: doanh, tiép tuc kinh doanh tré lai | _ Nghi dinh s 92/2024/NP-CP: | va hoat | &y kinh doanh | Phu luc 1 kém theo
A . LA R ’ a - 2 I - A . A
doi v6i t6 hop tac - Nghi dinh s6 125/2025/NP-CP; ggg%é‘;“;;; cap xd ?,}E’;;‘QB gmh -
- Théng tu s6 09/2024/TT- téc X4, lién
BKHDT;, hiép hop tic
- Thong tr 56 43/2025/TT-BTC. | x5
8 2.002642 | Chim ditt hoat dong td hop tac | - Ludt Hop tdc xa 2023; Thanh l4p | Co quan ding | S6 thir tir s6 8 Muc 1
- Nghi dinh s4 92/2024/ND-CP; | va hoat | kp kinh doanh | Phu lyc 1 kém theo
e, 2 .| dong cta 6 | cdp xa Quyét dinh s
- Nghi dinh 5/2025/ND-CP;
Nﬁh’, inh s6 125/ 239 /2/ 02417 | DO téc, hop 1739/QD-BKHDT.
- tong s "| thc x4, lién
BKHPT; hiép hop thc
- Thong tw 50 43/2025/TT-BTC. | x3
9 2.002643 Dimng thuc hién thi tuc dang ky | - Ludt Hop tac xa 2023; Thanh 13p | Co quan ding S6 thir ty s6 9 Muc I
hop tac x3, lién hiép hoptac xd | _ Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP; va hoa't ky kinh doanh | Phu 'luc I kém theg
- Nghi dinh 58 125/2025/ND-CP; gongté‘;“; 16| cdp xa ?7“33’9‘3/‘(28 gmh i
- Théng tu sb 09/2024/TT-| 7 2 17F -BRHDT.
BKHD'T; , hiép hogp tac
- Thong tw so 43/2025/TT-BTC. | x3
10 2.002644 Dung thuc hi¢n thi tuc dang ky | - Luét Hop tac xa 2023; Thanh 1dp | Co quan ding | Sé thir tw s6 10 Muc I
to hgp tac - Nghij dinh sb 92/2024/ND-CP; | va hoat | ky kinh doanh | Phy luc 1 kém theo
doéng cua to | cap xd Quyet dinh  sb

1739/Qb-BKHDT




5 A ... | S0 QD di céng bod
Stt |S§ hd so TTHC Tén TTHC Tén VBQPPL quy dioh ndi dung ., o | Coquangial | rrye guoc siva aéi,
sura doi, bo sung, thay thé quyét b3 sung
- Théng tu s6 09/2024/TT-| tac xa, lién
BKHDT; hiép hop téc
, - Théng tu s6 43/2025/TT-BTC. | X&
11 2.002645 Dimng thuc hién thu tuc giai thé | - Luat Hop tac xd 2023; Thanh 14p | Co quan déing S6 thir tyr s6 11 Myc 1
hop tac x4, lién hi€p hop tic X3 | _ Nghj dinh s 92/2024/ND-CP; | Va hoat | ky kinh doanh | Phu luc I kém the?
g £ .| ddng cua 1o | cdp xa Quyét dinh  sd
- Nghj dinh so 125/2025/ND-CP;
ghi djnh 50 123/20 hop téc, hop 1739/QD-BKHDT
- Thong tu s& 09/2024/TT- tic xi. lién
BRHDPT; hiép hop tac
- Thong tue 56 43/2025/TT-BTC. | x3
12 2.002646 | Théng bao lap chi nhéanh, vin | - Luit Hop téc xi 2023; Thanh 13p | Co quan ding | S6 thir tr s6 12 Muc I
phong dai di€n ¢ nude ngoai - Nghj dinh s6 92/2024/ND-CP; | va hoz_a} ky kinh doanh | Phy luc I keém thc?
g £ .| 4dng cua to | cdp xd Quyét dinh  so
- Nghi dinh 56 125/2025/ND-CP,
:gnl’, i S0 £4- 0072024/ | NP tc, hop 1739/QD-BKHDT
i ong tr so 7| tac x4, lién
BKHDT; , hiép hop tac
- Théng tir s0 43/2025/TT-BTC. | x3
13 2.002648 | Hiéu dinh, cdp nhdt, b sung | - Luat Hop téc xa 2023; Thanh 18p | Co quan déing | S6 thir ty s6 13 Muc
thong tin dang ky hop tac x&, 1ién | _ Nghj dinh s6 92/2024/ND-CP; | va hoa} ky kinh doanh | Phu ‘luc I kém thecz
hiép hop téc xa - Nghi dinh 56 125/2025/ND-CP; ggﬁaiﬁi;; cdp xd ?7“33’9"/‘(29 gi“h L%
n A L) = IUIB
- Thong tr s6 09/2024/TT-| ... xa, lién
BKHDT; ' hiép hop tic
- Thong tir 56 43/2025/TT-BTC. | x3
14 2.002649 | Théng bdo bd sung, cdp nhat | - Ludt Hop tac xa 2023; Thanh Mp | Co quan ding | S thir tr s6 14 Muc [
thong tin trong ho so ding ky - Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP; va hoat | ky kinh doanh | Phu lyc 1 kém theo
hop tac x4, lién hiép hop tac xa déng cua td cdp xd

- Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP;




5 L ... | S6 QD di cong bb
Stt S5 hé so TTHC Tén TTHC Tén VBQPPL quy dinh ndi dungi o, o | Coquangidl | prge 4 0e siva adi,
sira doi, bo sung, thay thé quyét bé
0 sung
- Thong tu sd 09/2024/TT-| hop tic, hop Quyét dinh  sb
BKHDT; tac xd, lién 1739/Qb-BKHDT
- Théng tur s6 43/2025/TT-BTC. | hiép hop tic
Xa
15 2.002650 Hi€u dinh, cip nhét, bd sung | - Ludt Hop tac xa 2023; Thanh 1dp | Co quan dang S6 thir w s6 15 Muc I
thdng tin dang ky chi nhénh, van | . Nghj dinh s§ 92/2024/ND-CP; | va hoat | &y kinh doanh | Phy Iyc I kém the?
phong dai dién, dia diém kinh | _ Nohi dinh sé _CP- ddng cua td | cdp xd Quyét dinh  so
doanh ciia hop tac xa, lién hiép ih"d’”h $0 125/ 232/5;? v -t | ho tic, hop 1739/QD-BKHDT
hop tac xa - Thong tr s0 0920247111 140 xa, lién
BKHDT; hiép hop tac
- Thong tw s6 43/2025/TT-BTC. | xi
16 1.005280 Piang ky thanh 1ap hgp tac xd, | - Luat Hep tac xa 2023; Thanh 14p | Co quan ding | S6 thir tu s6 1 Muc II
li€n hi¢p hop tac x&; dang Ky | - Nghj dinh s 92/2024/NP-CP; | va hoa} ky kinh doanh | Phu luc 1 kém the?
chuyén d6i t0 hop tac thanh hop |  dinh sd 125 _CP- dong cua b | cdp xa Quyét dinh  sb
tac xd; diang ky khi hgp tic x4, Nf_ﬁ{dmh 50 12;/202;5/ND /'I‘T, hop tac, hop 1739/Qb-BKHDT
lién hiép hop tac x& chia, tach, | -, ThOng tr s0 0920247111 450 5 rien
hop nhit BKHDT; hiép hop tac
- Théng e 56 43/2025/TT-BTC. | xa
17 2.002123 Ping ky hoat ddng chi nhanh, | - Luat Hop tac xa 2023; Thanh lap | Co quan ddng | S§ thir t s6 2 Muyc II
viin pPéng dai di¢n, thong bao | - Nghj dinh s 92/2024/ND-CP; | va hoat | &y kinh doanh | Phu luc 1 kém theo
dia diém kinh doanh - Neghi dinh s é 125/2025/ND-CP; | gén%éiﬁi t0 | cdp xd (1)7?;; 5 gg}h{ o sO
BKHDT; hiép hop tdc
- Thong tir s6 43/2025/TT-BTC. | x3




BKHDT;
- Théng tu s6 43/2025/TT-BIC.

o C A ... | S5 QD dacongbd
Stt |S§ hd so TTHC Tén TTHC Tén VBQPPL quy djoh ngidung (o, oo | Co'quan gidi |y goe iva dii,
stra doi, bo sung, thay the quyét ba
0 sung
18 1.005277 | Ding ky thay dbi ndi dung dang | - Luat Hop tac xa 2023; Thanh 1ap | Co quan ding | S6 thi tr s6 3 Muc II
ky hop tic x4, lién liiép hop téc | . Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP; | va hoazt ky kinh doanh | Phu lyc T kém theo
- x&; Dang ky thay doi ndi dung | h: d: nsé 125/2025/Np-cp-| 40ng cua to cdp xi Quyét dinh  so
,' déi véi truomg hop hop tac xa, ﬁh{ inh 56 125/ 39 /2/3; , ff,?’ hop tac, hop 1739/QD-BKHDT
lién hiép hop thc x& bi tach, nhdn | © D98 SO | thc xa, lién
sap nhap C hiép hgp tic
- Thong nr 56 43/2025/TT-BTC. | xa
19 1.004901 | Cép dbi Gidy chimg nhan ding | - Luat Hop tac xa 2023; Thanh 14p | Co quan ding | S6 thir tr s6 4 Myc I
ky hop tdc x3, lién hi¢p hop tac | . Nphj dinh sé 92/2024/ND-CP; | V2 hoat | ky kinh doanh | Phu luc 1 kém the?
xa - Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP; g‘?“gt Sia 10| cdpxa %’;’;QB gmh _
- Thong tux s§ 09/2024/TT-| o7 3 lice -BKHD
BKHDT; hiép hop tac
- Thong tw 56 43/2025/TT-BTC. | x3
20 1.004979 | Thong bdo thay ddi ndi dung | - Luat Hop tac xa 2023; Thanh 18p | Co quan ding | $6 thir tir 6 5 Muc II
dang ky hop tic x&, lién hiép hop | _ Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP; | v hoat | ky kinh doanh | Phu lyc I kém theo
tac x&; Thong béo thay d6i n0i | . 2 b £ 195005 cp.| 40ng cia 16 | cdp xa Quyét dinh  sb
dung ding ky déi véi hop téc x3, N“T”:’l{d’"” $6 123 0072024717 | 1P tic, hop 1739/QD-BKHDT
lién hiép hop tac x4 bj tach, nhgn | - 108 fr 50 | tac x4, lién
sdp nhap BKHDT; hiép hop tac
- Théng te s6 43/2025/TT-BTIC. | x5
21 2.001958 | Théng bdo vé viéc thanh Idp | - Luét Hop tdc xa 2023; Thanh 1ap | Co quan ding | S6 thir tir sé 6 Myc II
’ doanh nghi¢p cia hop tac x4, | . Nghj dinh sé 92/2024/NP-CP; | va hoat | ky kinh doanh | Phy lyc I kém theo
lién hiép hop tac xa - Nghi dinh s8 125/2025/ND-CP; gsggtézﬁi;g cp xd ?%Yg%f) glithDT s
~ A . » -
- Thong tu sO6 09/2024/TT- thc xa, lién




- Nghi dinh s6 125/2025/NP-CP;

hop tac, hop

A . ns ...| S6QDaa cong bb
Stt [S& hd so TTHC Tén TTHC Tén VBQPPL quy dinh ngidung o\ o | Co'quan gidi | pyp o g 0e i ddi,
stra doi, bo sung, thay thé quyét ba
0 sung
hi€p hop tac
xd
22 1.005378 | Dang ky thay ddi ni dung dang | - Lufit Hop tc x4 2023; Thanh 1ap | Co quan ding | S6 thir tr s6 7 Myc II
ky hoat dgng cua chi nhanh, van | _ Nghj dinh s6 92/2024/ND-CP; | V& hoat | ky kinh doanh | Phy lyc 1 kém theo
phong dai dién, dja diém kinh | _ ey A _~p.| ddng cia td | cdp xa Quyét dinh s
doanh cita hop tdc x3, lién higp | - VS Ainh 80 125/2025/ND-CP; |\ 5. hop 1739/QD-BKHPT
~ - Thong tu s6 09/2024/TT- s 1im
hop tac xa ; tic xd, lién
BKHDT; hiép hop téc
- Thong tur s6 43/2025/TT-BTC. | x3
23 1.005377 | Thong béo tam nging kinh | - Luat Hop téc xa 2023; Thanh 1p | Co quan ding | S6 thir ty s6 8 Muc I
dganh/ tiép tuc kinh doanh tré lai | . Nghi dinh s 92/2024/ND-CP;, va hoa} ky kinh doanh | Phy luc 1 kém theo
ddi v&i hop tac xa, lién hiép hop | _a ) 4o 0 2 _~p.| dong cta td | cdp x@ Quyét dinh s
tac x4, chi nhanh, vin phong dai Nﬁ‘l{d"’h $0 123/2 Osf/g;i /,(ij;' hop téc, hop 1739/QD-BKHPT
dién, dia diém kinh doanh - Ihong mr s6 0972 "| tac x4, lién
BKI‘IDT, , hiép hO’P téc
- Théng tu 56 43/2025/TT-BTC. | 5
24 2.001973 | Céplai Gidy chimgnhén dingky | - Luat Hop tdc xa 2023; Thanh 18p | Co quan dding | S6 thix tr s6 9 Muyc II
hop téc x3, Giz‘ly chimg nhén | _ Nghi dinh sd 92/2024/NP-CP; va hoa} ky kinh doanh | Phy luc 1 kém theo
ding ky hoat dong chi nhaoh, | gy £ _~p.| dong cua to | cdp xd Quyét dinh s
viin phong dai dién, Gidly chimg Nf,ﬁ-’,d’"h $6 125/ g;f 2”: i gf; hop tac, hop 1739/QD-BKHDT
nhin ding ky dia diém kinh | 7 _—70n8 Tr SO “| téc xa, lign
doanh ctia hop tc x4, lién higp | BRHPT, hiép hop tac
hop thc x3 - Théng tw 56 43/2025/TT-BTC. | xa
25 1.004982 | Piang ky giéi thé hop tac x4, lién | - Luat Hop tac x4 2023; Thanh 13p | Co quan ding | S thir tu s6 10 Muc
hiép hop tac xa - Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP; | va hoat | &y kinh doanh | 11 Phy luc I kém theo
dong cua t0 | cdp xd Quyét  dinh s

1739/Qb-BKHDT




n . ns ... | Sb QD dacongbbd
Stt S5 hé so TTHC Tén TTHC Tén VBQPPL quy dioh ndi dungy , ., o | Coquangiai | npge gy siva adi,
sira doi, bo sung, thay thée quyét ba
0 sung
- Thong tx sd 09/2024/TT-| tac xd, lién
BKHDT; hi€p hop tac
- Théng tw s6 43/2025/TT-BTC. | *&
26 1.005010 Chéam dirt hoat ddng chi nhéanh, | - Luit Hop tac xd 2023; Thanh 14p | Co quan déng S6 thir ty s6 11 Muc
vin phong dai dién, dia diém | _ Neghi dinh s6 92/2024/ND-CP; | va hoat | ky kinh doanh | 11 Phu luc I kém theo
kinh doanh ciia hgp tac x3, lién . g g 2 .| dong cua 6 | cdp xa Quyét dinh s
hiép hop tac xa - Nghi dinh 56 125/2025/ND-CP; | 0 . hop 1739/QD-BKHDT
ép hop - Thong tx sb 09/2024/TT-| 7 o5 4P
BKHDT; hiép hop tac
- Thong tue s6 43/2025/TT-BTC. | x3
27 2.002226 | Thong bao thanh lip/thay d6itd | - Bo Luat Dan sy ngiay| Thanh 1ap | Uy ban nhdn | S6 thir ty s6 01 Muc
hop tac 24/11/2015; va  hoat | din cdp xa A Phu Iyc 1 kém theo
- Nghi dinh sé 77/2019/ND-CP | ddng ciia to Quyét dinh  sb
ngay 10/10/2019; hop tac 1831/Qb-BKHDT
- Nghi dinh 56 125/2025/NP-CP; ngiy  21/11/22019
. P céng bo thu tyc hanh
- Théng tie 56 43/2025/TT-BTC. chinh linh vy thanh
lap va hoat dong cua
té hgp tac thugc pham
vi chirc ndng quan ly
ciia BO K& hoach va
Piu tr (Quyét dinh sb
1831/QD-BKHDT)
28 2.002228 | Théng bao chim dirt hoat dong | - Bé Luat Dan sy ngiy| Thanh 1ap | Uy bannhdn | S6 thir ty sb 03 Muc
ctia t6 hop tic 24/11/2015; va  hoat | ddn cdp xd A Phu Iyc 1 kém theo
- Nghj dinh s 77/2019/ND-CP| dong cua to Quyét dinh  sé
ngdy 10/10/2019; hop tac 1831/QD-BKHDT
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- Théng tu sé 43/2025/TT-BTC.

. o ae .. | S6QD dicong b -
Stt |Sé hd so TTHC Tén TTHC Tén VBQPPL quy djnh ngidung (., o | Coquangidi | qopyr 4o sira déi,
sira doi, bo sung, thay the quyét bé
0 sung
- Nghj dinh 56 125/2025/NP-CP;
- Théng nr s6 43/2025/TT-BTC.
29 2.002668 | Ping ky nhu cdu hd trg cua tb | - Luat Hop tac xa 2023; | H8 trg 10 | Uy bannhén | 86 thir tw s6 01 Phu
3 hop téc, hop téc x4, lién higp hop | - Nghi dinh sb 113/2024/ND-CP | hop tac, hop | ddn cdp xd luc I kém theo Quyét
tic xd ngdy 12/9/2024; tic xd, lién dinh s6 2373/QD-
gy £ .| hiép hogp tic BKHDT ngay
- 25, -CP; .
Nehi dinh 50 125/2025/ND-CP; | . 11/10/2024 cia Bj

truong Bo Ké hoach
va Diu tur cong b tha
tuc hanh chinh ban
hanh mdéi trong linh
vie hd trg tb hop téc,
hop tac x4, lién hiép
hgp tic xa thudc
pham vi chirc ning
quan ly cua B Ké

hoach va Piu tu
2. Danh muec thii tuc hanh chinh bi bii bé thugc pham vi chirc ning quan ly ciia B Tai chinh
£ Térn VBQPPL quy S6 QP 33 cong bé TTHC bi
Stt g;;;ig Tén TTHC bi bai b | dinh viée bai bo Linh vire Corquan thyre bai bs®
TTHC® e
Thii tuc hanh chinh cip xa
Ny 22 N . IU . .. |86 thit tir s§ 02 Myc A Phu
1 2002227 Thong bao thay doi td hop Thanh 1ap va hoat ddng cua Y ban nhin din luc 1 kém theo Quyét dinh sé

tac

td hop téc

cap x4

1831/QD-BKHDT







UNG TRONG LINH VUC THANH LAP VA HOAT
R0 HQP TAC, HOP TAC XA, LIEN HIEP HQP TAC
{ CHUC NANG QUAN LY CUA B0 TAI CHINH

MESRAA kem theo Quyét dinh 56 40%/QD-BTC
~ hang £ nam 2025 ciia Bé Tai chinh)m/~

THU TUC HANH CHINH CAP XA

L Linh vye thanh l4p va hoat ddng ciia t hgp tic, hop tac x4, lién hi¢p
hop tac xa,

1. P& nghi thay dbi tén hep tic x3, llen hi¢p hgp tac x4, chi nhanh, van
phong dai du;n, dia diém kmh doanh ciia to hop tac, hQ’p tac x4, lién hiép hop
tac xa do xam pham quyen s& hiru cong nghiép (Ma ho so TTHC: 2.002635)

a) Trinh tu thuce hién;
* Truomg h0'p diing ky true tiép:

Chu thé quyén s& hitu cong nghlep co quyén giri viin ban d& nghi dén co quan
dang ky kinh doanh cap xd 8é yéu cau td hop tac, hop tac x4, lién higp hop téc xa
c6 tén x4m pham quyén s& hitu cong ngh1ep phai thay dbi tén td hop tac, hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa.

Trong thdi han 03 ngay lam viéc ke tir ngdy nhin dugc diy da gidy o quy
dinh tai khoan 3 Piéu 18 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP, co quan ding ky kinh
doanh cdp xd ra thong bao yéu cau td-hop tdc, hop tic x4, lién hiép hop tac xa c6
tén xam pham quyen s huu cong nghi¢p phai ding ky thay ddi tén. Kém theo
thong bio phai ¢ cic gidy t& quy dinh tai khoan 3 Diéu 18 Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP.

* Trudong hgp ding ky trén méi trurong dién tir:

Ngudi ndp ho so sir dung tai khoén dinh danh dién tir dé truy cép vao Hé
thdng théng tin vé ding ky hop tac xa.

Nguoi nop hd so ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, ky xdc thyc hd so
dang ky trén m6i truong dién tir va thanh toén 1€ phi theo quy trinh trén Hé théng
théng tin vé dang ky hop tac xa.

Sau khi hoan thanh vige giri hd so ding k¥, ngudi nop ho so s& nhdn duge
gidy bién nhén hé so dang ky trong tai khoan cua ngudi ndp hd so trén Hé thong
théng tin vé dang ky hop tac xa.

Céc théng tin dang ky td hop téc, hop tac x4, lién hi¢p hop tac xd trén H¢
théng théng tin vé ding ky hop tac xi duge truyén sang Hé théng img dung ding
ky thué dé ph01 hop, trao di thdng tin gitta co quan ding ky kinh doanh cdp xd
va co quan thué.

Trudmg hop hd so da didu kién cép ding ky to hop téc, dang ky hop téc x4,
lién hiép hop tdc x4, co quan ding ky kinh doanh cdp x4 thuc hién cAp dang ky cho



td hqp tac, hop tac x4, lién hiép hop téc xa bang béan glay hoéc ban dién tir. Truorng
hop hd so chua hop 1¢ hoiic tén td hop tac, hop téc x4, liéh. hiép hop tac x4 yéu cau
déng ky khong ding theo quy dinh hoZc thong tin ke khai trong hd so dang ky
khong théng nhit, co quan dang ky kinh doanh. cdp' xd gui thong bédo trén mdi
truorng dién tir cho t6 hop tac, hop tic x4, lién hiép hop tic x4 dé yéu cau stra doi,
bo sung hé so. Nguoi nop hé so sir dung tai khoan truy cap vao Hé thong thong tin
vé dang ky hop téc x& dé nhan thong tin phan hdi vé két qua-xur Iy hd so.

b) Cach thirc thyc hi€n:

Hb so dang ky duoc giri dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong céc
phuong thirc sau day:

- Nép truc tiép tai co quan ddng ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

- Trye tuyén qua Hé thdng théng tin vé ding ky hop tic xa/ Céng Dich vu
cdng quoc gia.

¢) Thanh ph:’in ho so:

* Hd so bao gom:

(1) Vin ban dé nghi giri dén co quan dng ky kinh doanh cag xd dé yéu cu
t6 hop téc, hop tac x4, lién hiép hop tdc xd 6 tén xAm pham quyén s& hitu cong
nghiép phal thay dbi tén 15 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x3;

(2) Vin ban két ludn ctia co quan c6 thim quyén vé viéc sir dung tén t& hop
tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xa 13 xdm pham quyén s& hiru cong nghiép;

(3) Gidy chimg nhdn déng ky nhén higu, Gidy ching nhén déng ky chi dén
dia 1y; ban trich lyc Sb ddng ky quoc gia vé nhin hiéu, ch1 dan dia ly dugc bao ho
do co quan quan ly nha nuéce vé s& hitu cong nghiép cép; Gidy chimg nhan nhan
hig¢u dang ky qubc té dugce bao hd tai Vigt Nam do co quan quan 1y nha nuéc vé
s@ hitu cong nghi¢p cap, hop dong sir dyng dbi tugng quyen so hitu cong nghiép
trong truémg hop ngudi yéu ciu 1a ngudi duge chuyén quyén sir dung d6i tuong
s& hitu céng nghi¢p do.

* Trudng hop déng ky trén méi trudng dién tur:

Hb so déng lq'( td hqp tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x& trén moi trudng
dlf;l‘l tr bao gom cdc gidy t& theo quy dinh tai Ludt Hop tac xa 2023 va Nghi dinh
s6 92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang vin ban dién tir. HS so dang ky trén
mdi truong dién tir co gié tri phap ly twong duong hd so ding ky bang ban gidy.

* Trudng hop Uy quyén thye hién tha tyc:

+ Cé nhén ky tén tai vén ban de nghi da.ng ky td hop tac, hop tic x3, lién hiép
hop tac x3 c6 thé &ty quyén cho td chirc, c4 nhan khéac thyc hién thi tyc ding ky
t6 hop tac nhu sau:

Trudng hop Gy quyén cho ¢ nhén thuc hién thd tyc ding ky to hop téc, hgp
tac x4, lién hiép hop tdc x4, kém theo hd so phai c6 vin ban iy quyén cho c4 nhan



thye hién tha tuc lién quan dén dang ky t8 hop tac, hgp tac x4, lién hiép hop tac
x4. Vin ban Gy quyén nay khéng bt budc phai cong chimg, chimg thuc.

Trudng hop 1ty quyén cho té chirc thuc hién thi tuc dang ky t hop tac, ho‘p
tac x4, lién hiép hop tac x4 kém theo hd 50 ding ky phai c6 ban sao hop ddng
cung cip dich vy voi td chire lam dich vy, glay gidi thiéu hodc vin ban phin cong
nhiém vy cua t6 chirc d6 cho ¢4 nhan truc tiép thuc hién tha tuc lién quan dén
diing ky t6 hop tic, hop tac x4, lién hiép hop tac xA.

+ Trudng hop thuc hién thu tuc dang ky t6 hep tac, hop tic x4, lién hiép hop
tac xd qua dich vu buu chinh céng ich, khi thuc hién thi tuc, nhan vién buu chinh
phai ndp ban sao phiéu giri hd so theo miu do doanh nghiép cung Ung dich vy
buu chinh céng ich phat hanh c6 chit ky xdc nhén cia nhan vién buu chinh va
nguoi ¢6 thim quyén ky van ban dé nghi déng ky

+ Truorng hop 1ty quyén cho don vi cung cap djch vu buu chinh khéng phai
la buu chinh cong ich thye hién thu tuc ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép
hop tac xa thi viéc uy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12
Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP.

d) S6 lwgng hd so:

01 bd hd so.

d) Thoi han giai quyét:

03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc diy du gidy t& quy dinh.
¢) Co quan giai quyét tha tue hanh chinh:

Co quan dding ky kinh doanh cdp xa.

g) Doi twgng thye hién thii tye hanh chinh:

Ca nhan, t§ chirc.

h) Két qua thwe hién tha tuc hanh chinh:

Co quan dang ky kinh doanh cdp xd ra thdng bao yéu cdu td hop tac, hop tac
x4, lién hiép horp tac x4 ¢ tén xam pham quyén s& hitu cong nghlep phai dang ky
thay ddi tén. T4 hop tac, hop téc x4, lién hiép hqp tac x& ¢6 tén vi pham phai ding
ky thay déi tén trong thoi han 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kmh doanh
cdp xd ra thong béo yéu céu thay dbi tén hodc co quan cé thdm quyén xr 1y vi
pham yéu cau.

i) L¢ phi: .
- Mirc 1€ phi cu thé do Hoi ddng nthan dén cAp tinh quyét dinh (cin cir quy
dinh tai Théng tu sb 85/2019/TT-BTC).

- Ngudi ndp hd so ding ky ndp 16 Phl dang ky kinh doanh tai thoi diém ngp
hd so. Lé phi dang ky kinh doanh ¢6 thé ngp truc tiép tai bd phén tiép nhén hé so
& ¢dp xd hoic chuyen vao tai khodn cia co quan dang ky kinh doanh cap xd hodc
thanh todn tryc tuyen théng qua chire néng thanh toan tryc tuyén trén Cng dich
vu cbng qudc gia hoidc bing cach thire khac theo quy dinh cia phap luat. Lé phi



dang ky kinh doanh khéng duoc hoan tra trong trudmg hop hop tac xd, lién hiép
hop tac xd khong duge cap déng ky.

- Tién sir dung dich vu thanh todn tryc tuyén khéng dugc tinh trong 1€ phi
déng ky kinh doanh.

- Khéng thu 1€ phi ding ky dbi vai td hop tac theo quy dinh tai khodn 2 Piéu
22 Luét Hop tac xa 2023.

k) Tén miu don, miu t& khai:

Khong ¢6. _

1) Yéu cAu, diéu kién thue hi¢n thi tuc hanh chinh:

* Ngon ngit st dung trong hé so diang ky tb hop tac, hop tac x4, lién hiép
hop tac xa:

- Céc gidy td, tai liéu trong hd so ddng ky td hop tac, hop téc x4, lién hiép
hop tac xa dugc lap bing tiéng Vidt;

- Truong hop hd so dang ky t hop téc, hop tic x4, lién hiép hop tdc xa co
tai liéu bing tiéng nudc ngoai thi hd so phai c¢6 ban dich tiéng Viét cong chimng
kém theo tai ligu bang tiéng nudc ngoai;

- Truong hop glay td, tal liéu trong ho so ding ky t& hqp tac, hop tac x4, lién
hlep hop tac dugc 14p bing tiéng Viét va tiéng nudce ngoai thi ban tiéng Viét duge
sir dung dé thyre hién thi tuc ding ky t6 hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hep
tac xa.

* Ngudi ndp hd so ding ky td hop tac, hop tac x4, lién hi€p hop tac xa ndp
hé so tai co quan ding ky kinh doanh. cap xd noi td hop tac, hop tic x3, lién higp
hop tac xa dat tru s¢ chinh.

HO so ding ky to hop téc, hop téc x4, lién hi¢p hop tac xa@ duge tiép nhén vao
Hé théng thong tin vé dang ky hop tac x4 khi ¢6 di cac diéu kién sau day:

- C6 da gidy t& theo quy dinh tai Luit Hop tic x& 2023 va Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP; ,

- Tén tb hop tac, hgp tac x4, lién higp hop tac xa dd duge dién vao giéy dé
nghi déng ky ;

- C6 sb dién thoai clia ngudi nop ho SO;

- PB4 ndp 18 phi ding ky kinh doanh, trir truéng hop dugc mién 1é phi dang
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Hb so ding ky t6 hop tac, hop téc x4, lién hiép hop tac x4 trén moi trudng
dién tir phai bado dam céc yéu céu sau:

- Co diy du cac gidy tor vanéi dung cac glay t& d6 duoc ké khai ddy du theo
quy dinh nhu h so ding ky bing ban gidy va duoc thé hién dudi dang vén ban
dién tir. Tén vén ban dién tir phai dugc dit trong ung véi tén loai glay t& trong hd

SO d%ing ky bing ban gidy. Ca nhan ky tén trong hé so dang ky c6 thé st dun% chit
ky sb dé ky truc tiép trén van ban dién tr hojc ky truc tiép trén vin ban gidy va



quét (scan) vin ban gidy theo cdc dinh dang quy dinh tai khoén 2 Piéu 31 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP;
- Céc thong tin dang ky dugc ké khai trén Hé théng thong tin vé dang ky hop

tdc x& phéi duge nhép day da va chinh xac theo cac thdng tin trong hé so dang ky

bang ban gidy; trong d6 c6 théng tin vé sé dién thoai, thu dién tir ciia ngudi ndp
hé so;

- Hd so ding ky t& hop tac, hop tac x4, lién hlep hgp tac xa trén moi trudng
dién ta duge xac thue bﬁng chir ky s6 cia ngum co thim quyen ky vin ban dé
nghj déng ky hodc nguoi duge ngudi c6 thdm quyén Gy quyén thyc hién thu tue
dang ky. Truong hop uy quyén thye hién thi tuc ding ky, hd so déng ky trén mdi
truorng dién tir phai kém theo céc gidy to, tai lidu quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh
50 92/2024/ND-CP va dugc thé hién duéi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém
a khoan nay.

- Thoi han dé t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa sira déi, bd sung hé
so dang ky trén méi truong dién tir 1a 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh
doanh cdp x4 ra thong béo yéu cu sira 451, bo sung hd so. Sau thdi han néu trén,
néu khéng nhén dugc hd so stra dbi, bd sung, co quan ding ky kinh doanh cdp xa
s& hity hd so ding ky theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé diing ky hop tic xa.

m) Can cwr phap ly cia thi tue hanh chinh:

- Nghj dinh s6 92/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 cia Chinh pha vé ding ky
t6 hop tac, hep tic x4, lién hiép hep téc xa (Nghi dinh s 92/2024/ND-CP);

- Nghi dinh 56 125/2025/ND-CP ngay 11/06/2025 cia Chinh phii quy dinh
vé 2 phén cdp, phdn dinh thdm quyén trong quan Iy nha nuge ddi véi hg kinh doanh,

to hap tac, hop tdc xd, lién higp hop tdc x@ khi 16 chirc chinh quyén dia phuong
02 cdp (Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP ngay 11/06/2025);

2. Dé nghi thu hoi Gidy chu'ng nhin diing ky td hop tic, Gidy chimg
nhén dang ky hop tac xa, Glay chirng nhin ding ky chi nhanh, vin phong
dai du;n doi voi truo‘ng hop ndi dung ké khai trong hd so ding ky thanh Ip
la gia mao (M3 ho so TTHC: 2.002636)

a) Trinh tir thwe hién:

* Trwong hgp dang ky truc tiép

Cé nhén, td chirc giri van ban den co quan diing ky kinh doanh cdp x4 dé nghi
thu héi Gidy chimg nhin ding ky t6 hop téc, hop tac x4, chi nhanh, vin phong dai
dién khi c6 cén cir x4c djnh ndi dung ké khai trong hé so dang ky thanh lap td hop
tac, hop téc x4, lién hiép hop tic xa chi nhénh, viin phong dai dién la gia mao hoéc
thu hoi Glay chimg nhén déng ky to hqp tac, hop tac x&, chi nhanh, vén phong dai

dién cuia ln ding ky thay d6i duoc cdp trén co s¢ ndi dung ké khai trong hd so
ding ky thay dbi 13 gia mao.

Nguai @& nghj thu hdi co trach nhiém cung cép cho co quan déng ky kmh
doanh cdp xd mot trong cac gidy to quy dinh tai khoan 2 Pidu 23 Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP.



Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhén dugc van ban d& nghj thu
h01 néu trén, co quan dang ky kinh doanh cdp xd xi ly theo quy dinh tai khoan 3
Pidu 23, khoan 2 Didu 24, khoan 1 Dleu 53, khoan 2 Piéu 55 va khoan 2 Piéu 64
Nghi d;nh $6 92/2024/NP-CP. Cu thé:

- Trudmg hop cdn xéc dinh néi dung ké khai trong hé so ding ky td hop tic,
hop tac xd, lién hiép hop tic xd 1a gié mao:

Co quan ding ky kinh doanh cdp x4 gt vén ban kem theo hd so ding ky td
hep tac, hgp tac x4, lién hiép hop tdc x& dén co quan quy dinh tai khoan 2 biéu
23 Nghl dinh s& 92/2024/NB-CP. Cac co quan c6 trach nhiém tra 1&i bang vén
ban vé két qua xac dinh theo d& nghi clia co quan dang ky kinh doanh cdp xd trong
thoi han 30 ngay ké tir ngay nhén dugce vin ban dé nghi.

- Truorng hop néi dung ké khai trong hd so ding ky thanh lap t6 hop tac, hop
tac xd, lién hiép hop tac x&, chi nhanh, véan phong dai di¢n 1a gia mao:

Co quan dang ky kinh doanh cdp xdra thong bdo vé hanh vi vi pham va ra
quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan ding ky td hop téc, hqp tac xd, chi nhanh, vin
phong dai dién trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc gidy to quy
dinh tai khoan 2 Piéu 23 Nghj dinh s 92/2024/ND-CP.

- Trudmg hep ndi dung ké khai trong hé so ding ky thay dbi ndi dung ding
ky tb hop tic, hop tac x4, lién hiép hgp tic x&, chi nhénh, vin phong dai dién 13
gia mao:

Co quan ding ky kinh doanh cdp xd ra thong béo vé hanh vi vi pharn cla to
hop téc, hop tac x4, lién hiép hop tdc xa chi nhanh, van phong dai dién va quyét
dinh thu héi Glay chimg nhén dang ky tb h(pp tac, hop tac x4, chi nhanh, vin phong
dai dién ctia lan déng ky thay b1 duge cip trén co s& nbi dung ké khai trong hé
SO dang ky thay d4i 14 gia mao trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhén
duogc gidy td quy dinh tai khoan 2 Piu 23 Nghj dinh s6 92/2024/NP-CP.

Co quan ding ky kinh doanh edp xd ding tai théng bo vi pham cia t hop
tac, hgp tac x4, lién hiép hop tac x&, chi nhanh, vin phong dai dién trén Céng
thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép

Co quan déng ky kinh doanh cdp xi thong bao cho co quan quan ly thué, co
quan nha nudc cb thAm quyén vé hanh vi vi pham cua t6 hep tac, hep tac x4, lién
hiép hop tac x4, chi nhénh, van phong dai dién dé phdi hop quan ly va xu ly theo
quy dinh cua phéap luit, déng thoi cap Gidy chimg nhan dang ky t6 hop téc, Gidy
chimg nhén déng ky hop tac x4, G1ay chimg nhén ding ky hogt dong chi nhanh,
van phong dai dién trén co s& hd so hop 18 lién ké trude hd so ding ky thay dbi
c6 ndi dung ké khai la giad mao.

To hop téc, hop tdc X3, lién hiép hop tac xd c6 thé nop lai hd so dé duge xem
xét cAp G1ay chirg nhan dang ky t0 hop tac, hop tac xa, chi nhanh, vin phong dai
dién. T6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa co thé gdp cac ndi dung thay dbi
hop phép ctia cac lan ding ky hen ké sau hé so ding ky thay ddi c6 ndi dung ké
khai 12 gia mao trong mét bd hd so dé duge cip mot lan ding ky thay d6i méi.




b) Cach thire thye hi¢n:

H0 so dang ky dwoc giri dén co quan dang ky kinh doanh theo mét trong cac
phuong thirc sau day:

- Nép tryc tiép tai co quan ding ky kinh doank;
" - Qua dich vy buu chinh;

- Truc tuyén qua Hé thdng thong tin vé ding ky hop tic xa/ Céng Dich vu
céng quoc gia.

¢) Thanh phan hd so:
* Hb so bao gbém:

(1) Vin ban d¢& nghi thu hdi Glay chimg nhan ding ky tb hop tac, hop téc x4,
chi nhanh, van phong dai dién;

(2) Bén sao viin ban ctia co quan nha nuée ¢6 thim quyén cAp viin ban tra 16i
vén ban do co quan d6 cép bi gia mao;

(3) Ban sao van ban tr 16i cua co quan cong an vé viéc noi dung ké khai
trong hé so ding ky t§ hop tac, hgp tac x4, lién hiép hop tac x4 1a gia mao.

* Truong hop déang ky trén méi trudng dién fir:

Hb so dang ky tb hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tdc x& trén mdi truong
dién tir bao gdm cac gidy t& theo quy dinh:tai Luat Hop tic xa 2023 va Nghj dinh

s6 92/2024/NB-CP dugc thé hién dudi dang vin ban dién tir. H so ding ky trén
méi trudng dién ti cé gia trj phap ly twong duong hd so ding ky bing ban gidy.

* Trudmg hop uy quyén thye hién tha tuc:

+ Cé nhan ky tén tai van ban de nghi dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép
hop téc xd ¢6 thé uy quyén cho 4 chirc, c nhn khéc thyc hién thu tuc ding ky
t6 hop tac, diing ky hop téc x4, lién hiép hop téc x& nhu sau:

Trudng hop iy quyén cho cé nhén thyre hién th tuc ding ky to hop tac, hop
tac x4, lién hiép hop tac x4, kem theo hd s0 phai ¢6 van ban uy quyén cho ca nhin
thuc hién thu tuc hen quan dén dang ky t6 hop tac, hop tac x3, lién hiép hep tic
x4. Viin ban uy quyén nay khong bit budc phai céng chimg, chimg thuc;

Truong hop ty quyen cho t chirc thuc hién tha tuc ding ky t hop téc, hop
tac x4, 11en hiép hop téc xa kém theo hd so dang ky phai ¢6 ban sao hop dong
cung cép dich vuvéi td chirc 1am dich vy, glay gidi thiéu hodc vin ban phan cong
nhiém va ctia t& chirc d6 cho c4 nhan true tiép thuc hién thd tuc lién quan dén
ding ky t6 hop téc, hop téc x4, lién hiép hop tac xa.

+ Trudng hop thuc hién thi tuc ding ky t hop téc, hop téc x4, lién hiép hop
tdc x4 qua djch vy buu chinh cong ich, khi thyre hién thu tuc, nhén vién buu chinh
phai ndp béan sao phiéu giri hd so theo miu do doanh nghiép cung tmg dich vu
buu chinh ¢dng ich phat hanh c6 chu ky xéc nhdn cta nhin vién buu chinh va
ngudi cé thAm quyén ky vin ban d& nghi dang ky.



+ Trudmg hop 1y quyén cho don vj cung cap dich vu buu chinh khong phai
1a buu chinh cong ich thye hién thu tyc dang ky td hop tic, hop téc x4, lién  hiép
hgp tac xa thi viéc Gy quyén thyc hién theo quy dinh tai dlem b khoan 2 Piéu 12
Nghj dinh s6 92/2024/ND-CP.

d) S6 lwong hd so:

01 b3 hd so.

d) Thoi han giai quyét:

03 ngay lam viéc k& tir ngay nhén vin ban dé nghi.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

Co quan ddng ky kinh doanh cd};f xd.

g) Poi twrgng thue hién thii tuc hanh chinh:

Cé nhén, tb chirc, t8 hop tic, hop tic xd, lién hiép hop tac x4.

h) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh:

- Trudmg hop ndi dung ké khai trong hd so dang ky thinh 14p t6 hop tac, hep
tac x4, lién hiép hop tac x4, chi nhanh, van phong dai di¢n la gia mao:

(1) Théng bao vé hanh vi vi pham;

(2) Quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhn ding ky td hop téc, hop téc x4, chi
nhanh, vian phong dai dién.

- Trudmg hop ndi dung ké khai trong hd so ding ky thay d5i n6i dung ding
ky t hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tic x4, chi nhanh, vin phong dai dién 14
gia mao:

(1) Théng béo vé hanh vi vi pham;

(2) Quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhén ding ky t8 hop tac, hop tc x4, chi
nhéanh, vin phong dai dién;

(3) Co quan ding ky kinh doanh cdp x& ding tai thong bao vi pham cua td

hop téc, hop téc x4, lién hiép hop tac X, chi nhanh, vén phong dai dién trén Céng
théng tin qudc gia vé ding ky doanh nghlep,

(4) Co quan dang ky kinh doanh edp xd cip Gidy chu'ng nhdn dang ky - t6 hop
tac, hop tac x4, chi nhanh, vin phong dai dién trén co sé hd so hop 18 lién ké trudce
hd so ding ky thay déi cé néi dung ké khai 1a gia mao.

i) L€ phi:
- Mirc 18 phi (néu c6) theo quyét dinh ctia Hoi ddng nhan dén cép tinh.

- Khéng thu 18 phi ding ky d6i véi tb hop tac theo quy dinh tai khoan 2 biéu
22 Luit Hop tic xa 2023.

k) Tén miu don, miu t& khai:
Khong co.
1) Yéu ciiu, dieu kién thyre hién thi tuc hanh chinh:



* Ngén ngir str dung trong hd so ding ky t& hop tac, hop tic x4, lién hiép
hop tac x&:

- Céc gidy t0, tai ligu trong hd so dang ky t6 hop téc, hop tac x4, lién hiép
hop tac xa dugc ldp bang tiéng Viét;

- Truong hop hé so dang ky tb horp tac, hqp tac x4, lién hiép horp tac xd co

tai lidu bang tiéng nudc ngoai thi hé so phai c6 ban dich tiéng Viét céng chimg
kém theo tai liéu bang tidng nudc ngoai;

- Truomg hop g1ay to, tai liéu trong hé so ding ky t6 hop tac hop tac x4, lién hiép
hop tac duge 13p bing tiéng Vigtva tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét dugc sir dung
dé thuc hién thi tuc dang ky td hop tac, ding ky hop tac x, lién hiép hop tic xa.

* Ngudi ndp hé so ding ky td hop tac, hop tac x4, li€n hi¢p hep téac x& ndp
hd so tai co quan dang ky kinh doanh cdp xd noi td hop téc, hep tac xd, lién hiép
hop tac x3 ddt tru s& chinh.

Ho so dang ky tg hop tdc, hop téc x4, lién hiép hop tac xa duge tiép nhan vao
Heé thong thong tin vé ding ky hop tac xa khi c6 du céc diéu kién sau day:

- C6 da gidy to theo quy dinh tai Luét Hop tac x4 2023 va Nghj dinh sb
92/2024/ND-CP;

- Tén td hop tac, hop téc x4, lién h1¢p hop tac xa da dugc dlen vio gidy dé
nghldangky .. C
- C6 sb dién thoai cia ngu'(‘ri ndp h6 so;

- P ndp 1¢ phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duge mién 1& phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so déng ky t6 hop téc, hop téc x4, lién hiép hop téc x4 trén méi trudng
dién tir phai bao dam cac yéu cau sau:

- C6 day di cac gidy to va ndi dung cac g1ay to dé duqc ké khai dy du theo
quy dinh nhu hd so dang ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang vin ban
dién tir. Tén vin ban dién tir phai dugc dat tvong img vai tén logi glay to trong hd
SO dang ky bing ban gidy. Ca nhén ky tén trong hd so dang ky ¢6 thé sir dung chir
ky sb dé ky truc tiép tren vin ban dién tir hodc ky tryre tiep trén vin ban gidy va

quét (scan) van ban gidy theo céc dinh dang quy dinh tai khoan 2 Pidu 31 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Céc thdng tin ding ky dugc ké khai trén Hé thong thong tin v& ding ky hop
tac x4 phéai duge nhap ddy di va chinh xéc theo céc thong tin trong hd so ding ky
bing ban gidy; trong d6 cé théng tin vé sé dién thoai, thu dién tir clia ngudi ndp
ho so;

- H6 so dang ky tb hop tac, hop téc x&, lién hlep hgp tac xa trén moi truong
dién tir duge xéc thyc bang chit ky sb cta ngudi cé thdm quyen ky van ban de
nghi déng ky hogc nguoi duge ngudi cé thdm quyén ty qu?ren thye hign thi tuc
dang ky. Truong hgp Gy quyén thuc hién thu tyc déng ky, ho so déng ky trén mdi
trromg dién tir phai kém theo céc gidy td, tai liéu quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh
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s 92/2024/NP-CP va dugec thé hién dudi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém
a khoan nay.

- Thoi han d& 8 hop téc, hop tic x4, lién hiép hop téc x4 sira doi, bd sung ho
so ding ky trén mdi truong dién tir 1a 60 ngay ké tlr ngdy co quan dang ky kinh
doanh cdp x4 ra thong bao yéu céu sira 51, bd sung hd so. Sau thdi han néu trén,
néu khong nhén dugc hd so stra dbi, bd sung, co quan ding ky kinh doanh cap xda
s& huy hd so ding ky theo quy trinh trén Hé thong théng tin vé ding ky hop thc xa.

m) Cin cir phap ly ciia thu tuc hanh chinh:
- Nghj dinh s6 92/2024/ND-CP;
- Nghi djnh 56 125/2025/ND-CP ngay 11/06/2025.

3. Pang ky thanh lap to hop tic; ding ky t6 hop tac trong trwdmg hep da
duge thénh lip trwée ngay Luit Hep tac xi co hu;u lwe thi hanh, thuge doi
twong phai ding ky theo quy dinh tai khon 2 Diéu 107 Luat Hop tae xi 2023
(Ma ho so TTHC: 2.002637)

a) Trinh trr thwe hién:
* Trudng hep diing ky truc tiép:

- Trudng hop ding ky thanh lap t hop tic sau ngay Luét Hop tdc xd c6 hiéu
Iyre thi hanh:

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay ky hop dong hcrp téc, n%uou dai
dién td hop tac thude ddi tuong phai ding ky kinh doanh hogc c6 nhu cau ding
ky kinh doanh theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 107 Lut Hop tac xa nop hé so ding
ky thanh 13p td hop tic tai co quan ding ky kinh doanh cdp xa@ noi 6 hop tic dat
tru so.

Sau khi tiép nhan hd so ding ky thanh 1& td hop tac, ¢0 quan dang ky kinh
doanh cdp xd trao gidy bién nhan, klem tra diéu kién cap Gidy chimg nhin ding
ky td hop tac quy dinh tai khoan 1 Piéu 59 Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP. Truong
hop hé so da diéu kién clp, co quan ding ky kinh doanh cap x& cAp Glay chung
nhin ding ky t& hop tac va gm thong bao vé co quan thué quan 1y cho tb hop téc
trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so.

T4 hop tac thanh 14 sau khi Luat Hop tac xd c6 hiéu lyc thi hanh va da thuc
hién thu tuc thong béo dén Uy ban nhén dan x4, phudng, thi tran theo quy dinh tai
Nghi dinh s 77/2019/ND-CP ngay 10 thang 10 nim 2019 cia Chinh phu vé tb
hop tac thay dé6i noi dung hogt dong din dén thudc d6i tuong phai ding ky kinh
doanh hodc ¢6 nhu cau ding ky kinh doanh theo quy dinh tai khoan 2 Bi€u 107
Luat Hop tac x4 thi thuc hién thu tuc di’mg ky tb hop tac tai cg quan dang ky kinh
doanh cdp xd noi t& hop tac dit tru so. Ho so dang ky bao gom céc gidy to theo
quy dinh tai khoan 1 Di€u 58 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va ban sao Gidy chiing
nhan dang ky thué. Trinh ty, thu tuc dang ky thuc hién theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 58 Nghj dinh s6 92/2024/ND-CP.
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- Trudng hep td hop téc da duoc thanh l4p trude ngay Luat Hop tac xd cd
hiéu lyc thi hanh ma thudc déi tuong phai ding ky theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
107 Luat Hop tac xa 2023;

Té hop tac da duge thanh 14p trude ngay Luit Hop téc x3 ¢ hi¢u lyc thi
hanh ma thudc dbi tugng phai dang ky theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 107 Luat
Hop tac x4 thi phai thuc hién thu tuc dang ky tai co quan déng ky kinh doanh
cdp xd noi tb hp tac dat tru so. Ho6 so ding ky bao gbm gidy d& nghi cip Glay
ching nhdn déng ky t6 hop tac va ban sao Gidy chimg nhén dang ky thué.
Trudng hop t6 hop tac c6 thay dbi ndi dung ddng ky ) hop tac dd thong bao
t6i Uy ban nhan dén x4, phuong, thi trén, t6 hop tac c6 thé dang ky thay d6i
ndi dung dang ky td hop tac dong thoi voi dé nghi cap Glay chirng nhén diang
ky to hop tac trong mét bd hd so dé dwoc xem Xét cdp Gidy chimg nhan ding
ky td hop tac theo quy dinh tai Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP. Trmh tyr, thu tuc
ding ky thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 58 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP, cu thé:

Sau khi tiép nhén hd so dang ky thanh lap td hop tac co quan dang ky kinh
doanh cdp xd trao gidy bién nhin, klem tra diéu kién cap Gidy chimng nhén dang
ky td hop tac quy dinh tai khoan 1 Piéu 59 Nghi dinh sd 92/2024/ND CP, Trudng
hop ho so dit diéu kién cap, co quan déng ky kinh doanh cap xd cAp Glay chimg
nhén dang ky tb hop tac va gui thdng bdo vé co quan thué quan 1y cho td hop tac
trong thoi han 03 ngay 1am viéc K& tirngdy nhan hd so.

* Trudng hgp ding ky trén moéi trudng dicn tir:

Ngudi ngp ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cép vao Hé
thong thong tin vé ding ky hop tac xA.

Nguat nop hd so ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, ky xéc thuc hé so
déng ky trén méi trudng di¢n tir va thanh todn 1€ phi theo quy trinh trén Hé thng
théng tin vé diang ky hop tac xa.

Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky ngucn nop hd so s& nhan dugc
gidy bién nhén hd so ding ky trong tai khoan ctia ngudi ndp hd so trén Hé thong
thong tin vé ding ky hop tic xa.

Céc thong tin déng ky td hop tdc trén Hé théng thong tm vé ding ky hop tac
xa duge truyén sang Hé théng (mg dung ding ky thué dé ph01 hop, trao dbi thong
tin gilta co quan ding ky kinh doanh cap xd va co quan thué.

Trudng hop hé so du diéu kién cdp dang ky t6 hop téc, co quan ding ky kinh
doanh cdp x4 thyc hién cdp ding ky cho tb ‘hop tac bang ban gidy hogc ban dién
tir. Trudng hop hd so chua hop 16 hoic tén td hop tac yéu clu ding ky khong dung
theo quy dinh hogc thong tin ké khai trong hd so dang ky khong thong nhat co
quan déng ky kinh doanh cap xd giti thong béao trén moi trudng dién tir cho td hop
tic dé yéu cau stra di, bd sung hd so. Ngudi nop hd so st dung tai khoan truy
cap vao Hé thong thong tin vé ding ky hop tic xd dé nhén théng tin phan hdi vé
két qua xir Iy hd so.
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b) Cach thirc thye hi¢n:

Hb so ding ky duoc giri @én co quan ding ky kinh doanh theo mdt trong céc
phuong thire sau déy:

- Nép true tiép tai co quan diing ky kinh doanh;

- Qua dich vy buu chinh;

- Truc tuyén qua Hé thdng thdng tin vé& ding ky hop téc x&/ Cbng Dich vu
cong qudc gia.

¢) Thanh phin hd so:

* Hb so bao gbm:

- Truong hgp dang ky thanh lap to hop tac sau ngay Ludt Hop tac xa c6 hiéu
lyc thi hanh:

(1) Gidy d& nghj dang ky thanh 13p t hop téc;

(2) Hop ddng hop tac;

(3) Danh sach thanh vién t6 hop tac;

(4) Ban sao hodc ban chinh van ban U uy quyén cia thanh vién tb hop tac cho
mot c4 nhan hodic mdt phap nhan 1am ngudi dai dién td hop tac;

(5) Ban sao Gidy chimg nhén ding ky thué (st dung trong truc‘mg hop T
hop tac thanh 1ap sau khi Luét Hop tdc xa c6 hi€u lyc thi hanh va da thyc hién
thu tuc thong bao dén Uy ban nhan dén x4, phudng, thi trin theo quy dinh tai
Nghj dinh s6 77/2019/ND-CP ngay 10 thang 10 nam 2019 ctia Chirh phi vé tb
hop tac thay dbi noi dung hoat dong din dén thudc dbi tugng phai ding ky kinh
doanh hoiic ¢6 nhu ciu dang ky kinh doanh theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 107
Luat Hop téc xa).

- Trudmg hop td hop téc di dugce thanh 1ap truéc ngay Luat Hop téc x4 co
hiéu lic thi hanh ma thudc déi tuong phai ding ky theo quy dinh tai khoan 2 Piéu
107 Luat Hep tac xa 2023:

(1) Gidy dé nghj cip Gidy chimg nhan ding ky t6 hop tac;

(2) Ban sao Gidy chimg nhan dang ky thué;

(3) Céc gidy to tuong tmg véi timg truong hop déng ky thay dbi noi dung
dang ky t6 hop tac quy dinh tai Nghl dinh s6 92/2024/ND-CP (sir dyng trong

trudng hop td hop tac c6 thay ddi ngi dung déng ky t6 hop tic da thdng béo t6i
Uy ban nhén dan x&, phudng, thi trén, t& hop tic).

* Trudng hep ding ky t6 hop tic trén méi truong dién tir:

Hb so dang ky td hop tac trén méi trudng dlen tir bao gdm cac gidy to theo
quy dinh tai Luét Hop tac x4 2023 va Nghj dinh s6 92/2024/ND-CP duoc thé hién
duéi dang van ban dién tir. Hb so ding ky trén mdi truong dién ti cd gia tri phap
ly tuong duong ho so dang ky bang ban gidy.

* Trudng hop Uy quyén thuc hién thi tuc:
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+ Cé nhén ky tén tai van ban d8 nghj ding ky tb hop tic ¢ thé iy quyén cho
tb chirc, ca nhan khéc thu'c hién thu tyc ding ky td hop tac nhu sau:

Tru'orng hqp 4y quyén cho ca nhén thye hi¢n thu tuc ding ky td hop tac, kém
theo. hd so phai c6 van ban ty quyen cho ¢4 nhan thuc hién tha tuc lién quan dén ding
ky t6 hop téc. Vin ban Gy quyen nay khong bét budc phai céng chimg, chimg thuc;

Trudng hop Uy quyen cho t§ chirc thue hién thu tuc déng ky t6 hop téc, kém
theo hé so dang ky phai c6 ban sao hop dong cung cép dich vu vai td chirc lam
dich vy, glay gidi thigu hodc vén ban phén céng nhiém vy ctia td chirc d6 cho ca
nhan tryc tiép thuc hién tha tuc lién quan dén ding ky té hop tac.

+ Trudng hop thuc hién thu tuc déng ky t6 hop tac qua dich vu buu chinh
cdng ich, khi thuc hién thu tue, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri
hé so theo mau do doanh nghlep cung tmg dich vu buu chinh céng ich phat hanh
c6 chit ky x4c nhdn cia nhan vién buu chinh va ngudi c6 thim quyén ky vin ban

dé nghi ding ky.

+ Trudmg hop ty quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong phai
1a buu chinh cong ich thuc hién thu tuc déng ky 16 hop tic thi viéc uy quyén thuc
hi¢n theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghj dinh s 92/2024/ND-CP vé
ding ky t6 hop tac.

d) S6 lwgng hd so:

01 b hd so.

d) Thoi han giai quyét:
03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén hd so.

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:
Co quan déing ky kinh doanh cdp xa.

g) D6i twgng thye hién thii tuc hanh chinh:
T4 hop tac. |

h) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh:
Gidy chimg nhin ding ky t& hop tac.

i) Lé phi:

Khéng thu 18 phi ding ky ddi véi t& hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Piéu
22 Luéat Hop tac xa 2023.

k) Tén miu don, miu t& khai:

- Gidy dé nghi diing ky t hop tac (MAu sé 13, Phu luc II, Théng tu sé
43/2025/TT-BTC ngay 17/6/2025 cia B tn;émg B0 Tai chinh ban hanh biéu méu
sir dung trong linh vuc quan Iy nha nude doi véi hQ kinh doanh, t6 hqp tac, hop

tac x4, lién hiép hop tac x khi té chirc chinh quyén dia phuong 02 cép (Thong tu
56 43/2025/TT-BTC));
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- Danh séch thanh vién t5 hop tic (MAu sé 14, Phy luc II, Thong tu sb
43/2025/TT-BTC).

I) Yéu ciu, didu kién thure hién thi tuc hanh chinh:

* T4 hop tic duge cip Gidy chung nh4n ding ky t6 hgp tdc khi cé du céc
didu kién sau dy:

- Nganh, nghé ding ky kinh doanh khéng bj cAm déu tur kinh doanh;
- Tén cha td hop tac duge dat theo dung quy dinh;
- C6 héd so ding ky tb hop téc hop 16.

* T4 hop tic cd quyén hoat dong kinh doanh ké tir ngay duoc cap Gidy chimg
nhin déng ky t6 hep tdc, trir trudng hop kinh doanh nganh, nghé d4u tur kinh doanh
c6 didu kién. Truorng hop td hop tac ding ky ngay bat dau hoat dong kinh doagh
sau ngdy dugc cip Gidy chitng nhan déng ky 16 hop tac thi t6 hop téc dugc quyén
hoat dong kinh doanh ké tir ngay dd déng ky, trur trudng hop kinh doanh nganh,
nghé dau tr kinh doanh cé didu kién. -

* K& khai théng tin c4 nhén trong thuc hién thd tuc dang ky td hop téc

- Trudng hop da 6 sb dinh danh ca nhén, ngucn thyc hién thu tuc dang ky
td hop téc ké khai céc thdng tin vé ho, chit dém va tén, ngdy, thang, ndm sinh, 50
dinh danh c4 nhan ctia minh va clia ca nhén ¢6 yéu cau ké khai théng tin ca nhan
trong hd so ding ky td hop téc. Cac thong tin ké khai phai chinh x4c so véi céc
thong tin duge luu trir tai Co s dir liéu quéc gia v& dan cu. Truong hop thdng tin
cé nhén dugce ke khai ¢6 sai khéc so v6i thdng tin duge luu trix tai Co s¢ dit liu
quéc gla vé dan cu, cd nhdn d6 c6 trdch nhi¢m lién hé voi co quan quan ly nha
nude co thdm quyén @& hiéu chinh théng tin truéc khi thuc hién thi tuc ding ky
t6 hop tac.

- Truong hop ndp hé so ding ky bang ban gidy, ngudi ndp hd so ding ky 6
hop tdc xuét trinh cén cudc cong dan hoic thé cin cude hodc sir dung tai khoan
dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thyc hién thi tuc ding ky 4 hop tac.

- Trudng hop khong cd sé dinh danh c& nhan thi hd so ding ky td hop tic
6 yéu ciu ké khai théng tin cd nhan cia nguoi dai di¢n td hop téc trong trudng
hop ngudi dai dién td hop tac 13 c4 nhan hogc nguoi dai dién hgp phap cua
phap nhén trong trong hop ngudi dai dién td hop tac la phap nhéin phai kém
theo ban sao SO dinh danh ¢4 nhéan (cén cudc cong dan/the cdn cude/ CMND)
hodc ho chiéu hoidic hd chiéu nudc ngoai hodc cic glay to co gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai con hiéu Iuc cia cd nhan dé theo quy dinh.

- Truon hop v1¢c két ndi gura Cosa dir lle;u vé ding ky hop tic xa voi Co
s& dir ligu quoc gia vé dén cu bi gian doan thi hd so ding ky tb hop tac phai kéem
theo ban sao Sé dinh danh c4 nhén (cin cudc cong dan/thé can cude/ CMND)
hodic hé chiéu hodc hd chiéu nudc ngoai hodc cac gidy td co gia trj thay thé h
chiéu nudc ngodi con hidu huc cia ngudi ndp hd so ding ky, nguoi dai dién to
hop tac trong trudng hop ngudi dai dién t6 hop tic 1a c4 nhan hodc ngudi dai dién
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hop phép ctia phép nhén trong trudng hep ngudi dai dién td hop tic 13 phip nhan
theo quy dinh.

* Ngbn ngit sir dung trong hd so ding ky té hop tac:
- Céc gidy to, tai lidu trong hd so ding ky tb hop tac dugc 1ap béng tiéng Viét;

- Truong hop ho so ding ky td hop téc co tai liéu bing t1eng nudc ngodi thi hd
so phai c6 ban djch t1eng Viét cong chimg kém theo tai lidu bing tiéng mrdc ngoai;

- Truémg hop glay td, tai Jiéu trong hd so ding ky tb hop tac dugc lap bing
tiéng Viét va tleng nude ngoai thi ban tiéng Viét duoc sir dung dé thirc hién thi
tuc dang ky td hop tac.

* Ngudi ndp hd so ding ky t6 hop téc ndp hd so tai co quan ding ky kinh
doanh cdp xd noi to hgp tac dit try sé chinh.

Hb so ding ky td hop tac dugce tiép nhan vao Hé théng théng tin vé ding ky
hop tac x4 khi c6 du céc didu kién sau ddy: |

- Cé du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghj dinh sb
92/2024/ND-CP;

- Tén t6 hop tac d3 dugc dién vao gidy d8 nghi dang ky;

- C6 sb dién thoai cta ngudi ndp hé so;

- D ndp 1¢ phi dang ky kinh doanh, trir trudng hop dugc mién 1§ phi dang
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Hb so dang ky t6 hop tac trén moi trudng dién tir phai bao dam cac yéu
cdu sau:

- Cé ddy du cac gidy to va ndi dung cac g1ay td d6 dugce ké khai diy du theo
quy dinh nhw hd so dang ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang viin ban
dién tir. Tén vén ban dlen t phai duge dét trong Umg vdi tén loai gidy to trong hd
so dang ky bang ban gidy. C4 nhén ky tén trong hd so dang ky c6 thé sir dung chit
ky sb d& ky truc tiép trén van ban dién tir hodc ky tryc tiép trén van ban gidy va

quét (scan) vén ban gidy theo céc dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghj
dinh s0 92/2024/ND-CP;

- Cic théng tin ding ky dugc ké khai trén Hé théng thong tin vé dang ky hop
tac x& phai du'qc nhap day da va chinh xac theo cac thong tin trong hd so ding ky
bang ban gidy; trong d6 co thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir clia ngudi ndp
hé so;

-Hb so dang ky t6 hop tdc trén moi trudmg dién tir dwoc xdc thyue bang chit
ky sb clia ngudi co thdm quyén ky vin ban dé nghi ding ky holic ngudi duge
ngudi c6 thim quyén vy quyén thyc hién thu tyc dang ky. Trudng hop uy quyén
thyre h1¢n thi tuc ding ky, hd so dang ky trén moi truong dién tir phai kem theo
cac gidy t&, tai liéu quy dinh tai Diéu 12 Nghj dinh s6 92/2024/ND-CP va dugc
thé hién dudi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.
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- Thoi han aétd hcp tac sira dbi, bd sung hé so déng ky trén méi trudng dién
tir la 60 ngay ké tir ngdy co quan dang ky kinh doanh cdp xd ra thong bdo yeu céu
sua dbi, bd sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khdng nhén duoc hé so sira dbi,
bd sung, co quan ding ky kinh doanh cdp x4 s& hily hé so ding ky theo quy trinh
trén Hé thong thong tin vé ding ky hop téc xa.

* Cac trudmg hop khéng dugce thyre hién thu tuc déng ky td hop tac:

- T hop tac khéng duge thuc hién thu tuc dang ky td hgp tac néu thudc mdt
trong cac trueong hop sau day:

+ D3 bi co quan ding ky kinh doanh cap xd ra théng bao vé héanh vi vi pham
ctia tb hop tac thude trudmg hep thu héi Gidy chimg nhin dang ky td hop tac hoic
d bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chimng nhan ding ky t6 hop tac;

+ T hop tac dang trong qué trinh cham dut hoat dong;

+ T hop téc dang trong tinh trang phép ly “Khéng hoat dng tai dja chi da
dang ky”.

- T4 hop tac dugc tiép tuc thyc hién thu tyc ding ky td hqp tac khi:

+ Pi c6 bién phap khac phuc nhitng vi pham theo yéu cau trong thong bao
vé hanh vi vi pham clia t& hop téc thude truomg hop thu hoi Glay chimg nhén dang
ky t6 hop tac va dugc co quan ding ky kinh doanh cdp xd chip nhén hodc dé duge

kh01 phuc Gidy chimg nhén dang ky td hop tac sau khi bi ra quyét dinh thu héi
Gidy chung nhén ding ky t hop tac;

+ Phai déng ky thay dbi ndi dung dang ky tb hop tic dé phuc vu viée chdm
dirt hoat dong td hop tac theo quy dinh. Trong truong hep nay, ho so dang ky thay
d6i phai kém theo vin ban giai trinh cla to hep tac vé ly do dang ky thay ddi va
dugc co quan dang ky kinh doanh cdp xd chip nhin;

+ T4 hop tic khong con trong tinh trang phép ly “Khéng hoat dong tai dja
chi d4 dang ky”.

- Trudmg hop Toa 4n; Co quan thi hanh an; Co quan didu tra, Thu truéng,
Pho6 Thu truong Co quan d1eu tra, Dleu tra vién quy dinh tai B§ luét Té tung hinh
su yéu cau bang vén ban vé viée to hop tdc khong duge thyc hign mot hodc mét
sO thi tyc ding ky to  hop téc thi tb hop tac khong dugc thyc hién tha tuc do6 cho
dén khi co ¥ klen chip thun bing vin ban cia céc td chire, c4 nhan néu trén vé
viéc cho phép tlep tuc thuce hién thu tuc dang ky.

m) Cin cit phap ly cia thi tuc hanh chinh:
- Nghij dinh s 92/2024/ND-CP;
- Nghi dinh s0 125/2025/NP-CP;

- Thong tu 50 09/2024/TT- BKHDT ngay 16/5/2024 cua B truong B Ké
hoach va Pau tu ban hanh biéu mAu thuc hién thu tuc ding ky td hop tac, hop tac
x4, lién hi¢p hop téc xd va quy dinh vé ndi dung théng tin, viéc cap nhat khai thac
va quan ly Heé thng théng tin quéc gia vé hop tdc xa (Théng tu s0 09/2024/TT-
BKHDT);
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- Thong tir s6 { 43/2025/TT-BTC.

4. Cap lai Gidy chu‘ng nhan ding ky t6 hop tac do bi mét, chay, rach,
nat hoiic bi tieu hily (Ma ho so TTHC: 2.002638)

a) Trinh ty thyce hién:
* Trwomg hop dang ky trwe tiép
Truong hop t& hop tic ¢6 nhu ciu duge cip lai Gidy chimg nhan dang ky t6 hop

tac do bj mét, chdy, rach, nét hodc bj tiéu hity dudi hinh thire khac, td ho'p tac guri van
ban dé nghi cép lai dén co quan ding ky kinh doanh cap xd noi dat tru so.

Co quan ding ky kinh doanh edp xd xem xét cip lai Gidy chimg nhan dang ky
t& hop téc trong théi han 03 ngay Jam viée ké tir ngy nhan dugc vin ban dé nghi.

Trudng hop hd so chua hop 18 hoic tén td hop tac yéu ciu ding ky khéng
ding theo quy dinh hodc thong tin ké khai trong hé so déng ky khong thong nhat
co quan déng ky kinh doanh cap xd phai thong bao bang van ban ndi dung cin
sita dbi, bd sung cho nguo‘1 thanh lap td hop tac hoic té hop tac trong thoi han 03
ngay lam V1¢c ké tir ngay tlep nhén hd so. Co quan dang ky kinh doanh cap xd ghi
toan bd yeu cdu sira dbi, bd sung hd SO dang ky d6i v6i mbi mét bd 1o so do td
hop tac ndp trong mdt thong bao yéu cau stra d6i, bd sung hd so.

* Trudng hgp trén moi trirdmg di€n tir:

Ngudi ndp hd so sir durig tai khoan:dinh danh dién tir dé truy cdp vao Hé
théng théng tin vé ding ky hop tic x4.

Ngudi ndp hd so ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, ky xéc thyc ho SO
ding ky trén moi trudng dién tir va thanh toan 1é phi theo quy trinh trén Hé thdng
thong tin vé dang ky hop téc xa.

~ Sau khi hoan thanh viée giri hd so ding ky, ngudi ndp hé so s& nhén dugc
gifly bién nhdn ho so dang ky trong tai khoan cua ngudi nop hd so trén Hé théng

thong tin vé dang ky hop tac xa.
Céc théng tin dang ky td hop téc trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac

xa dugc truyén sang Hé théng img dung dang ky thué dé ph01 hop, trao ddi théng
tin giita co quan ding ky kinh doanh cap xd@ va co quan thué,

Truong hop hé so du diéu kién cdp dang ky t6 hop tac, co quan dang ky kinh
doanh cdp xa thye hign cip ding ky cho tb hop tdc bang ban gidy hofc ban dién
tir. Trudmg hop hd so chua hep 18 hoic tén td hop téc yéu chu dang ky khong dung
theo quy dinh hogc thong tin ké khai trong hd so dang ky khéng théng nhat co
quan dang ky kinh doanh cap xd gui thong bao trén moi trudng dién tir cho td hop
tac dé yéu cau stra ddi, bd sung, hé so. Ngudi ndp hd so sir dung tai khoan truy

cép vao He thong théng tin vé dang ky hop tic xa dé nhén thong tin phan hoi vé
két qua xtr Iy hd so.

b) Cach thiec thiec hign:

Ho so ding ky duoc giri dén co quan dang ky kinh doanh theo mét trong cac
phuong thirc sau day:
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- Np tryc tiép tai co quan didng ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;

- Trye tuyen qua Hé théng thong tin vé dang ky hop tic xa/ Cong Dich vu
cOng quoc gia.

¢) Thanh phin hé so:

* Ho so bao gbm:

Gidy d& nghj cap lai Gidy chimg nhén dng ky tb hop téc.

* Trudmg hop ding ky tb hop téc trén moi trrdng dién tur:

Hb so ding ky td hop tac trén mdi trudng di¢n tu bao gbm céc gidy to theo
quy dinh tai Luét Hop tc xa 2023 va Nghj dinh s6 92/2024/ND-CP dugc thé hién
duéi dang vin ban dién tir. Hb so dang ky tren mdi trudng dién tir o gid tri phap
Iy tuong duong hd so dang ky bing ban gidy.

* Trudng hop ity quyén thyc hlen thu tyc:

+ C4 nhan ky tén tai vin ban dé nghj ding ky t8 hop tac co thé uy quyén cho
t chirc, ¢4 nhan khac thuc hién thi tuc ding ky t5 hop téc nhu sau:

Trudng hqp Uiy quyén cho c4 nhén thye hién th tyc déng ky t& hop téc, kém
theo hd so phai ¢ vin ban ty uyen cho ¢4 nhén thye hién thi tuc lién quan dén dang
ky t& hop tac. Vin ban Uy quyen nay khéng bt budc phai cong chimg, chimg thyc;

Truong hop uy quyen cho 8 chirc thye hi¢n thu tuc déng ky tb hop tac, kem
theo hd so déng ky phéi c6 ban sao hop dong cung cdp dich vu vdi td chirc lam
dich vy, glay gidi thiéu hodc van ban phin ¢ong nhigm vu cia t6 chirc d6 cho cé
nhan tryc tiép thue hién tha tuc lién quan dén dang ky t6 hop tac.

+ Trudng hop thye hién thu tuc dang ky tb hop tac qua dich vu buu chinh
cong ich, khi thyc hi¢n thu tyc, nhan vién buu chinh phai np ban sao phiéu gri
hé so theo miu do doanh nghlep cung ng dich vy buu chinh cong ich phat hanh
¢ chit ky x4c nhin ctia nhén vién buu chinh va ngudi ¢ thim quyén ky vén ban

dé nglii ding ky.

+ Truong hop tiy quyén cho don vi cung cap dich vy buu chinh khong phai
1a buru chinh cdng ich thue hign thu tuc dang ky t6 hop tac thl viéc Gy quyén thuc
hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghj dinh sé 92/2024/ND-CP vé
dang ky t6 hop téc.

d) S6 hromg hd so:

01 b$ hd so.

d) Thoi han gidi quyét:

03 ngay lam viéc.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
Co quan ddng ky kinh doanh cdp xa.

g) Pbi tirgng thie hign thi tuc hanh chinh:
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T4 hop tac. | .

h) Két qua thwe hién tha tuc hanh chinh:

Gidy chimg nhén dang ky t6 hop tac duoc cip lai.

i) Lé phi:

Khéng thu 1¢ phi ding ky déi véi td hop tdc theo quy dinh tai khoén 2 Diéu
22 Luét Hop tac xa 2023.

k) Tén miu don, miu t& khai:

Gidy dé nghi cép lai Gidy chimg nhén dang ky td hop téc (Mau sb 18, Phy
luc II, Thong tr s6 43/2025/TT-BTC).

1) Yéu ciu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh:

* K& khai théng tin ca nhan trong thuc hién thu tuc ding ky t6 hop tac

- Trudng hop di 6 sé dinh danh cé nhdn, nguoi thuce hién thu tuc dang ky
t6 hop téc ké khai cac théng tin vé ho, chit dém va tén, ngay, thang, ndm sinh, s6
dinh danh ca nhén cua minh va ctia ¢4 nhan c6 yéu cdu ké khai thdng tin ca nhan
trong hd so ding ky td hop téc. Cac thong tin ké khai phai chinh xéc so vdi cac
thong tin duge luu trit tai Co s& dit liéu quoc gia vé dan cu. Trudng hop théng tin
ca nhan duoc ké khai c6 sai khéc so véi thong tin duge luu trit tai Co sé dif liéu
quoc gia vé déan cu, ¢4 nhén d6 ¢6 trach nhiém lién hé véi co quan quan ly nha

nuoce cd thim quyen dé hiéu chinh thong tin trudce khi thue hién tha tuc dang ky
t6 hop tac.

- Tru'ong hop ndp hé so ding ky bing ban gidy, ngudi nép hd so ding ky tb
hop téc xuit trinh cin cude cong din hoic thé cin cude hodc sir dung tai khoan
dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién tht tuc dang ky té hop tac.

- Trudmg hep khong c6 s6 dinh danh ca nhan thi hd so ding ky t6 hop téc c6
yéu cau ké khai thong tin ca nhén cia ngudi dai dién theo phép ludt cia hop tac
x4, ngudi dai dién td hop tac trong trudng hop ngudi dai dién td hop tac 12 c4 nhan
hogc ngudi dai dién hgp phap cua phip nhén trong trudng hop ngudi dai dién t6
hgp tac 14 phap nhan phai kém theo ban sao CMND hoic hd chiéu hoic hd chiéu
nudce ngodi hodic céc gidy to c6 gia tri thay thé hd chiéu nude ngoai con hiéu lyc
cua ca nhéan d6 theo quy dinh.

- ano‘ng hqp vige két néi glua Co 50 dif ligu vé dang ky hop tac x& voi Co
s& dit lidu quoc gia vé dan cu bi gidn doan thi hé so diing ky td hop tic phai kém
theo ban sao cén cude cong dan hogc thé can cudc hodc CMND hodc hd chiéu
hodc h¢ chiéu nuée ngoai hodc cac gidy tor ¢o gla tri thay the hd chiéu nuée ngoai
con higu lye cia ngudi ndp hé so dang ky, ngudi dai dién t6 hop tac trong truong
hop ngudi dai dién t hop tdc 1a ca nhén hodc ngudi dai dién hop phap ctia phap
nhin trong trudng hop ngudi dai dién tb hop tac 14 phép nhan theo quy dinh.

* Ngbn ngit sir dung trong hd so diing ky td hop tac:
- Cac gidy td, tai lidu trong hd so dang ky t6 hop tic dugc 13p bang tiéng Viét;
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- Trudmg hop hd so ding ky t6 hop tac cd tai liéu bing tiéng nuéc ngodi thi ho
so phai ¢é ban dich tiéng Viét cong chimg kém theo tai liéu bang tiéng nudc ngoai,

- Trucmg hop glay to, tai liéu trong ho so ding ky t6 hop téc dugc 18p bing
tiéng Viét va tleng nude ngoai thi ban tiéng Viét duge sir dung dé thuc hién tha
tuc ding ky t& hop tac.

* Ngudi nfp bf‘) so ding ky t& hop tac ndp hd so tai co quan ding ky kinh
doanh cdp xa noi to hop tac dit try so chinh.

HO so dang ky td hop tac duge tiép nhan vao Hé théng thong tin vé ding ky
hop tac xd khi ¢6 da céc diéu ki¢n sau day:

- Cé du gidy to theo quy dmh tai Lut Hop tac x3 2023 va Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP;

- Tén td hop téc di dugc dién vao gidy d& nghi dang ky;
- C6 sb dién thoai ciia ngudi np hd so;

- P ndp 1& phi dang ky kinh doanh, trir trudng hgp duge mién 1é phi dang
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky td hop tac trén méi trudmg dién tir phai bao ddm céc yéu
cdu sau:

- C6 day du cac gidy t& va noi dung cdc glay td d6 dwoc ké khai dy du theo
quy dinh nhu hd so ding ky bang ban gidy va duoc thé hién dudi dang van ban
di¢n tr. Tén vén ban di¢n tir phai dugc dit twong u‘ng voi tén loai gidy to trong hd
SO dang ky bing ban gidy. C4 nhén ky tén trong hd so din gky co thé sir dl,mg chit
ky sb dé ky trurc tiép trén vin ban dién tir hofc ky trye tlep trén van ban gidy va
quét (scan) vén ban gidy theo céc dinh dang quy dinh tai khoan 2 Didu 31 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky dugc ké khai trén Hé théng théng tin vé dang ky hop
tac x& phai dugce nhép day du va chinh xac theo cac thong tin trong hé so dang ky
bang ban gidy; trong d6 c6 théng tin vé sb dién thoai, thrr dién tir ciia ngudi ndp
hd S0,

-Hb so dang ky t5 hop tac trén moi trudng dién tir dugce xéc thue bang chir
ky s cta nguou co thdm quyen ky van ban dé nghj dang ky hodc ngum dugce
ngudi ¢6 thim quyén ty quyén thuc hién thu tyc dang ky. Traomg hgp uy quyén
thye hién thu tuc dang ky, hé so ding ky trén moi trudng di¢n tir phai kém theo
cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Didu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va dugc
thé hién du6i dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay;

- Thoi han dé td hop tac stra di, bd sung hd so déng ky.trén moi trudng dle;n
tir la 60 ngay ké tir ngay cO quan dang ky kinh doanh cap xd ra thong bao yéu ciu
sira d6i, bd sung hd so. Sau thai han néu trén, néu khéng nhén duge hé so stra dbi,
bd sung, co quan ding ky kinh doanh cdp x@ s& huy héd so ding ky theo quy trinh
trén Hé thdng théng tin vé ding ky hop tac xa.

* Céc trudng hop khéng duge thue hién thu tye ding ky td hop tac:
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- T hep tac khong dugce thuc hién thd tuc ding ky & hop tic néu thugc mét
trong cac truong hop sau day:
+ B3 bi co quan déng ky kinh doanh cap xd ra thong bdo vé hanh vi vi pham

cua td hop tac thude trudng hop thu hdi Gidy chimg nhén déng ky tb hop tac hodc
d bi ra quyét djnh thu hdi Gidy chitng nhan ding ky t5 hop tac;

+ T6 hop tac dang trong qua trinh chdm dit hoat dong;

+ T hop tac dang trong tinh trang phép ly “Khong hoat ddng tai dia chi da
dang ky”.

- T4 hop tac duge tiép tuc thue hién tha tuc ding ky t6 hop téc khi:

+ D4 co bién phép khéc phuc nhimg vi pham theo yeu céu trong théng bao
vé hanh vi vi pham cia tb hop tac thudc trudng hep thu hoi G1ay chuimg nhén dang
ky td hop tac va duoc co quan déang ky kinh doanh cdp xd chép nhédn hogc da duge

khéi phuc Gidy chimg nhén dang ky td hop tdc sau khi b ra quyét dinh thu héi
Gidy ching phén ding ky td hop téc;

+ Phai dang ky thay 461 ndi dung dang ky t5 hop tac dé phuc vu viéc chim
dirt hoat ddng t hop tic theo quy dinh. Trong trudng horp nay, hd so ding ky thay
d6i phai kém theo vin ban gii trinh cua té hop tac vé ly do dang ky thay déi va
duge co quan ding ky kinh doanh cdp x4 chép nhén;

+ Td hop tac khong con trong tmh trang phap ly “Khong hoat déng tai dia
chi da dang ky”.

- Trudng hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co.quan dicu tra, Thu trudng,
Pho Thu trudng Co quan dleu tra, Dleu tra vién quy dinh tai B6 luat T4 tung hinh
su yéu céu bing vén ban vé vidc to hop téc khéng dugce thue hién mét hodc mot
s6 thi tyc ding ky td hqp tac thi t6 hop tac khong dugc thyc hién tha tuc do cho
dén khi ¢ ¥ klen chap thudn bang van béan cia cac t6 chirc, ca nhan néu trén vé
viéc cho phép tlep tuc thye hién thu tuc dang ky.

m) Cin cir phap ly ctia tha tue hanh chinh:

- Nghi dinh s 92/2024/NP-CP;

- Nghi dinh s 125/2025/ND-CP;

- Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Thong tw s6 43/2025/TT-BIC.

5, Ding ky thay ddi ndi dung ding ky tb hep tic (Mi hé so TTHC:
2.002639)

a) Trinh ty thye hién:

* Trwdng hop ding ky trc tiép:

Npudi dai dién t6 hop tac cua té hop tic di ding ky theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP ¢6 trach nhi¢m dang ky thay d6i véi co quan ding ky

kinth doanh cdp xd noi t& hqp tic dat tru s¢ trong thoi han 10 ngay ké tir ngay cd
thay d8i mét hodic mét s6 ndi dung sau: (1) Tén té hop tic; (2) Dia chi tru s& td
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hop téc; (3) Nganh, nghé kinh doanh; (4) Téng gi4 tri phan vén gép; (5) Ngudi
dai dién t0 hop tic va (6) Thong tin dang ky thué. Cu the:

- Khi thay d6i ndi dung dang ky td hop tac quy dinh tai cac diém a,c vad
khoan 1 Diéu 60 Nghl dinh s6 92/2024/ND-CP (bao gbm: Tén to hep tac, Nganh,
nghe kinth doanh va Téng gi4 tri phéan von gop), to hop téc giri hd so ding ky thay
doi dén co quan dang ky kinh doanh cdp xd noi td hop tac dat try so.

- Khi td hop tac thay dbi dia chi try 53, t6 hop tac giri hd so diang ky thay doi
quy dinh tai khoan 2 Dleu 60 Nghj dijnh s6 92/2024/ND-CP dén co quan dang ky
kinh doanh cap xd noi to hgp tac du dinh chuyen dén. Trtrcmg hop viée chuyén
dia chi tru s¢ dén dén thay ddi co quan thué quan ly trure ti€p, t6 hop tac phai thuc
hién cac tha tyc voi €0 quan thué lién quan dén vige chuyen dia diém theo quy
dinh cta phap ludt vé thue trude khi ding ky thay d6i dia chi tru s& véi co quan
ding ky kinh doanh cdp xa.

- Trudmg hop thay d6i ngudi dai:dién tb hqp tic, td hop tac ndp hé so ding
ky thay dbi dén co quan ding ky kinh doanh cdp x4 noi t6 hop tac dit tru s6.

- Trudng hop t6 hop tac thay ddi thong tin déng ky thué ma L khéng thay ddi
an dung déng ky kinh doanh, trir thay dbi phuong phap tinh thué, to ) hop tac piri
hd so ding ky thay dbi dén co quan dang ky kinh doanh cap xd noi tb hop tac dit
tru so.

Sau khi tiép nhan hé so déng ky thay 81, co quan ding ky kinh doanh cdp
xd trao gidy bién nhan cho ngudi ndp hd so.

Trong thoi han 03 ngdy lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so, co quan dang
ky kinh doanh cdp xd c6 trach nhi¢m xem xét tinh hop 1§ cua hd so va cép Gidy
chimg nhan ding ky t4 hop tac trong truong hop to hop tac thay dbi ngi dung ding
ky quy dmh tai cac diém a,b, dvadkhoan 1 Piéu 60 Nghj dinh $6 92/2024/ND-
CP hodc gifly x4c nhén vé viéc thay dbi ndi dung ding ky t6 hop tac trong truong
hop t hop tac thay d01 ndi dung ding ky quy dinh tai diém c va diém e khoan 1
Piéu 60 Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP neu t6 hop tic ¢ nhu ciu; trudong hop hd
so chua hop 18 hojc tén tb hop tac yéu cau ding ky khong dung theo quy dinh
hogc théng tin ké khai trong hd so ding ky khong thong nhét, co quan dang ky
kinh doanh cdp xd thong béo bang van ban néi dung cin sira dbi, bd sung.

* Trudng hop dang ky trén moi trudng dién tir:

- Ngudi nfp hé so str dung tai khoan djnh danh dién tir dé truy cép vao Hé
thong théng tin vé ding ky hop tic xa.

- Nguoi nop hd so ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, ky xdc thuc hd so

déng ky trén méi trudng dién tir va thanh todn 1€ phi theo quy trinh trén H¢ théng
thong tin vé dang ky hop tac xa.

- Sau khi hoan thanh viée giri hé so ding ky, nguoi nQp ho so sé nhan dugce
gidy bién nhan hé so dang ky trong tai khoan clia ngudi ndp hé so trén Hé théng
théng tin vé ding ky hop téc xa.
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- Céc thong tin dang ky t hop tac trén Hé théng thong tin vé ding ky hop
téc x3 dugc truyén sang Hé théng img dung déang ky thué dé ph01 hop, trao dbi
théng tin giita co quan diang ky kinh doanh edp xd va co quan thué.

- Trudmg hop hé so da dleu kién cép dang ky té hop tac, co quan dang ky
kinh doanh cdp x4 thyce hi¢n chp ding ky cho to hop tac bing ban gidy hodc ban
dién tr. Trudmg hop hd so chua hop 18 hoac tén t6 hop tac yéu cdu ding ky khéng
diing theo quy dinh hodc thong tin ké khai trong hé so dé’mg ky khong théng nhat
CO quan dang ky kinh doanh cap xd giri théng béo trén moi truorng dién tir cho t6
hop tac dé yéu cdu sira ddi, bd sung hé so. Ngudi ndp hd so sir dung tai khoan
truy cdp vao H¢ thong théng tin v& ding ky hop tac x4 dé nhan théng tin phan hdi
vé két qua xir Iy hd so.

b) Cach thirc thuc hién:

H0 so dang ky duoc giri dén co quan ding ky kinh doanh theo mot trong céc
phuong thirc sau dédy:

- Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;

- Trye tuyén qua Hé théng thong tin vé ding ky hop tic x&/ Céng Dich vu
cong qudc gia.

¢) Thanh phan ho so:

* Ho so bao gbm: 7

- Trudng hop dang ky thay ddi: Tén tb hop tic; Nganh, nghé kinh doanh; Bia
chi tru s& t6 hop tac; va Tong gia tri phan von gop:

(1) Gidy d& nghi ding ky thay d6i ndi dung ding ky td hop tac;

(2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop thanh vién td hop tic vé viéc thay
d6i noi dung dang ky t6 hop tac.

- Trudmg hop thay d6i ngudi dai dién t hep téc:

(1) Gidy dé nghi ding ky thay d6i ndi dung dang ky td hop tac;

(2) Ban sao hodc ban chinh bién ban heop thanh vién t6 hop téc vé viéc thay
d6i ngudi dai dién;

(3) Ban sao hodc ban chinh vin ban iy quyén cta thanh vién t6 hop tic cho
mét ca nhan hodc mdt phap nhan lam ngudi dai di¢n maéi cua t6 hop tac.

- Trudmg hop 6 hop tic thay dbi thong tin ding ky thué ma khéng thay doi
néi dung ding ky kinh doanh, trir thay dbi phuong phap tinh thué:

(1) Gidy dé nghj diing ky thay d6i ndi dung ding ky td hop tac.

* Truong hop dang ky trén moi trudng dién ti:

Ho so ding ky to hop tac trén mdi treong dign tir bao gdm céc gidy t& theo
quy dinh tai Luit Hop téac xa 2023 va Nghi dinh s§ 92/2024/ND-CP dugc thé hién
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dudi dang van ban dién tir. HO so ding ky trén méi trudng di€n tr ¢6 gia trj phap
Iy trong duong hé so dang ky bing ban gidy.

* Trudmg hop Uy quyén thye hién tha tuc:

+ Céa nhén ky tén tai vén ban dé nghj ding ky t& hop tc c6 thé iy quyén cho
td chrc, ¢4 nhan khéc thye hién tha tuc ding ky t§ hop tac nhu sau:

Truong horp lly quyén cho ca nhén thye hién thu tuc ding ky td hgp téc kém
theo hé so phai cé vin ban ity quyen cho cé nhan thye hién tha tuc lién quan dén ding
ky td hop tac. Vin ban tiy quyén nay khéng bét budc phai cong chimg, chimg thyc;

Tru'émg hop uy quyen cho td chirc thyc hién thu tuc déng ky t hop tac, kém
theo hd so dang ky phai c6 ban sao hgp dong cung cép dich vu véi td chirc 1am
" dich vy, glay gidi thiu hodc van ban phin céng nhiém vu clia t6 chirc d6 cho c4
nhan truc tiép thuc hién thil tuc lién quan dén ding ky td hop tac.

+ Trudng hop thye hién thu tuc dang ky t6 hop tac qua dich vu buu chinh
cong ich, khi thye hi¢n thu tuc, nhan vién buu chinh phéi ndp ban sao phiéu giri
hd so theo méu do doanh nghlep cung img dich vy buu chinh céng ich phat hanh
¢4 chir ky x4c nhén ciia nhén vién buu chinh va ngudi c6 thAm quyén ky vin ban

d& nghi ding ky.
+ Trudng hep ty quyén cho don vj cung cép dich vy buu chinh khc“)ng phai
12 buu chinh céng ich thyc hién thi tuc dang ky 16 hop tac thl vi€c Gy quyén thuc

hi¢n theo quy dinh tai diém b khodn 2 Diéu 12 Nghi dinh s§ 92/2024/ND-CP vé
dang ky tb hop tac.

d) S6 lugng hd so:

01 b hé so.

d) Théi han giai quyét:

03 ngay lam vigc ké tir ngay nhén dugc hd so hop 1€.
¢) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

Co quan dding kp kinh doanh cdp x4.

g) Poi twgng thue hién thi tuc hanh chinh:

T4 hop tac. |

h) Két qua thie hign thii tuc hanh chinh:

- Trudng hop hd so hop 1é:

+ Co quan ding ky kinh doanh cap xd cap Gidy chimg nhan ding ky td hop
tac (trong trucmg hop dang ky thay d6i tén td hop téc, dia chi tru s& to hop tac,
téng gia tri phin vén gép va ngudi dai dién tb hop tac).

+ Co quan dang ky kinh doanh cap xd chp Gidy xéc nhan vé viée thay dbi
ndi dung dang ky td hop tac (trong truong hop ding ky thay abi nganh nghé kinh
doanh; théng tin ding ky thué).

- Trudmg hgp hd so chua hop 18:




Co quan déng ky kinh doanh cdp x4 théng bdo bang vin ban ndi dung can
stra d01, bo sung.

i) L¢ phi:

Khéng thu 18 phi ding ky dbi véi td hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
22 Luét Hop tac xa 2023.

K) Tén méu don, miu to khai:

Gidy d& nghi ding ky thay ddi ni dung daing ky 8 hop téc (Mdu s6 15, Phu
luc II, Théng tw s6 43/2025/TT-BTC).

1) Yéu ciu, didu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

* K& khai thong tin ¢4 nhan trong thuc hién thi tuc dang ky tb hop tac

- Truémg hop d3 ¢6 s6 dinh danh ca nhén, nguorl thuc hién tha tuc ding ky
t6 hop tac ké khai cac théng tin v& ho, chir ¢ém va tén, ngay, thang, nam sinh, s6
dinh danh c4 nhén cta minh va cta ¢4 nhén c6 yéu cdu ké khai thong tin ¢4 nhén
trong hd so ding ky t6 hop tic. Cac thdng tin k& khai phai chinh xac so voi cac
thdng tin dugc lwu trir tai Co s dir 1iéu quoc gia vé dan cu. Truong hgp thong tin
¢4 nhin duogc ké khai c6 sai khic so vai thong tin dugce luu trit tai Co sd dir liéu
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qudc gia vé dan cu, ca nhén d6 c6 trich nhiém lién h¢ véi co quan quan 1y nha
nude cé tham quyén dé hiéu chinh thdng tin trude khi thuc hién thi tuc dang ky
td hop tac. -

- Truorng hop ndp hd so dang ky. béng ban gidy, ngudi ndp hd so dang ky t6
hop tac xuét trinh cin cudc céng dén hodc thé cin cudce hodc sir dung tai khoan
dinh danh dién tir theo quy dmh phép lujt d& thuc hién thd tyc dang ky tb hop téc.

- Truong hop khdng c6 sé dinh danh c4 nhéan thi hd so ding ky tb hop tac co
yéu ciu ké khai théng tin c4 nhén cua nguoi dai din theo phdp luft cia hqp tac
X8, nguoi dal dién t6 hop tic trong trudong hop ngudi dai dién t6 hop tac la c4 nhén
ho#ic nguoi dai dién hep phap cia phap nhan trong trudng hop nguou dai dién td
hop tac la phap nhin pha1 kém theo ban sao CMND hoac hé chiéu hoic h chiéu
nuGe ngoai hodc céc gidy to ¢ gia tri thay thé h chiu nudc ngoai con hidu luc
cla ca nhan d6 theo quy dinh.

- Trudng hqp vige két ndi glua Co s& dit lidu vé ding ky hop tac x& véi Co
s& dir lidu qubc gia v& dan cur bj gidn doan thi hd so ding ky tb hop tic phai kém
theo ban 5a0 cdn cudc cong din hoﬁc thé cidn cudc hodc CMND hoac ho chiéu
hodc hé chiéu nuéc ngoal hoac cc gidy o c6 gia tri thay the hd chiéu nudc ngoai
con hiéu lyc cia ngudi ndp hd so dang ky, ngudi dai dién td hop tac trong truong
hop ngudi dai dién td hop tdc 12 ca nhén hodic ngurdi dai dién hop phap cua phap
nhan trong trudng hgp ngudi dai dién td hop tic 14 phép nhan theo quy dinh.

* Ngon ngit str dung trong hd so ding ky t6 hop tac:

- Cac gidy td, tai lidu trong hé so ding ky td hop tac duoc 14p bing tiéng Viét;

- Trubng hop ho so ding ky t8 hop téc c6 tai lidu bing tleng nuoc ngoa1 thi hd
so phai ¢6 ban djch tiéng Viét cong chimg kém theo tii lidu bang tiéng nudc ngoai;
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- Truong hop gidy to, tai lidu trong ho so diing ky td hop tac duoc 1ap bing
tiéng Viét va tleng nudc ngodi thi ban tiéng Viét duge st dung dé thyc hién thu
tuc diing ky t6 hop tac.

* Ngudi ndp hé so ding ky t6 hop tac ndp ho so tai Co quan ding ky kinh
doanh cdp xd noi t6 hgp tac dit tru s& chinh.

Hé so dang ky 8 hop tac duge tiép nhan vio Hé thdng théng tin vé ding ky
hop tac xa khi ¢o du céc dieu kign sau diy:

- C6 du gidy t& theo quy dinh ta1 Ludt Hop tic x4 2023 va Nghj dinh s&
92/2024/ND-CP;

- Tén t& hop téc da duoc dién vao gidy dé nghj ding ky;

-Co sé dién thoai clia ngudi ndp ho so;

- D4 ndp 18 phi diing ky kinh doanh, trir trrdmg hop duge mién 18 phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

o Hb so ding ky t§ hop tic trén mdi truong dién tir phai bio ddm céc yéu
céu sau:

- C6 diy du cac gidy t& va ndi dung cac glay to do duge ké khai diy du theo
quy dinh nhu hé so ding ky bang ban gidy va dugc thé hién dusi dang viin ban
dién tir. Tén viin ban d1¢n tir phai dugc dit trong Ung vai tén loai gidy to trong hé
so ding ky bang ban gidy. Ca nhan ky tén trong hd so ding ky c6 thé sir dung chir
ky s6 dé ky truc tiép tren van ban dién tir hodc ky tryc tiep trén van ban gidy va

quét (scan) vén ban gidy theo céc dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi
dinh s6 92/2024/NDb-CP;

- Cac thong tin déng ky duoc ké kha1 trén Hé théng thong tin vé ding ky hop tac
xa pha1 duoc nhap diy da va chmh xac theo cac thong tin trong hd so dang ky bing
bén gidy; trong d6 co thong tin v& sb dién thoai, thu dién tir clia ngudi ndp hd so;

- Hé so dang ky to hop téc trén mbi trudng dién tir dugc xac thwre bang chit
ky sé cua ngudi c6 thim quyen ky vin ban dé nghj ding ky hodc nguoi duge
ngudi cé thim quyén ty quyén thyc hién thu tyc dang ky. Trudng hgp ty quyén
thyc hién thu tyc dang ky, hd so ding ky trén moi truimg dién tir phai kém theo
céc gidy td, tai lidu quy dinh tai Didu 12 Nghj dinh s6 92/2024/ND-CP va dugc
thé hién dudi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a khoén nay.

- Thoi han dé t6 hop tac sira dbi, bd sung hé so dang ky trén moi truomg dlf;n
tir 1a 60 ngay ké tir ' ngdy co quan dang ky kinh doanh capxdra thong bao yéu cau
sira ddi, bd sung hd so. Sau thdi han néu trén, néu khong nhan dugc hd so sira dbi,
bd sung, co quan ding ky kinh doanh cdp xa s& hity hd so ding ky theo quy trinh
trén Hé théng théng tin vé ding ky hop tic xa.

m) Ciin cir phap Iy ciia tha tuc hanh chinh:
- Luft Hop tac xa 2023;
- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;
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- Nghi dinh 56 125/2025/ND-CP;
- Théng tu sb 09/2024/TT-BKHDT;
- Théng tw 56 43/2025/TT-BTC.

6. Hiéu dinh, cap nhit, bd sung théng tin ding ky td hop tic (Ma hd so
TTHC: 2.002640)

a) Trinh tu thwe hién:

* Trwong hop ding ky trwe tiép

Trudng hop té hop tic phat hi¢n ndi dung trén Glay chimg nhén dang ky td
hop tac chua chinh xac so véi néi dung hd so ding ky tb hop tic, td horp tic gui
van ban d& nghj hiéu dinh thong tin dén co quan dang ky kinh doanh cdp xd noi
dat tru s¢ chinh. co quan ding ky kinh doanh cdp xd cip lai Gidy chimg nhén dang

ky 6 hop tic trong thoi han 03 ngdy lam viée ké tir ngay nhén duoc vin ban dé
nghi néu thong tin néu tai van ban dé nghi la chinh xac.

Trudng hop td hop tac phat hi¢n ngi dung thong tin dang ky trong Co s¢r dir liéu
vé dang ky hop téc xa bi thleu hoac chua chinh xac so véi ho so dang ky t hop tac,
Gidy chimg nhan dang ky thué do qué trinh chuyen d6i dir liéu vao Co so dit [iéu vé
dang ky hop tac x4, to 'hop tac giri vén ban d& nghi bd sung, hiéu dinh dén co quan
dang ky kinh doanh cdp xd noi dt tru s& chinh. Kém theo van ban dé  nghj bd sung,
hiéu dinh pha1 ¢6 ban sao thong béo thanh lap/thay dbi tb ho:p tac, Gidy chimg nhén
ding ky thué. Trong thdi han 03 ngay lam vige k& tir ngay tiép nhén vin ban d& nghi
hiéu dinh, co quan dang ky kinh doanh cdp xd ¢6 trach nhi¢m bb sung, hiéu dinh
thdng tin ding ky t5 hep tac trong Co s& dit lidu vé ding ky hop tic xa.

* Truong hgp dang ky trén moi truong dién tir:

- Ngudi ndp hd so st dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cip vao Hé
théng thong tin vé ding ky hop téc xa.

- Ngudoi nop hd so ké khai théng tin, tai vin ban dién tir, ky xdc thuc hd so
dang ky trén mdi truomg dién tir va thanh toan 1& phi theo quy trinh trén Hé théng
thdng tin vé dang ky hop tac xa.

- Sau khi hoan thanh viéc gii ho so ding ky, ngu’m nop ho so 58 nhan duoc
gidy bién nhan hd so ding ky trong tai khoan ctia ngudi ndp ho so trén Hé théng
thong tin vé ding ky hop tac xa.

- Cac thong tin dang ky to horp tac trén Hé théng thdng tin vé diang ky hop
tac xd dugc truyén sang Hé thdng img dung déng ky thué dé ph01 hop, trao d01
thong tin gita co quan ding ky kinh doanh cdp xd va co quan thué.

- Truong hop hd so du d1eu kién cép déng ky to hop tac, co quan dang ky
kinh doanh cdp xa thyc hi¢n cip dang ky cho to hop tac bang ban gidy hoic ban
dién tir. Trudng hop hd so chua hep 18 hoic tén td hop tac yéu clu diing ky khong
ding theo quy dinh hoéc thong tin ké khai trong hd so dang ky khong théng nhat
CO quan dang ky kinh doanh cap x4 gui théng bao trén moi truong dién tir cho td
hop tac dé yéu céu sira dbi, bd sung hd so. Ngudi ndp hd so str dung tai khoan
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truy cap vao Hé thong thong tin vé ding ky hop tic xd dé nhén théng tin phan héi
vé két qua xir Iy hd so.

b) Cach thirc thue hién:

Hb so diang ky dugc giri dén co quan diing ky kinh doanh theo mét trong cac
phuong thirc sau day:

- Nop true tiép tai co quan ding ky kinh doarh;

- Qua dich vu buu chinh;

- Tryc tuyén qua Hé théng théng tin vé ding ky hop téc xa/ Cdng Dich vu
cong quoc gia.

¢) Thanh phin hd so:

* Hd so bao gom:

- Trudng hop td hqp tac phat h1¢n ndi dung trén Glay chimg nhan ding ky t6
hop tic chura chinh xéc so véi ndi dung hd so ding ky tb hop téc:

(1) Vin ban dé nghj hiéu dinh théng tin

- Trudng hop td hop téc phat hién néi dung théng tin ding ky trong Co s¢
dir liéu vé ding ky hop téc xa bi thiéu hodc chua chinh xéc so véi hd so ding ky
td hop tac, Glay chimg nhén ding ky thué do qué trinh chuyén déi dit liéu vao Co
s& dir ligu vé dang ky hop tac xa:

(1) Van ban aé nghj bd sung, hiéu dinh;

(2) Ban sao thong béo thanh 1ap/thay dbi td hop tac;

(3) Ban sao Gidly chimg nhin ding ky thué.

* Truong hop déng ky trén méi trurong dién tir:

Hb so ding ky tb hop tac trén méi trudng dién tir bao gdm céc gidy to theo
quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghj dinh s6 92/2024/ND-CP dugc thé hién

duéi dang van ban dién tir. HS so ding ky trén méi trudng dién tir c6 gid tri phap
ly twong duong hé so dang ky bing ban gidy.

* Trudmg hop iy quyén thyc hién thi tyc:

+ Ca nhén ky tén tai vin ban d& nghj ding ky td hop tac ¢ thé iy quyén cho
tb chirc, c4 nhan khéc thyce hién thi tuc ding ky tb hop tac nhu sau:

Truong hop y quyén cho ca nthén thye hi¢n thi tyc déng ky td hop tac kém
theo hé so phai c6 van ban uy quyen cho c4 nhén thue hién thu tuc lién quan dén ding
ky t6 hop tic. Vin ban ¢ uy quyén nay khong bét budc phai céng chimg, chimg thur;

Truong hop ty quyén cho t6 chire thure hién thit tuc dang ky td hgp tdc, kém
theo hd so dang ky phai c6 ban sao hgp ddng cung cap dich vu véi t6 chirc 1am
dich vi, pidy gidi thiéu hodc vén ban phan cong nhiém vu cia tb chirc d6 cho ca
nhén truc tiép thye hién thi tuc lién quan dén ding ky 6 hop tac.

+ Trudmg hop thuc hién thi tuc ding ky td hop tic qua dich vu buu chinh
cbng ich, khi thyc hién thu tuc, nhén vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri
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hé so theo miu do doanh nghlep cung tmg dich vu buu chinh c6ng ich phat hanh
c6 chir ky xdc nhén ciia nhan vién buu chinh va ngudi ¢6 thdm quyén ky vin ban
dé nghi dang ky.

+ Truémg hop iy quyén cho don vj cung cép dich vu buu chinh khéng phai
la buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky t0 hop tac thi viéc dy quyén thyuc

hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Didu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP vé
dang ky tb hop tac.

d) $6 lwrgng hd so:

01 bd hd so.

d) Thoi han giai quyét:

03 ngay lam viée ké tir ngay nhén duge hd so hop 1&.
e) Co' quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

Co quan diing ky kinh doanh cdp x4.

g) Péi twong thwe hién thi tuc hanh chinh:

T4 hop téc.

h) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Trudong hop hé so hop 1€:

+ Co quan ding ky kinh doanh cdp xd cip Gidy chimg nhén dang ky t& hop téc
(trong trudong hop hiéu dmh cdp nhét bd sung thong tin déng ky td hop tac trong
tudmg hop thdng tin trén Gidy chimg nhan ding ky t6 hop tac chira chinh xac).

+ Co quan dang ky kinh doanh cdp xd b sung, hiéu dinh théng tin ding ky
to hop tac trong Co s& it liéu vé ding ky hop tac xa (trong truong hop phét hién
ndi dung thong tin déng ky trong Co s& dif liéu vé dang ky hop téc x4 bi thiéu
hojc chua chinh x4c cn hiéu dinh, cp nhit b sung thdng tin).

- Trudmg hop hd so chua hep 18:

_ Co quan dang ky kinh doanh théng bao bing van ban ndi dung cin sira ddi,

bo sung.

i) L¢ phi:

Khéng thu 18 phi ding ky d6i véi to hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Piédu
22 Ludt Hop tac xa 2023.

k) Tén mau don, miu t& khai:

Gidy dé nghj déng ky thay déi ndi dung déing ky tb hop tac (Mdu s6 15, Phy
Iuc II, Thong tu s6 43/2025/TT-BTC).

I) Yéu clu, didu kién thye hién thi tuc hanh chinh:

* K& khai thong tin c4 nhan trong thuc hién tha tuc ding ky té hop tac

- Trudng hop d3 ¢ sé dinh danh ¢4 nhén, ngudi thuc hién tha tuc dang ky
td hop téc ké khai cac théng tin vé ho, chir dém va tén, ngdy, thing, nim sinh, s6
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dinh danh c4 nhin ctia minh va cta c4 nhén cé yéu ciu ké khai théng tin cé nhén
trong ho so ding ky tb hop tac. Cac théng tin ké khai phai chinh xac so véi cc
théng tin duoc [uu trir tai Co sé& dit liéu quéc gia vé dan cu. Trudng hop thong tin
ca nhan duqc ké khai co sai khac so vdi thong tin dugce luu trit tai Co s& dit liéu
quéc gla vé dén cu, cd nhén do6 c6 trach nhi¢m lién h¢ voi co quan quan ly nha
nudce co thdm quyén dé hiéu chinh théng tin trudc khi thuc hién thi tuc dang ky
td hop téc.

- Truong hop nép hé so ding ky béng béan gidy, ngudi ndp hd so dang ky td
hop tac xudt trinh cin cude cong dan hodc thé cin cudc hoic sir dung tai khoan
dinh danh dién tir theo quy d;nh phép lust dé thue hién thi tuc ding ky t6 hop téc.

- Trudng hop khéng c6 s6 dinh danh c4 nhan thi ho so dang ky t6 hop téc cb
yéu ciu ké khai théng tin c4 nhén cia ngudi dai dién td hop téc trong trudng hop
nguoi dai dién tb hop tac la ca nhén hogc ngudi dai dién hop phép cta phap nhan
trong trudng hop ngudi dai dién t6 hop tac la phap nhén pha1 kém theo ban sao
CMND hoic hd chiéu hodc hd chiéu nudce ngoal hoic cac gidy to co gia trj thay
thé ho chidu nuéc ngoai con hiéu luc ciia ca nhan do theo quy dinh.

- Trudng hqp v1ec két nbi giita Co s dit ligu vé dang ky hop téc xa véi Co
s& dit lidu qudc gia v& dan cu bi gian doan thi hd so ding ky td hop tac phai kém
theo ban sao cén cudc cong dan hoac thé cidn cudc hoac CMND hoac hd chiéu
hosc hd chiéu nudc ngoa1 hodc cac gidy tor co g1a trj thay the hé chiéu nuéce ngoai
con hiéu luc cua ngudi ndp hd so ding ky, ngudi dai dién td hop tc trong truong
hop ngudi dai di¢n to hop tdc 1a ca nhan hodc ngudi dai dién hop phap cua phap
nhén trong trudong hop ngudi dai dién to hop tac 14 phap nhan theo quy dinh.

* Ngon ngir st dung trong hd so ding ky td hop tac:

- Cac gidy 10, tai liéu trong hd so ding ky td hop tac dugc 14p bing tiéng Viét;

- Truong hop ho so ding ky t& hop tic 6 tai lidu bing tleng nuoe ngoa1 thi hd
so phai c¢6 ban djch t1eng Viét cdng chu'ng kem theo tai lidu bing tiéng nude ngodi;

- Trudmg hcrp gidy td, tai liéu trong ho so diang ky td hop tic dugc lap bing
tiéng Viét va tleng nude ngoai thi ban tiéng Viét dugce sir dung dé thuc hién th
tuc dang ky t6 hop tac.

* Ngudi nfp hé so dang ky td hop tac ndp hd so tai Co quan ding ky kinh
doanh cdp xd noi & hop tac dit tru s chinh

HO so dang ky & hop tac dugc tiép nhan vao Hé théng théng tin vé ding ky
hop téac xa khi ¢6 du cac diéu kién sau day:

- C6 du gidy t& theo quy dinh tai Luat Hop téc xa 2023 va Nghj dinh s6
92/2024/NDb-CP;

- Tén tb hop téc di duogc dién vao gidy dé nghj dang ky;

- C6 sb dién thoai ctia ngudi ndp hd so;

- P4 ndp 1& phi ding ky kinh doanh, trir truomg hgp duge mién 18 phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.
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* Hb so ding ky t6 hop tdc trén méi trudng dién tir phai bao dim céc yéu
cAu sau:

- Cb 84y du céc gidy to va ndi dung cac giéy t&r d6 duoc ké khai dy du theo
quy dinh nhir hd so ding ky bing ban gidy va duoc thé hién dudi dang vén ban
dién tir. Tén vén ban dién tir phai dugc dat tuong ung vdi tén loai gidy to trong hd
SQ dang ky bing ban gidy. C4 nhén ky tén trong hd so dang ky c6 thé sir dung chit
ky sb dé ky truc tiép trén van ban dién tir hodc ky truc ti€p trén vén ban gidy va
quét (scan) van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Pidu 31 Nghj
dinh sb 92/2024/ND-CP;

- Céc thong tin ding ky duoc ké khai trén Hé théng thong tin vé diing ky hop
tic x4 phai dugc nhép day du va chinh xac theo cc thong tin trong hd so ding ky
béng bén gidy; trong dé c6 théng tin vé s6 dién thoai, thu dién tir ciia ngudi ndp
ho so;

-Hb so déng ky t6 hop tac trén moi trrong dién tr dugc xéce thyce bang chit
ky sb clia ngudi co thdm quyén ky vin ban dé nghi ding ky hodc ngudi dugc
ngudi c6 tham quyén uy quyeén thuc hién thu tuc dang ky. Truong hop Uy quyén
thue hién thu tuc déng ky, hé so dang ky trén moi truorng dién tir phai kém theo
cac gidy to, tai lidu quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va dugc
thé hién duéi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé td horp tac sira ddi, bd sung hé so dang ky trén mdi trudng dlen
tir la 60 ngay ké tir  ngay co quan déng ky kinh doanh cdp xd ra théng béo yéu cu
stra d6i, bb sung hd so. Sau thoi han néu tren néu khéng nhén duge hé so sira ddi,
bd sung, co quan ding ky kinh doanh edp x4 s& hity hd so dang ky theo quy trinh
trén Hé théng thong tin vé dang ky hop tac x4.

m) Cin cir phap ly caa thi tuc hanh chinh:
- - Luéat Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP;

- Théng tir s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Théng tw s6 43/2025/TT-BTC.

7. Thong bao tam ngirng kinh doanh, tlep tuc kinh doanh tré lai doi véi
to hep tic (Ma hd so TTHC: 2. 002641)

a) Trinh tw thwe hién:
* Truomg hop diing ky true tiép:

Khi té hqp tac tam ngimg kinh doanh tir 15 ngay trd 1én hodc tlep tuc kinh
doanh tr¢ lai, t6 hop téc phai g hd so thong bdo dén co quan dang ky kinh doanh
cdp xd noi dit tru s& cham nhét 13 03 ngay lam viée trude ngay tam nglmg kinh
doanh hoic tiép tuc kinh doanh tré lai. Trudng hop td hop téc ¢é nhu ciu tiép tuc
tam ngirng Kinh doanh sau khi hét théi han da thong bao thi pha1 thong bao den
co quan ding ky kinh doanh cdp x@ chdm nhit 14 03 ngay 1am viéc truée ngay tiép
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tuc tam ngimg kinh doanh. Thai han tam ngimg kinh doanh ctia mbi 14n théng béo
khéng duge qua 12 thang,

Sau khi tlep nhan hd so thong béo, co quan déng ky kinh doanh cap xd trao
gidy bién nhan hd so cho td hop téc. Trong thdi han 03 ngay lam viée ké tur ngay
nhéan dugc hé so hop 18, co quan ding ky kmh doanh cap xd cap gidy xac nhén vé

viéc td hop téc tam ngimg kinh doanh, gidy x4c nhén vé viéc td hop tac tiép tuc
kinh doanh tré lai.

* Trudng hop trén moi trudng dién tir:

Ngudi ndp ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cép vao Hé
théng théng tin vé& ding ky hop tic xa.

Nguoi nop hé so ké khai thong tin, tai vin ban dién tr, ky xac thuc hé so
dang ky trén mdi truong dién tir va thanh todn 1€ phi theo quy trinh trén Hé théng
thong tin vé dang ky hop tic x.

Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky ngucn nop hd so s& nhén dugc
gidy bién nhén hé so ding ky trong tai khoan clia ngudi ndp hd so trén Ha théng
théng tin vé ding ky hep tac xa.

Céc théng tin dang ky td hop téc trén Hé théng thong tin vé& dang ky ‘hop tac
xd duoc truyén sang Hé théng tmg dyng dang ky thué dé phm hop, trao déi thong
tin gifta co quan dang ky kinh doanh cap xd va co quan thué.

Truong hep hd so da diéu kién cdp dang ky td hep tac, co quan dang ky kinh
doanh cdp xd thuc hién cip dang ky cho tb _hop tac bang ban gidy hodc ban dién
tir. Trudmg hop hd so chura hop 18 hozic tén td hop téc yéu chu dang ky khong dung
theo quy dinh hofc thong tin ké khai trong ho so dang ky khéng théng nhat co
quan déng ky kinh doanh cap xd guri thong bdo trén méi trudng dién tir cho td hop
tic dé& yéu cau stra d6i, bd sung hd so. Ngudi ndp hd so sir dung tai khoan truy
cap vao Hé thong théng tin vé dang ky hep tac x3 dé nhan thong tin phan hdi vé
két qua xir Iy hd so.

b) Cach thirc thue hién:

Hd so ding ky duge giri dén co quan dang ky kinh doanh theo mét trong céc
phuong thic sau day:

- Np true tiép tai co quan ding ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;

- Tn,rc tuyen qua Hé théng théng tin vé ding ky hop tic x&/ Cng Dijch vu
cong qudc gia.

¢) Thanh phén hd so:

* Hb so bao gdm:

- Péi véi trudmg hop théng bao tam ngimg kinh doanh:
(1) Théng béo tam ngimg kinh doanh;
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(2) Ban sao hoic ban chinh bién ban hop thanh vién td hop tic vé viéc tam
ngimg kinh doanh.

- Bi véi trudng hop thong béo tiép tuc kinh doanh tré lai

(1) Théng bo tiép tuc kinh doanh tré lai.

* Truong hop déng ky trén mai trudmg dién tu:

H6 so ding ky td hop tac trén méi truong dién tu bao gdm céc gidy to theo
quy dinh tai Luét Hop tac x& 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc thé hién

dudi dang vin ban dién tir. HO so ddng ky trén mai trudng dién tr cd gia tri phap
ly twong duong hd so diing ky bing ban gidy.

* Trudng hop ty quyén thuc hién tha tuc:

_ *+Canban ky tén tai van ban dé nghi ding ky t& hop tac c6 thé iy quyén cho
t6 chirc, ca nhén khac thuc hién thi tuc ddng ky t6 hgp tic nhu sau:

Trudng hop tty quyén cho ca nhan thuc hién tha tuc ding ky t§ hop tac, kém
theo hd so phai c6 vin ban ity quyén cho ¢4 nhan thue hién thi tyc lién quan dén ding
ky tb hop tac. Van ban u uy quyén nay khong bét budc phai cong chimg, chimg thyr;

Trudng hop uy quyen cho td chirc thyre hién thu tuc ding ky td hgp téc, kem
theo hd so dang ky phai ¢6 ban sao hop dong cung cip dich vy voi td chirc lam
dich vy, glay gidi thiéu hodc van ban phan cong nhiém vy cua td chirc d6 cho ca
nhan truc tiép thyuc hién thi tué 1ién quan’ dén ding ky td hop tac.

+ Trudng hep thyc hién thu tuc ding ky t5 hop tac qua dich vy buu chinh
cdng ich, khi thl,rc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri
hé so theo mau do doanh nghu;p cung tmg dich vu buu chinh c6ng ich phat hanh
co chit ky x4c nhan cia nhén vién buu chinh va ngudi ¢6 thdm quyén ky vin ban
dé nghi ding ky.

+ Tru'(‘mg hop 1y quyén cho don vj cung cﬁ'.p dich vu buu chinh khéng phai
1a buu chinh cong ich thye hién thi tuc déng ky t6 hop tac thi vige uy quyén thuc
hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Didu 12 Nghj dinh s§ 92/2024/ND-CP vé
dang ky td hop téc.

d) S6 lwgng hd so:

01 bj hd so.

d) Thoi han giai quyét:

03 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1&.

e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:

Co quan déing ky kinh doanh cdp xd.

g) Poi twgng thye hién thi tuc hanh chinh:

T6 hop tac.

h) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh:

Co quan ding ky kinh doanh cdp xé cp gidy x4c nhan vé viée td hep tic tam
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ngimg kinh doanh, gidy xéc nhén vé viéc td hop tac tiép tuc kinh doanh tré lai.

i) L& phi:

Khéng thu 18 phi ding ky d6i véi td hop téc theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
22 Luét Hop tac x& 2023.

k) Tén miu don, miu to khai:

Théng béo vé viée tam ngimg kinh doanh/tlep tuc kinh doanh tré lai cia td
hop tac (Mdu s6 16, Phu luc II, Thong tw sé 43/2025/TT-BTC).

1) Yéu céin, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh:

* Trong thoi gian tam ngimg kinh doanh, t6 hop tac pha1 nop i thué, bao hiém
x4 hoi con no; txep tuc thanh todn c4c khoan n¢, hoan thanh viéc thue hién hop dong
da ky va&i khach hang va nguoi lao ddng, trir trudmg hop ¢6 thoa thudn khac.

* K& khai thong tin c4 nhan trong thyc hién thi tuc dang ky tb hop téc

- Trudng hop da c6 sé dinh danh ¢4 nhan, ngudi thyc hién th tuc dang ky td
hop tac ké khai céc thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay, thang, nam sinh, s6 dinh
danh ca nhén ciia minh va cia c4 nhén ¢6 yéu cdu ké khai thong tin ¢a nhén trong
hd so dang ky tb hop téc. Cac thong tin ke khai phai chinh x4c so véi cac thong tin
duge luu trit tai Co s& dit liéu quéc gia vé dén cur. Trudng hop théng tin ca nhan
dugce ké khai c6 sai khéc so véi théng tin duge hwu trix tai Co sé dit lidu quéc gia’ vé
dan cu, ca nhén d6 c6 trach nhiém lién h¢ véi co quan quan Iy nha nuéc c6 tham
quyén dé higu chinh théng tin truéce khi thuc hién thi tuc diing ky tb hop tac.

- Trudmg hop np hd so ding ky bang ban gidy, ngudi ndp hd so ding ky td
hop tac xudt trinh cén cude cong dan hodc the cén cude hodc sir dung tai khoan
dinh danh dién tir theo quy dinh phap [uét dé thye hién thu tuc dang ky t6 hop téc.

- Truorng hop khéng c6 s6 dinh danh ¢4 nhan thi ho so ding ky 16 hop téc co
yéu cAu ké khai thong tin c4 nhan ctia nguoi dai dign t6 hop tac trong trudmg hop
ngudi dai dién t6 hop tdc 1a cd nhén hodc ngudi dai dién hgp phép cia phip nhén
trong trudng hop ngucn dai dién tb hop tac 13 phap nhin phal kém theo ban sao
CMND hodic hé chiéu hodc ho chidu nudc ngoai hoic cac gidy to co gia tr thay
thé ho chiéu nude ngoai con hje;u lyrc cia ca nhan d6 theo quy dinh.

- Tru'ong ho’p viéc két ndi gitta Co sé dix llf;u vé ding ky hop téc xa véi Co
s& dit liéu quoc gia vé déan cu bi gidn doan thi hd so ding ky td hop téc phai kém
theo ban sao cén cudc cong dén hoac thé cén cude hofc CMND hodc h chiéu
hodc hd chiéu nude ngoa1 hodc cac gidy to co gla trj thay the hé chiéu nuéc ngoai
con hiéu luc cua ngudi nop hd so ding ky, ngudi dai dién td hop tic trong trudng
hop nguoi dai dién t6 hop tac la ca nhdn hodc nguoi dai dién hop phép cuia phap
nhin trong trudmg hop ngudi dai dién t hop tac 1a phap nhan theo quy dinh.

* Ngon ngit sir dung trong hd so diing ky t6 hop téc:

- Céc gidy t0, tai lidu trong hd so dang ky td hop téc duoc 13p biang tiéng Viét;

- Trudng hop ho so dang ky tb hop téc 6 tai liéu bang tleng nude ngodi thi hé
so phii c6 ban dich tiéng Viét cong chimg kém theo tai liéu bang tiéng nudc ngoai;
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- Truong hop gidy td, tai liéu trong ho s0.dang ky tb hop tac duogc 1ap bang
tiéng Viét va t1eng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duge sir dung d¢é thue hién thu
tuc dang ky t6 hop tac.

* Ngum nop ho so ding ky tb horp tdc ndp hd so tai co quan diang ky kinh
doanh cdp xd noi té hop téc dit try sd chinh.

Hb so ding ky t6 hop tac dugc tiép nhan vao Hé thong théng tin vé ding ky
hop tac x3 khi c6 du cac didu kién sau day:

- Cé @u gidy t& theo quy dinh tai Luat Hop tic xa 2023 va Nghi dinh sé
92/2024/ND-CP;

- Tén td hop tic di dugc dién vao gidy dé nghi ding ky;

- C6 sb dién thoai cua ngudi nép hd so;

- Pd ndp 1 phi ding ky kinh doanh, trir tnromg hop duge mién lf; phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* H so diing ky t6 hop téc trén méi trudng dién tir phai bao dam cac yéu ciu
sau;

- C6 diy du cac gidy to va ndi dung céc g1ay 1o d6 duge ké khai day du theo
quy dinh nhu hd so ding ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang vén ban
dién tir. Tén vén ban dién tir phai duqc dat wong mg voi tén loai gidy to trong hé
SO dang ky bing ban gidy. C4nhan ky tén-trong hé so dé.ng ky c6 thé sir dung chit
ky s6 dé ky truc tiép trén van ban dién tir hodc ky truc ti€p trén vén ban gidy va
quét (scan) viin ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghj
dinh 56 92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky dugc ké khai trén H¢ théng thong tin vé dang ky hop
tac xa phai duqc nhép day du va chinh x4c theo cac thong tin trong ho so dang ky
bang ban glay, trong do co6 thong tin vé s6 dién thoai, thu dién tir clia ngudi ndp
hé so;

-Hb so dang ky td hop tac trén mdi trudng dign tir duge xac thuc bang chir
ky sb cta nguoi ¢o thim quyen ky van ban dé nghi ding ky hodc nguoi duqc
ngudi ¢ thdm quyén vy quyén thuc hién thu tue dang ky. Truong hep uy quyén
thyce hlf;n thd tuc ding k¥, hd so déng ky trén méi tru'orng dién tir phai kém theo
céc gidy to, tai liéu quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh 56 92/2024/ND-CP va dugce
thé hién duéi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay;

- Thoi han dé tb hqp tic sira ddi, bb sung hd so déng ky trén moi truong dién
tir 1a 60 ngay ké tir ngay co quan ding ky kinh doanh cdp x4 ra thong béo yéu ciu
stra 481, bd sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khéng nhén dugc hé so stra dbi,
bd sung, co quan ding ky kinh doanh cdp xd s& hity hé so diing ky theo quy trinh
trén Hé théng thong tin vé ding ky hop tic xa.

m) Cin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:
- Luét Hop tac xd 2023;
- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;
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- Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP;

- Théng tr s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Théng tu 56 43/2025/TT-BTC.

8. Chim dirt hoat d¢ng td hep tic (M hd so TTHC: 2.002642)
a) Trinh ty thwe hi¢n:

* Trudmg hop ding ky truc tiép:

Trong thdi han 07 ngay lam viée ké tir ‘ngay thdng qua viéc cham dit hoat
déng, to hop tac gm bién ban hop vé viéc chdm dirt hoat ddng cia td hop téc kém
theo phuong an giai quyet ng (neu c6) dén co quan ding ky kinh doanh cdp xd
noi to hgp tac dit try sa.

Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugce cac g1ay to quy dinh,
co quan dang ky kinh doanh cdp xd dang tai cac gidy to ndy va thng bdo tinh
trang, t0 hgp tac dang lam thu tuc cham dit hoat ddng trén Cong théng tin qudc
gia vé dang ky doanh nghiép, chuyén tinh trang phap Iy cta td hgp tac trong co
s& dit liéu ve ding ky hqp tac x4 sang tinh trang dang 1am thi tyc chim dit hoat
dong, gui thong tin vé viée chdm diit hoat ddng ctia td hep tac cho co quan thué.
T ho'p tdc thyc hién thu tyc hoan thanh nghia vu thué véi co quan thué theo quy
dinh ctia Luét Quan ly thué.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy thanh todn hét céc khoan ng va
nghia vu phét sinh trong qua trinh hoat dong, tb hop téc gt hd so ding ky chim
dirt hoat dong dén co quan ding ky kinh doanh cdp xd noi t6 hop tic dit tr sé.

Sau khi tiép nhén hd so dang ky cham dirt hoat dong cta t6 hop tc, co quan
ding ky kinh doanh cap xd gt théng tin vé viée td hop tac dang ky cham ditt hoat
dong cho co quan thué. Trong thoi han 02 ngdy lam viéc, co quan thué gt y kién
vé vigc hoan thanh nghia vy nép thué ciia td hop tic dén co quan ding ky kinh
doanh cdp x4.

Trong thai han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so dang ky chim dirt
hoat dong cua td hop tc, co quan ding ky kinh doanh cdp xd chuyén tinh trang
phap ly ctia t6 hop tac trong Co s& dir liéu vé dang ky hgp tac x& sang tinh trang
d3 chdm dirt hoat dong neu khong nhin dugc ¥ kién phan d6i cia co quan thué,
ddng thoi ra thdng bao vé viéc cham ditt hoat dong cua td hop tac.

Hét thoi han 03 thang ké tir ngay co quan déng ky kinh doanh cap xd thong
bao tmh trang, td hgp tic dang lam thu tyc chim dirt hoat dong trén Cdng thong
tin qudc gia vé dang ky doanh nghi¢p ma khong nhén dugc hd so ding ky chim
dit hoat dfng td hqp tdc va y kién phan déi bang van ban clia co quan quan ly
thue hoic t6 chirc, ca nhén va bén ¢6 lién quan khdc, co quan déng ky kinh doanh
cdp xd chuyén tinh trang phap ly cua 16 hop tac trong Co s dir lidu vé déng ky
hop tac xa sang tinh trang da cham dit hoat dong, dong thoi ra thong bdo vé viée
cham dirt hoat ddng t6 hop tac  trong thoi han 03 ngay 1am viée ké tir ngay két thiic
thoi han néu trén. Thong tin vé viéc chim dit hoat dong td hop tac dugc Hé thong




théng tin vé ding ky hop tic xd truyén sang Hé thdng tmg dung ding ky thué dé
cap nhit.

* Truwong hgp trén moéi trwedng dién tir:

Nguoi nop ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé
thong thong tin vé diing ky hop tac xa.

Nguoi nop hé so ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, ky xéc— thyc hd so
dang ky tren moi trudng dién tir va thanh toan 1& phi theo quy trinh trén Hé théng
théng tin v& ding ky hop tic xa.

Sau khi hoan thanh viéc giri hd so dang k¥, ngudi ndp hd so s& nhin duoc
gidy bién nhén hé so ding ky trong tai khoan ciia ngudi ndp hd so trén Hé thong
thong tin vé ding ky hop tac xa.

Céc thong tin dang ky td hop tac trén Hé thong théng tin vé ding ky hop tac
xa dugc truyén sang Hé théng g dung dang ky thué dé ph01 hop, trao ddi thong
~ tin giira co quan déng ky kinh doanh cap xd Vi co quan thué.

Truong hop hd so du diéu kién cép dang ky t6 hop tac, co quan dang ky kinh
doanh cdp xa thuc hién cip ding ky cho tb hqp tac bﬁng ban gidy hodc ban dién
tir. Trueomg hop hd so chwa hop 18 hojc tén td hop tac yéu cdu ding ky khéng dung
theo quy dinh hogc thong tin k€ khai trong hd so dang ky khong théng nhat co
quan ding ky kinh doanh cap xd guri thdng béo trén méi trudng dién tir cho td hop
tac dé yéu cAu stra ddi, bd sung hd so. Ngudi ndp ho so sir dung tai khoan truy

cép vao Hé thong théng tin vé ding ky hop téc x4 dé nhan théng tin phan hoi vé
két qua xir Iy ho so.

b) Cach thire thure hién:

Ho so ding ky duoc giti dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong cac
phuong thirc sau ddy:

- Nop trire tiép tai co quan diing ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh; |

- Trye tuyén qua Hé théng théng tin vé ding ky hop tic x&/ Cong Dich vu
cdng quoc gia.

c) Thanh phin hd so:

* Hb so bao gbm: _

- Trudmg hop thong bdo chim dut hoat dong tb hop tac:

(1) Bién ban hop thanh vién tb hop tac vé viéc chdm ditt hoat dong cuia t§
hop téc;

(2) Phuong an g1a1 quyét ng (néu co): Phucmg an giai quyét ng pha1 co tén,
dia chi ctia chii ng; sb no, thoi han, dja diém va phuong thirc thanh ton sb no do;
cach thirc va thoi han giai quyét khiéu nai cta chu ng.

- Trudmg hop dang ky chim ditt hoat déng t6 hop tac:
(1) Théng bio chim durt hoat déng tb hgp tc;
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. @ Quyét dinh vé viéc thu hdi quy chung, tai san chung ciia Uy ban nhén dén
cdp xd noi t hop tac dit try sd trong trudng hep t6 hop tdc c6 quy chung, tai san
chung c6 nguon hd trg toan bd tir Nha nuéc;

(3) Béo cao két qua chuyén nhuong, thanh ly tai sin cia Hoi dong thanh ly
tai san chung trong truong hop td hop tic c6 quy chung, tai sin chung ¢ ngudn
hd trg mdt phan ciia Nha nuéc.

* Trudng hop ding ky trén mdi truong dién tur:

HO6 so dang ky tb hop tac trén m6i trudng dlen tir bao gdm céc gidy 19 theo
quy dinh tai Luat Hop tac x& 2023 va Nghj dinh s6 92/2024/ND-CP dugc thé hién
dudi dang vén ban dién . 36 so déng ky trén m6i trudng dién tir c6 gia tri phap
Iy tuong duong hé so ding ky bing ban gidy.

* Trudmg hop Gy quyén thue hién thd tuc:

_ +Canhén ky tén tai vin ban & nghi ding ky td hop tac c6 thé iy quyén cho
t0 chitc, c4 nhén khac thyc hién thu tyuc dang ky t6 hop tac nhur sau:

Truomg hep ty quyén cho c4 nhan thyc hién thu tuc dang ky td hop tac kém
theo hd so phai ¢6 van ban ty quyen cho c4 nhén thyc hién thu tyc lién quan dén ding
ky b hop téc. Vin ban iy quyén nay khéng bét bude phéi cong chimg, chimg thyc;

Trucmg hop uy quyen cho t6 chirc thue hién thi tyc déng ky td horp tac, kém
theo hd so dang ky phai cé ban sao hgp ddng cung cép dich vy voi t6 chirc lam
dich vu, glay gidi thiéu hodc van ban phén cong nhigém vu cua tb chirc d6 cho ca
nhén tryc tiép thyc hién thi tuc lién quan dén dang ky tb hop tac.

+ Trudng hop thue hién thu tuc ding ky td hop tac qua dich vu buu chinh
cong ich, khi thyc hién tha tuc, nhén vién buu chinh phdi ngp ban sao phiéu giri
ho so theo mau do doanh nghiép cung tmg dich v buu chinh céng ich phét hanh
¢6 chir ky x4c nhan ctia nhan vién buu chinh va ngudi c6 thdm quyén ky van ban
d2 nghj ding ky.

+ Trucmg hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khéng phai
1a buu chinh cdng ich thyc hién thu tuc déng ky t6 hop tac thi vige dy quyén thue

hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghj dinh s 92/2024/ND-CP vé
dang ky t6 hop téc.

d) S6 Iugng ho so:

01 bd hd so.

d) Thoi han giai quyét:

* Trudmg hop thdng béo chdm dit hoat dong td hop tac:

- 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc gidy t& theo quy dinh.
* Trudmg hop ding ky chdm ditt hoat déng t hop tic:

- 05 ngdy lam viéc ké tir ngay nhin hd so.

- 03 ngay lam viéc ké tir ngdy két thic thoi han (thoi han 03 thang ké tir ngay
co quan dang ky kinh doanh cdp xd thong béo tinh trang td hop tc dang lam thu
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tuc chdm dit hoat ddng trén Cdng thdng tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép
ma khéng nhén dugc ho so dang ky chim dut hoat dong tb hop tac).

e) Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan ding ky kinh doanh cdp xa.

g) Péi twong thye hién thi tuc hanh chmh

T4 hop tac.

h) Két qua thure hién thi tuc hanh chinh:

* Trudng hop théng bao chdm dit hoat déng td hop tac:

Co quan ding ky kinh doanh cdp xd ding tai cac gidy t& trong hd so thong
bao chdm diit hoat ddng va théng bdo tinh trang tb hop tac dang 1am thi tuc chim
dit hoat dong trén Cong théng tin quéc gia vé dang ky doanh nghiép, chuyén tinh
trang phép ly cua td hop tac trong Co s& dit li€u vé dang ky hop tic x& sang tinh

trang dang 1am thu tuc chdm dutt hoat  dong va gu1 thong tin vé viéc chim dirt hoat
ddng clia t hop tac cho co quan thué. :

* Trudomg hop ding ky chim ditt hoat dong td hop tac:

Co quan déng ky kinh doanh- cap xd chuyen tinh trang phap ly cta t6 hop tac
trong Co so dir liu vé dang ky hop tac xa sang tinh trang dé chdm durt hoat dong
neu khong nhin duge y kién phan dbi ciia co quan thué, dong thdi ra thong béo
vé viéc chdm dirt hoat déng ctia t6 hep tac.

i) Lé phi:

Khéng thu 18 phi ding ky ddi véi tb hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Piéu
22 Ludt Hop tac xa 2023,

k) Tén mau do’n, miu t Khai:

Thong bao vé viéc cham dit hoat dong td hop tac (Mdu s6 17, Phu luc II,
Thong tur s6 43/2025/TT-BTC).

1) Yéu ciu, didu kién thyre hi¢n thi tuc hanh chinh:

* T4 hop tac thanh toan hét cdc khoan ng va nghia vu phat sinh trong qua
trinh hoat dgng ciia td hop téc truéc khi giri hd so dang ky cham dut hoat dong.

* K& khai théng tin c4 nhan trong thuc hién thi tuc diang ky t hop tac

- Trudmg hop di c6 sé dinh danh ¢4 nhan, ngudi thye hién thu tuc dang ky
t6 hop téc ké khai cdc théng tin vé ho, chir dém va ten ngay, thdng, nam sinh, s6
dinh danh cé nhén cua minh va cua c¢d nhén c6 yéu ciu ké khai thong tin ca nhén
trong hd so dang ky t6 hop tac. Cac thong tin ké khal phai chinh xac so vdi cac
thong tin dugc Iuu trir tai Co s dit liéu quoc gia vé& dan cu. Trudng hop thong tin
ca nhan duge ke khai c6 sai khac so véi thong tin duge luu trit tai Co so dir li€u
quoc gia vé dan cu, ¢d nhan d6 ¢6 trach nhi¢m lién h§ v6i co quan quan ly nha
nugce co thim quyen dé hiéu chinh thong tin trudc khi thyce hién thu tuc déng ky
td horp tac.



40

- Trudmg hop nop hé so dang ky bang ban gidy, nguéi ndp hd so ding ky t6
hop tac xuét trinh ciin cude cong din hodc thé cin cude hodc sir dung tai khoan
dinh danh dién tir theo quy dmh phép luat dé thyc hién tha tuc dang ky t6 hop téc.

- Trudng hop khong co s§ dinh danh c4 nhan thi ho so ding ky t hop tac co
yéu ciu ké khai thong tin cd nhén cta nguoi dai dién tb hop tac trong truong hop
ngudi dai dién t6 hop tac la ca nhan hojc ngudi dai dién hgp phép cua phap nhén
trong trudng hop ngudi dai dién to hop tac 1a phap nhan pha1 kém theo ban sao
CMND hodc hd chiéu hoic hd chiéu nudce ngoal hoic céc gidy t& co gia trj thay
thé ho chiéu nudc ngoai con hidu lyc cia c4 nhan do theo quy dinh.

-"Truong hqp viéc két ndi glua Co so dit liéu vé ding ky hop tdc xa voi Co
s& dir liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so dang ky td hop tac phai kém
theo ban sao cén cudc cong dan hoac thé can cudc hoic CMND hoéc hé chiu
hogic hd chiéu nudc ngoai hoic cac gidy t& co gla trj thay the hé chidu nudc ngoai
con hiéu lyc cha ngudi ndp ho so dang ky, ngudi dai dién tb hop téc trong trudng
hop ngudi dai dién td hep téc 1a ca nhan hodic ngudi dai dién hop phap cua phap
nhan trong trudng hop nguoi dai dién t5 hop tac 14 phap nhén theo quy dinh.

* Ngon ngit sir dung trong hd so ding ky tb hop tac:

- Céc gidy to, tai liéu trong hd so ding ky tb hop tic dugc lap bang tiéng Viét;

- Trudmg hop ho so dang ky t6 hop tac co tai liéu bing tleng nude ngoai thi hé
so phai cd ban dich tleng Viét cong chimg kém theo tai liéu bang tiéng nudc ngoai;

- anorng hcp glay t, tai liéu trong ho so dang ky td hop téc dugc lap bang
tiéng Viét va tleng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duge sir dung dé thyc hién tha
tuc ding ky td hop tac.

* Ngudi ndp l}é so ding ky 6 hep tic ndp hd so tai co quan ding ky kinh
doanh cdp xa noi t6 hop tac dit tru sé chinh:

Hb so dang ky tb hop tac dugc tiép nhin vao Hé thdng théng tin vé dang ky
hop tac xd khi c6 du cac diéu kién sau day:

- C6 dit gidy tdr theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghj dinh s6
92/2024/ND-CP;

- Tén td hop tac di duoc dién vao gidy dé nghi dang ky;

- C6 sb dién thoai ctia ngudi ndp hd so;

- Pa nop 18 phi ding ky kinh doanh, trir trudng hgp duge mién 18 phi dang
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky t6 hop tac trén moi tnrong dién tr phai bao dam céc yéu cAu sau:

- C6 diy du céc gidy to va ndi dung cac g1ay t& 46 dugc ké khai diy du theo
quy dinh nhu hd so ding ky bang ban gidy va duoc thé hién dudi da.ng van ban
dién tir. Tén van ban dién tir phai dugc dit tuong tmg voi tén loai glay tér trong hd

SO ddng ky béang ban gidy. C4 nhén ky tén trong hd so dang ky c6 thé sir dung chit
ky s6 dé ky truc tiép trén viin ban dién tir hofic ky truc tiép trén van ban gidy va
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quét (scan) vin ban gidy theo c4c dinh dang, quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Céc thong tin dang ky dugc ké khai trén H¢ théng thong tin vé dang ky hop
tac xd phai duorc nhip diy du va chinh xac theo cac thong tin trong hd so dang ky
bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir clia ngudi ndp
hé so;

- Hb so dang ky t hop tac trén méi trudng dién tir duge xac thuc bing chir
ky sb ctia ngudi co thim quyen ky van ban d€ nghi dang ky hodc ngudi dugce
ngudi céthim quyén uy quyén thuc hién thu tuc dang ky. Trudng hgp uy quyén
thuc hién thu tuc dang ky, hé so dang ky trén mdi trudng dién tir phai kém theo
cac gidy to, tai lidu quy dinh tai Diéu 12 Nghj dinh sé 92/2024/ND-CP va dugc
thé hién dudi dang vian ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé b hqp tac stra d6i, bd sung hd so déng ky trén moi truong dién
tir 1a 60 ngay ké tir ngay co quan déng ky kinh doanh cdp x4 ra thdng bao yeu cau
stra 461, bd sung hd so. Sau thai han néu trén, néu khéng nhén dugc hd so sira dbi,
bd sung, co quan ding ky kinh doanh cdp xd s& hity hd so dang ky theo quy trinh
trén Hé thdng théng tin vé diang ky hop tac x4.

m) Cin cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:
- Luat Hop tc x4 2023; -

- Nghi dinh sb 92/2024/NB-CP; "~

- Nghi dinh s6 125/2025/NP-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Théng tu s6 43/2025/TT-BTC.

9. Dirng thye hign thi tuc ding ky hop tic x4, lién hiép hep tic xa (Ma
ho so TTHC: 2.002643)

a) Trinh tu thue hién:

* Trudmg hgp dang ky trwe tiép

Trudng hop hop tic x4, 1ién hiép hep tic xi ¢ nhu ciu dimg thyc hién thu
tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tdc x4, ngudi duge iy quyén dang ky thanh
14p hop téc x4, lién hiép hop tic xa ky vin ban dé nghi dimg thuc hién tha tuc

dang ky hop tac x4, lién hiép hop téc x4 tai co quan ding ky kinh doanh cap xd
noi dit tru sé.

Co quan ding ky kinh doanh cdp x@ xem xét cép, ra théng béo dimg thyc
hién thu tuc dang ky cho hep tac x4, lién hiép hop tac xa va hiy hd so theo quy
trinh trén Hé théng thdng tin dang ky hep tac xd trong thoi han 03 ngay lam viéc
ké tir ngay nhin dugc dé nghi.

Trudng hop tir chdi dimg thure hién thil tue, co quan dang ky kinh doanh cdp
xd ra }hﬁng béo bang van ban cho hop tic x4, lién hiép hop tic x& va néu rd 1y do
tur chot.
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* Trudng hep trén moi trudng dién tir:

Nguoi nop ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Ha
théng théng tin vé ding ky hop tac xa.

Ngudi ndp ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cép vao Hé
thdng théng tin vé diing ky hop tic x4.

Nguoi nop hd so ké khai thong tin, tai van ban dién tir, ky xdc thuc hé so
dang ky tren moi trudng dién tir va thanh toan 18 phi theo quy trinh trén Hé théng
th6ng tin vé dang ky hep téc x4,

Sau khi hoan thanh viéc giri hd so dang ky, ngudi ndp hd so s& nhén duoc
glay bién nhan hé so dang ky trong tai khoan cua ngudi ndp hé so trén He; thdng
thong tin vé& dang ky hop tic x4.

Cac thong tin dang ky hop tac xa lién hiép hop tac x& trén H¢ théng théng
tin vé dang ky hop tdc x4 dugc truyén sang Hé théng tng dung dang ky thué de
ph01 hop, trao dbi théng tin giira co quan ding ky kinh doanh cdp xd@ va co quan
thué.

Trudng hop hd so du diéu kién cp ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4,
co quan dang ky kinh doanh cdp xd thyc hién cip ding ky cho hop tic x3, lién
hiép hop tic xa biang ban gidy hodc ban dién tu' Trudng hop héd so chua hop 18
hoic tén hop tac x4, lién hiép hop tic x3 yéu clu ding ky khong dung theo quy
dinh hodc thong tin ké khai trong hé so dang ky khéng théng nhét, co quan ding
ky kinh doanh cap xd gui thong bao trén méi truong dién tir cho hop téc x4, lién
hi§¢p hop tac xa dé yéu clu stra dbi, bd sung hé so. Ngudi ndp hd so str dung tai
khoan truy cép vao Hé thong théng tin vé dang ky hop téc xa dé nhén théng tin
phan hdi vé két qua xir 1y ho so.

b) Cach thire thure hién:

Vin ban dé nghi dimg thuc hién thi tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac x&
dugc giri dén co quan dang ky kinh doanh theo mét trong cac phuong thire sau day:

- Nop truc tiép tai co quan dang ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;

- Truc tuyen qua Hé théng thong tin vé dang ky hop tac xa/ Céng Dich vu
cong qudc gia.

¢) Thanh phén hd so:

* H so bao gdm:

Gidy dé nghi dimg thyc hién tha tuc ding ky hop téc xa.

* Truong hop ding ky trén méi trudmg dién t:

Hb so déng ky hop tac x&, lién hi¢p hop tac xa trén mdi trudng dign tir bao
gdém cac gidly to theo quy dinh tai Ludt Hop tic xa 2023 vi Nghi dinh sé

92/2024/ND-CP du’qc thé hién dudi dang van ban dién tir. H6 so ding ky trén moi
trudng dién tir ¢ gia tri phap 1y twong duong hé so ding ky bing ban gidy.
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* Trudng hop uy quyen thire hién tha tuc:

+ Nguoi duge uy quyen ding ky thanh lép hop tac x4, lién h1ep hop tac xa
dugc ghi trong nghj quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tic x4, 1ién hiép hop tac xa.
Viéc iy quyén lai dé thye hién thi tuc ding ky thanh 13p hop tac x4, lién hiép hop
tac xa thuc hién theo quy dinh cia phép luat vé dan sy.

+ Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Pidu 12 Nghi dinh sé 92/2024/Nb-
CP, ca nhén ky tén tai vén ban dé nghi ding ky hop tac x4, lién hlep hop téc xd co
thé v lly quyén cho té chite, ca nhan khéc thye hién thi tuc ding ky t6 hop tc, ding
ky hop tac x4, lién hi€p hop tdc xa nhu sau:

Trudng hop Gy quyén cho c4 nhan thyre hién thi tuc ding ky hop téc x4, lién
hiép hep tac x4, kém theo hd so phéi ¢ vén ban uy quyén cho ca nhén thyc hién
thu tuc lién quan dén diang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Vin ban uy quyén
nay khong bat budc phai c6ng chimg, chimg thuc;

Truomg hop ity quyén cho t4 chitc thuc hién thii tuc ding ky hop tac xa, lién
hiép hop tic x4, kém theo hd so dang ky phai c6 ban sao hgp ddng cung cip dich
vu v6i t6 chirc lam dich vy, glay gidi thiu hodc van ban phén cong nhi¢m vy cia
td chirc d6 cho ¢4 nhén tryc tiép thue hién thi tyc lién quan dén ding ky hop téc
x4, lién hiép hop tac xa.

+ Trudng hop thuc hign thu tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tic xd qua
dich vu buu chinh c6ng ich, khi thyre hién thi tyc, nhan vién buu chinh phai ndp
ban sao phiéu giri hd so theo mau do doanh nghlep cung Umg dich vu buu chinh
cdng ich phat hanh c6 chit ky xac nhin cia nhan vién buu chinh va nguoi ¢é tham
quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Trudng hqp uy quyen cho don vi cung cép dich vy buu chinh khéng phai
la buu chinh cong ich thyc hi¢n thu tuc déng ky hop tac x4, lién hl¢p hop tac xa
thl vigc 0y quyén thyc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghj dinh
s 92/2024/ND-CP v& ding ky hop tac x4, lién hiép hop tic xa.

d) S6 lwgng hd so:

01 bd hd so.

d) Thoi han giai quyét:

03 ngay lam viéc.

e) Co' quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

Co quan ding ky kinh doanh cdp xd.

g) Poi twgng thwe hién thd tuc hanh chinh:

Ngudi duge ty quyén ding ky thanh 14p hop tac x4, lién hi€p hop téc xa.
h) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Truong hop dugce phép dimg thuc hién TTHC:

Co quan ding ky kinh doanh cdp xd ra thong bao dimg thyc hién thu tuc
dang ky cho hop tac xd, lién hiép hop tic xd va huy hé so theo quy trinh trén Hé
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théng thong tin dang ky hop tic x4.

- Trudmg hop tir chéi dimg thye hién thu tyc:

Co quan déing ky kinh doanh cdp x4 ra théng bdo bang vin ban cho hgp téc
xd, lién hi¢p hgp tc x4,

i) Lé phi:

Mic 18 phi (néu c6) theo quyét dinh ctia Hoi dng nhén dén c4p tinh.

k) Tén miu don, miu t& khai:

Khong co.

I) Yéu cau, diéu kién thyc hign thi tuc hanh chinh:

* Hb so ding ky hop téc x4, lién hiép hop téc xa chua duoc chép thuan trén
Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

* K& khai théng tin ¢4 nhin trong thuc hién thu tuc ding ky hgp tac x4, lién
higp hop tac xa

- Trudmg hop dé c6 sé dinh danh c4 nhén, ngum thyue hién thu tuc dang ky
hop tac x4, lién hxep hop tac xi ké khai cc théng tin vé ho, chir ¢ém va tén, ngay,
thing, ndm sinh, s0 dinh danh ca nhan cua minh va ctia cd nhén c6 yéu ciu ké
khai thong tin c4 nhan trong hd so dang ky hop téc x3, lién hiép hop tac xa. Cac
thong tin k& khai phai chinh xac so vdi cac thong tin duoc luu trit tai Co s& dix
liéu quoc gia vé dén cu. Truong hop théng tin c4 nhan dugc ké khai c6 sai khac
so voi thong tin dugc luu trit tai Co sd di liéu quoc gla vé dén cu, ca nhan d6 co
trach nhiém lién hé véi co quan quan ly nha nuéc cé thim quyén dé hiéu chinh
théng tin trude khi thuc hién thi tuc ding ky hgp tac x4, lién hiép hop tac xa.

- Trudng hop ndp hd so ding ky bing ban giz”'iy, ngudi ndp hd so ding ky
hop tac x4, lién hu;p hop tac x4 xuét trinh cin cudc cong dan hoic thé cin cude
hoic CMND hoic sit dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy djnh phap luat dé

thue hign tha tuc diang ky hop tac x4, li€n hi¢p hep tac xa.

- Truong hop khong co so dinh danh ca nhén thi hd so ding ky hop tac x4,
lién hiép hcrp tac x4 c6 yéu ciu ké khai théng tin c4 nhén cia n%um dai dién theo
phap ludt cia hgp tic x4, lién hiép hop tdc x4, ngudi ding dau chi nhanh, van
phong dai dlf;n dja diém kinh doanh pha1 kém theo ban sao CMND hoic hé chiéu
hoiic hd chidu nudc ngoai hojic cac gidy td c6 gia tri thay thé ho chiéu nuée ngoai
con hiéu lyc cia ca nhan dé theo quy dinh.

- Trubrng hqp viéc két nbi glua Co s& dir ligu vé ding ky hop tac xi véi Co
s& dit liéu qubc gia vé dan cu bj gian doan thi hd so dang ky hop tac x4, lién hiép
hop tic xa phai kém theo ban sao cén cudc cong dan hoac thé cdn cudc hodc
CMND hoge h§ chiéu hosc hé chidu nude ngoal hodc cac gidy to co gia trj thay
thé hd chiéu nude ngoai con hiéu [yc cia nguoi ndp hd so dang ky, ngudi dai dién
theo phép luit clia hop tac x4, lién hi¢p hop tac x&, ngudi ding dAu chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngdn ngit st dung trong hd so diing ky hop tic x4, lién hiép hop tic xa:
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- Cac glay td, tai ligu trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tic xa
duoc 14p bing tiéng Viét;

- Truong horp hé so ding ky hqp tac x4, llen hiép hep tic x4 c6 tai lidu béng
tiéng nuée ngoai thi hé so phai ¢6 ban dich tiéng Viét céng chimg kém theo tai
liéu bang tiéng nudc ngoal

- Trudng hop glay t, tai liéu trong hé so ding ky hop téc x4, lién hiép hop
tac xa dugc lap bing tiéng Viét va tleng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duge sir
dung dé thuc hién thi tyc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

* Ngudi nop ho so dang ky hop tdc x4, lién hiép hop tac x& nfp hd so tai co
quan ding ky kinh doanh cap xd@ noi hgp tac x4, lién hiép hgp tac xad dit tru sd chinh.

Hb so dang ky hop téc x4, lién hiép hop tic xa duge tiép nhan vao Hé théng
thong tin vé dang ky hop téc xa khi c6 du cac didu kién sau day: '

- C6 dn gidy to theo quy dinh tal Luat Hop tac x& 2023 va Nghj dinh sb
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa dd duoc dién vao gidy dé nghi ding ky;

- C6 sb dién thoai cia ngudi nép hd so;

- D4 ndp 1é phi dang ky kinh doanh, trir tredng hop dugc mién 1€ phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh. |

* Hé so diing ky hep tic x4, lién hip hop téc x4 trén méi truémg dién tir phai
bao dam céc yéu ciu sau:

- C6 day dii céc gidy tor va ndi dung cac giéy t&r 46 dugc ké khai ddy di theo
quy dinh nhu hd so ding ky bing ban gidy va dugc thé hién dudi dang vén ban
di¢n tir. Tén vén ban dién tir phai duge dat twong (mg véi tén loai gidy to trong hd
SO dang ky bang ban gidy. Ca nhan ky tén trong hd so dang ky ¢ thé sir dung chit
ky s6 dé ky truc tiép tren vin ban dién tir hodc ky trnyce tiép trén van ban gidy va

quét (scan) van ban glay theo céc dinh dang quy dinh tai khoan 2 Pidu 31 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Céc thong tin déng ky dugc ké khai trén H¢ théng thong tin vé déang ky hop
tac x&d phai duqc nhip diy du va chinh xac theo céc théng tin trong hd so ding ky
bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin v& s§ dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp
hd so;

~Hb so ding ky hop tdc x4, lién hlep hop tac xa trén mdi truong dién tir dugc
xac thuce bang chir ky s6 ca ngudi c6 thdm quyen ky viin ban dé nghi diang ky
hodc ngudi duge ngudi c6 tham quyén ty quyén thuc hién thu tuc dang ky.
Trudng hop 1y quyén thye hién thu tuc dang ky, hé so dang ky trén moi truong
dién tir phai kém theo cac glay td, tai lidu quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP va duoc thé hién dudi dang viin ban dién tir quy dinh tai diém a
khoan nay.

- Thoi han d& hop téc x4, lién hiép hop tac A stra d3i, bd sung hd so dang ky
trén méi trudng dién tir 13 60 ngay k& tir ngdy co quan ding ky kinh doanh cdp xa
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ra thong béo yéu cau sira ddi, bd sung hé so. Sau thdi han néu trén, néu khéng nhin
duge hé so stra ddi, bd sung, co quan dang ky kinh doanh cdp xi¥ s& hity ho so ding
ky theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé dang ky hop tc x4.

m) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:
- Luat Hop tac x4 2023;

- Nghi dinh s 92/2024/ND-CP;

- Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP;

10. Dirng thwe hién thé tuc ding ky t6 hop tic (Ma hé so TTHC:
2.002644)

a) Trinh ty thue hién:
* Trwong hop ding ky tryc tiép

Truorng hqp td hop téc c6 nhu cau dimg thyc hign thu tyc dang ky td hop tac,
ngudi dai dién t6 hop téc, ngudi dugc iy quyén dang ky t hop tac ky vin ban dé
nghi dimg thuc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hi€p hgp tac x3 tai co quan
ding ky kinh doanh edp xd noi dt tru so.

Co quan déng ky kinh doanh cdp xd xem xét cip, ra théng béo dimg thye
hién thu tuc dang ky cho td hop tic va hily hd so theo quy trinh trén Hé théng
théng tin ding ky hop tac x4 trong thoi han 03 ngay lam viéc k& tir ngdy nhén
dugc dé nghi.

Trudng hop tir chdi dimg thue hién thu tuc, co quan dang ky kinh doanh cap
xd ra thong béo bing vin ban cho t& hop tac va néu rd 1y do tir chéi.

* Trudng hop trén moi treong dién tir:

Ngudi nop ho so sit dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé
théng théng tin vé& ding ky hop tac xa.

Ngudi ndp hd so ké khai théng tin, tai van ban dién tir, ky xéc thue hd so
dang ky tren mdi truong dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh trén Hé théng
théng tin vé ding ky hop tic xa.

Sau khi hoan thanh viéc gui hb so dang ky, ngucn nop hé so s& nhén dugc
gidy bién nhan hd so ding ky trong tai khoan ciia ngudi ndp hd so trén Hé théng
thong tin vé ding ky hop tac xa.

Cac thong tin dang ky td hop tac trén Hé théng thong tin vé ding ky hop tac
xa duoc truyén sang Hé théng img dung dang ky thué dé ph01 hop, trao dbi théng
tin gilra co quan déng ky kinh doanh cap xd va co quan thué.

Trucmg hop hé so du diéu kién cép déng ky tb hop téc, co quan dang ky kinh
doanh cdp x4 thuc hién cip ding ky cho t6 hop tac bang ban gidy hoic ban dién
tix. Trudng hop hd so chwa hop 18 hoic tén td hop tac yéu céu ding ky khong dung
theo quy dinh hogc thdng tin ké khai trong hd so dang ky khéng théng nhat co
quan déng ky kinh doanh cap x4 gui thong béo trén mm truomg dién tir cho t& hop
tac dé yeu cdu stra dbi, bd sung hd so. Nguoi ndp hd so sir dung tai khoén truy
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cdp vao Heé thong théng tin v& ding ky hop tic xa dé nhan thong tin phan héi vé
két qua xir 1y ho so.

b) Cach thirc thuwe hién: _

Hb so dang ky duoc giri dén co quan déng ky kinh doanh theo mét trong céc
phuong thirc sau day:

- N&p tryc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;

- Qua dich vy buru chinh;

- Truc ruyen qua Hé théng thdng tin vé ding ky hop tac xa/ Cbng Dich vu
cong quéc gia.

¢) Thanh phén hd so:

* Hb so bao gbm:

Vin ban d& nghj dimg thyc hién tht tuc ding ky t6 hop tac.

* Truong hop dang ky trén moi trudng dién tir:

Hb so ddng ky t6 hop tic trén méi truong dién tir bao gdm céc gidy to theo
quy dinh tai Ludt Hop tac x4 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dugc thé hién
dudi dang vin ban dién tir. Hd so ddng ky trén mdi trudng di¢n tir co gid tri phap
ly twong duong hé so dang ky bing ban glay

* Trudng hop ty quyén thyc hién'thi tuc:

+ Céa nhén ky tén tai vin ban ¢& nghi dang ky tb hop tac c6 thé Gy quyén cho
td chire, ca nhéan khac thye hién tha tuc ding ky t6 hop tic nhu sau:

Trudmg hqp ty quyén cho ca nhan thue hién thi tuc ding ky tb H(yp tac, kém
theo hd so phai ¢4 vin ban iy quyen cho ¢4 nhén thyc hién thu tuc lién quan dén ding
ky t hop tac. Van ban ¢ uy quyén nay khong bt bude phai cong chimg, chimg thuc;

Truong hop uy quyen cho t6 chirc thuc hién thu tyc déng ky t6 hqp tac, kém
theo hé so dang ky phai c6 ban sao hop ddng cung cép dich vu voi td chirc lam
dich vy, glay gidi thiéu hodc van ban phan cong nhiém vy cua td chirc d6 cho ca
nhn truc tiép thyc hién thi tuc lién quan dén ding ky t6 hop tac.

+ Truomg hop thue hién tha tue dang ky t6 hop tac qua dich vu bu'u chinh
cong ich, khi thyc hién thu tuc, nhén vién buu chinh phai nop ban sao phiéu giri
hd so theo miu do doanh nghlep cung tmg dich vu buu chinh cong ich phat hanh
¢6 chir ky xac nhin cia nhén vién buu chinh va ngudi ¢6 thim quyén ky vin ban
dé nghi ding ky.

+ Truong hop tty quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khéng phai
1a buu chinh cong ich thyc hién thu tuc dang ky 6 hep tac thi vie iy quyén thire
hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghj dinh sé 92/2024/ND-CP vé
dang ky t6 hop tac.

d) S6 lrgng hd so:

01 b$ hd so.
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d) Théi han gidi quyét:

03 ngay lam viéc.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
Co quan ddng ky kinh doanh cdp x4.

g) Pbi trgng thire hign thia tuc hanh chinh:

- Ngudi dai dién tb hop tac;

- T4 hop téc.

h) Két qua thye hién thii tuc hanh chinh:

- Trudng hgp dugc phép dimg thuc hién TTHC:

Co quan déng ky kinh doanh cdp xd ra thong bao dimg thuc hién thu tyc
ding ky cho t hop tac va hily hd so theo quy trinh trén Hé théng thong tin ding

ky hop tac xa.
- Trudng hop tir chdi ding thue hién thi tyc:

Co quan ding ky kinh doanh edp x4 ra thong béo bing van béan cho tb hgp
tac.

i) L¢ phi:
Khéng thu 18 phi ding ky dbi véi td hop tac theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
22 Luit Hop tac x4 2023.

k) Tén mau don, miu to khai:

Gidy d& nghj dimg thuc hién thii tuc déng ky t6 hop téc (Mdu 56 19, Phu luc
II, Thong tw s6 43/2025/TT-BTC).

1) Yéu ciu, didu kién thwe hién thi tyc hanh chinh:

* Ho s diang ky t6 hop tdc chua du'oc chép thuan trén Hé théng théng tin vé
dang ky hop tac x4.

* K& khai théng tin ca nhén trong thuc hién thi tuc ding ky té hop tic

- Trudng hop dé co s6 dinh danh ca nhan, nguol thyre hién thu tuc dang ky
td hep tac ké khai cic thong tin vé ho, chir dém va tén, ngdy, thang, ndm sinh, s6
dinh danh c4 nhéan ctia minh va ctia ca nhén c6 yéu céu keé khai thong tin ¢4 nhén
trong hd so ding ky t6 hop tac. Cac thong tin ké khai phai chinh xac so vai cac
théng tin duge luu trit tai Co sd dir liéu quoc gia vé dan cu. Truong hop théng tin
ca nhan dugc ké khai co sai khac so vai thdng tin dugc luu trit tai Co s& dif ligu
qubc gia vé dan cu, c& nhéin d6 cé tréch nhi¢m lién h§ v6i co quan quan ly nha
nuérc c6 thAm quyén dé hiéu chinh thong tin truéce khi thyc hién thi tuc dang ky
td hop téc.

- Trudng hop ndp hd so ding ky bing ban gidy, ngudi nép hd so ding ky t6
hop tac xut trinh cin cudc cong dan hojc thé can cude hodc sit dyng tai khoan
dinh danh dién tir theo quy dinh phap lut dé thyrc hién th tyc dang ky t6 hop téc.
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- Truong hop khong c6 s6 dinh danh c4.nhén thi hd so dang ky tb horp tac co
yéu cau ké khai thong tin ca nhan cta ngudi dai dién theo phap luat cia hop tac
x8, ngudi dai dién td hop tac trong trudmg hop ngudi dai dién to hop tdc 1a ca nhan
hodc ngudi dai dién hop phap cia phap nhéan trong trudong hop ngum dai dién td
hop tac la phap nhin pha1 kém theo ban sao CMND hodc hd chiéu hodc hd chiéu
nudc ngoa1 hodc cac gidy t& co gié tri thay thé hd chiéu nudc ngoai con hiéu luc
cua ca nhan dé theo quy dinh.

- Truo‘ng, h0'p viée két ndi glua Co so dit liéu vé ding ky hep tac xd vai Co
so dir liéu quoc gia vé dén cu bj gian doan thi hd so ding ky t6 hop tac phai kém
theo ban sao cin cudc cdng din hoic thé cin cude hodic CMND hoic hd chiéu
hodic hd chidu nude ngoai hoiic cac gidy to cé gia tri thay thé ho chiéu nude ngoai
con hiéu lye cia ngudi ndp hd so ding ky, ngudi dai dién td hop téc trong trudng
hop ngudi dai dién td hop tac 1a ca nhan hodc ngudi dai dién hop phap cua phap
nhén trong trudng hop ngudi dai dién td hop tac 13 phap nhén theo quy dinh.

* Ngon ngit sir dung trong hd so ding ky t hop tac:

- Cac gidy t0, tai liéu trong hd so diing ky t hop téc dugce lap bs“ing tiéng Viét;

- Truorng hep ho so dang ky t hop téc c6 tai lidu bing neng nudce ngoai thi hd
so phai ¢6 ban dich tleng Viét cong chung kém theo tai liéu bing tiéng mréc ngoai;

- Truong hop gidy to, tai lidu trong ho so ding ky t6 hop téc dugc Iap bang
tiéng Viét va t1eng nudc ngoai thi ban'tiéng Viét duoc sir dung dé thyre hién thu
tuc dang ky t6 hop tac.

* Ngudi nop ho so dang ky tb hop tc ndp hd so tai co quan ding ky kinh
doanh cdp xd noi t6 hop tac dat try s& chinh.

Hb so ding ky t hop tac dugc tiép nhén vao Hé théng thong tin vé ding ky
hop tac xa khi c6 du cac diéu kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tal Luit Hop téc xa 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP;

- Tén tb hop téc da duoc dién vao gidy dé nghi déng ky;

- C6 sb dién thoai ctia ngudi ndp hd so;

- P4 ndp 1é phi diing ky kinh doanh, trir trudng hop duge mién 1€ phi dang
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky t6 hqp téc trén mi trudng dién tir phai bao dam céc yéu ciu sau:

- C6 day adu céc gidy to va ndi dung cac gidy to 46 dugc ké khai day du
theo quy dinh nhu hd so ding ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang van
ban d1¢n tir. Tén véan ban dién tr phai duge dit tuong Ung vdi tén loai gidy to
trong ho so ding ky béng ban glay Cé nhén ky tén trong hd so ding ky ¢6 thé
str dung chu ky sé dé ky truc tiép trén van ban dién tir hodc ky truc tiép trén

vin ban gidy va quét (scan) van ban gidy theo cac djnh dang quy dinh tai khoan
2 Pidu 31 Nghi dinh s 92/2024/NP-CP;
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- Céc thong tin ding ky dugc ké khai trén Hé théng théng tin vé dang ky hop
tac x& phai duge nhép diy dii va chinh xac theo cac thong tin trong hd so dang ky
bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé s6 dién thoai, thr dién tir cia ngudi ndp
hd so;

- Ho so dang ky to hgp tdc trén méi trudng dién tr duge xéc thue bing
chir ky sb cua nguoi cd tham quyen ky van ban dé nghi ddng ky hoéc ngudi
duoc ngum ¢6 tham quyén iy quyén thuc hién thd tuc dang ky Trudng hop
iy quyén thuc hién thu tyc déng ky, hd so ding ky trén méi truong dién tu
phai kém theo céc gidy t&, tai liéu quy dinh tai Pidu 12 Nghi dinh sb
92/2024/NDP-CP va dugc thé hl@n duéi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém
a khoan nay.

- Thoi han dé 6 horp thc sira di, bd sung hd so déng ky trén maéi trudng dién
tir 1a 60 ngay ké tir ' ngdy co quan dang ky kinh doanh cdp xa ra thong bao yéu ciu
stra db1, b6 sung hd so. Sau thdi han néu trén, néu khong nhén dugc hd so stra ddi,
bd sung, co quan ding ky kinh doanh cdp xd s& hily hé so ding ky theo quy trinh
trén Hé thong théng tin vé ding ky hop tac xa.

m) Cén cit phap ly cita thi tuc hanh chinh:
- Luat Hop téc xa 2023;

- Nighi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Nghi dinh 56 125/2025/NP-CP;

- Théng tu sb 09/2024/TT-BKHDT;

- Théng tw s6 43/2025/TT-BTC.

11. Dirng thye hién thi tuc gidi thé hgp tic xd, lién hidp hep tic xi (Ma
hé so TTHC: 2.002645)

a) Trinh ty thyce hién: _

* Truomg hgp dang ky tryc tiép

Trong thoi han 06 thang ké tir ngdy nhén duoc nghj quyét g1a1 thé va co quan
didng ky kinh doanh cap x@ chua chuyen tmh trang phap ly cia hop tac x&, lién
hiép hop tac x& sang tinh trang da g1a1 thé, néu khong tiép tuc thyc hlen g1a1 the,
hop tac x4, lién hiép hop tac x& giri théng bao vé vi€c huy b nghi quyet giai thé
do ngudsi dai dién theo phép luat ky dén co quan déng ky kinh doanh cap x@ noi

dat tru s& chinh. Kém theo thong bao phai c6 nghi quyét cua Pai hoi thanh vién
vé viée hay bé nghj quyét giai thé.

Trong thoi han 03 ngay lam vige ké tir ngay nhan dugc thong bao co quan
déng ky kinh doanh cdp xd phai déng tai thong bao va nghi quyét vé viée huy bo
nghj quyét giai thé trén Céng théng tin quoc gia vé ding ky doanh nghiép, dong
thoi khoi phye tinh trang phép 1y cta hop tac x4, li€n hiép hop tdc x4, chi nhanh,
vin phong dai dién, dia diém kinh doanh trong Co s& dir liéu vé dang ky hop tac
x4 va gilri théng tin cho co quan thué.

* Truwdng hgp ding ky trén méi truedng dién tir:
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~ Ngudi ndp hd so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cép vao Hé
thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

Ngudi ndp hd so ké khai théng tin, tai vén ban dién t, ky xac thuc hd so
déng ky trén méi trudng dign tir va thanh toén 1€ phi theo quy trinh trén H¢ thong
thong tin vé dang ky hop tac xa.

Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky, ngum nop hé so s& nhén dugce

gidy bién nhan hd so ding ky trong tai khoan ciia ngudi ndp hd so trén Hé théng
thong tin vé ding ky hop tac xa.

Cac thong tin dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x& trén Hé théng thong
tin vé ding ky hop téc x& duge truyén sang Hé théng tmg dung dang ky thué de
pho1 hop, trao d6i thong tin gifra co quan ding ky kinh doanh cdp x@ va co quan
thué.

Trudng hop hd so du diéu kién cap ding ky hqp tdc x4, lién hiép hgp tac xa,
co quan dang ky kinh doanh cdp xa thyc hién cip ding ky cho hop tac x3, lién
hiép hop tc x3 bang ban gidy hoic ban dién ta. Truong hop hé so chua hop 1¢
hogc tén hop tic x4, lién hiép hop tic x4 yéu ciu ding ky khong dung theo quy
dinh hodc thong tin ké khai trong hé so d%ing ky khong thong nhat, co quan ding
ky kinh doanh cap xd gui thong béo trén mai truorng dién tir cho hop tac x4, lién
hiép hop tac x4 dé yéu cau sira d6i, bd sung hé so. Ngudi ndp hd so sir dung tai
khoan truy cép vao Hé thong théng tin vé& ding ky hop téc x& dé nhén thong tin
phan hdi vé két qua xir Iy hd so.

b) Cach thirc thire hign:

Ho6 so dang ky dugc giri dén co quan déng ky kinh doanh theo mdt trong cac
phuong thirc sau day:

- Nop trire tiép tai co quan ding ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;

- Trye tuyén qua Hé théng théng tin vé& ding k¥ hop tic x&/ Cdng Dich vu
cong quoc gia.

¢) Thanh ph&n ho so:

* H so bao gom

(1) Théng bao vé viéc hiy bd ngh; quyet giai thé;

(2) Nghj quyét ctia Dai hdi thanh vién vé viéc hity bé nghi quyét giai thé.
* Truong hop ddng ky trén méi truomg dién tu:

Hd so dang ky hop téc x4, lién hiép hop tac x4 trén moi trudng dlen tr bao
gdm céc gidy to theo quy dinh tai Ludt Hop tdc xd 2023 va Nghj dinh sb
92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang vin ban dién tir. H so déng ky trén moi
truong dign tir cé gia tri phap Iy twrong duong hd so dang ky bang ban gidy.

* Trudng hop ty quyén thye hién thi tyc:
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+ Ngudi duge uy quyen dang ky thanh 14p hop tac x&, lién hiép hop tac xa
duge ghi trong nghj quyét H61 nghj thanh 1ap hop tic x4, lién hiép hop tc xa.
Viée ity quyén lai dé thuc hién thi tuc ding ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop
tac x4 thyc hién theo quy dinh cta phap ludt vé dan su.

+ Trir trudmg hop quy dinh tai khoan 1 Didu 12 Nghi dinh sé 92/2024/ND-
CP, ca nhén ky tén ta1 vin ban d& nghi ding ky hop tic x4, lién hiép hop tac xi c6
thé tiy quyén cho td chirc, ca nhan khac thyc hién tha tuc ding ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa nhu sau:

Trudmg hop uy quyén cho c4 nhan thue hién thi tuc dang ky hop tac x3, lién
hiép hop téc x3, kém theo hd so phai ¢é vin ban ty quyén cho ca nhan thye hién
thd tuc lién quan dén diang ky hop téc x4, lién hiép hop téc xa. Vin ban dy quyén
nay khong bat bugc phai cong chimg, chimg thure;

Trudng hop iy quyén cho td chirc thuc hién thi tuc ding ky hop tac xa lién
hiép hqp tic x4, kém theo hd s0 dang ky phai c6 ban sao hgp dong cung cép dich
vu Vi td chirc 1am dijch vy, glay gidi thiéu hodc van ban phan cong nhiém vy cua
t§ chitc dé cho ca nhén tryc tiép thuc hlen thd tyc 1ién quan dén ding ky hop tac
x4, lién hiép hop tac x4.

+ Trudng hop thue hién thi tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa qua
dich vu bu'u chinh céng ich, khi thl,rc hién thi tuc, nhan vién buu chinh phai ndp
ban sao phiéu giri hb so theo miu do doanh nghlep cung g dijch vu buu chinh

cong ich phat hanh c6 chir ky xac nhén ciia nhan vién buu chinh va ngudi c6 thdm
quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Trudmg hop ty quyén cho don vi cung cp dich vy buu chinh khéng phai
& buu chinh cdng ich thuc hién tha tuc ddng ky hop téc x3, lién hi€p hop tac xa
thi viéc iy quyeén thyc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Biéu 12 Nghi dinh
50 92/2024/NB-CP vé ding ky hop téc x4, lién hiép hop téc x4,

d) S6 lwrgng hd so:

01 bd hd so.

d) Thoi han giai quyét:

03 ngay lam viéc.

e, Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan déing ky kinh doanh cdp xa.

g) Do6i twrgng thire hién thii tuc hanh chinh:

Ngudi dugc ty quyén ding ky thanh 13p hop tdc x4, lién hiép hop tac xa.
h) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:

Co quan dang ky kinh doanh cdp xa ding tai thong béo va nghi quyét vé viéc
huy bo nghj quyét giai thé trén Cong théng tin quéc gia vé ding ky doanh nghiép,
dong thoi khdi phuc tinh trang phap Iy ctia hop téc x4, lién hi¢p hop tdc x4, chi
nhénh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh trong Co s& dit liéu vé dang ky
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hop téc xd va giri thong tin cho co quan thué..

i) L¢ phi:

Mirc 1€ phi (néu c6) theo quyét dinh ctia Hoi dong nhan dan cip tinh.

k) Tén mau don, miu t& khai:

Khong c6.

I) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc banh chinh:

* Trong thoi han 06 thang ké tir ngdy nhan dugc nghi quyét giai thé va co
quan dang ky kinh doanh cdp x4 chua chuyér} tinh trang phap ly cua hop tac x4,
lién hi€p hop tac xa sang tinh trang da giai the.

* Ké khai théng tin cé nhén trong thuc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac x4

- Trudmg hop d3 c6 sé dinh danh ca nhén, nguoi thyc hién thu tuc déang ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay,
thang, ndm sinh, so6 djnh danh ca nhan cia minh va cia ca nhan cé yéu cau ké
khai thong tin ¢ nhén trong ho so da'mg ky hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa. Cac
théng tm ké kha1 phai chinh xac so véi cac thong tin dugce luu trir tai Co sé dir
ligu quoc gia vé dan cu. Trudng hop thong tin cd nhén duqc ké khai c6 sai khac
so v6i théng tin duge luu trir tai Co sé dir liéu quoc gla vé dan cu, ¢4 nhdn do c6
trach nhiém lién hé véi co quan quén 1y Aha nudce cb thdm quyén dé hidu chinh
théng tin trude khi thyc hién thi tuc dang ky hop tac x4, lién higp hop tac xa.

- Trudmg hop ndp hd so dang ky bing ban gidy, ngudi nop hd so dang ky
hop tic x4, lién hiép hop tac x& xuat trinh cin cude cong dan hogc thé cin cude

hodic st dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phép luat dé thye hién thi
tuc dang ky hop tac x4, lién hlep hop téc x4.

- Trudng hop khong co so dinh danh cé nhén thi hd so ding ky hqp tac x4,
lién hiép hop tac xd c6 yéu cau ké khai théng tin c4 nhén cia ng,um dai dién theo
phap Iudt cia hop tac x4, lién hiép hop tic x&, ngudi dimg dau chi-nhéanh, vin
phong dai dlf;n dia diém kinh doanh phal kém theo ban sao CMND hoac ho chiéu

hodc hd chiu nude ngoai hodc cac gidy t& cé gia tri thay thé hé chiéu nudc ngoai
con hiéu luc cia ca nhin d6 theo quy dinh.

- Trudm hop viée két ndi glua Cosodlr heu vé dang ky hop tac xi véi Co
s¢ dir liéu qudc gia vé& dan cu bi gian doan thi hd so ding ky hop tic x4, lién hiép
hop tdc xd phai kém theo ban sao cén cudc cong dén hodc thé cdn cudc hodc
CMND hoéc ho chiéu hoic hé chiéu nude ngoal hogic cac gidy t& c6 gia trj thay
thé ho chiéu nude ngoai con hidu lyc cia ngurdi ndp hd so ding ky, ngudi dai dién
theo phép ludt ctia hop téc x4, lién hiép hop téc x&, ngudi dimg du chi nhanh, vin
phong dai dién, dja diém kmh doanh.

* Ngon ngu str dung trong hd so ddng ky hep tac x4, lién hiép hop tac xa:

- Cac glay to tai lidu trong hd so ding ky hop téc xa, lién hiép hop tac xa
duoc 1ap bing tiéng Viét;
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- Truorng hop ho so déng ky hop tac x4, lién hiép hqp tac x4 c6 tai liéu bing
tiéng nudc ngoai thi hé so phai c6 ban dich tiéng Viét cong chimg kém theo tai
litu bing tiéng nude ngoai;

- Trudmg hop gidy td, tai li¢u trong hd so dang k)'r hop tac x4, lién higp hop
tac x3 dugc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nude ngoai thi ban tiéng Viét dugc sir
dung dé thyc hién tha tuc déng ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi.

* Ngudi ndp ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x& nép hd so tai co
quan déang ky kinh doanh cdp xd noi hgp tac x4, lién hiép hop tac xa dat try so
chinh.

Ho so dang ky hop tac x4, lién hlep ho’p tac x4 duoc tiép nhan vao Hé théng
thong tin vé dang ky hop téc x4 khi c6 du céc diéu kién sau ddy:

- Cé du gidy t& theo quy dinh tai Lu4t Hop tdc xd 2023 va Nghj dinh s6
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop téc xa di duoc didn vao gidy d& nghj ding ky;
- C6 sb dién thoai clia ngudi ndp hé so;

-'P4a nop 18 phi déing ky kinh doanh, trir trudng hop dugce mién 18 phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Hb so dang ky hop tic x4, lién hiép hop téc xa trén mbi truong dién tir phai
bao dam cac yéu cau sau:

- Cé ¢y du cac gidy to va ndi dung cac gidy t& d6 duogc ké khai déy da theo
quy dinh nhu hd so ding ky bing ban gidy va duoc thé hién dudi dang van ban
dién tir. Tén vén ban dién tir phai dugc dit twong (mg vdi tén logi gidy to trong hd
so ding ky bing ban glay Cé nhén ky tén trong hd so dang ky cé thé sir dung chit
ky sb dé ky truc tiép trén van ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va
quét (scan) van ban gidy theo cic dinh dang quy dinh tai khoan 2 Biéu 31 Nghi
dinh sb 92/2024/ND-CP;

- Céc théng tin déng ky dugc ké khai trén Hé théng théng tin v& déng ky hop
tac x4 phai dugc nhép day d va chinh xac theo céc thong tin trong hd so dang ky
bang ban gidy; trong d6 c6 théng tin vé s6 dién thoai, thir dién tir cia ngudi ndp
hd so;

- Hb so dang ky hop téc x4, lién hlep hop tac x4 trén mbi trudng dién tir duoc
Xac thue bang chit ky so cia nguoi ¢d tham quyen ky vin ban d& nghj ding ky
hodc ngudi dugc ngucn c6 thdm quyén ay quyen thic hién tha tuc dang ky.
Trudng hop Uy quyén thyce hién thu tuc ding ky, hd so déng ky trén moi tn.rcmg
dién tir phai kém theo cac giay to, tai liéu quy dinh tai Diéu 12 Nghj dinh s6

92/2024/ND-CP va duoc thé hién dudi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a
khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x4, lién hle;p hqp tac x4 stra ddi, bd sung hd so dang ky
trén méi trudng dién tir 1a 60 ngay ké tir ngdy co quan dang ky kinh doanh cap xa
ra thong bao yéu céu sira dbi, bd sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khéng nhan



duge hd so stra dbi, bd sung, co quan ddng ky kinh doanh cdp x4 s& hiy ho SO dang
ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé ding ky hop téc xa.

m) Can cw phap ly ciia tha tuc hanh chinh:
- Luit Hop tac xd 2023;

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Nghi dinh 56 125/2025/ND-CP:

12. Thong béo 1ap chi nhianh, viin phong dai dién & nuéc ngoai (Ma hod
so TTHC: 2.002646)

a) Trinh tyw thuce hién:
* Trudng hgp dang ky true tiép

Co quan dang ky kinh doanh cap xd cdp nhat thong tin vé chi nhanh, vén
phong dai dién ciia hop tdc x4, lién hiép hqp tac xa trong Co s¢ dit ligu vé dang ky
hop tac x4 trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhén duwge hd so thong béo.

* Trudng hop ding ky trén moéi truong dién tur:

Ngudi ngp ho so st dung tai khoan dinh danh dién tir d& truy cép vao Hé
théng thong tin vé diang ky hop tac xa. '

Nguoi nop hé so ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, ky xdc thue hé so
dang ky trén méi trudng dién tir va thanh toén 1€ phi theo quy trinh tren Hé théng
théng tin vé diing ky hop tac xa.

Sau khi hoan thanh viée gir ho so ding ky, ngu&n nop hé so s& nhan duoc
gidy bién nhén hd so ding ky trong t3i khoan ctia ngudi ndp ho so trén Hé théng
théng tin vé diang ky hop tac x4.

Cac thong tin ddng ky hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa trén Hé théng théng
tin ve ding ky hop tac x& duge truyén sang Hé théng g dung ding ky thué dé
ph01 hgp, trao d6i thong tin gifta co quan ding ky kinh doanh cdp xd va co quan
thus.

Trudng hop hé so da didu kién cp ding ky hop téc xd, lién higp hop tac x4,
co quan dang ky kinh doanh cap xd_thuc hién cap ding ky cho hop tic x3, lién
hiép hop téc x4 bing ban gidy hoic ban dién tir. Trudng hop hd so chua hop 18
ho¥ic tén hop téc x4, lién hiép hop tic xi yéu ciu ding ky khéng dung theo quy
dinh hoéc thong t1n ké khai trong hd so ding ky khéng thong nhat, co quan ding
ky kinh doanh cap xd gui thong béo trén moi trudmg dién tir cho hop téc &, lién
hiép hop tac xi d& yéu cdu sira dbi, bd sung hé so. Ngudi ndp ho so st dung tai
khoén truy. cép vao H¢ thong thong tin v& dang ky hop tac xa dé nhan théng tin
phan héi v& két qua xir Iy hd so.

b) Cach thitc thure hién:

Ho so ding ky duoc giri dén co quan dang ky kinh doanh theo mét trong céc
phuong thirc sau déy:

- Nop true tiép tai co quan diéing ky kinh doanh;
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- Qua dich vu buu chinh;

- Tryc tuyén qua Hé théng thdng tin vé ding ky hep tic xa/ Céng Dich vu
cdng quoc gia.

¢) Thanh phan hd so:
* H6 so bao gém:
(1) Thong béo vé viéc I4p chi nhanh, vin phong dai dién & nudc ngoai;

(2) Ban sao gidy chimg nhén ding ky hoat déng chi nhanh, van phong dai
dién hoac gidy t& cd gia tri phap ly tuong duong.

* Trudng hop dang ky trén méi trudng dién tir:

Hb so dang ky hop tac x3, lién hiép hop tdc xa trén moi tru'O'ng dién tir bao
gbm cac gidy to theo quy dinh tai Luét Hop tac xa 2023 va Nghi dinh sb

92/2024/ND-CP dugc the hién dudi dang vin ban dién t. Hb so dang ky trén méi
tneong dién tir ¢ gia trj phap ly trong duong ho so ding ky bang ban giay.

* Truéng hop uy quyén thuc hién tha tuc:

+ Ngudi dugc uy quyen ding ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa
dugc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac x&.
Viée lty quyén lai dé thuc hién thi tuc dang ky thanh 1ap hop téc x4, lién hiép hop
tac xd thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé dan su.

+ Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 12 Nghj dinh s6 92/2024/ND-
CP, ca nhan ky tén tai van ban d2 nghi diing ky hop tac x4, lién hiép hop téc x4 cb
thé tiy quyén cho td chiic, c4 nhan khéc thyc hién thi tuc diing ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa nhu sau:

Truorng hop Gy quyén cho ca nhan thire hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién
hiép hop téc x4, kém theo hd so phai ¢é vin ban iy quyén cho c4 nhan thue hién
thu tyc li€n quan dén ding ky hop tac x3, lién hiép hop téc xd. Vin ban ty quyén
nay khong bat bugc phai cong chimg, chimg thyc;

Trudmg hop iy quyén cho t6 chirc thue hién thi tuc ding ky hop tac xa, lién
hiép hqp tAc x4, kém theo hd o dang ky phai c6 ban sao hgp ddng cung cép dich
vy véi 16 chire lam dich vy, glay gidi thiéu ho#ic van ban phan cong nhiém vu cua
td chirc d6 cho c4 nhén tryc tiép thuc hlen th tuc lién quan dén ding ky hop tic
x4, lién hiép hop tac xa.

+ Trudmg hop thuc hién thu tuc ding ky hop tac x3, lién hiép hop tdc xa qua
dich vu buu chinh céng ich, khi thiyre hién thu tuc, nhén vién buu chinh phai ndp
ban sao phiéu giri hd so theo miu do doanh nghle;p cung Ung dich vy buu chinh
cong ich phat hanh cé chir ky x4c nhan ctia nhan vién buu chinh va ngudi ¢6 thim
quyén ky vin ban dé nghj dang ky.

+ Trudng hop ity quyén cho don vj cung cdp dich vu buu chinh khong phai
1a buu chinh ¢dng ich thuc hién thi tuc déng ky hep tac x4, lién hiép hop tic x4
thi viéc iy quyén thyc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh
56 92/2024/ND-CP vé ding ky hop tac x4, lién hiép hgp tac xa.
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d) S6 lwgng hd so:

01 b hd so.

d) Thoi han gidi quyét:

03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop 1.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan diing ky kinh doanh cép xé.

g) Péi twgng thue hién thii tuc hanh chinh:

Ngudi duge iy quyén ding ky thanh 14p hop tic x4, lién hiép hop tic xa.

h) Két qua thye hién thii tuc hanh chinh:

Co quan diang ky kinh doanh cdp xd cap nhét théng tin vé chi nhanh, vén
phong dai dién ctia hop tac x4, lién hiép hop tdc xa trong Co s& di liéu vé ding
ky hgp tac xa.

i) L€ phi:

Muc 1 phi (néu c6) theo quyét dinh ctia Hi ¢éng nhan dén cép tinh.

k) Tén méu (‘iO'n, mau t khai:

Thong bao vé viéc thanh 13p chi nhanhfvan phong dai di¢n cua hop tac xa &
nudc ngoai (Mau 56 6, Phu luc II, Théng tw s6  43/2025/TT-BTC).

I) Yéu ciu, dicu kién thyc hién thii tuc hanh chinh:

* K& khai thong tin ca nhan trong thure hién thi tuc dang ky hop tac x4, lién
hiép hgp tac xa

- Trudmg hgp da c6 sé dinh danh c4 nhén, nguéi thyc hién thi tyc ding ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xa ké khai céc thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay,
thang, ndm sinh, s6 dinh danh ca nhan cia minh va cla cé nhén c6 yéu cau ké
khai théng tin c4 nhén trong hd so dz’mg k)'f hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Cac
thdng tin ké kha1 phai chinh xéc so vdi cac thong tin duge luu trit tai Co so dir
liéu quoc gia vé dan cu. Trudng hop théng tin c4 nhdn dugc k€ khai co sai khac
so v&i thong tin duoc lueu trir tai Co sd dir [iéu quoc g1a vé din cu, ¢4 nhén do ¢4
trach nhiém lién hé vdi co quan quan 1y nha nudc c6 thdm quyén dé hiéu chinh
thong tin trudc khi thye hién thu tuc déng ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

- Trudng hgp ndp hd so ding ky bing ban giéy, ngudi ndp hd so diang ky
hop tac x3, lién hiép hop tic xa xuét trinh cin cude cong din hogic thé cin cude
hodc sir dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phép lu4t dé thuc hién tht
tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hgp tac xa.

- Trudmg hop khong c6 sb dinh danh c4 nhén thi hé so ding ky hop tac x4,
lién hidp hop tic xa c6 yéu cau ké khai théng tin ca nhan cla ngudi dai di¢n theo
phép luét ciia hop tac x4, lién hiép hop tédc xd, ngudi dimg dau chi nhanh, vé.n
phong dai di¢n, dja diém kinh doanh pha1 kém theo ban sao CMND hoéc hg chiéu
hodc hd chidu nudc ngoai hojic cic gidy to co gia trj thay thé ho chiéu nudc ngoai
con hiéu lyc cia ca nhan d6 theo quy dinh.
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~ Truén ho'p viéc két néi glua Co so dit ligu vé ding ky hop tac xi véi Co
s& dir lidu quédc gia vé din cu bi gian doan thi hd so ding ky hop tic x4, lién hiép
hop tac xa phai kém theo ban sao can cudc cong dan hoic the cdn cudc hodc
CMND hodc ho chiéu hodc hd chiéu mrde ngoal hoac cac gidy to c6 gla tri thay
thé h{ chiéu nude ngoai con hi¢u lyc clia ngudi np hd so déng ky, nguoi dai dién
theo phéap luat ctia hop tdc x4, lién hi€p hop tac x4, ngudi dimg d4u chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngon ngu sir dung trong hé so ding ky hop tic x4, lién hiép hep tic x4:

- Cac glay to tai liéu trong hd so ding ky hop tac x3, lién hiép hop tdc xa
dugc 14p bing tiéng Viét;

- Trucmg hop hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tic x4 c6 tai lidu bang
tiéng nuée ngoai thi hd so phai c6 ban dich tiéng Viét cong chimg kém theo tai
liéu bing tiéng nudc ngoal

- Trudng hop glay 10, tai liéu trong hd so ding ky hop tac xa, lién hiép hop
téc xa duge lép bang tiéng Viét va tleng nuéc ngoai thi ban tiéng Viét duge sir
dung dé thye hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4.

* Nguoi ngp hé so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x3 ndp hd so tai cor
quan dang ky kinh doanh cép x& noi hgp tac x4, lién hiép hop tac xa dat tru so
chinh. '

Hb so dédng ky hop téc x4, lién h1ep hqp tac x4 dugc tiép nhan vao Hé thdng
thong tin ve dang ky hop tac xa khi c6 du cac diéu kién sau day:

-'Co & gidy to theo quy dinh tai Ludt Hop tac x4 2023 va Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hop tic x3 di dwoc dién vao gidy d& nghi ding ky;

- C6 s dién thoai ctia ngudi ndp hd so;

- D4 ndp 1€ phi ding ky kinh doanh, trir trudmg hop duge mién 18 phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* H so dang ky hop tac x4, lién hiép hop téc x4 trén mdi truong dién tir phai
bao dam cac yéu cau sau:

- C6 day du cac gidy to va ndi dung cac glay to d6 duoc ké khai day du theo
quy dinh nhu hé so ding ky bing ban gidy va dugc thé hién dudi dang vén ban
dién tr. Tén vin ban dlen tir phai dugc dat twong img vdi tén loai glay t& trong hd
so dang ky bing ban gidy. Ca nhan ky tén trong hd so ding ky c6 thé sir dung chir
ky s6 @é ky truc tiép trén vin ban di¢n tir hodc ky truc ti€p trén van ban gidy va

queét (scan) vin ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky dugce k€ khai trén Hé théng thong tin vé déng ky hop
tac x4 phai duqc nhap diy di va chinh xéc theo céc thdng tin trong hd so dang ky
bﬁng ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir cua ngum nop
hé so;
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- Ho so dang ky horp tac x4, lién hlq-:p hop téc x& trén moi trudmg dién tir dugce
xéc thye bang chir ky s6 cua ngudi c6_ thdm quyen ky vin ban dé nghj ding ky
hodc ngudi duge ngudi ¢ thim quyén iy quyén thuc hién tha tuc dang ky.
Trudng hop Uy quyén thyc hign thu tuc ding ky, hé so déng ky trén moi truong
dién tir phai kem theo cdc gidy o, tai lifu quy dinh tai Piéu 12 Nghj dinh s6
92/2024/ND-CP va dugc thé hién duéi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a
khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x4, lién hle;p hqp thc x4 stra d6i, bd sung hd so dang ky
trén méi truong dién tir 1a 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh cdp xd
ra thong bdo yéu ciu sira dbi, bd sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khéng nhén
duge ho so sira d6i, bd sung, co quan ddng ky kinh doanh cdp xd s& hiy hd so ding
ky theo quy trinh trén Hg théng thong tin vé diang ky hop téc xa.

* Cac truong hop khéng duge thl_rc hién tha tuc dang ky hop tac x4, lién hi¢p
- hop tac xa;

- Hop tac x4, lién hiép hop tic xa khong dugc thuc hién thi tyc ding ky hop
tac x4, lién hi¢p hop tac x& néu thudc mot trong cac trudng hop sau day:

+ D3 bj co quan ding ky kinh doanh cdp x4 ra thong béo vé he:mh vi vi pham
cia hop tac x3, lién hiép hop tdc xa thuge trudng hop thu hdi Gidy chimg nhan

dang ky hop tac xd hoic da b1 ra quyet dmh thu hdi Gidy chimg nhén ding ky hep
tac x4;

+ Hop tac x4, lién hiép hqp tac xa dang trong qué trinh giai thé theo nghj
quyét giai thé ctia Pai hoi thanh vién;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong tinh trang phép ly “Khong hoat
dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop téc x4, lién hiép hop téc x3 duoc tiép tuc thuc hién thi tuc ding ky
dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa khi:

+ P ¢ bién phép khic phuc nhimg vi pham theo yéu ciu trong théng bao
vé hanh vi vi pham cua hop tac x4, li€én hiép hop tac x& thude truong hop thu hdi
Glay chimg nhén dang ky hop tac xi va dugc co quan diang ky kinh doanh cdp xd
chép nhén hodc d& dugc khdi phyc Gidy chimg nhén dang ky hep tic xi sau khi
bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan ding ky hop téc xa;

+ Phai déng ky thay d6i ndi dung dang ky hop tac xa, lién hiép hgp téc xa dé
phuc vu viéc giai thé hop tac xd, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong truong
hop nay, hd so ding ky thay déi phai kem theo vin ban giai trinh cta hop tac x4,
lién higp hop tac xa vé Iy do ding ky thay déi va duoc co quan ding ky kinh doanh
cdp xd chip nhan;

+ Hop tac x4, li€n hiép hop tac xd khong con trong tinh trang phap ly “Khong
hoat ddng tai dia chi d4 dang ky”.
- Trudmg hgp Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu truong,

Pho Thu trudng Co quan dleu tra, Diéu tra vién quy djnh tai Bd luit T4 tung hinh
s yéu cau bang vin ban vé viéc hop tc x4, lién hiép hop tic xi khong duge thue
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hién mdt hodc mdt sd thi tuc ding ky hop tac x3, 1ién hiép hop téc x4 thi ho’p tac
xa, lién hiép hop tdc xd khong duge thyc hién thu tuc d6 cho dén khi c6 ¥ klen
chép thuan bing van ban clia cac tb chirc, c4 nhan néu trén vé viéc cho phép tiép

tuc thuc hién tha tyc déng ky.
m) Ciin cir phap ly ctia thu tyc hanh chinh:
- Luat Hop tac xd 2023;
- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;
- Nghi dinh s6 125/2025/NP-CP;
- Thong tur sb 09/2024/TT-BKHDT;
- Théng tur s6 43/2025/TT-BTC.

13. Higu dmh cip nhit, b sung thong tin diing ky hop tic x, lién hi¢p
hop tic xi (Mi hd so TTHC: 2.002648)

a) Trinh ty thwe hién:
* Trudmg hgp ding ky truc tlep

Truong hop hop tic x4, lién hiép hop tac xa phat hién nol dung trén Gidy
chimg nhin ding ky hop tac xa chua chinh x4c so véi ndi dung hé so dang ky hop
tac xd, lién hiép hop tic x&, hop téc x4, lién hiép hop téc xa gu'l vin ban d& nghi
hiéu dinh théng tin dén co quan dang ky kinh doanh cdp xd noi dit try so chinh.
Co quan ding ky kinh doanh edp x4 cép lai Gidy chimg nhan dang ky hop tac x&
trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhén dugc vin ban d& nghi neu théng
tin néu tai van ban d& nghi 12 chinh xéc.

Truong hop hop tc x4, lién hi€p hop tac x& phat hi¢n ndi dung théng tin
dang ky trong Co s¢ dir ligu vé ding ky hop tac xa bi thiéu hodc chwa chinh xc
so v&i Gidy chimg nhén déng ky hop téc x3, Glay chimg nhén ding ky thué do
qué trinh chuyén ddi di liéu vao Co s& dix ligu vé dang ky hop tac x3, hop tac x4,
lién hiép hop tac xa gu'1 vin ban dé nghj bd sung, hiéu dinh dén Co quan dang ky
kinh doanh cap xd noi dat try s chinh. Kém theo van ban dé nghi bd sung, hidu
dinh phai c6 ban sao Gidy chung nh@n déng ky hop tac x4, Gidy chimg nhan déng
ky thué. Trong thdi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan van ban dé nghi
hiéu dinh, co quan ding ky kinh doanh cdp xd cé trdch nhiém bd sung, hleu dinh
théng tin ddng ky hop tac x4, lién hiép hop tac x& trong Co s& dir [i€u vé dang ky
hop tac xa.

* Trudng hop ding ky trén mai truong dién tu:
= Ngudi nfp hé so sir dung tai khoan dinh danh dién tir d& truy cép vao Hé
thong thong tin vé ding ky hop tac x4.
- Nguoi nop hd so ké khai thong tin, tai viin ban dién tir, ky x4c thuc hd so

déng ky trén méi truong dién tir va thanh todn 1€ phi theo quy trinh trén H¢ théng
thong tin vé ding ky hop tac xa.
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- Sau khi hoan thanh viéc giri hé so ding ky, ngudi ndp hé so s& nhan dugce
gidy bién nhéan hd so ding ky trong tai khoan cta ngudi ndp ho so trén Hé théng
th(”)ng tin vé ding ky hop tac xa.

- Céc thong tin ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4 trén Hé théng thon
tin v& ding ky hop tac xa duge truyén sang Hé théng img dung déng ky thué dé
ph01 hop, trao d6i thdng tin giita co quan ding ky kinh doanh edp x4 va co quan
thué.

- Trudng hop hd so du didu kién cép ding ky hop tac x4, lién hlep hop tac
x8, co quan déng ky kinh doanh cdp xa thyc hién cap dang ky cho hop tac x4, lién
hiép hop tic xd bing ban gidy hodc ban dién ta. Truong hop hé so chua hop 18
hodc tén hop tac x4, lién hiép hgp tac x3 yéu cdu ding ky khéng dung theo quy
dinh hofc thong tin ké khai trong hd so dang ky khong théng nhat, co quan dang
ky kinh doanh cap xd gui théng bao trén moi trudng dién tir cho hop tic x3, lién
hiép hop tac x3 d& yéu céu sira ddi, bd sung hé so. Ngudi ndp ho so sir dung tai
khoan truy cép vao Hé thong théng tin vé ding ky hop tac x3 dé nhan théng tin
phan hdi vé két qua xir Iy hd so.

b) Cach thirc thyc hién:

H6 so ding ky duoc giri dén co quan dang ky kinh doanh theo m{t trong cac
phuong thirc sau déy:

- Nop truc tlep tai co quan ding ky Kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;

- Trye tuyén qua Hé théng thﬁng tin vé ding ky hop tac xa/ Cdng Dich vu
cong quoc gia.

¢) Thanh ph?m ho so:
* Hb so bao gdm:

- Trudng hop hop téc x4, lién hiép hop tac xa phét hién nbi dung trén Gidy
chimg nhan ding ky hop tic x4 chua chinh x4c so véi ndi dung hd so ding ky hop
tac x4, lién hiép hop tac xa:

(1) Vin ban dé nghi hiéu dinh thong tin.

- Trudng hop horp tac x3, lién hiép hop téc xa phat hlen ndi dung théng tin
dang ky trong Co sg dit ligu v€ dang ky hop tac xa bj thiéu hosic chua chinh xac
so véi Gidy chimg nhén déng ky hop tic X3, Glay chimg nhén ding ky thué do
qua trinh chuyen dbi dix liéu vao Co sd dir lidu vé dang ky hop tac xa:

(1) Vin ban dé nghi b sung, hiéu dinh;
(2) Ban sao Gidy chimg nhén dﬁhg ky hop tac x4,
(3) Bén sao Gidy chimg nhéan ding ky thué.
* Truomg hop dang ky trén méi trurong dién t:
. Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4 trén moi truong dién tir bao
gbém cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tdc xd 2023 va Nghi dinh 56
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92/2024/ND-CP dugc thé hién duéi dang van ban dién tir. H6 so dang ky trén moi
trudmg dién tir co gia tri phap ly twong dwong ho so ding k¥ bang ban gidy.

* Trudong hop uy quyen thue hién thi tuc:

+ Nguoi dugce ty quyen dang ky thanh ldp hgp tdc x&, lién hi¢p hop tic xa
dugc ghi trong nghj quyét Hoi nghi thanh 13p hop téc x4, lién hiép hgp tac xa.
Viéc ity quyén lai ¢é thuc hién thi tuc ding ky thanh 13p hop tac x4, lién hiép hop
tac x4 thuc hién theo quy dinh cta phép luat vé dan su.

+ Trir trudmg hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 12 Nghi dinh sb 92/2024/ND-
CP, c4 nhan ky tén tai viin ban dé nghi ding ky hop téc x4, lién hiép hep tic xd co
thé iy quyén cho td chirc, c4 nhan khéc thye hién thi tyc ding ky hop tac x4, lién
hiép hgp téc xa nhu sau:

Trudng hop tiy quyén cho c& nhén thuc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac x&, kém theo hd so phai ¢6 vén ban iy quyén cho ca nhén thuc hién
thu tuc lién quan dén ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Vin ban uy quyén
ndy khong bat bude phai cong chimg, chimg thyc;

Trudng hop tiy quyén cho tb chirc thuc hién thi tuc ding ky hop téc xa lién
hiép horp tac xd, kém theo hd s0 dang ky phai c6 ban sao hop dong cung cép dich
vy vai t6 chire lam dich vy, g1ay gidi thiéu hodc vin ban phan cong nhiém vu cia
) chirc d6 cho ca nhén truc tiép thue hién thd tuc lién quan dén ding ky hop téc
x4, lién hiép hop tic xa.

+ Truomg hop thye hién thi tuc ding ky hep tac x4, lién hi€p hop téc xa qua
dich vu buu chinh cong ich, khi thyc hi¢n th tuc, nhén vién buu chinh phai nop
ban sao phleu giri hd so theo miu do doanh nghlep cung ung dich vu buu chinh
cong ich phat hanh co chir ky x4c nhan clia nhén vién buu chinh v ngudi ¢6 thdm
quyén ky vin ban dé nghi dang ky.

+ Trudmg hop ty quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh khéng phai
12 buu chinh cong ich thyc hién thu tuc déng ky hop tac x3, lién hlf;p hop tac xa
thi viéc Gy quyén thl,rc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh
s6 92/2024/ND-CP vé ding ky hop tac x4, lién hiép hop tic xa.

d) S6 lwgng hd so:

01 bo hd so.

d) Thoi han giai quyét:

03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugce hd so hop 18
e) Co quan gidi quyét thia tuc hinh chinh:

Co quan dang ky kinh doanh cdp xa.

g) P6i twgng thye hién thii tuc hanh chinh:

Hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

h) Két qua thurc hién thi tuc hanh chinh:
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- Co quan ding ky kinh doanh cdp xa cip lai Gidy chirng nhén ding ky hop
tic x4 trong trudmg hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa phat hién ni dung trén
Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa chua chinh xéc so vdi ndi dung hd so ding
ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4,

- Co quan ding ky kinh doanh cdp xd bb sung, hiéu dinh théng tin ding ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xa trong Co s& dir liéu vé ding ky hop tdc x4 trong
truong hop hop tac x3, lién hi¢p hop téc xa phat hién néi dung thdng tin déng k)'!
trong Co s¢ dir ligu vé ding ky hop tac xa bi thiéu hodic chira chinh xéc so véi
Gidy ching nhén dang ky hop tac x4, Glay chimg nhin ding ky thué do qua trinh
chuyén d5i dir lidu vao Co s dir lidu vé dang ky hop tac x4, hop téc xA.

i) Lé pht:

- Mirc 1€ phi cu thé do Hoi dong nhén dén cép tinh quyét dinh (cin ci quy
dinh tai Thong tu s6 85/2019/TT-BTC).

- Ngudi ndp hd so ding ky nop 1é phl ding ky kinh doanh tai thoi diém nop
hé s0. L§ phi dang ky kinh doanh ¢6 thé ndp truc tiép tai bo phén tiép nhén hd so
& cdp xd hodc chuyen vao tai khoan clia co quan dang ky kinh doanh cap xd hodc
thanh toan truc tuyen thdng qua chirc néng thanh toan truc tuyen trén Cbng dich
vu cong qubc gia hodc bang cach thire khac theo quy dinh ctia phap luat. Lé phi
dang ky kinh doanh khong dugc hoan tra trong trrong hop hop tic x4, lién hiép
hop téc xa khong duoc cép dang ky. - -

- Tién str dung dich vu thanh toan tryc tuyén khéng duoc tinh trong 18 phi
dang ky kinh doanh.

k) Tén miu don, miu t& khai:

Gidy dé nghi déang ky thay dbi ndi dung Gidy chimg nhén déng ky hop tac
x8/ Thong bao thay ddi ndi dung dang ky hop tac xa (Mdu s6 4, Phu luc II, Théng
tw 50 43/2025/TT-BTC).

I) Yéu cu, didu kién thye hién thi tuc hanh chinh:

* Ké khai thong tin ¢4 nhén trong thue hién thu tuc dang ky hop téc x4, li€n
hiép hop tac xa

- Trudng hop di ¢6 sé dinh danh c4 nhén, nguou thuc hién thu tuc dang ky
hop tac xa, lién hlep hop téc xa k& khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay,
thang, ndm sinh, so dinh danh ca nhin cia minh va cia c4 nhan c6 yéu cdu ké
khai théng tin c4 nhén trong hé so dang ky hop tac x4, lién hiép hgp tac xa. Cac
thdng tin ké khai phai chinh x4c so vdi céc théng tin dugce luu trit tai Co so dit
liéu qudc gia vé dan cu. Trudmg hop théng tin ca nhén dugc ké khai co sai khac
so voi thong tin dugc luu trit tai Co sd dit lidu qubc gia vé dan cu, c4 nhan do co
trach nhiém lién hé voi co quan quan 1y nha nuée ¢ thdm quyén ¢é hiéu chinh
thong tin trude khi thue hién thd tuc dang ky hop tac x4, lién hi€p hop tdc xA.

- Trudng hop ndp hd so ding ky bing ban glay, ngudi ndp hd so ding ky
hop téc x4, lién hiép hep tac x4 xudt trinh cin cudc cong din hojc thé cin cudce
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hoc str dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luét dé thyc hién tha
tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hgp tic xa.

- Trudmg hop khong c6 sb dinh danh c& nhan thi h so ding k)'r hop téc x4,
lién hiép hop tac x4 c6 yéu céu ké khai thong tin ca nhén cia ngudi dai dién theo
phép ludt ciia hop téc x4, lién hiép hop tdc x4, ngudi dimg dau chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh pha1 keém theo ban sao CMND hoic ho chiéu
hoiic hd chiéu nudc ngoai hojc céc gidy td ¢b gia tri thay thé hd chiéu nude ngoai
con hiéu lyc cua ca nhan do theo quy djnh.

- Truorng hqp viéc két ndi glua Co so dit ligu vé dang ky hop tac xi véi Co
s& dit lidu quéc gia vé dan cu bj gian doan thi hd so ding ky hop tac x4, lién hiép
hgp tac x3 phai kem theo ban 530 cdn cudc cong dan hoac thé cén cudc hoidc
CMND hogc hd chiéu hodc hd chiéu mréc ngoa1 hodc cac gidy tdr ¢6 gla tri thay
thé hd chiéu nudce ngoai con hiéu luc clia ngudi ndp hd so ding ky, ngudi dai dién
theo phap lufit ctia hop téc x4, lién hiép hop tac x&, ngudi dimg dau chi nhanh, vin
phong dai dién, dja diém kinh doanh.

* Ngon ngu’ sir dung trong hé s dang ky hop tdc x3, lién hiép hop tac xa:
- Cac glay to, tai ligu trong hé so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tic xa
dugc lap bing tiéng Viét;

- Trucmg hop hd so ding ky hqp tac x4, llen hiép hop téc xa c6 tai liéu bang
tiéng nudc ngoai thi hé so phai c6 ban djch tiéng Viét cong chimg kem theo tai
liéu bang tiéng nudc ngoa1

- Truomg hop gidy 10, tai ligu trong ho so ding ky hop téc x4, lién hiép hop
tc xa dugc 1ap bing tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duge st
dung dé thyc hién thi tuc ding ky hop téc x4, lién hiép hop téc x4.

* Ngudi ndp hé so dang ky hop tic x4, lién hiép hop téc xa ndp ho so tai co
quan ding ky kinh doanh cép xi noi hgp tac x4, lién hi¢p hop tac xa dit tru so
chinh.

Ho so 'déng ky hop tac x4, lién hlep hqp tac xa duoc tiép nhin vao Hé théng
thong tin vé dang ky hop téc xa khi c6 di cac diéu kién sau day:

-Co da glay to theo quy dinh tai Luét Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP;

- Tén hop téc x4, lién hiép hop téc xa di dugc dién vao gidy dé nghi dang ky;

- C6 sb dién thoai ctia ngudi ndp hd so;

- P& ndp 1€ phi dang ky kinh doanh, trir truong hop dugc mlen 1€ phi dang
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so ding ky hop tdc x4, lién hiép hop tac x& trén mbi trudng dién tir phai
bao ddm cac yéu ciu sau:

-Cé day du céc glay to va ndi dung cac glay tdr d6 dugc ké khai ddy dui theo quy
dinh nhw hd so ding ky bing ban giy va dugc thé hle;n dudi dang van ban dién tir. Tén
vin ban dién tr phai dugce dit trong Ung vai tén loai gidy t& trong hé so dang ky bing
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béan gidy. Ca nhan ky tén trong hd so  dang ky cd, thé sir dung chir ky sb dé ky truc tlep
trén vin ban dién tir hodic ky truc tiép trén van ban gidy va quet (scan) van ban giay
theo céc dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghj dinh sé 92/2024/NP-CP;

- Céc thong tin dang ky duoc ké khai trén Hé théng théng tin vé dang ky hop tac
xa pha1 duge nhip day di va chmh xac theo cac thong tin trong hd so dﬁng ky béng
ban gidy; trong d6 c6 théng tin vé s6 dién thoai, thur dién tr ciia ngudi ndp hd so;

-H so dang ky hqp tac x&, lién hi¢p hop tac x& trén mdi trudng dién tir dugce
x4c thyce bing chir ky sb cua ngu'm cb tham quyén ky vin ban dé nghi diing ky hodic
nguorl du'orc nguoi co tham quyén dy qu?ren thye hién thu tyuc dang ky. Truong hop
Uy quyeén thyc hi¢n thu tyc déng ky, ho so dang ky trén mdi trudng dién tir phai
kém theo cac gidy td, tai lidu quy dinh tai Diéu 12 Nghj dinh s6 92/2024/ND-CP
va dugc thé hién dudi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x4, lién higp hqp tAc xa sira déi, bd sung hé so dang ky
trén méi truong di¢n tir 1a 60 ngay ké tir ngdy co quan dang ky kinh doanh cdp xd
ra thong bao yéu céu sira d5i, b6 sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khdng nhén
duoc hd so sira dbi, bd sung, co quan dang ky kinh doanh cdp xd s& hity hd so ding
ky theo quy trinh trén Hé thing thong tin vé ding ky hep téc x3.

* Céc truong hop khong duge thuc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép
hop tac xa:

- Hop tdc x4, lién hiép hop tic x4- khong dugce thuc hlen thu tuc dang ky hop
tac x4, 1ién hiép hop tac x3 néu thudc méot trong cac truong hop sau day:

+ Pa bj co quan ding ky kinh doanh cdp x4 ra thong bao vé hanh vi vi pham
cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa thufe truomg hop thu héi Gidy ching nhan
ding ky hop téc x hojic d4 bj ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan ding ky hep
tac x4;

_+ Hop téc x4, lién hi¢p hop tdc xd dang trong qua trinh giai thé theo nghj
quyét giai thé cia Pai hi thanh vién;

+ Hop tic x4, lién hiép hop tac xd dang trong tinh trang phép ly “Khéng hoat
dong tai dia chi da ding ky”.

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa duogc ti€p tuc thuc hién thi tuc ding ky
dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa khi:

+ Di ¢6 bién phé.p khic phuc nhimg vi pham theo yéu cau trong théng bao
vé hanh vi vi pham ctia hop téc x4, lién hiép hop téc xa thude trudng hep thu hoi
Glay chimg nhén ding ky hop tic xi va dugce co quan ding ky kinh doanh cdp xd
chip nhan hodc da dugce khdi phyc Gidy chimg nhén ding ky hop téc xa sau khi
bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chiing nhan ding ky hop tc x4;

+Phai déng ky thay dbi ndi dung ding ky hop téc x4, lién hiép hgp tac xa dé
phuc vu viéc giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong trudng
hop nay, hd so ding ky thay d6i phai kém theo vin ban giai trinh ctia hop téc x4,

lién hiép hop tac x& vé ly do dang ky thay d6i va dugce co quan ding ky kinh doanh
cdp xd chip nhén;
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+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong con trong tinh trang phép ly “Khong
hoat dgng tai dja chi da ding ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Tha truong,
Pho Thu trucng Co quan dxeu tra, Diéu tra vién quy dinh tai B4 lust T4 tung hinh
st yéu cau bing vin ban vé viéc hop téc x4, lién hiép hop téc xd khong duogc thyc
hién mét hodc mot s thi tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hep tdc xd thi hqp tac
xd, lién hiép hop tac x& khong dugc thyc hién thi tuc d6 cho dén khi c6 y klen
chip thudn bang vin ban cia céc td chirc, ca nhin néu trén vé viée cho phép tiép
tuc thue hién tha tyuc dang ky.

m) Cin cit phap ly ciia thi tyc hanh chinh:

- Luat Hop tac xa 2023;

- Nghj dinh sb 92/2024/ND- CP

- Nghi dinh 56 1 25/2025/ND-CP,

- Théng tr s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Théng tur s 43/2025/TT-BTC.

14. Thong bao bd sung, cip nhit thong tin trong hd so ding ky hop tic
x, lién hiép hep tic xa (Ma hd so TTHC: 2.002649)

a) Trinh ty thwe hign: '

* Trudng hop ding ky true tiép

- Trudmg hop hqp tac x4, [ién hiép hop téc xa bb sung, cdp nhit cic thong tin
trong hd so ding ky ma khéng thudc cac truong hop ding ky, thong béo thay ddi
noi dung diang ky hqp tac x4, lién hiép ’hqp tic x4 quy dinh tai cac Piéu 37, 38,
39, 40,41, 42, 43 va 45 ctia Nghi djnh 56 92/2024/ND-CP thi hop tac x4, 1ién hiép
hop tdc xd guri thong bao b sung, cAp nhit théng tin dén co quan dang ky kinh
doanh cdp x4 noi dit try s& chinh. Co quan ding ky kinh doanh cdp xd tiép nhan
théng bdo, xem xét cip nhat thong tin vao Co s dit liéu vé ding ky hop téc xa.
Trucmg hqp hop tac x4, lién hiép hop tac xa bd sung, cip nhit cic thong tin trén

Glay chimg nhén ding ky hop téc x4 thi co quan dang ky kinh doanh cap xa cép
Gidy trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngy nhan hé so hop 18.

- Trudmg hop thay dbi dja gi6i hanh chinh [am thay ddi dia chi try s& chinh
cua hop tac x4, lién hiép hop tac x& thi hop téc x4, lién h1ep hop téc x4 khong bét
budc phai thye hién thu tyc déng ky thay ddi dia chi véi co quan déng ky kinh
doanh cdp xd. Hop tac X3, lién hiép hop tac xa giri thong bdo bb sung, cdp nhat
thong tin dén co quan dang ky kinh doanh cdp x4 dé dugc xem xét cap Glay chimg
nhén ding ky hop tac xi dd dugce cip nhit théng tin vé dja chi khi ¢6 nhu cau hojc
khi ding ky thay d6i ndi dung ding ky hop tic x4, lién hiép hop téc xa.

* Truwing hgp dang ky trén moéi trwong dién ti:

- Nguoi nop hd so st dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cdp vao Hé
théng théng tin vé ding ky hop tac xa.
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- Nguoi nop hd so ké khai théng tin, tai van ban dién tir, ky xac thuc hd so
dang ky tren moi trudmg dién tir va thanh toén 1€ phi theo quy trinh trén H¢ théng
thong tin vé ding ky hop tac xa.

- Sau khi hoan thanh viéc giri hd so dang ky, nguorl nop hé so s& nhan duqc
gidy bién nhén hé so ding ky trong tai khoan cua ngudi ndp hé so trén Hé thong
théng tin vé& ding ky hop tic xi.

- Céc thdng tin déng ky hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa trén Hé théng thong
tin vé ding ky hgp tac xa dugc truyén sang Hé théng tmg dung ding ky thué dé
ph01 hop, trao dbi théng tin giita co quan ding ky kinh doanh cdp x4 va co quan
thué.

- Truomg hop hé so du diéu klen cap ding ky hop tac x4, lién hi€p hop tac
xd, co quan déng ky kinh doanh cdp xda thuc hién cip dang ky cho hop téc x3, lién
hiép hop téc x3 bing ban gidy hoidc ban dién tu' Trudmg hop hd so chua hop 18
hoiic tén hop tac x&, lién hiép hop téc xd yéu ciu ding ky khéng dang theo quy
dinh hodc thong tin ké khai trong hd so dang ky khong théng nht, co quan ding
ky kinh doanh cap xd gu1 thong béo trén moi trudmg dién tr cho hop tac x4, lién
hiép hop téc xd dé yéu clu sira ddi, bd sung hd so. Ngudi ndp hd so sir dung tai
khoan truy cap vao H¢ thong théng tin vé& déing ky hop téc xa dé nhan théng tin
phan hdi vé két qua xir 1y hd so.

b) Cach thirc thwe hién:-

Hb so ding ky duge giri dén co quan dang ky kinh doanh theo mét trong céc
phuong thirc sau day:

- Nop true tlep tai co quan dang ky kinh doanh;
- Qua dich vu buru chinh;

- Tryc tuyén qua Hé théng théng tin v& ding ky hop téc x&/ Cdng Dich vu
cong quoc gia.

¢) Thanh ph?m ho so:

* H so bao gom

(1) Théng bao dé nghi bd sung, cp nhét thong tin.
* Truomg hop dang ky trén moéi truomg dién tr:

Hb so dang ky hop téc x4, lién hiép hop tdc xd trén mdi trudng dién tir bao
gdm céc gidy to theo quy dinh tai Ludt Hop tdc xd 2023 va Nghj dinh 56
92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang van ban dién tir. Ho so ding ky trén moi
tnrong dién tr co gia tri phap ly twong duong hé so ding ky bing ban gidy.

* Truong hop ny quyen thye hién thu tyc:

+ Ngudi duge uy quyen dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa
dugc ghi trong nghj quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop téc x4.
Viéc ity quyén lai d8 thuc hién thi tuc dang ky thanh 18p hop téc x4, lién higp hop
tac xa thye hién theo quy dinh cia phap lugt vé dan sy.



68

+ Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 12 Nghi dinh s 92/2024/ND-
CP, ca nhan ky tén tai van ban dé nghi ding ky hop téc x3, lién hlq:p hop tac xd cé
thé 1y quyén cho td chirc, c4 nhan khac thue hién thi tuc ding ky t6 hop tac, déng
ky hop tac x3, lién hiép hop tac x4 nhu sau:

Trudng hop tiy quyén cho ca nhén thyc hién thi tuc dang ky hop téc x&, lién
hi€p hop tac x4, kém theo hd so phai ¢6 van ban &ty quyén cho c4 nhan thuc h1¢n
thu tyc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép hop tic xa. Van ban Gy quyén
nay khong bat bugc phai cong chimg, chimg thuc;

Trudng hop Uy quyén cho t6 chirc thye hién thd tyc ding ky hop tac xa lién
hiép horp tac x4, kém theo hd S0 dang ky phai c6 ban sao hop dong cung cip dich
Vi vai t6 chirc lam dich vy, glay gidi thigu hodc van ban phén cong nhi¢m vy cta
t6 chire d6 cho c4 nhén tryc tiép thuc hién tha tuc lién quan dén déng ky hop tic
x4, lién hiép hop tac xa.

+ Trudng hop thuce hién thu tuc dang ky hgp tac x4, lién hiép hop tac xa qua
dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hi¢n tha tuc, nhén vién buu chinh phai ndp
ban sao phiéu guri ho so theo mau do doanh nghlep cung tmg dich vu buu chinh
cAng ch phat hanh c6 chit ky xac nhan ciia nhan vién buu chinh va ngudi ¢ thim
quyén ky van ban d& nghj déng ky.

+ Trudng hqp ty quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khdng phai
la buu chinh cong ich thye hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop téc xa
thi vige ly quyen thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghj dinh
s6 92/2024/ND-CP vé ding ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa.

d) S5 lwgng hd so:

01 bd hd so.

d) Thoi han gidi quyét:

03 ngay lam vigc ké tir ngay nhén dwoc hé so hop 18.
e) Co quan gidi quyét thi tyc hanh chinh:

Co quan ddng ky kinh doanh cdp xa.

g) Péi twong thye hién thi tuc hanh chinh:

Hop tac x4, lién hiép hop tac x4.

h) Két qua thue hién thd tuc hanh chinh:

Co quan diing ky kinh doanh edp x4 cép nhit thong tin vao Co s& dit liéu vé
dang ky hop tac xa. Truorng hop hop téc x3, lién hiép hop tic xa cap nhat, bb sung
cac thong tin tren Glay chirng nhén dang ky hop tdc xa thi co quan diang ky kinh
doanh cdp xd cAp Gidy ching nhén ding ky hop tic xa.

i) L¢ phi:

- Mixc 1é phi cy thé do Hoi ddng nhan dén cép tinh quyét dinh (can cir quy
dinh tai Thong tu sé 85/2019/TT-BTC).
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- Ngudi nop hé so ding ky nép 18 Phl dang ky kinh doanh tai thoi diém nép
hé so. L¢ phi déng ky kinh doanh ¢6 thé ndp tryrc tiép tai bo phan tiép nhén hd so
& cdp xa hodc chuyen vao tai khoan clia co quan dang ky kinh doanh cap xd hodc
thanh toéan tryc tuyen thong qua chiic néng thanh toén truc tuyén trén Céng dich
vy cdng quoc gia hoiic bing cach thirc khac theo quy dinh cia phdap luat. Lé phi
diang ky kinh doanh khong dugc hoan tra trong trirong hop hop tac x4, lién hiép
hop tac x3 khéng dugc cip ding ky.

- Tién sir dung djch vu thanh toan tryc tuyén khong duge tinh trong 1€ phi
dang ky kinh doanh,

k) Tén miu don, miu t& khai:

Gidy dé nghi dang ky thay dbi ndi dung Gidy chirng nhén ding ky hep tac
x&/ Thong bao thay d6i ndi dung ding ky hop tic X8 (Mdu sé 4, Phu luc 11, Thong
tw 56 43/2025/TT-BTC).

1) Yéu ciu, didu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

* Ké khai théng tin cé nhén trong thuc hién thu tyc ding ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa

- Trudng hop d4 ¢ s dinh danh c4 nhén, ngudi thue hién thu tuc dang ky
hop tac x4, lién hlﬁ:P hop tac xa ke khai cdc thong tin vé ho, chir dém va tén, ngay,
thang, ndm sinh, s6 dinh danh ca nhén cla minh v cta cé nhén ¢ yéu cau ké
khai théng tin c4 nhén trong hé so ding ky hop téc x4, lién hiép hop tic xa. Cac
théng t1n ké khai phai chinh xdc so véi cac thong tin dugc luu trit tai Co s¢ dir
liéu quoc gia vé dan cu. Truong hop thdng tin ¢4 nhén duoc ké khai'cd sai khac
so vai théng tin dugc luu trit tai Co s dir lidu qudc gla vé dan cu, ca nhéan do co
trach nhiém lién hé véi co quan quan Iy nha nudc ¢ thim quyén dé hiéu chinh
thong tin trude khi thyre hién thi tuc déng ky heop téc x4, lién hiép hop tac xa.

- Trudmg hop ndp hd so déng ky bing béan glay, ngudi ndp hd so ding ky
hop tac x4, lién higp hop tic x xuit trinh cin cude cong dan hoic thé cin cude
hoiic sir dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phép luat dé thyc hién tht
tuc ddng ky hop tac x4, lién hiép hop tdc xa.

- Truémg hop khéng ¢6 s6 dinh danh ca nhan thi hd so dang ky hop tac xa,
lién hi€p hop tac x4 c6 yéu ciu ké khai théng tin c4 nhén cia ngudi dai dién theo
phap ludt cua hop tdc xd, lién hiép hop tdc xa, ngudi dimg dau chi nhanh, vin
phong dai dién, dja diém kinh doanh pha1 kém theo ban sao CMND hoic hé chiéu
hoc h¢ chiéu nuée ngoai hodc cac gidy to c6 gid trj thay thé hd chidu nudc ngoai
cdn higu lyc ctia cd nhén d6 theo quy dinh.

- Truom hqp viéc két ndi glua Co s¢ dir 11eu vé ding ky hop téc xd véi Co
s& dit liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so ding ky hop tic x4, lién hiép
hop tic x& phai kém theo ban sao cin cudc cong dan hoac thé cdn cudc hoidc
CMND hoic hé chiéu hoic ho chiéu nudc ngoa1 hoidc cac gidy t& co gla trj thay
thé hd chiéu nude ngoai con hiéu luc cia ngudi nép hd so dang ky, nguoi dai di¢n
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theo phap luat ciia hop tac x4, lién higp hop téc x4, ngudi dimng ddu chi nhénh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngon ngt str dung trong hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tic xa:

- Céc gidy 1, tai ligu trong ho so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tic xa
duoc 14p bang tiéng Viét;

- Truomg hop hé so ding ky hop tac x4, lién hi¢p hqp tac x3 c6 tai lidu bang

tiéng nude ngoai thi ho so phai c¢6 ban dich tiéng Viét cong chimg kém theo tai
liu bang tiéng nudc ngoa1

- Truong hep glay t0, tai liu trong hd so dang ky hop téc x4, lién hiép hop
tac xa dugc lép bing tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét dugce sir
dung dé thyc hién thi tuc ding ky hop tic x4, lién hiép hop téc x4.

* Ngudi ndp hd so dang ky hop tc x4, lién hi€p hop tac x& nfp hd so tai co
quan dang ky kinh doanh cap x& noi hgp tac x4, lién hiép hop tic xa dat try sd
chinh.

H0 so déng ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc tiép nhén vio Hé théng
thong tin vé dang ky hop tac xa khi c6 du cac diéu kién sau day:

- C6 du gidy to theo quy dinh tal Luat Hop tic x4 2023 va Nghj dinh s6
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, lién hiép hgp thc x4 di duoc dién vao gidy d& nghj ding ky;
- C6 sb dién thoai ctia nguai ndp hd so;

- Dd ndp 1¢ phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duge mién 1é phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hgp tac x4 trén mdi truong dién tir phai
bao dim céc yéu ciu sau:

- C6 day da céc gidy to va ndi dung céc glay td dé dugce ke khai ddy @i theo
quy dinh nhu hé so ding ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang vén ban
dién tir. Tén vén ban dlen tir phai dugce dit trong ng véi tén loai gidy to trong ho
so déng ky bing ban gidly. C4 nhan ky tén trong hd so dang ky c6 thé sir dung chir
ky s6 dé ky truc tiép tren vin ban dién tir hodc ky tryc tiép trén vin ban giay va
quét (scan) vin béan gidy theo céc dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi
dinh s6 92/2024/NP-CP;

- Céc thong tin dang ky dugc ké khai trén H¢ thdng thong tin vé déang ky hop
tac xd phai dugc nhép diy dii va chinh xac theo céc thong tin trong hd so ding ky
bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir clia ngudi ndp
hé so;

-Ho so dang ky hqp tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi tnrO'ng dién tir duge
xac thuc bang chir ky sb cua nguéu c6 thim quyen ky vin ban dé nghj ding ky
hodc ngudi dugc ngu’b1 c6 tham quyén uy quyén thuc hi¢n thu tuc dang ky.
Trudng hep Gy quyén thuc hn;n thd tuc diang ky, hd so déang ky trén moi truorng
dién tir phai kém theo céc gidy to, tai liéu quy dinh tai Diéu 12 Nghj dinh s6
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92/2024/ND-CP va duoc thé hién duéi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a
khoan nay.

- Thoi han d& hop tic x4, lién hiép hop tac xa stra dbi, bd sung ho so dang ky
trén moi truorng dign tr 1a 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh cdp xa
ra thong bao yeu cu sira dbi, b6 sung hé so. Sau thoi han néu trén, néu. khong nhén
dugc ho so stra ddi, bd sung, co quan ddng ky kinh doanh cap xd s& hity hd so ding
ky theo quy trinh trén Hé théng théng tin vé ding ky hop tic xa.

* Cac truong hop khong dugce thl,rc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép
hop tac xa;

- Hop tac x4, lién hiép hqp tac xd khong duoc thyre hién tha tuc dang ky hop
tac x4, lién hiép hop tic xa néu thude mot trong cac trurdng hop sau day:

+ P bi co quan ding ky kinh doanh cdp x3 ra thong béo vé hanh vi vi pham
cua hop tac x4, li€n hiép hop téc xa thue trudmg hop thu hoi Gidy ching nhén
dang ky hop tac xa hoic d4 bj ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan ding ky hcp
tac x&;

_+ Hop tdc x4, lién hiép hop tac x& dang trong qua trinh giai thé theo nghi
quyét gidi thé cua Pai hoi thanh vién;

+ Hop tdc x4, lién hi¢p hgp tac xa dang trong tinh trang phap ly “Khéng hoat
dong tai dia chi dd dang ky”.

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc tiép tuc thyc hién thi tuc dang ky
dang ky hop tac x4, li€n hiép hop tac x4 khi:

+ Di co bién phap khic phuc nhu'ng vi pham theo yéu ciu trong thdng bao
vé hanh vi vi pham cta hop téc x4, lién hiép hop téc xa thudc truong hop thu hdi
Glay ching nhén dang ky hep tac x& va dugc co quan ding ky kinh doanh cdp xd
chip nhén hodc da duoc kh01 phuc Gidy chitng nhan ding ky hop téc xd sau khi
bi ra quyét dinh thu héi Gidy chimg nhéan ding ky hop téc x3;

+ Phai dang ky thay d6i ndi dung ding ky hop téc x4, lién hiép hop téc xi dé
phuc vu vi§c gidi thé hop tac x4, lién hiép hop tic xd theo quy dinh. Trong truong
hop nay, hd so ding ky thay d6i phai kém theo vin ban giai trinh ciia hop tdc x4,
lién hiép hop téc x4 vé ly do diing ky thay ddi va dugc co quan ding ky kinh doanh
ccfp xa chép nhan;

+ Hop tac x4, lién hi¢p hgp téac xd khong con trong tinh trang phap Iy “Khong
hoat ddng tai dia chi d3 dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan | thi hanh 4n; Co quan diéu tra, Thu trudng,
Phé Thu trudng Co quan dleu tra, Diéu tra vién quy dinh tai Bo ludt T6 tung hinh
sir yéu cau béng vin ban vé viéc hop téc x4, lién hidp hop tic xi khéng duge thuc
hién mét hodc mét sb thi tyc dang ky hop téc x4, lién hiép hop tac x4 thi hqp tac
xd, lién hiép hop tac xa khong dugc thye hién thu tuc dé cho dén khi c6 y klen
chép thusn bing vin ban ciia céc td chirc, ¢4 nhan néu trén vé viéc cho phép tiép
tuc thyre hign thu tuc déng ky.
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m) Cin cir phap ly cita thi tuc hanh chinh:
- Luat Hep tac xa 2023;

- Nghi dinh s 92/2024/ND-CP;

- Nghi dinh s6 125/2025/NP-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Théng tu s6 43/2025/TT-BTC.

15. Hiéu dmh cap nhat, bd sung thong tin diing ky chi nhanh, vin phong
dai dién, dja diém kinh doanh ciia hop tic xa, lién hiép hep tic xa (Ma ho so
TTHC: 2.002650)

a) Trinh tw thwe hi¢n:
* Trudng hop diing ky trwe ticp:

Viéc hiéu dinh, cip nhit, bd sung thdng tin trén Gidy chimg nhin dang ky
hoat ddng chi nhénh, van phong dai dién, Gidy chimg nhin dang ky dia diém kinh
doanh thuc hién theo quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3 va 4 Piéu 26 Nghi dinh sé
02/2024/ND-CP.

* Trudng hop ding ky trén moi truong dién tur:

- Nguoti nop hd so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cdp vao Hé
théng théng tin vé dang ky hop tic x4.

-- Nguoi nop hd so ké khai théng tin, tai vin ban dién tir, ky xac thyc hé so
ding ky trén mbi trudng dign tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh trén Hé théng
thdng tin vé ding ky hop tac x4.

- Sau khi hoan thanh viéc gii hd so ding ky, ngum nop ho so s& nhan dugc
gidy bién nhan hd so ding ky trong tai khoan cia ngudi ndp hd so trén Hé théng
théng tin vé& dang ky hop tac xa.

- Cdc thong tin ddng ky hop tdc x4, lién hiép hop tac xa trén H¢ théng thong
tin vé ding ky hop tac xa duogc truyén sang Hé théng img dung dang ky thué dé
pho1 hop, trao d6i théng tin gitra co quan dang ky kinh doanh cdp xd va co quan
thué. -

- Trudng hop hd so di diéu k1en cép dang ky hop tac x4, lién hiép hep tac
xd, co quan dang ky kinh doanh cdp xd thuc hién cap ding ky cho hop téc x4, lién
hiép hop tic xa bing ban gidy hojc ban dién t. Trudng hop hé so chua hep 18
hodc tén hop tic x4, lién hiép hop tac xi yéu ciu ding ky khong dung theo quy
dinh ho#c théng tin ké khai trong hd so dang ky khéng thdng nhit, co quan ding
ky kinh doanh cap xd giri théng bédo trén mdi truong dién tir cho hop tac x4, lién
hiép hop tac xa dé yéu cau sia dbi, bd sung hd so. Ngudi ndp hd so sir dung tai
khoan truy cép vao Hé thong thong tin vé dang ky hop téc xa dé nhan théng tin
phan héi vé ket qua xit ly hd so.

b) Céach thirc thye hién:
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H& so diing ky duoc giri dén co quan dz'mg ky kinh doanh theo mét trong céc
phuong thirc sau day:

- Nop tryc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;
- Qua dich vy buu chinh;

.- Trye tuyen qua Hé théng thdng tin vé ding ky hop tac xi/ Cong Dich vy
céng quoc gia.

c) Thanh phan hé so:
* Hb so bao gdm:

Hb so theo quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3 va 4 Diéu 26 Nghi dinh s6
92/2024/NB-CP, cu thé:

- Truomg hop hop tdc x&, lién hiép hop tdc xa phdt hién ngi dung trén Gidy
chumg nhdn dang ky hoat dong chi nhdnh, vin phong dai dién, Gtay chitng nhdn
deang ky dia diém kinh doanh chwa chinh xdc so vdi ndi dung hé so déing ky hoat
dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh:

(1) Vin ban dé nghi hiéu dinh théng tin,

- Truong hop hop tdc x4, lién higp hop tdc xd phat hién ndi dung thong tin
dang ky trong Co s¢ dir ligu vé > diing ky hop tdc xd bi thiéu hodc chua chinh xdc
s0 v6i Gidy chimg nhdn dding ky hoat dong chi nhdnh, van phong dai dién, Gzay
chimg nhdn dang ky dja diém kinh doanh, Gzay chimg nhdn ddng ky thué do qud
trinh chuyén doi dit liéu vao Co so dir lidu vé déing ky hop tdc xa:

(1) Vin ban dé nghi b6 sung, hiéu dinh;
(2) Ban sao Gidy chimg nhdn dang ky hoat dong chi nhdnh, van phdng dai
dién, Gidy chirng nhdn ding ky dia diém kinh doanh;

(3) Ban sao Gzay chung nhan dang ky thué (dp dung trong truong hop hiéu
dinh, cdp nhdt, b6 sung ndi dung trén Gidy chimg nhdn ding ky hoat dong chi
nhanh, van phong dai dién).

* Trudng hop déng ky trén moéi truong dién tir:

H6 so dang ky hop tac x4, lién hi€p hop tac xd trén mdi trudng dién tir bao
gbm Hb so dang ky td hop téc, hop tac x4, lién hi¢p hop tac x& trén moi truong
dién tir bao gdm céc giay t& theo quy dinh tai Luat Hop tac x& 2023 va Nghj dinh

56 92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang vin ban dién tir. Hb so ding ky trén
mdi trirdmg dién tir ¢6 gia tri phap ly twong duong hé so ding ky bang ban gjdy.

* Trudmg hop Gy quyén thuc hién tha tuc:

+ Nguoi duge uy quyén ding ky thanh ldp hop tac x4, lién hip hop tac xa
dugc ghi trong nghj quyét Hoi nghi thanh l4p hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
Viéc Uy quyén lai dé thuc hién tha tuc ding ky thanh 14p hop tdc x&, lién hiép hop
tac x4 thyre hién theo quy dinh cia phap luat vé dan sy.

+ Trir tredng hop quy dinh tai khoan 1 Pidu 12 Nghij dinh s6 92/2024/ND-
CP, c4 nhén ky tén tai vin ban dé nghj ding ky hop tic x4, lién hiép hop tac xd 6
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thé ﬁy'quyén cho td chirc, ca nhan khac thue hién thi tuc dang ky td hop tac, ding
ky hop tac x4, lién hiép horp tac x4 nhu sau:

Trudng hop ity quyén cho c4 nhéan thyc hién thd tuc déng ky hop tac x4, lién
hiép hgp tac x4, kém theo hd so phai 6 van ban iy quyén cho ¢4 nhan thyc hién

tha tyc lién quan dén ding ky hop téc x4, lién hiép hop t4c x4. Vin ban tty quyén
nay khong bat budc phai cong chimg, chimg thyc;

Trudmg hop ty quyén cho t3 chirc thye hién thi tuc ding ky hop tac x4, lién
hiép hqp tic xd, kém theo hd so dang ky phai c6 ban sao hgp dong cung cip dich
vy voi t6 chire lam dich vy, glay giéi thigu hodc vén ban phén céng nhiém vy cua
t& chirc d6 cho c4 nhan tryc tiép thyc hién thi tuc lién quan dén ding ky hop tac
x4, lién hiép hop tac x4.

+ Trudng hop thuc hién thi tuc ding ky hop tac x4, lién higp hop tac xa qua
dich vu buu chinh edng ich, khi thye hi¢n tht tuc, nhan vién buu chinh phai ngp
ban sao phleu giri ho so theo mau do doanh nghlep cung tmg dich vy buu chmh
cdng ich phat hanh c6 chir ky x4c nhén clia nhén vién buu chinh va ngudi co thdm
quyén ky vin ban dé nghi dang ky.

+ Trudmg hop ity quyén cho don vi cung cdp dich vu buu chinh khéng phai
12 buu chinh cong ich thyc hién thu tuc ding ky hop tac x4, lién h1¢p hop tac xa
thi vigc iy quyen thyc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Pidu 12 Nghi dinh
56 92/2024/ND-CP vé ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xA.

d) S6 lwgng ho so:

01 bd hd so.

d) Thoi han giai quyét:

03 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 8.

¢) Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: '

Co quan dang ky kinh doanh cap xd.

g) Poi twgng thire hign thi tuc hanh chinh:

Ngudi dugc ty quyén dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac x4.
h) K&t qua thye hién thi tuc hanh chinh:

Thue hi¢n theo quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3 va 4 Didu 26 Ngh1 dinh sb
92/2024/ND-CP. Cy thé:

- Co quan ding ky kinh doanh cdp xd cp lai Gidy chimg nhén déng ky hoat
dong chi nhanh, vin phong dai dién, Gidy chimg nhéan ding ky dia diém kinh
doanh trong trudng hop hop tic x4, lién hi§p hop tac x4 phat hién ndi dung trén
Gidy chimg nhin dang ky hoat dong chi nhanh, van phong da1 dién, Gidy chimg
nhan ding ky dja diém kinh doanh chua chinh xac so v&i ndi dung hé so ding ky
chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh.

- Co quan déng ky kinh doanh cap xd bd sung, hiéu dinh thong tin ding ky
chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hgp tac x4, lién hiép hop



tic x4 trong Co s& dit 1iéu vé dang ky hop tac x4 trong trudng hep hop tac x4, lién
higp hop tac x4 phat hién n6i dung théng tin dang ky trong Co sd dit liéu vé diing
ky hop tac x4 bj thiéu hodc chwa chinh X4c 50 Vi Gidy chimg nhén dang ky hoat
dong chi nhanh, vin phong dai dién, Gidy chung nhén dang ky dja diém kinh
doanh, Gidy chtmg nhén ding ky thué do qué trinh chuyén d6i dit liéu vao Co s
dit liéu vé ding ky hop tac x3, hop tac xa.

i) L¢ phi:

- Mirc 1§ phi cu thé do Hoi ddng nhén dan cip tinh quyét dinh (cin clr quy
dinh tai Théng tu s6 85/2019/TT-BTC).

- Nguoi nép hd so dang ky ndp 18 phl dang ky kinh doanh tai thoi diém ngp
hé s0. L¢ phi déng ky kinh doanh c6 thé ngp truc tiép tai bd phén tiép nhin hé so
& cdp xd hoic chuyen vao tat khoan cua co quan déng ky kinh doanh cdp x4 hodc
thanh toan tryc tuyen thdng qua chirc néng thanh todn tryc tuyén trén Cong dich
vu cbng qudc gia hodic bang cach thirc khac theo quy dinh ciia phap lut. Lé phi
dang ky kinh doanh khong dugc hoan tra trong truong hop hop tac x4, lién higp
hgp tac x4 khong duge cdp ding ky.

- Tién str dung dich vu thanh toan truc tuyen khong dugec tinh trong 1€ phi
déng ky kinh doanh.

" k) Tén mau don, miu to khai:

Gidy dé nghi ding ky thay dj ndi dung déng ky hoat ddng chi nhanh/vin
phong dai dién cia hop tac xa (Mau sé 7, Phu luc II, Théng tw s6 43/2025/TT-
BTC).

1) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

* Ké khai thong tin cd nhén trong thyc hién thi tuc déng ky hop téc x4, lién
hiép hop tac xa

- Trudmg hop d4 c6 sé dinh danh c4 nhén, ngudi thyc hién tha tuc dang ky
hgp tac x4, lién hlep hop tac xa ké khai cic thong tin v€ ho, chir d8m va tén, ngay,
thang, ndm sinh, sd dinh danh cd nhin clia minh va cla ca nhén c6 yéu cau ké
khai théng tin ca nhén trong hé so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xad. Cac
thong tin ké khai phai chinh xdc so voi cac thong tin dugce luu trir tai Co sé dit
liéu quoc gia vé dan cu. Trudng hop thong tin ca nhan duqc ké khai co sai khéc
so vdi thong tin dugce luu trix tai Co s& dir ligu quéc gia vé dan cu, ¢4 nhén do c6
trach nhiém lién hé véi co quan quan 1y nha nudce c6 thim quyén dé hidu chinh
thong tin trude khi thye hién tha tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

- Trudng hop ndp hd so dang ky bang béan gidy, ngudi ndp hd so ding ky
hop tac x4, lién hiép hop téc x4 xuét trinh cin cude cong din hoic thé cin cude
hoic sir dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phép luét dé thyc hién thi
tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tic xa.

- Truong hop khong c()‘sf') dinh danh c4 nhan thi hd so ding ky hop tc x4,
lién hiép hop tc xa c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhén ciia ngudi dai dign theo
phép [udt cia hgp tac x4, lién hiép hop tac x3, ngudi dimg dau chi nhénh, vin
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phong dai dién, dia diém kinh doanh pha1 kém theo ban sao CMND hoic hd chiéu
hodc hé chiéu nude ngoai hodc cac gidy tér c6 gié tri thay thé hd chibu nuée ngoai
con hiéu lyc cta ca nhin do theo quy dinh.

- Truong hop viéc két nbi glua Co s& dir ligu vé dang ky hop téc xi véi Co
s& dit liéu quéc gia vé dan cur bi gian doan thi hd so ding ky hop tac x4, lién hiép
hop tic xa phai kém theo ban sao can cude cdng dén hogc thé cén cwde hode
CMND hogc hd chiéu hodc hd chiéu nudc ngoa1 hodc cac gidy to co g1a trj thay
thé hd chidu nude ngoai con hidu luc clia ngudi ndp hd so ding ky nguoi dai dién
theo phép luét cia hop téc xa, lién higp hop tac xd, ngudi dimg dAu chi nhanh, vin
phong dai dién, dja diém kinh doanh.

* Ngon ngu sir dung trong hd so ding ky hop tic x4, lién hiép hop tac xa:

- Céc glay to tai lidu trong hd so dang ky hop tac x4, 1ién hiép hop téc xd
dugc lap bang tiéng Viét;

.~ Trudmg hop hd so ding ky hop téc x, lién hiép hop tac x& co tai liéu bing
ti€ng nuoc ngoai thi hd so phai ¢é ban dich tiéng Viét cong chimg kém theo tai
liéu bing tiéng nude ngoa1

- Truomg hop glay 1, tai liu trong hé so ding ky hop tac x4, lién higp hop
tac x& dugce 1dp bing tiéng Viét va tiéng nudce ngoai thi ban tleng Viét duge sir
dung dé thuc hién tht tyc ding ky hop tac x4, lién hi€p hop tac x4.

* Ngudi ndp hd so dang ky hop téc x4, lién hiép hop téc x4 nép hd so tai co
quan ddng ky kinh doanh cdp x4 noi hop tic x3, lién hiép hop tac xa dit try s&
chinh.

Ho so dang ky hop tac x4, lién h1¢p hop tac xa duoc tiép nhan vao Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xa khi ¢6 du céc diéu kién sau day:

- Co du glay to theo quy dinh tai Lu4t Hop tac x3 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP;

- Tén hop téc x4, lién hiép hep tac xa di duoc dién vao gidy dé nghi ding ky;

- C6 s6 dién thoai clia ngudi ndp hd so;

- D4 ndp 1é phi ddng ky kinh doanh, trir truémg hop duge mién 18 phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so ding ky hop tdc x4, lién hxep hop tac xa trén moi trudng dién tir phai
bao dam cac yéu cau sau:

-Co day i cac glay t& va ndi dung cic glay tr d6 duge ké khai diy di theo quy
dinh nhwr hd so diing ky bang ban glay va duoc thé hién ducn dang vin ban dién tir. Tén
vin ban dién tr phai dugce dit tuorng ung voi tén loal gidy t& trong hd so dang ky bang
ban gidy. C4 nhén ky tén trong hd so dang ky c6 thé sir dung chit ky s6 dé ky truc t1ep
trén vin ban dién tir hoje ky truc tiép trén van ban gidy va guét (scan) van ban giay
theo céc dinh dang quy dinh tai khoan 2 Bxeu 31 Nghi dinh s0 92/2024/ND-CP;
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- Céc thong tin dang ky dugc k€ khai trén Hé théng thong tin vé dang ky hop
tac xa pha1 dugc nhap day dua va chinh xdc theo cdc thong tin trong hd so dang ky
bing ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sé dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp hé so;

- Hé so dang ky hop téc x4, lién hiép hop tac x& trén mdi truong dién tr duge
xdc thue bing chit ky sO cua ngu'orl cd tham quyén ky vin ban dé nghj dang ky hodc
ngudi duge ngudi co thdm quyén uy quyen thuce hién thu tuc déng ky. Truong hop
uy quyén thuc hién thu tuc déng ky, hé so dang ky trén mdi trudng dién tr phai
kém theo cac gidy t&, tai liéu quy dinh tai Diéu 12 Nghj dinh s6 92/2024/ND-CP
va durgc thé hién dudi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay.

- Thoi han dé hop tac x4, lién hiép hop tc x4 sira ddi, bd sung hd so dang ky
trén moi truO'ng d1en tr 1a 60 ngay ké tlr ngay co quan dang ky kinh doanh cdp xd
ra thdng bao yeu cu stra d6i, bd sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khéng nhén
duge hd so sira dbi, bd sung, co quan dang ky kinh doanh ¢dp xd s& hiy hd so ding
ky theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé diing ky hop tac x4.

* Cac truong hop khong duogc thue hién thu tue dang ky hop tac x4, lién hiép
hop tac xa:

- Hop tdc x4, lién hiép hop tac x3 khéng duge thyuc hién tha tuc ding ky hop
tac x4, lién hiép hop tac xa néu thude mdt trong cdc trudng hop sau déy:

+ D bj Co quan dang ky kinh doanh cdp x4 ra thong bao vé hg‘mh vi vi pham
cta hop téc x4, lién hiép hop téc xa thude trudng hop thu hoi Gidy ching nhan
ding ky hop tac x4 hoic d bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan dang ky hop
tac xd;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xd dang trong qua trinh giai thé theo nghi
quyeét giai the ctia Pai hi thanh vién;

+ Hop tac x4&, lién hi¢p hgp tac x3 dang trong tinh trang phép ly “Khong hoat
dong tai dia chi dad dang ky”.

- Hop téc x4, lién hiép hop tac xid dugc tiép tuc thuc hién thu tuc ding ky
dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa khi:

+ D4 c6 bién phap khic phuc nhitng vi pham theo yéu cau trong théng bao
vé hanh vi vi pham cta hep tac x4, lién hiép hop tac xa thudce truong hop thu hoi
G1ay chiing nhén déng ky hep tdc x4 va duge co quan dang ky kinh doanh cdp xd
chap nhgn hodc da duge khéi phuc Gidy chimg nhan ding ky hop tac x& sau khi
bi ra quyét dinh thu héi Gidy chitng nhan ding ky hop tac x4;

+ Phai déng ky thay d6i n6i dung dang ky hop téc x4, lién hiép hop tic xa dé
phuc vu vigc giai thé hop tdc x4, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong truong
hop nay, ho so ding ky thay d6i phai kém theo vin bén giai trinh cua hop tac x4,

lién hiép hop tac xa vé ly do dang ky thay d6i va dugc co quan ding ky kinh doanh
cap xd chép nhan;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xd khong con trong tinh trang phép ly “Khéng
hoat dong tai dia chi di dang ky”.
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- Trudong hop Tdéa an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu trudng,
Ph6 Thi truong Co quan dleu tra, Didu tra vién quy dinh tai B ludt TS tung hinh
sir yéu cau bang vin ban vé viéc hop téc x4, lién hiép hop tc x4 khong dugc thyc
hién mdt hodic mdt sb thu tyc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4 thi hop tac
xd, lién hiép hop tac xa khong dugc thyc hién tha tuc do6 cho dén khicoy klen
chip thuin bang vin ban cia cic t6 chirc, ca nhan néu trén vé viéc cho phép tiép
tuc thyc hién thu tyc déng ky.

m) Ciin cir phap 1y cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac x& 2023;

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Nghj dinh 56 125/2025/NP-CP;

- Théng tur s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Théng tw s6 43/2025/TT-BTC.

16 Diing ky thanh 13p hop tic x4, lién hié¢p hop tac xa; ding ky chuyén

ddi td hop tac thanh hop tac xa; dang ky khi hop tac x4, lién hiép hop tac xa
chia, tach, hop nhét (Ma ho so TI‘HC 1.005280)

a) Trinh ty thure hién:
* Trudng hep ding ky truc tlep

Truée khi hoat déng, ngudi duge Gy quyén ding ky thanh lap hop tac x4,
lién hiép hqp tac x4 thyc hién tht tuc ding ky thanh 14p tai co quan déng ky kinh
doanh noi dét tru s¢ chinh. Nguoi duge uy quyén dang ky thanh lap hop tac xd,
lién higp hop tac xa phai ké khai dAy du, trung thyre va chinh x4c cdc ndi dung quy
dinh tai khoan 2 Diéu 42 Luét Hop tac xa 2023 va chiu tridch nhiém trudc phap
lut vé céc ndi dung da ké khai.

Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan hd so, co quan dang ky
kinh doanh c6 trich nhiém xem xét tinh hop 18 ctia hd so ding ky va cap Gidy
chimg nhan dang ky hop tac xa; truong hqp hé so chua horp 1§, co quan dang ky
kinh doanh pha1 théng bao bing vin ban ndi dung cén stra déi, bd sung cho ngudi
du'orc iy quyén déng ky thanh lap hop téc x3, lién hiép hop tic xd; trudng hop tir
chéi thi phai théng bao béng vin ban va néu rd ly do.

* Treong hep ding ky trén mdi treong dién ti:

Ngudi nép ho so stz dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cdp vao Hé
théng théng tin vé ding ky hop tac xa.

Nguoi nop hé so ké khai thong tin, tai vdn ban dién ti, ky xdc thuc hé so
déng ky trén moi truong dién tur va thanh todn 1€ phi theo quy trinh trén Hé théng
théng tin vé ding ky hop téc x4.

Sau khi hoan thanh viéc giti hd so ding ky, ngu'orl nop hd so sé nhan du'qc
gidy bién nhén hd so ding ky trong tai khoan cia ngudi ndp hd so trén Hé théng
théng tin vé ding ky hop tac xd.
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Céc thong tin dang ky hop tac x§, lién hiép hop tdc xa trén H¢ théng théng tin
vé ding ky hop tac xa dugce truyén sang Hé théng tmg dung dang ky thué dé ph01
hop, trao ddi thong tin giita co quan dﬁng ky kinh doanh cdp xd va co quan thué,
Trudng hop hd so du didu kién cép ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4,
co quan dang ky kinh doanh cdp xd thuc hién cép ding ky cho hop tac x4, lién
hiép hop tac xd bing ban gidy hoic ban dién tu Trudmg hop hd so chua hep 18
hodc tén hop tac x4, lién hiép hop tic x4 yéu clu ding ky khéng dung theo quy
dinh hodc thong tin ké khai trong hé so dang ky khéng thdng nhat, co quan ding
ky kinh doanh cap xd gm thong bao trén méi trudmg dién tir cho hop tac x4, lién
hiép hop téc x& dé yéu cau sira dbi, bb sung hd so. Ngudi ndp ho so sir dung tai
khoan truy cap vao Hé thong thdng tin vé diing ky hop tic xa d& nhén théng tin
phan hdi vé két qua xir 1y hd so.

b) Cach thirc thue hién:

H6 so ding ky dugc gii dén co quan dang ky kinh doanh theo mét trong cac
phuong thirc sau day:

- Nop tryre tiép tai co quan dang ky kinh &oanh;
- Qua dich vy buu chinh; .. i

- True tuyen qua Hé thong thong tin vé& dang ky hop téc x&/ Cong Dich vu
cong quoc gia.

¢) Thanh phﬁn ho so:

* Hb so bao gdm:

- Trudng hop déng ky thanh 18p hop tac x4, lién hi¢p hgp tac xa:

(1) Gidy dé nghi ding ky thanh lap;

(2) Pidu 1§;

(3) Nghi quyét hdi nghi thanh lap;

(4) Danh sach thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gép von;

(5) Danh sach, sé dinh danh c4 nhén ciia ngudi dai dién theo phap ludt 1a

ngudi Viét Nam; danh sach, ban sao gidy to phap 1y clia ngudi dai dién theo phép
ludt 1a nguoi nudc ngoai;

(6) Ban sao gidy chimg nhan ding ky dAu tu theo quy dinh tai diém b khoan
1 Biéu 30 cua Luat Hop tac x& 2023;

(7) Ban sao gidy chimg nhén dang ky dau tu ddi véi du an thanh 13p hep téc
xd, lién hiép hop tac xa trong trudng hqp hop tac x4, lién hi¢p hop tac x& duoc

tham gia thanh l4p bdi cd nhén la nha dau tu nudc ngoa1 hodic t chirc kinh té ¢6
vén dau tr nude ngoai theo quy djnh cla phép luat vé dau tu.

- Trudng hop dang ky thanh 1ép hop téac xa trén co sé chuyén dbi tir t hop tac:
(1) Gidy dé nghi ding ky thanh lap;
(2) Piéu 1¢;
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(3) Nghi quyét hoi nghi thanh ap;
(4) Danh sach thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gép vén;

(5) Danh séch, s6 dinh danh c4 nhin clia ngudi dai dién theo phap ludt la
ngudi Viét Nam; danh sach, ban sao gidy to phap 1y ctia ngudi dai dién theo phap
ludt la ngudi nude ngoai.

- Trudmg hop hop tac xa dugc chuyen dbi tir td hqp tdc c6 nha diu tu nude
ngoai, tb chuc kinh té c6 vén dAu tw nudc ngoai tham gia gbp vén, mua co phin,
mua phan vén gop thugc trudng hep phai thyc hign thu tuc dang ky gop vén, mua
cb phén, mua phan von gop theo quy dinh cua Ludt Pau tu:

(1) Gidy dé nghi diing ky thanh lap;

(2) Pidu 1;

(3) Nghj quyét hdi nghi thanh l4p;

(4) Danh séch thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gép von;

(5) Danh séch, sd dinh danh ca nhén cua nguou dai dién theo phép luét 1a

ngudi Viét Nam; danh sach, ban sao gidy to phép 1y ctia nguai dai dién theo phép
ludt 1a ngudi nude ngoal

(6) Ban sao gidy chimg nhan ding ky dAu tu theo quy dinh tai diém b khodn
1 Piéu 30 cia Luat Hop tic xi 2023;

(7) Bén sao vén ban cia co quan dang ky dau tu chép thuén vé viée gop von
mua cb phén, mua phan vén gép ctia nha dau tu nudc ngodi, td chirc kinh té c6
vén déu tr nude ngoai.

Trudng hop ding ky khi hop tac x4, lién hiép hop téc xa chia, tich, hop nhét:

(1) Gidy dé nghj ding ky thanh lap;

(2) biéu 1§

(3) Danh séch thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gép vén;

(4) Danh séch, s& dinh danh c4 nhén cua nguorl dai dién theo phap luit 12
ngudi Viét Nam; danh sach, bén sao gidy t& phép 1y ctia ngudi dai dién theo phap
ludt la ngudi nudce ngoai;

(5) Ban sao gidy chimg nhén diing ky diu tu theo quy dinh tai diém b khoan
1 Piéu 30 ctia Ludt Hop tic xa 2023;

(6) Ban sao gidy chimg nhin ding ky dAu tu déi véi du 4n thanh 14p hop téc
x4, lién hiép hgp tac xa trong truong hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc

tham gia thanh 14p boi ca nhén la nha diu tur nudc n§0a1 hodc t chirc kinh té c6
vdn dau tu nurdc ngoai theo quy dinh cia phép luit ve dau

(7) Nghi quyét chia hgp tic x3 (trong truong hop ding ky khi hop tac x4, lién
hiép hgp tac xa chia); Nghi quyét tach hop tac x3, lién hiép hep tac xa (trong trrong
hop ding ky khi hop tdc x4, lién h1¢p hqp tac x4 tach); Hop ddng hop nhét, nghi
quyet théng qua hop ddng hop nhit clia cac hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi hop
nhét (trong truong hop ding ky khi hgp tac x4, lién hiép hop tac x4 hop nhét).



* Trudng hop ding ky trén méi truomg dién tir:
. HJ so dang ky hop tdc x4, lién hiép hop téc xa trén moi truorng dién tir bao
gém céac gidy t& theo quy dinh tai Ludt Hop tac x@ 2023 va Nghi dinh s6

92/2024/ND-CP duqc thé hién dudi dang viin ban dién tir. HO so ding ky trén moi
truong dién tir co gia tri phép Iy tuong duong hd so ding ky bing ban gidy.

* Trudmg hop Gy quyén thuc hién thd tuc:

+ Ngudi duge 0ty quyén ding ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tic x3
dugc ghi trong nghj quyét Hoi nghj thanh lap hop tic x4, lién hiép hop tac xa.
Vigc uy quyeén lai d€ thyre hién th tuc dng ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop
tac xa thuce hién theo quy dinh cua phap ludt vé dan su.

+ Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP, cd nhép ky tén‘tai vén ban dé nghj dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa cd
thé vy quyén cho to chire, ca nhan khac thye hién tha tuc ding ky hop tac x4, lién
hiép hgp tac xa nhu sau:

Trudng hop Gy quyén cho ¢4 nhan thye hién tht tuc ding ky hop téc x4, lién
hiép hop téc xd, kém theo hd so phai ¢6 vin ban ty quyén cho ¢4 nhén thyc hién
thii tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép hop téc xa. Vian ban iy quyén
nay khong bat bugc phai cﬁng chimg, ching thuec;

Trudng hop 1ty quyén cho t chirc thuc hién tha tuc dang ky hop tac xa, lién
hi¢p hep tdc x4, kem theo hd so déng ky phai c6 ban sao hop déng cung cp dich
vu véi td chire 1am dich vu, g1ay gioi thiéu hodc vén ban phan céng nhiém vu cla
td chitc d6 cho c4 nhén tryc tiép thyc hién thu tuc lién quan dén diang ky hop téc
x4, lién hiép hgp tac xa.

+ Trudng hop thye hién thu tuc déng ky hop tac x4, lién hiép hop tac xd qua
dich vy buu chinh cdng ich, khi thyc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai ndp
ban sao phiéu giri hd so theo miu do doanh nghlep cung ung dich vu buu chinh
cong ich phét hanh c6 chir ky x4c nhan ctia nhan vién buu chinh va ngudi c¢6 thim
quyén ky vén ban dé nghi ding ky.

+ Truong hgp ty quyén cho don vj cung cip dich vu buu chinh khéng phai
1a buu chinh cdng ich thuc hién tha tuc ding ky hop tac x4, li€n hi¢p hop tac x&
thl viéc Uy quyén thuc hi¢n theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh
s6 92/2024/ND-CP vé dang ky hop tic x4, lién hiép hop tdc x4.

d) S6 lwgng ho so:
01 bd hd so.
d) Thoi han giai quyét:

03 ngay lam viée k& tir ngay nhan hd so hop 18.
e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
Co quan diing ky kinh doanh cdp xa.

g) Poi twgng thyc hién thi tuc hanh chinh:
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Ngudi dugc iy quyén ding ky thanh 1ap hop tée x4, lién hiép hop téc xa.

h) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh:

- Trudng hop hd so hgp 1é: Co quan ding ky kinh doanh cép Gidy chimg
nhan dﬁng ky hop tac xa.

- Truong hop hd so chua hop lé: Co quan déng ky kinh doanh théng béo
bang vin ban ndi dung can sira dbi, bb sung.

- Truwdmg hop tir chdi: Co quan diing ky kinh doanh théng béo bing vin ban
va néu rd ly do.

i) Lé phi:

- Mirc 1€ phi cy thé do Hoi ddng nhan dén clp tinh quyét dinh (cin cir quy
dinh tai Thong tu s6 85/2019/TT-BTC).

- Ngudi ndp hd so ding ky nop 1€ phi dang ky kinh doanh tai thou diém ndp
hé s0. L¢ phi déng ky kinh doanh c6 thé nép tryc tiép tai by phan tiép nhan hé so
& cap xd hojc chuyen vao tai khoan cua Co quan déng ky kinh doanh cap xd hodc
thanh todn tn,rc t:uyen thdng qua chirc nang thanh toan tryc tuyén trén Céng dich
vu cdng qubc gia hodc béng cach thirc khac theo quy dinh cta phap luat. Lé phi
ding ky kinh doanh khéng dugc hoan tra trong truong hep hop téc x4, lién hiép
hop t4c xa khong duge cdp déng ky.

- Tién sir dung dich vu thanh toén truc tuyén khong duoc tinh trong 18 phi
déng ky kinh doanh.

k) Tén mau don, miu t& khai:

-"Gidy dé nghj dang ky hop tic xa (Mdu sé 1, Phu luc II, Théng te s6
43/2025/TT-BTC);

- Danh sach thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop von ciia hop tac
X3 (Mdu 50 2, Thong tu s6 43/2025/TT-BTC);

- Danh séch ngudi dai dién theo phap ludt ctia hop téc xa (Mdu sé 3, Théng
tie 56 43/2025/TT-BTC).

I) Yéu céu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh:
* Trudmg hop chuyén ddi tb hop tic thanh hop tac xa:

Truong hop déng ky chuyén ddi t6 hop tac thanh hop tac x4, tb hop tac chim
dirt tdn tai ké tir thoi didm hop tac x4 chuyén di tr td hop tac dugce cdp Gidy
chung nhin dang ky hqp tac xa. Hop tac xa dugc chuyén doi tir td hop tac dugc
giit nguyén mé sb cua to hop téc.

* Truong hgp chia hop tac x4, lién hiép hop tac xa:

Hop tac x4, lién hlep hop tac xa c6 thé chia tai san, quyén, nghia vy, thanh
vién hién c6 (sau day goi 1a hop téc x4, lién hi€p hop téc x4 bj chia) ¢é thanh lap
hai hoic nhiéu hop téc x4, lién hiép hop tac x méi. Thu tuc chia hop téc x4, lién
hiép hop tac x& dugc thye hién nhu sau:
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a) Dal hdi thanh vién cta hgp tac x4, lién hiép hop tac xa bi chia thong qua
nghi quyét chia hep tac x4, lién hiép hop tdc xa theo quy dinh cia Luat Hop tic
x4 2023 va Piéu 8.

Nghi quyét chia hop tac x3, lién hiép hop tic x4 bao gdm ndi dung chi yéu
sau ddy: tén, dja chi tru s& chinh cta hop tac x4, lién hié€p hop tac x4 bi chia; tén
hop tac x4, lién hiép hop tic xd méi; nguyén tic, cach thirc va thii tuc chia quyén,
tai san bao gdm ca quy chung khong chia, tai san chung khong chia; phuong an
st dung lao dong; cach thirc phan chia, thoi han va tha tye chuyén d6i von gop
cia hgp tac X4, lién h1¢p hqp tac x4 bi chia sang hop tac xd, lién hiép hop tac xa
m&i; nguyén tic giai quyét nghia vu hop téc x4, lién hiép hep tic xa bj chia; thoi
han thuc hién chia hop tac x3, lién hiép hop tdc x&;

Nghj quyét chia hop tac x4, lién hi¢p hop tdc x& phai duge giri dén tt ca chu
ng, théng bdo cho ngudi lao déng, Uy ban nhén dén noi cp Gidy ching nhén
dang ky hep tdc xa trong théi han 15 ngay ké tir ngdy théng qua nghi quyét;

Hop tac x4, lién hiép hop tdc xa bj chia chim dit tdn tai sau khi-céc hop tac
x4, lién hiép hop tac x4 méi dugc cdp Gidy chimg nhén dang ky hop tic xa. Cac hop
tac x4, 1i€n hiép hop tdc xa mai phai cing lién ddi chju trach nhiém cac khoan ng
chura thanh toén, hop déng lao dong va nghfa vy khdc clia hop tac x4, lién hiép hop
tac x4 bj chia hodc thoa thuan vai chi ng, khéch hang va ngudi lao dong dé mot
trong sb cac hop tac x3, lién hiép hop téc xa d6 thuc hién nghla vu nay. Hop téc x4,
lién hiép hop téc x4 méi duong nhién ké thira toan b quyén, nghia vu va loi ich hop
phap dugc phén chia theo nghi quyét chia hgp tac x4, lién hiép hop tac xa.

Tai sin chung khéng chia, quj chung khéng chia ctia hgp tac x4, lién hiép
hop tac x4 bj chia dugce chuyén thanh tai san chung khéng chia, quy chung khéng
chia cua cac hop tac x4, lién hiép hgp tic x4 sau khi chia theo phuong an do Dai
hoi thanh vién cia hop tac x4, lién hiép hop tic x4 bi chia quyét dinh.

* Truomg hop tach hop tac x4, lién hiép hop tac xa:

- Hop tac xd c6 thé tach bing cach chuyén mot phén tai san, quyén, nghia
vy, thanh vién ctia minh (sau ddy goi la hop tac xd bi tach) dé thanh lap mét hodc
nhiéu hop tac xa duge tach, Lién hiép hqp tac xd c6 thé tach bing cach chuyén
mét phin tai san, quyén, nghia vy, thdnh vién clia minh (sau day goi la lién hi¢p
hop tac xa bj tach) dé thanh 14p mot hogic nhidu 11en hi€p hop tdc x& dugc tach.
Hop téc X3, lién hiép hop tac xa bi tich khong chdm dirt ton tai.

- Thu tyc tach hop téc x4, lién higp hop tac x3 dugce thyc hién nhu sau:

Pai hoi thanh vién cia hop tac x4, lién hiép hop téc x3 bi tdch thdng qua nghi
quyét tach hop tac x4, lién hiép hop tdc xa theo quy dinh clia Ludt Hop tac xa
2023 va Diéu lé.

Nghi quyét tach hop téc x3, lién hiép hop tic xi bao gbm ndi dung chi yéu
sau day: tén, dia chi try s& chinh cua hop tic x4, lién hiép hop tac xa bi tach; tén
hop tac x4, lién higp hop tac x& dugc tach; phuong an sir dung lao dong; nguyén
tic, cdch thirc va thi tyc chuyén mét phan tai sén, quyén, nghia vy tir hop téc xa,
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lién hiép hop tac xa bj tich sang hop tic x4, lién hiép hop tdc xa dugc tich, bao
gém ca quy chung khéng chia, tai san chung khong chia; thai han thyuc hién tich
hop téac xd, lién hiép hop tac x3;

Nghj quyét tach hop tic x4, lién hiép hop tac xa phai duge gu'l dén tt ca chu
no, théng béo cho ngudi lao déng, Uy ban nhén dén noi cép Gidy. chimg nhén
ding ky hop tac xa trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy théng qua nghi quyét;

- Hop tac x4, lién hiép hgp tac xd bi tich va hqp tac x4, lién hiép hop tac xa
dugc tach phai cung lién d6i chiu trach nhigm vé cdc khoan ng chua thanh toan,
hop ddng lao ddng va nghia vu khéc cua hop tac x4, lién hiép hop tac xi bj tach,
trir treong hop hop tac x3, lién hiép hgp tac xa bi tach, hop tac x4, lién hiép hop
tac xd dugce tach, chu ng, khach hang va ngudi lao dng clia hop tac x4, lién hiép
hop tac xa bj tach co6 thoa thuén khac.:Hop tac x4, lién higp hop tac xa dugc tich
duong nhién ke thira toan bd quyen, nghia vu va lgi ich hgp phap duoc phan chia
theo nghj quyét tach hop tac xa, lién hidp hop tac xA.

- Tai san chung khong chia, quy chung khéng chia ctia hop tac x4, lién hiép
hop tac xd bj tach dugc chuyen thanh tai san chung khong chia, quy chung khéng
chia cuia cac hgp tac x4, lién hiép hgp tac x4 sau khi tach theo phuong an do Pai
hoi thanh vién cta hgp tac x4, li€n hiép hop tac xa bi tach quyet dinh.

* Truomg hop hop tac x4, lién hiép hop tic x4 hop nhét:

- Hai hodc nhiéu hop tac x4, lién hiép hop tac xd ¢6 thé hop nhit (sau day goi

12 hop téc x4, lién hiép hop tac x4 bj th nhit) thanh mét hop tac x, lién hiép hep

tac x3 mdi cung loai hmh (sau day goi 13 hop tac x4, lién hiép hop tac xa hgp nhat),
ddng thdi cham dirt ton tai ciia céc hop tac x4, lién hiép hop tic x4 bi hop nhit.

- Thi tuc hop nhét hop tac x4, lién hiép hop tic x& duoc thuc hién nhu sau:

Hop téc x4, lién hiép hop tac x& bj hop nhét chuén bi du thao hgp déng hop
nhét, du thao Diéu 18 hop téc x3, lién hiép hgp tac xa h0p nhét.

Hop dong hop nhét phai bao gom ndi dung chi yéu sau dy: tén, dia chi tru
s& chinh cia hop tac x4, lién hiép hgp tac x4 bi hop nhét; tén, dia chi tru so chinh
clia hqp tac x, 1ién hiép hop téc xa hop nhét; phuong an st dung lao dong, phu(mg
an xir ly cac khoan ng; thoi han, tha tuc va didu kién chuyen dbi tai san bao gom
ca quy chung khéng chia, tai san chung khong chia; thoi han, tha tue chuyén déi
vén gbp cuia hep tac x4, lién hiép hop tac x& b hop nhét thanh vén gop ctia hep
tac x4, lidn hiép hop tic xa hop nhit; thoi han thuc hién hop nhit;

Dai hoi thanh vién cua cac hgp tac x3, lién hiép hop tac x4 bj hop nhét théng
qua hop dong hop nhit, Diéu 1&, quyét dinh té chirc quan tri, bau Chu tich Hoi
ddng quan tri, thinh vién Hoi déng quan tri hodc Gidm déc, Truéng Ban kiém
soét, thanh vién Ban kiém soét hodc kiém soét vién;

Hop d6ng hop nhiét pha1 dugce giri dén tt ca chli ng, théng bao cho ngudi lao
dong, Uy ban nhan din noi cip Gidy chimg nhén ding ky hop téc x4 trong thoi
han 15 ngay ké tir ngay thong qua;
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- Hop tac x4, lién hiép hop tic xa hop nhét duge hudng quyén va lei ich hop
phap, chiu trach nhiém vé cac khoan ng chwa thanh toan, hop df‘mg lao dong va
nghia vu khéc cua céc hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi hop nhit. Hop tic x4,
lién hiép hop tac x3 hop nhét duong nhién ké thira toan bd quyen, nghia vu va lgi
ich hop phap cua cac hop tac x4, lién hiép hop tac x& bi hop nhét theo hgp dong
hop nhit.

- Tai san chung khong chia, quy chung khéng chia cia cac hop tac x4, lién
hiép hop tac xa bi hqp nhat duge chuyén thanh tai san chung khéng chia, quy
chung khéng chia ctia hop tac x3, lién hiép hop tic x4 hop nhit.

* K& khai thong tin c4 nhan trong thyc hién thu tuc dang ky hop tac x3, lién
hi€p hogp tac xa

- Trudng hop dé cé s6 dinh danh c4 nhén, nguoi thuc hién thi tuc ding ky
hop téc x4, lién hiép hop téc x& ké khai céc théng tin vé ho, chit dém va tén, ngay,
thang, ndm sinh, sO dinh danh cd nhan cia minh va cua cd nhén cé yéu cau ké
khai théng tin c4 nhén trong hé so dang ky hop tac x4, lién hiép hop téc xa. Cac
thong tin ké khai phai chinh xac so véi cac théng tin duge luwu trit tai Co s di
liéu quéc gia vé dan cu. Truong hop thﬁng tin c4 nhn dugc ké khai ¢6 sai khac
so vai thong tin duge luu trit tai Co s& dir ligu quoc gla ve dan cu, ca nhan do6 co
trach nhiém 1ién hé véi co quan quan 1y nha nudc cé thim quyén d2 hiéu chinh
thong tin truede khi thye hién thi tuc déng ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa.

- Trudmg hop ndp hd so ding ky bang ban giéy, ngudi ndp hd so ding ky
hop tic x3, lién hiép hop tac xa xudt trinh cin cudc cong din hoic thé cin cudc
hoic sir dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phép luat dé thyc hién thi
tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac x3.

- Trudmg hop khong c6 sb dinh danh ca nhan thi hd so ding ky hop tac x4,
lién hiép ho‘p tac xa c6 yéu clu ké khai thong tin c4 nhan cuia ngudi dai di¢n theo
phép ludt cua hop tdc x4, lién hiép hep téc xa, ngudi ding déu chi nhanh, véan
phong dai dle;n dia diém kinh doanh pha1 kém theo ban sao CMND hodc hd chiéu
hoic hd chidu nudc ngoai hodc cac gidy tdr cb gid trj thay thé hd chiéu nude ngoai
con hi¢u luc cua cé nhén d6 theo quy dinh.

- Trudng hop viée két ndi gitta Co s& dir liéu vé déng ky hop tac x3 véi Co
s& dir liéu quoc gia v& dan cur bj gidn doan thi hé so ding ky hop téc x3, lién hiép
hop tac x3 phai kém theo ban sao cén cudc c6ng dan hodc thé cdn cude hoac
CMND hoic hd chiéu hodc hd chidu nude ngoa1 hodc céc gidy to co gla tri thay
thé ho chiéu nude ngoai con hiéu luc ciia ngudi ndp hd so ding ky, nguoi dai dién
theo phap ludt cuia hqp tac x4, lién h1¢p hop tic X3, ngudi ditng dau chi nhanh, vin
phong dai di¢n, dja diém kinh doanh.

* Ngobn ngl"r sir dung trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop téc x4:

- Céc glay to, tai ligu trong hé so dang ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa
dugc lap bing tiéng Vit
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- Truong hcrp hd so ding ky hop téc x4, li€n hiép hop tac x4 ¢4 tai lidu bang
tiéng nudc ngoal thi hd so phai c6 ban djch tiéng Viét cong chitg kém theo tai
libu bang tiéng nude ngoa1

- Trudmg hop glay to, tai ligu trong hé so ding ky hop téc x3, lién hiép hqp
tac xa dugc 1ap bing tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duge st
dung ¢ thuc hién thi: tuc dang ky hop tic x4, lién hiép hop tac x4.

* Ngudi ndp hd so dang ky hop téc x4, lién hiép hop tac xa nop hé so tai co
quan dang ky kinh doanh cap x& noi hop tac xd, lién hiép hop tac xi dit tru so
chinh.

Hb so dﬁng ky hop tac x3, lién h1¢p hop tac x3 duoc tiép nhan vao Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xa khi ¢ dui céc diéu kién sau day:

- Co du glay to theo quy dinh tai Luédt Hop tac x3 2023 va Nghj dinh s&
92/2024/ND-CP;

- Tén hop téc x4, lién hiép hop tc xa da dugc dién vao gidy d& nghj ding ky;
- C6 sb dién thoai cia ngudi nop hd so;

- Bd ndp 1é phi ding ky kinh doanh, trir truong hop dugc mién 18 phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Hb so ding ky hop tdc x&, lién hi¢p hop tac x4 trén méi trudng dién tir phai
bdo dam cac yéu cdu sau:

- Co déy du cac gidy to va ndi dung cac glay to d6 duoc ké khai déy du theo
quy dinh nhu hd so ding ky bang ban gidy va duoc thé hién dudi dang van ban
dién tir. Tén vén ban dién t phai dugc djt tuong img vdi tén loai gidy td trong hé
SO dang ky bang ban gidly. Ca nhan ky tén trong hd so dang ky ¢o thé sir dung chit
ky s6 dé ky truc tiép trén vén ban dig¢n tr hoge ky truc tiép trén vin ban gidy va
quét (scan) vin ban gidy theo céc dinh dang quy dinh tai khoan 2 Biéu 31 Nghj
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Cdc thong tin dang ky dugc ké khai trén Hg théng thdng tin vé ddng ky hop
tac xa phai duoc nhép day &t va chinh xac theo céc thong tin trong hé so dang ky
bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin ve sé dién thoai, thur dién tir ctia ngudi nép
ho so;

- Hb so ding ky hqp tac x4, lién hlf;p hop tac xa trén moi truong dién tir duroc
xac thuc béng chir ky s6 cua ngudi co thdm quyen ky vin ban dé nghj ding ky
ho#ic nguoi duge ngum c¢6 tham quyén ty quyén thuc hién thu tuc déng ky.
Trudng hop uy quyén thyuc hié¢n thu tyc ding ky, hé so dang ky trén moi tru'crng
dién tir phai kém theo céc gidy to, tai ligu quy dinh tai Piéu 12 Nghj dinh sé
92/2024/ND-CP va duoc thé hién dudi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a
khoan nay.

- Thori han d& hop téc x4, lién higp hop tac x4 stra dbi, b sung hd so dang ky
trén moi truorng dién tir 1a 60 ngay ké tir ngdy co quan dang ky kinh doanh cdp xd
ra thdng bao yéu ciu stra dbi, bd sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan
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dugc hd so stra dbi, bd sung, co quan déng ky kinh doanh cdp xd s& hily hd so ding
ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac x4.

* Céc trudong hop khong duge thye hién tha tuc ding ky hop tdc x4, lién hiép
hop tac x3;

- Hop tac x4, lién hi¢p hep tac x4 khong duge thyc hién thu tuc déng ky hop
tac x4, lién hiép hop tac xa néu thuge mot trong cac truomg hop sau day:

+ D3 bi co quan ding ky kinh doanh edp xd ra théng bao vé hanh vi vi pham
ctia hop tac x&, lién hiép hop tac x& thude truorng hqp thu hdi Glay chimg nhan
ding ky hop tac xa hogic d4 bj ra quyét djnh thu hdi Gidy chimg nhin ding ky hop
tac x3;

+ qu tac xd, lién hiép hop tdc x3 dang trong qua trinh giai thé theo nghi
quyet giai thé clia Pai hoi thanh vién;

+ Hop tac x4, lién hi€p hgp tac x& dang trong tinh trang phap ly “Khﬁhg hoat
dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop tac x4, lién hiép hop tic x3 duoc tiép tuc thre hién thu tuc ding ky
déng ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4 khi:

+ D3 ¢6 bién phap khic phuc nhiimg vi pham theo yéu cau trong théng bio
vé hanh vi vi pham cua hop téc x4, lién hiép hop tac xa thude truong hop thu héi
Glay chung nhén dang ky hop tac xd va dugc co quan déng ky kinh doanh cdp xd
chap nhan hogc déd duge khdi phyc Gidy chimg nhan ding ky hop tac xa sau khi
bj ra quyet dinh thu hoi Glay chirng nhan ding ky hop tic x4;

+ Phai dang ky thay déi ndi dung ding ky hop tac x4, 1ién hiép hep téc xa dé
phuc vu viéc giai thé hop tac xd, lién hi€p hop tac x4 theo quy dinh. Trong trudng
hop nay, hd so ding ky thay d6i phai kém theo vén ban giai trinh cia hop téc x4,
lién higp hqp tac xd vé ly do dang ky thay ddi va dugc co quan ding ky kinh doanh
cdp xd chip nhin;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong con trong tinh trang phap ly “Khdng
hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Truong hop Toa an; Co quan | thi hanh 4n; Co quan didu tra, Thu trudng,
Pho Thu trudng Co quan dleu tra, Diéu tra vién quy djnh tai B$ Iuét T4 tung hinh
sy yéu cau bang vin ban vé viée hop téc x4, lién hiép hop tac x4 khong duoc thuc
hién mot hodc mét s6 tha tuc ding ky hop tic x4, lién hiép hop tac xa thi hqp tac
x4, lién higp hop téc xa khong dugc thue hién tha tuc d6 cho dén khico y klen
chip thuén bing vin ban cia céc td chirc, ca nhin néu trén vé viéc cho phép tiép
tuc thuc hién thi tuc dang ky.

m) Cén cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:
- Luat Hop tac x@ 2023;

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Nghi dinh 56 125/2025/NP-CP;
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- Théng tu sb 09/2024/TT-BKHPT;
- Théng tu s6 43/2025/TT-BIC.

17. Ping ky hoat dqng chi nhanh, vin phong dai dién, thong bao dia
diém kinh doanh (M hd so TTHC: 2.002123)

a) Trinh tw thwe hién:
* Truong hop diang ky truc tiép:

Trong thdi han 10 ngay ké tir ngay quyét dinh 14p chi nhanh, vén phong dai
dién, hop tic x4, lién hiép hop tic xa ndp hé so ding ky hoat dong chi nhanh, van
phong dai dién dén co quan ding ky kinh doanh cdp xd noi dat chi nhénh, vin
phong dai dién. Hop tac x4, lién hiép hop tac xi co thé lap dia diém kinh doanh
tai dia chi khac noi dit tru sé chinh hodc dét chi nhanh,

Sau khi tlép nhan hd so ding ky hoat dong chi nhénh, van phong da1 dién,
thdng bao dja di€m kinh doanh, co quan dang ky kinh doanh cdp xd trao gidy bién
nhén, kiém tra tinh hop 18 ciia hd so.

Trudng hop hd so hop [¢, co quan dang ky kinh doanh ca]n xd cAp Gidy chimg
nhén ding ky hoat ddng chi nhanh, vén phong dai dién, Gidy chimg nhan ding ky
dia diém kinh doanh.

Trudng hop hd so chua hop 1€ hodc tén chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh yéu cdu dang ky khong dung theo quy dinh hodc théng tin ké
khai trong hb so ding ky khong thong nhét, co quan ding ky kinh doanh cap xd
thong bao bang vén ban cho nguoi nop hé so trong thoi han 03 ngdy lam vige ké
tur ngay nhén hd so. Thong bdo phai néu 13 ly do va céc yéu cdu stra dbi, bd sung
hd so.

* Truong hgp ding ky trén moi trudmg dién ti:

Nguoi ndp ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tir ¢ truy c4p vao Hé
théng thong tin vé ding ky hop tic xa.

Ngudi ndp hod so ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, ky xdc thuc hc‘)' SO
ding ky trén moi trudng dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh trén Hé thong
théng tin vé ding ky hop tac xa.

Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky, nguoi nop hé so s& nhan dugc

gidy bién nhan hd so déng ky trong tai khoan cua nguoi ndp hd so trén Hé théng
théng tin vé ding ky hop tic xa.

Céc théng tin déng ky hop tdc x4, lién hi€p hop tic xa trén H¢ théng théng
tin vé& ding ky hop tac xa duge truyén sang Hé théng tmg dung déng ky thué dé
ph01 hop, trao dbi théng tin giita co quan ding ky kinh doanh cdp xd va co quan
thué.

Trudng hop hd so da diéu k1¢n cdp ding ky hqp tac x4, lién higp hop tac x4,
co quan ddng ky kinh doanh cdp x4 thyc hign cép ding ky cho  hop téc x4, lién
hiép hop tic x3 bing ban gidy hojc ban dién tir. Trudng hop hé so chwa hop Ié
hojic tén hop tic x4, lién hiép hop téc xd yéu ciu ding ky khong dung theo quy
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dinh ho#ic thdng tin ké khai trong h so dang ky khéng thong nhét, co quan ding
ky kinh doanh cap xa gui théng bdo trén mdi trudng dién ti cho hop tac x4, lién
hiép hop tac xa dé yéu cdu stra dbi, bd sung hd so. Ngudi ndp hfi so su dung tai
khoan truy cép vao Hé thdng théng tin vé ding ky hop tic xa dé nhén théng tin
phan hdi vé két qua xtt Iy hd so.

b) Cach thirc thwe hién:

Hb so diing ky duge giri dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong céc
phuong thire sau day:

- N6p truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;

- Qua djch vu buu chinh; '

- Trye tuyén qua Hé thng thong tin vé ding ky hop tic x&/ Cdng Dich vy
cong qudc gia.

¢) Thanh phén hd so:

* Hd so bao gdm:

- Truong hop déng ky hoat dong chi nhanh, vian phong dai dién:

(1) Thong bao thanh [dp chi nhanh, van phong dai dién;

(2) Ban sao hoc bén chinh bién ban hop Héi déng quén trj (ddi véi t6 chirc
quan trj diy du) hoic Dai hdi thanh vién (ddi voi t chirc quan tri rit gon) vé viée
thanh 14p chi nhanh, vin phong dai dién;

(3) Bén sao ho#ic ban chinh quyét dinh cua Héi ddng quan trj (giéi véi th chirc
quén tri ddy du) hodc nghj quyét ciia Dai héi thanh vién (d6i véi té chitc quan tr
rat gon) ve viéc thanh lap chi nhanh, van phong dai dién.

- Trudmg hep thong bao dia diém kinh doanh:

(1) Théng béo 1ap dja diém kinh doanh.

* Truomg hop déng ky trén moi truong dién tu:

Hb so ding ky hop tac x4, lién hidp hop tac xd trén mdi tnrong dién tir bao
gdm céc gidy to theo quy dinh tai Ludt Hop tic x& 2023 va Nghj dinh s6
92/2024/ND-CP dugc the hign dudi dang vén ban dién tr. Ho so dang ky trén moi
trrong dién tir c6 gid trj phéap 1y twong duong hd so dang ky bing ban gidy.

* Trudng hop ty quyén thyc hién th tuc:

+ Nguoi duge uy qu'yén ding ky thanh 18p hop tac x4, lién hiép hop téc xa
dugce ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1dp hop tac x4, lién hiép hep tac xa.
Viéce iy quyén lai dé thuc hién thi tuc ding ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop
tac xa thyre hién theo quy dinh cua phap lut vé dan su.

+ Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 12 Nghj dinh s6 92/2024/ND-
CP, cé nhén ky tén tai van ban de nghi déng ky hop tac x4, lién hié&) hop téc xd ¢
thé ity quyén cho t chirc, ¢4 nhan khéc thuc hién thi tuc ding ky t6 hop téc, ding
ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa nhu sau:
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Trudmg hop ty quyén cho ca nhén thyc hi¢n thu tuc déng ky hop tdc x4, lién
hiép hop téc x4, kém theo hd so phai cé vin ban iy quyén cho c4 nhén thuc hlen
thd tuc lién quan dén ding ky hop téc x4, lién hiép hop téc x&. Vin ban ty quyén
nay khoéng bt budc phai cong chimg, chimg thyc;

Trudng hop ty quyén cho td chirc thyc hién th tuc ding ky hop téc x4, lién
hi¢p hop tac x4, kém theo ho so dang ky phai co ban sao hep dong cung cap dich
vu vii td chirc 1am djch vy, glay gidi thiéu hogc van ban phan cong nhiém vy cia
td chirc d6 cho c4 nhan tryrc tiép thuc hién thi tuc lién quan dén dang ky hop tic
x4, lién hiép hop tac x4.

+ Trudng hop thye hién thu tuc dﬁng ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4 qua
dich vu buu chinh cdng ich, khi thye hién thi tuc, nhan vién buu chinh phéi ngp
ban sao phiéu giri hd so theo mau do doanh nghlep cung g dich vy buu chinh
cong ich phét hanh c6 chit ky x4c nhan ciia nhén vién buu chinh va ngudi ¢6 thim
quyén ky vin ban dé nghi dang ky.

+ anorng hop Gty quyén cho don vj cung cip dich vu buu chinh khéng phai
1a buu chinh cong ich thyre hién thi tuc ding ky hop tac x4, lién hi€p hep tic xa
thi vi€c iy quyen thuc hi¢n theo quy dinh tai diém b khoan 2 Pidu 12 Nghj dinh
s6 92/2024/ND-CP vé ding ky tb hop tac, hep tic x3, lién hiép hop téc xa.

d) S6 lwgng hd so:
01 bd ho so.
d) Thoi han gidi quyét:
03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén hd so hop 18.
e) Co’ quan giii quyét thi tuc hanh chinh:
Co quan déing ky kinh doanh cdp xd.
g) Poi twgng thure hién thii tuc hanh chinh:
Ngudi dugce ity quyén dang ky thanh 15p hop téc x4, lién hiép hop tac xd.
h) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:
- Truong hop ding ky hoat dgng chi nhanh, vin phong dai dién:
(1) Gidy chitg nhn ding ky hoat déng chi nhénh, vin phong dai dién.
- Trudmg hop théng béo dia diém kinh doanh:
(1) Giy chimg nhan ding ky ding ky dia diém kinh doanh.
i) L¢ phi:
- Mirc 1€ phi cu thé do Hoi d6ng nhan dan cip tinh quyét dinh (cin cir quy
dinh tai Théng tur s6 85/2019/TT-BTC).

- Ngudri ndp hd so dang ky nop 18 Phl ding ky kinh doanh tai thcn diém nop
ho 0. L€ phi dang ky kinh doanh ¢6 thé ngp truc tiép tai bd phén tiép nhan hé so
& cdp xd holic chuyen vao tai khoan cuia Co quan dang ky kinh doanh cap xd hodc
thanh to4n truc tuyén thdng qua chirc ning thanh todn truc tuyén trén Cdng dich
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vu cdng qudc gia hodc bing cach thizc khac theo quy dinh ctia phép luat. L& phi
dang ky kinh doanh khéng duoc hoan tré trong truong hop hop tac x4, lién hiép
hop tac xa khdng duoc cap dang ky.

- Tién sir dung dich vu thanh toan trirc tuyén khéng dugc tinh trong ié phi
ding ky kinh doanh.

k) Tén miu don, miu t& khai:

GIay dé& nghi ding ky hoat ddng chi nhanh/vin phong dai dién/ Thong bao
dia diém kinh doanh cta hop tic xd (Mdu sé 5, Phu luc II, Thong tu 50
43/2025/TT-BTC).

1) Yéu cliu, didu kign thwe hién thi tuc hanh chinh:

* K& khai théng tin ca nhan trong thuce hién tha tuc dang ky hop tdc x4, lién
hiép hop tac xa

- Trudmg hop d4 c6 sb dinh danh ca nhén, ngudi thye hién thu tuc déng ky
hop tac x4, lién h1¢p hop tac xd ké khai cac thong tin v€ ho, chit dém va tén, ngay,
thang, ndm sinh, s0 dinh danh ca nhén cia minh va cla cé nhén c6 yéu cdu ké
khai théng tin ¢4 nhén trong hd so dﬁng k)'/ hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Céc
thong tin ké khai phai chinh xdc so véi céc thong tin duge luu trir tai Co s& dir
liéu quoc gia v& dan cu. Trudng hop théng tin ca nhan dugc ké khai c6 sai khac
so vé&i thong tin dirge lwu trit tai Co sé dit liéu quéc gla vé dan cu, ca nhan dé co
trach nhiém lién hé véi co quan quén 1y nha nuée c6 thdm quyén dé hidu chinh
thong tin trude khi thuce hién thi tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4.

- Trudmg hop ndp hd so dang ky bing ban glay, ngudi ndp hd so ding ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xa xuét trinh cin cude cong dan hodc thé cin curéc
hodc sit dung t4i khoan dinh danh dién it theo quy dinh phéap lut d€ thue hign thd
tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi.

- Trudng hop khéng ¢6 sé dinh danh c4 nhan thi hd so ding ky hop tic x4,
lién hiép hop téc x4 cé yéu céu ké khai thong tin ca nhin cla nguoi dai dién theo
phap ludt cia hop tac x3, lién hiép hop téc xa, ngudi dung déu chi nhénh, véin
phong dai dién, dia diém kinh doanh pha1 kém theo ban sao CMND hoéc hg chiéu
hodc ho chiu nude ngoai hoac céc gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai
con hiéu lyc cta ca nhén dé theo quy dinh.

- Trudmg hop viée két ndi giita Co sd dir lidu vé ding ky hop téc xi véi Co
s& dit liéu quéc gia vé dan cu bj gidn doan thi hd so ding ky hop tic x4, lién higp
hop tic x& phai kém theo bén sao cdn cudc cong dan hodc thé cin cudc hogic
CMND hoic hd chiéu hosic hd chiéu nudc ngoal hozc céc gidy t& co gla tri thay
thé h¢ chiéu nude ngoai con hiéu luc clia ngudi ndp hd so ding ky ngudi dai dign
theo phap luat ctia hop tac x4, lién hi€p hop tic x&, ngudi dimg d&u chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngén ngit str dung trong hd so ding ky hop téc x4, lién hiép hop tic xa:

- Céc gidy to, tai liéu trong hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi
duoc ldp bang tiéng Viét;
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- Trudng hqp hé so dang ky hqp tic x4, lién hi¢p hop tac x& c6 tai ligu bang
tiéng nuoc ngoal thi hd so phai c6 ban dich tiéng Viét cong chitng kém theo tai
liéu bang tiéng nudc ngoa1

- Trudng hop glay to, tai ligu trong hd so dang ky hop tac xa lién hiép horp
tic x4 dugc lap bdng tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duogc sir
dung dé thyc hién thii tuc ding ky hop téc x4, lién hiép hop téc xa.

* Ngudi nop hd so dang ky hop tAc x4, lién hidp hop tac xi ndp hd so tai co
quan ding ky kinh doanh cap x& noi hgp tac x4, lién hiép hop tac xi dat try s¢
chinh.

Ho so ding ky hop téc x4, lién h1¢p hqp tac x4 duoc tiép nhan vao Hé thong
théng tin vé dang ky hop tac x& khi cé du céc diéu kién sau day:

- C6 du gidy t& theo quy dinh tai Ludt Hop téc xd 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP;

- Tén hop téc x4, lién hiép hop téc xi di duoc dién vao gidy dé nghi ddng ky;

- C6 s6 dién thoai ctia ngudi ndp ho so;

- D3 ndp 18 phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duge mién 18 phi dang
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Hb so dang ky hop tic x4, lién hiép hop tac x3 trén mdi truong dién tir phai
bao dam cac yéu cau sau:

- C6 day du cac gidy t& va n6i dung cac gidy tor d6 dugc ké khai day du theo
quy dinh nhu hd so ding ky bang béan gidy va dugc thé hién dudi dang vin ban
dién tir. Tén vén ban di¢n tir phai dugc dit twong ung vai tén loai glay td trong hd
SO dang ky bing ban giay. Ca nhén ky tén trong hé so dang ky c6 thé str dung chir
ky s6 dé ky trire tiép trén vén ban di¢n tir hogc ky tryc tlep trén van ban gidy va

queét (scan) viin ban gidy theo céc dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- C4c thong tin diing ky dugc ké khai trén H¢ théng thong tin vé déng ky hop
tac x phai dugc nhép day ¢ va chinh xac theo cac thong tin trong hé so dang ky
bang ban gidy; trong dé cé thong tin vé s dién thoai, thu dién tir cia ngudi ndp
ho so;

- Hb so ding ky hop tac x4, lién hi¢p hop tac x& trén mai truong dién tir dugc
xac thye bang chir ky s6 cia ngudi c6 thim quyen ky vin ban dé nghi dang ky
hodc nguoi duoc ngum ¢6 thim quyén 1y quyén thuc hi¢n thu tuc dang ky.
Trudng hop ly quyén thuc hién thu tuc dang ky, hd so déng ky trén moi truong
dién tir phai kém theo cdc gidy to, tai liéu quy dinh tai Pidu 12 Nghj dinh s6
92/2024/ND-CP va duge thé hién dudi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a
khoan nay.

- Thoi han dé hop téc x3, lién hiép hop tac xa sira d6i, bd sung hd so dang ky
trén moi trudng di¢n tir 1a 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky klnh doanh cdp xd
ra thong bdo yéu ciu sira dbi, bo sung hd so. Sau thdi han néu trén, néu khong nhan
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dugc ho so sira ddi, bd sung, co quan ding ky kinh doanh cdp x4 s& huy hé so dang
ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

* Cac truong hop khong duge thye hién tha tuc dang ky hop tac x4, lién hi¢p
hop tac xa:

- Hop tac x&, lién hiép hgp tac xa khong duge thuc hién tha tuc dang ky hgp
tac x4, lién hiép hop tac xa néu thudc mot trong céc trudng hop sau day:

+ P4 bj co quan ding ky kinh doanh cdp x4 ra théng bao vé hanh vi vi pham
cta hop tdce x4, lién hi¢p hop tac xa thude trudng hop thu hoi Gidy ching nhén
dang ky hop tac xa hodc da bi ra quyét dinh thu hoéi Gidy chimg nhén dang ky hop
tac xa;

+ Horp tic x4, lién hiép hop tic xa dang trong qud trinh giai thé theo nghi
quyét giai thé cta Pai hoi thanh vién;

+ Hop tac x4, lién hi¢p hgp tac x4 dang trong tinh trang phap ly “Khéng hoat
dong tai dia chi da diang ky”.

- Hop tac x4, lién hiép hop tac x3 dugc tiép tuc thuc hién thu tuc ding ky
déng ky hop tac xd, lién hiép hop tac x3 khi:

+ D3 co bién phap khéc phuc nhung vi pham theo yéu ciu trong thong béo
vé hanh vi vi pham cua hop téc x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hdi
Glay chimg nhén dang ky hop téc x4 va dugc co quan déng ky kinh doanh cdp xd
chép nhén hogc da dugc khéi phyc Gidy chimg nhan diang ky hop tic x4 sau khi
bi ra quyét dinh thu héi Gidy chimg nhan dang ky hep tac x4,

+ Phai dang ky thay d6i ndi dung ding ky hop téc xa, lién hiép hop tac x3 dé
phuc vu viéc giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac x4 theo quy dinh. Trong trudng
hop nay, hd so ding ky thay d6i phai kém theo van ban giai trinh cla hop téc &,
lién hiép hop tac xa v& ly do ding ky thay di va dwoc co quan ding ky kinh doanh
cdp xd chip nhén;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tdc xd khéng con trong tinh trang phap ly “Khéng
hoat dong tai dia chi di dang ky”.

- Trudng hop Toa an; Co quan thi hanh 4n; Co quan didu tra, Thu trudng,
Phé Thu truorng Co quan dleu tra, Diéu tra vién quy dinh tai B6 luat T4 tung hinh
sy yéu cau bang véin ban vé viéc hop tac x4, lién hi¢p hgp tac xa khong duge thyc
hién m6t hodc mét s6 thi tuc ding ky hop tic x4, lién hiép hop tac xd thi hop tac
xd, lién hiép hop tac x& khong duge thyc hién tha tuc d6 cho dén khi c6 y klen
chdp thuan bing vin béan cta cac td chirc, ¢4 nhén néu trén v& viée cho phép tiép
tuc thyc hién thu tuc déng ky.

m) Cén et phap ly ciia thi tuc hanh chinh:
- Luét Hop tac xa 2023;

- Nghj dinh s 92/2024/ND-CP;

- Nghi dinh s6 125/2025/NP-CP;
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- Théng tu sb 09/2024/TT-BKHDT;
- Théng tur s6 43/2025/TT-BTC.

18. Ding ky thay ddi ll()l dung ding ky hep tac xa, lien hi¢p hop tac xa;
Ping ky thay d6i ndi dung d6i vm trueong hop hop tac x4, lién hié€p hep tac
x bi tach, nhan sap nhap (Mi hd so TTHC: 1.005277)

a) Trinh tw thuc hién

* Truing hop ding ky tryc tiép:

Hop tdc x4, lién hiép hop tic xd phai déing ky thay ddi ndi dung Gidy chimg
nhan dang k;f hop tac x4 khi thay d6i mét trong cac thong tin quy dinh tai khoan
1,2 va 5 Diéu 45 ctia Luat Hop téc xa 2023 (bao gdm: Tén hop tac xa, lién hiép
horp tac x4; Dla chi try s& chinh; Ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, s6 dinh danh
ca nhan hoic s6 gidy t& phap 1y clia ngudi dai dlen theo phap luét cua hop tac xa,
lién hlf;p hop téc x&) hogc khi thay d6i vén diéu 18 tir 5% von diéu 1& hoic tir 01

ty ddng trés 18n hozic khi td chirc lai hop tac x4, lién hiép hop tic xa. Viéc thay d6i
dugce thye hién theo trinh tir sau day:

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy co thay 461 noi dung Giy chimg nhan
dang ky hop tdc xd, hop tac x§, lién hiép hgp tac xa g hb so ding ky thay dbi
dén co quan ding ky kinh doanh;

Trong thoi han 03 ngdy Jam viéc ké tir ngay nhan hé 50, CO quan diang ky
kinh doanh c6 trach nhiém xem xét tinh hop 1§ cua hd so va cép Gidy chimg nhéan
dang ky hop tac x&; truong hop hé so chua hop I¢, co quan déng ky kinh doanh
phai thong bao bang vén ban néi dung cén stra d6i, bd sung; truong hop tir choi
thi phai thong bao bang van ban va néu rd 1y do.

* Trudng hgp ding ky trén médi truong dién tir:

- Ngudi np hd so st dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé
théng thong tin vé dang ky hegp tac xa.

- Ngudi nQp hd so ké khai théng tin, tai vin ban dién i, ky xac thyuc ho SO
dang ky tren moi truong dién tir va thanh toan I€ phi theo quy trinh trén Hé théng,
thong tin vé ding ky hop téc x4.

-. Sau khi hoan thanh viéc gui ho so ding ky, ngudi ndp hd so s& nhén duge
gidy bién nhan hd so diing ky trong tai khoan ciia ngudi ndp hd so trén Hé théng
théng tin vé diing ky hop téc xa.

- C4c thong tin déng ky tb hop téc, hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa trén Hé
thong thong tin vé dang ky horp tac xa duqc truyén sang Hé théng tmg dung dang
ky thué dé phm hop, trao ddi théng tin giita co quan dang ky kinh doanh cdp xd
va co quan thué.

- Trudmg hop hé so du diéu kién cép ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac
x4, co quan dang ky kinh doanh cdp xa thyc hién cap dang ky cho hop tac x4, lién
hiép hop téc x3 bang ban gidy hoic ban dién tr. Trudng hop hé so chua hop 1§
hozc tén hop tic x4, lién hiép hop tac xa yéu cau ding ky khéng dang theo quy
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dinh hodc thong tin ké khai trong hé so dang ky khong théng nhit, co quan ding
ky kinh doanh cap xd gui thong bdo trén méi tru'orng dién tr cho hop téc x4, lién
hiép hop tac xa dé yéu cau stra ddi, bd sung hd so. Ngudi ndp hd so sir dung tai
khoan truy cap vao Hé thong thong tin vé ding ky hep tic x4 dé nhan théng tin
phan hdi v& két qua xi 1y hd so.

b) Cach thirc thuc hién:

Hb so ding ky dugc giri dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong céc
phuong thire sau day:

- Nop trye tiép tai co quan dang ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;

- Trye tuyén qua Hé théng théng tin vé ding ky hop tac x4/ Cong Dich vy
cdng qudc gia.

¢) Thanh phin hb so:

* H) so bao gdm:

- Trudmg hop diing ky thay ddi dja chi tru s& chinh ctia hgp tac x4, lién hiép
hgp tac xa:

(1) Gidy d& nghj dang ky thay d6i néi dung ding ky hop téc x4, lién hiép hop
tac xd; .- o

(2) Ban sao hogic ban chinh bidn ban hop Pai héi thanh vién vé viéc chuyén
dia chi tru s¢ chinh cta hop tac x4, lién hi¢p hop tdc x3;

(3) Bén sao hojc ban chinh nghi quyét ctia Dai hoi thanh vién vé vide chuyén
dia chi try s& chinh cua hep tac x4, lién hi¢p hop tac xa.

- Trudng hop ding ky thay doi tén hep téc x3, lién hiép hgp tic xa:

(1) Gidy dé nghij diing ky thay d01 ndi dung dang ky hop tac x&, lién hiép hep
tac xa;

(2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop Pai h¢i thanh vién vé viée thay ddi
tén hop tac x4, lién hiép hop tac x;

(3) Ban sao ho#c ban chinh nghi quyét cia Pai héi thanh vién vé viéc thay
ddi tén hop tac x4, lién hiép hop tic x4.

- Trudmg hop ding ky thay dbi ngudi dai dién theo phép luét ciia hgp tic x4,
lién hiép hop tac xa:

+ Truong hop chi thay d6i thong tin c4 nhan ctia nguoi dai dién theo phap
ludt dugce ghi nhan trén Gidy chirng nhéan dang ky hop tac xa:

(1) Gidy d& nghi ding ky thay dbi ndi dung dang ky hop tic x4, lién hiép hep
tac xa.

+ Trudng hep hop tac ; x8, lién hi¢p hop tdc xd dang ky thay dbi nguai dai
dién theo phap luit ddng thoi dang ky thay dbi céc ndi dung khic:
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(1) Gidy dé nghi dﬁng ky thay ddi ndi dung dang ky hqp tac x4, lién hiép hegp
tac xa do Chu t;ch Hoi ddng quan trj (d6i véi to chirc quan trj déy du) hodic Gidam
doc (dm voi td chirc quan tr; rat gon) ky; tru'ong hop Chu tich Héi ddng quén tri
(d01 vai td chire quan tri ddy &) hoic Giam ddc (d01 véi t chirc quan trj rit gon)
ddng thoi 13 nguoi dai’ dién theo phap lugt thi nguou ky thong bdo 1a ngudi maéi
duge biu larn Chu tich Hoi dong quan trj (d6i véi tb chitc quan tri diy du) hosic
Giam dbc (461 véi td chic quén trj rit gon);

(2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop DPai hdi thanh vién vé viéc thay ddi
nguoi dai dién theo phap luét;

_ (3) Ban sao hodc ban chinh nghi. quyét ciia Dai hdi thanh vién vé viée thay
doi nguoi dai dién theo phép luét;
(4) Danh séch, sé dinh danh c4 nhan ctia nguorl dai dién theo phép ludt 1a ngudi

Viét Nam; Danh sach, ban sao hd chiéu nudc ngoai hoic glay to co gia tri thay thé
ho chiéu nude ngoai clia ngudi dai dién theo phap lut 1a ngudi nudce ngoai.

- Trudmg hop ding ky thay dbi vén diéu 1é:

(1) Giy dé nghi dang ky thay dbi ndi dung dang ky hop téc x4, lién hiép hop
tac xa;

(2) Ban s20 hogc ban chinh bién ban hop Dai hoi thanh vién vé viéc thay i
vén diéu 18

3) Ban sao hojc ban chinh nghj quyét ctia Pai héi thanh vién vé viéc thay
dbi von diéu 18;

(4) Ban sao van ban cia co quan dang ky dAu tu chip thuén vé viéc gbp von
mua cd phan mua phan vén gbp cta nha diu tu nuée ngoai, tb chiic kinh té co
vén dau tu nuorc ngoai d6i vm truong hop phai thyc hi¢n thu tuc dang ky gop vén,
mua cb phén, mua phan vén gép theo quy dinh ciia Lujt Piu tu.

- Thay déi ndi dung ddi véi truo’ng hop hop tac x4, lién hiép hop téc xa bi
tach, nhan sap nhap

Ngoai cic gidy to twong {mg véi cac truomg hop déng ky thay d6i néu trén,
trong mm'ng hop diing ky thay d6i noi dung Gidy chimg nhén déng ky hop tac xa
déi véi hop téc x4, lién hiép hop tac xa b tach thi hd so phai kém theo nghi quyét
tach hop tdc x4, lién higp hop tac xa d6i véi hop tac x4, lién hiép hop tdc x& nhén
sap nhap thi hd so kém theo hop ddng sép nhap, nghi quyet théng qua hqp ddng
sap nhap clia cac hgp tac xd, lién hiép hop tac xa nhan sép nhap va dugc sap nhép.

* Truong hgp dang ky trén moi truong dién tir:
Ho sq dang ky hop tic x&, lién hiép hop tic x4 trén moi truong di¢n tu bao
gbdm cac gidy to theo quy dinh tai Luét Hop tac xa 2023 va Nghi dinh sb

92/2024/ND-CP duqc thé hién dudi dang viin ban dién tir. H6 so ding ky trén moi
trrong dién tir c6 gia trj phap ly twong dwong hd so dang ky bing ban gidy.

* Trudmg hop uy quyen thuc hién tha tuc:
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+ Ngudi dugce uy quyén dang ky thanh lap hop tac x4, li€n hiép hop tac xa
dugce ghl trong nghi quyét Hai nghi thanh 14p hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
Viéc iy quyén lai dé thye hién thi tuc ding ky thanh l8p hop tac x4, lién hiép hop
tac xa thuc hién theo quy dinh cia phap luat vé déan sy.

+ Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Didu 12 Nghi dinh sb 92/2024/NDP-
CP, ca nhén ky tén tai vdn ban dé nghi déng ky hop téc x4, lién hiép hop téc xd ¢
thé uy quyen cho t6 chirc, c4 nhan khéc thuc hién thit tuc ding ky hep tic x4, lién
hiép hop tac xa nhu sau:

Trudmg hop Gy quyén cho ca nhan thuc hién thi tuc ding ky hop tac x4, lién
hiép hep tac x&, kém theo hd so phai cé van ban uy quyén cho c¢a nhan thyc hién

tha tyc lién quan dén ding ky hop téc x4, lién hiép hgp tac x&. Vin ban uy quyén
nay khoéng bit budc phai cong chimg, chimg thye;

Truéng hep vy quyén cho tb chire thyc hién thi tyc ding ky hop tac x4, lién
hiép hqp tac x3, kém theo hd s0 dang ky phai c6 ban sao hgp dong cung cép dich
vy voi td chire 1am dich vy, glay gidi thiéu hodc vdn ban phén cong nhiém vy cua
t§ chitc d6 cho c4 nhén truc tiép thuc hién tha tuc lién quan dén déng ky hop tac
x4, lién hiép hop tac xa.

+ Trudng hop thuc hién thu tuc dang ky hep tac x4, lién hiép hop tac xa qua
dich vy buu chinh cdng ich, khi thuc hién thi tuc, nhéan vién buu chinh phai ndp
ban sao phiéu giri hd so theo miu do doanh ngh1ep cung Umg djch vu buu chinh
cong ich phat hanh c6 chir ky xac nhén cia nhén vién buu chinh va ngudi cé thim
quyén ky vin ban d& nghi dang ky.

+ Trudmg hop Gy quyén cho don vi cung cdp dich vy buru chinh khéng phai
1a buu chinh cong ich thyc hién thu tyc dang ky hop tac x4, lién hiép hep tac xa
thi vige uy quyén thl,rc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diédu 12 Nghj dinh
56 92/2024/ND-CP vé ding ky hop tac x4, lién hiép hop tic xa.

d) S6 lwgng hd so:

01 bj hd so.

d) Thoi han giai quyét:

03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1é.

e) Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan ddng ky kinh doanh cdp xa.

g) Péi twgng thwre hién thi tuc hanh chinh:

Hop tac x4, lién hiép hgp tac xa.

h) Két qua thue hién thi tyc hanh chinh:

- Trudmg hop hd so hop 16: Co quan ding ky kinh doanh cép Gidy chimg
nhéan dang ky hop tac xa.

- Trudng horp hé so chua hop 1¢: Co quan ding ky kinh doanh théng bao
bing vin ban ndi dung cin sira ddi, bd sung.
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- Trwdmg hop tir chdi: Co quan diing ky kinh doanh théng béo bing vin bin
va néu ro ly do.
i) Lé phi:

- Mitc 1§ phi cu thé do Hoi ddng nhén dén cip tinh quyét dinh (cin ckr quy
dinh tai Thong tu so 85/2019/TT-BTC).

- Ngudi ndp hd so dang ky nop 18 phl ding ky kinh doanh tai thm dlem np
hd so. L& phi dang ky kinh doanh c6 thé ndp tryc tiép tai b phin tiép nhén hb so
o cap xd hodc chuyen vao tai khoan cua co quan dang ky kinh doanh cap xd hodc
thanh toan tryrc tuyen théng qua chirc néng thanh toan truc tuyen trén Cdng dich
vu cbng qudc gia hodc bing cach thirc khac theo quy dinh cla phap luat. Lé phi
ding ky kinh doanh khéng dugc hoan tra trong truomg hop hop tac xa, lién hiép
hop téc xa khéng dugc cip ding ky.

- Tién st dung dich vu thanh toan truc tuyén khong dugc tinh trong 1é phi
dang ky kinh doanh.

k) Tén miu don, miu t& khai:

- Gidy dé nghi dang ky thay dbi néi dung Gidy chimg nhén déng ky hop tic
xd/ Thong bao thay d5i ndi dung dang ky hop tic xa (Mdu s6 4, Phu lyc II, Théng
ti s6 43/2025/TT-BTC);

- Danh séch ngudi dai dién theo phép luét ctia hop téc x& (Mdu s6 3, Phu luc
II, Théng tu s6 43/2025/TT-BTC).

1) Yéu ciiu, dicu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:
* Trudng hop tach hop tac x4, lién hiép hgp tac xa:

- Hop tac x c6 thé tach bang cach chuyén mot phin tai san, quyén, nghia
vy, thanh vién cta minh (sau day goi 14 hop téc xa bj tach) dé thanh [8p mét hodc
nhiéu hqp tac xa duoge tich. Lién hiép hqp tac xd c6 thé tach bing cach chuyén
mot phin tai san, quyen nghia vy, thanh vién cua minh (sau day goi l1a lién hiép
hop téc x4 bi tach) dé thanh 13p mot hozc nhiéu lién hiép hop tac xa duge tach.
Hop tic x4, lién hiép hop tac xa bi tach khong chim ditt t6n tai.

- Thu tyc tach hep tic x4, lién hiép hgp tac x@ duge thyce hién nhu sau:
_Dai h¢i thanh vién ctia hop tac x4, lién higp hop tac xa bi tach théng qua nghi
quyét tdch hop tdc x4, lién hi€p hop téc xa theo quy dinh cta Luft Hop tac x&
2023 va Didu 1.

Nghj quyét tach hop téc x4, lién hiép hop tic xd bao gém ndi dung cht yéu
sau ddy: tén, dja chi tru sé& chinh cua hgp tac x4, lién hiép hgp tac xd bi tach; tén
hop téc x4, lién hlep hop tac xa dugce tach; phuorng an str dung lao dong; nguyén
téc, cach thirc va thi tuc chuyén mét phan tai sin, quyén, nghia vu tir hop tac x4,
lién hlep hop tac xa bj tach sang hop tac x4, lién hiép hogp tac x& dugce tach, bao
gdm ca quy chung khéng chia, tai san chung khéng chia; thoi han thyc hién tich
hop tac x4, lién hiép hop tac xa;
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Nghi quyét tach hop tic x3, lién hiép hop téc xa phai dugc giri dén tit ca chu
no, théng béo cho ngudi lao déng, Uy ban nhin dén noi cip Gidy chimg nhan
ding ky hop tac xa trong thoi han 15 ngay ké tir ngay théng qua nghi quyét;

- Hop tac x4, lién hiép hogp tac xa bi tach va hop tac x4, lién hiép hop tac xa
dugc tach phai cling lién déi chiu trach nhiém vé cic khoan ng chra thanh toan,
hop ddng lao déng va nghia vu khéc clia hep tic x4, lién hiép hop tac x4 bi tach,
trir truong hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi tach, hgp tac x4, lién hiép hgp
tac x4 dugc tach, chu ng, khach hang va ngudi lao dong cia hop tac x4, lién hiép
hop tac xa bi tach cé théa thuan khac Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc tach
duong nhién ke thira toan b quyén, nghia vu va loi ich hop phdp dugce phén chia
theo nghi quyét tach hop tac x4, lién hiép hop téc xa.

- Tai san chung khdng chia, quy chung khong chia cta hop tac x&, lién hiép
hop tac x3 bi tach dugc chuyén thanh tai san chung khéng chia, quf chung khéng
chia cua cac hop tac x3, lién hiép hgp tic xa sau khi tach theo phuong an do Pai
hoi thanh vién cta hgp tac x&, lién hiép hop tic xa bi tach quyet dinh.

* Sap nhép hgp tac x4, lién hiép hop tac xa

- M6t hoic nhiéu hop tdc x4, lién h1¢p hep tic xa c6 thé sap nhap bing cich
chuyén toan bd tai san, quyén, ngh1a vu va loi ich hop phap (sau diy goi 1a hgp tic

x4, lién hi€p hgp téc xa dugc sap nhép) sang mot hop tac x4, lién hiép hop tac xa
khéc ciing loai hinh (sau day goi 1a hop tdc.x4, lién hiép hop tac x3 nhén sap nhap).

- Thu tyc sap nhép hgp tac xa, lién hiép hop tac xa dugce thuc hién nhu sau:

Céc hop tac x4, lién higp hqp tic x4 nhén sap nhip va dugc sap nhép chuin
bi dir thao hop ddng sap nhép va dy thao Didu 18 hop tic x4, 1ién hiép hop téc xa
nhan sap nhép.

qu ddng sap nhap bao gdm ndi dung chii yéu sau ddy: tén, dia chi try s&
chinh cta hgp tac x4, lién hiép hop tac xa8 nhén sap nhép; tén, dia chi try s& chinh
cia hop tac x4, lién hi¢p hop tac x& dugce sap nhap; phuong an su dung lao ddng;
cach thirc, thu tuc, thdi han va didu kién chuyen d6i tai san bao gom ca quy chung
khéng chia, tai san chung khong chia, chuyen 601 phan von gbp cla hop tic x4,
lién hiép hop tac xa dugce sap nhip thanh phan vén gop ciia hop téc x4, lién hidp
hop tdc x4 nhén sap nhép; thoi han thye hién sap nhap;

Bai héi thanh vién cua céc hop tac x4, lién hiép hgp tac x& nhén sap nhdp va
duoc sap nhap thong qua hep dong sap nhap, Piéu 1& hop tac x3, 1ién hiép hop tac
x4 nhén sap nhép;

Hop ddng sap nhap phal du'oc %Ln dén tét ca chi ng, théng bao cho ngudi lao
dong, Uy ban nhén dan noi cdp Gidy chimg nhén ding ky hep tic xa trong thoi
han 15 ngay ké tir ngay théng qua;

Sau khi hegp tac x4, lién h1ep hop tac xa nhan sdp nhép dugc déng ky, hp tac
x4, lién hi¢p hop tac xa dugce sap nhap cham dirt ton tai; hop tac x3, lién hiép hep
tac x& nhén sdp nhip dugc hudng cac quyen va lot ich hqp phép, chiu trach nhiém
vé cac khoan ng chua thanh todn, hgp ddng lao déng va nghia vu khéc ctia hop tic
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x3, lién higp hop tic xa dugc sdp nhép. Cac hgp tac x4, lién hiép hop tac x& nhén
sap nhép duong nhién ké thira toan bd quyen nghia vy va 10'1 ich hgp phap cua cac
hop téc x4, lién hiép hop tac xd dugc sap nhap theo hop déng sép nhp.

Tai san chung khéng chia, quy chung khong chia cuia cac hop tac x4, lién
hiép hep tdc xa dugc sap nhip dwoc chuyén thanh tai sin chung khong chia, quy
chung khong chia ctia hgp téc x4, lién hiép hgp tic xa nhan sap nhép.

* D4i véi truong hop dang ky thay ddi dja chi tru s& chinh ctia hop téc x4,
lién hiép hep tac xa:

Trudce khi ding ky thay ddi dja Chl tru s& chinh dén dén thay di co quan thué
quan 1y, hop téc x4, lién hi¢p hop tdc xa phai thuc hign cée tha tuc véi co quan thué
lién quan dén vide chuyén dia chi tru s theo quy dinh ctia phép lust ve thué.

* Trudng hop ding ky thay dbi ngudi dai dién theo phap lujt clia hop tac x4,
lién hiép hop tac xa:

- Truong hop chi thay ddi thong tin c4 nhan clia ngudi dai dién theo phép
ludt dugce ghi nhan trén Gidy chirng nhén dang ky hop tac xa, hop tac x4, hen hlep
hop tac x4 giri ho so dang ky thay dbi dén co quan dang ky kinh doanh cdp xd noi
hop tac xa, lién hiép hop tac xa dat try s& chinh. Hd so bao gbm gidy dé nghi ding
ky thay d5i ndi dung ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4.

- Trudng hop hqp tac x4, lién hiép hqp tac xa dang ky thay d6i ngudi dai
dién theo phap lujt dong thoi déng ky thay ddi cac ndi dung khéc thi ngudi ky hé
so la Cha t;ch Héi dong quan trj (461 véi t6 chirc quan trj day du) hodic Gidm déc
(46i v&i tb chirc quan tri riat gon).

* K& khai thong tin ca nhan trong thuc hién thi tuc dang ky hgp tac x4, lién
hiép hop tac xa:

- Trudng hop di 6 sb dinh danh cé nhan, ngum thye hién thu tuc dang ky
hop téc x3, lién hiép hgp téc x3 ké khai céc théng tin vé ho, chit dém va tén, ngay,
thang, ndm sinh, s0 dinh danh ca nhén ciia minh va cua ca nhén co yéu ciu ké
khai théng tin c4 nhén trong hd so ddng ky hop tac x&, lién hi¢p hop tac xa. Cac
thong tin ké khai phai chinh xédc so voi cac thdng tin duoc luu trit tai Co so dir
liéu quoc gia vé dan cu. Trudng hop thong tin ca nhan duoc k€ khai c6 sai khac
so vdi thong tin dugce Iuu trir tai Co s& dit li¢u quoc g1a vé dan cu, ¢a nhén do co
trach nhiém lién hé véi co quan quan 1y nha nudc cé thAm quyén dé hiéu chinh
théng tin trude khi thyre hién thu tuc diang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

- Trudmg hop ndp hd so déng ky bang ban gidy, ngudi ndp ho so ding ky
hop tac x3, lién hiép hop tac x4 xudt trinh cin cudc cong dan hoic thé cin cude
hodc str dung tai khoan djnh danh dign tir theo quy dinh phép luét dé thyc hién tha
tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tic x4.

- Trudmg hop khéng ¢6 sé dinh danh ¢4 nhan thi hd so ding ky hep tic x3,
lién hiép hop tic x& c6 yéu ciu ké khai théng tin ca nhén cla ngudi dai dién theo
phép ludt cia hgp tic x4, lién hiép hop tac x4, ngudi dimg dau chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao CMND hoéc hd chiéu
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hoiic hé chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to ¢ gia tri thay thé hd chibu nudc ngoai
con hiéu lyc ciia ca nhdn d6 theo quy dinh.

- Truorng hop v1¢c két ndi gitta Co s& dit lidu vé ding ky hop tac xa véi Co
s& dir liéu quéc gia v& dan cu bi gian doan thi hd so diang ky hop tac x4, lién hiép
hop tic x3 phai kém theo ban sa0 ¢én cudc cong dén hodc thé cin cude hodc
CMND hoac hé chiéu hogic ho chiéu nude ngoa1 hodic céc gidy to co glé trj thay
thé hd chiéu nudc ngoai con hiéu lyc cia ngudi nop hd so dang ky, ngudi dai dién
theo phdp ludt cua hop téc x4, lién hiép hop tac x8, ngudi ding dau chi nhanh, vin
phong dai dién, dja diém kinh doanh.

* Ngbn ngu stt dung trong hd so ding k¥ hop téc x4, lién hiép hop tac xi:

- Cac glay tcv tai lidu trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop téc xa
dugc 1ap bing tiéng Viét;

- Trudmg hop hd so ding ky hop tac x4, lién hi¢p hqp tac x4 cd tai liéu bing
tiéng nudc ngoai thi hé so phai ¢6 ban dich tiéng Viét cong chimg kém theo tai
liéu bang tiéng nudc ngoax

- Trudng hep glay 1, tai liéu trong hd so ding ky hop tac xa lién hiép hop
tac x4 duoc 13p bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban t1eng Viét duge s
dung dé thyc hién thi tuc déing ky hop tic x3, lién hiép hop téc x4.

* Ngudi ndp hd so ding ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa ndp hd so tai co

quan ding ky kinh doanh cap x& nai- hop tac x4, lién hiép hop tac xi dit tru s&
chinh.

Hb so ddng ky hop tac x4, lién hi¢p hop téc x& dugc tiép nhan vao Hé thong
thong tin vé dang ky hgp tac x4 khi c6 di cac diéu kién sau ddy:

- C6 du gidy td theo quy dinh tai Ludt Hop tdc x& va Nghj dinh s&
92/2024/ND-CP;

- Tén hop téc x4, lién higp hop tic x4 da dugc dién vao gidy dé nghi ding ky;

- C6 sb dién thoai cua ngudi ndp hd so

- - Da ndp 1¢ phi ding ky kinh doanh, tnr trudng hep duge mién Ié phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh. .

* Hb so dang ky hop téc x4, lién hi¢p hop tac xa trén méi trirdng dign tix phai
bao dam cac yéu cau sau:

- C6 ddy du cac gidy t& va ni dung cac glay t&r d6 duoc ké khai ddy du theo
quy dinh nhu hé so ding ky bing ban gidy va dugc thé hién dudi dang vén ban
dién tir. Tén vén ban d1¢n tir phai duge dat trong ung vai tén loai gidy td trong hd
so dang ky bang ban gidy. Ca nhén ky tén trong hd so dang ky c6 thé sir dun§ chit

ky sb dé ky tryc tlep trén vén ban di¢n tir hodc ky tryc ti€p trén vin ban giay va

quét (scan) vin ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Céc thong tin dang ky dugc ké khai trén Hé théng thong tin vé dang ky hop
tac xd phai dugc nhap diy ¢ va chinh xéc theo céc thdng tin trong hd so ding ky
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bang ban gidy; trong d6 ¢6 thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir cia ngudi ndp
hd so;

- Hb so diang ky hqp tic x4, lién hi¢p hop tdc x4 trén mdi trudng di¢n tir duge
x4c thuc bing chit ky s6 cla ngudi o thém quyen ky vin ban dé nghj ding ky
hodc nguoi duge nguol c6 thim quyén iy quyen thuc hién thu tuc dang ky.
Trudng hop Uy quyén thyc hién thu tuc ding ky, hd so déng ky trén moi truong
dién tr phai kém theo céac glay to, tai lidu quy dinh tai Diéu 12 Nghj dinh sb
92/2024/ND-CP va dugc thé hién dudi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a
khoan nay.

- Thoi han @& hop téc x4, lién higp hqp tac x4 stra ddi, b sung hd so dang ky
trén moi trudmg dign tir 13 60 ngay ké tir ngay co quan déng ky kinh doanh cdp xa
ra thong béo yéu céu sira 51, bo sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhén
dugce hd so sira ddi, bd sung, co quan ding ky kinh doanh cdp xd s& hity hd so ding
ky theo quy trinh trén Hé thong thdng tin vé dang ky hop tc xa.

* Cac truomg hop khong duge thuc hién thi tue dang ky hop tac x4, lién hiép
hop tdc xa:

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong duoc thye hién thu tuc dang ky hop
tac x4, lién hiép hop tac xa néu thude mot trong cac truong hop sau day:

+ D3 bj co quan ding ky kinh doanh ¢dp xd ra thong bao v& hanh vi vi pham
cia hop téc x3, lién hiép hop téc x4 thude trudng hop thu hdi Gidy chimg nhan
dang ky hop téc x hoiic da bi ra quyét dinh thu hoi Gidy ching nhén ding ky hop
tac x&;

~+ Hop tc x4, lién hiép hop tac x@ dang trong qua trinh giai thé theo nghj
quyét giai thé cia Pai héi thanh vién;

+ Hop t4c x4, lién hiép hop tac xd dang trong tinh trang phap ly “Khéng hoat
dong tai dia chi dd diang ky”.

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xd dugc tiép tuc thuc hién thi tuc ding ky
dang ky hop tac x4, lién hiép hop téc xa khi:

+ P4 ¢o bién phap khé&c phuc nhing vi pham theo yéu ciu trong thong bao
vé hanh vi vi pham ciia hop téc x4, lién hiép hop tac xa thudc trudmg hop thu hdi
G1ay chimg nhén dang ky hop tic x4 va duge co quan dang ky kinh doanh cdp xd

chép nhén hodc da dugc kh01 phuc Gidy chimg nhén dang ky hop tic xa sau khi
bi ra quyét dinh thu hdi Gidy ching nhan dang ky hop tac xi;

+ Phai dang ky thay déi néi dung ding ky hop téc x4, lién hiép hop téc xi dé
phuc vu vi§e gidi thé hop tac x4, lién hidp hop tic xd theo quy dinh. Trong trudng
hop nay, hd so ding ky thay di phai kém theo vin ban giai trinh clia hop téc x4,
lién hi€p hop tac xa v€ ly do dang ky thay ddi va dugc co quan ding ky kinh doanh
cdp xd chip nhan;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xd khéng con trong tinh trang phap ly “Khéng
hoat dong tai dia chi d2 dang ky”.
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-

- Trudng hop Toa an; Co quan | thi hanh 4n; Co quan diéu tra, Thu trudng,
Pho Tha truong Co quan dleu tra, Diéu tra vién quy dinh tai B luit T4 tung hinh
st yéu ciu bing vin ban vé viéc hop tdc x4, 1ién hiép hop tic xd khong duoc thue
hién mdt hodc mét s6 thi tuc ding ky hop tac x4, lién hidp hop tac x4 thi hop tc
xd, lién hiép hop tac xa khong duge thyc hién thu tuc d6 cho dén khi c6 ¥ k1en
chép thuin bing vin ban cla céc td chirc, ca nhan néu trén vé viéc cho phép tiép
tuc thuc hién tha tuc déng ky. _

m) Cin cit phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Ludt Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP;

- Nghi dinh s6 125/2025/NP-CP;
- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;
- Thong tu s6 43/2025/TT-BTC.

19 Cap d6i Gidy chirng nhin diing ky hop tac xa, lién hi¢p hgp tac xa
(M3 hd so TTHC: 1.004901)

a) Trinh tir thue hién:

* Trudng hgp diing ky truc tiép: ..

Hop téc x4, lién hiép hop tic xa da dugc cp giéy ching nhéan dang ky kinh
doanh hogc gidy chimg nhén dang ky hop tac x4, gidy chiung nhén dang ky lién
hiép hop tic xd trudc ngay Nghi dinh s6 92[2024/ND-CP ¢o hiéu Iuc thi hanh
dugc tiép tuc hoat dong theo ni dung céc gidy t& trén. Hop tdc x4, lién hiép hop
tac xa dugc cap doi sang Gidy chimg nhén dédng ky hop téc x& theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP trong truong hop sau day:

- Truong hop hqp tac x4, lién hiép hop tac xa thuc hién thu tuc ding ky,
thong bdo thay ddi ndi dung ding ky hop tac x4, horp tac x4, lién hiép hop tac xa
nop hé so den CCo quan dang ky kinh doanh cap xa n01 dit try s¢ chinh, HS so bao
gom cac gidy to tuong img quy dinh tai Nghi dinh 56 92/2024/ND-CP va ban sao
Gidy chimg nhén dang ky thué, Co quan ding ky kinh doanh cdp xd t1ep nhan,
xem xet tinh hop 18 ctia hd so, cdp Gidy chimg nhén ding ky hop tac x4, gidy xéc
nhan vé viéc thay d¢5i ndi dung diing ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi theo quy
dinh twong tmg tai Nghj dinh s6 92/2024/NP-CP.

- Truong hop hop tac x4, lién hiép hop tac x4 thye hién thu tuc thong bao tam
ngimg kinh doanh, tiep tuc kinh doanh tré lai, déng ky thanh lap, dang ky thay doi,
thong béo tam ngimg kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trd lai, chAm dut hoat ddng
d6i v6i chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh ciing x&/phudng/dic
khu thudc tinh, thanh trye thudc Trung wong phé noi h0‘p tac x4, lién hiép hop tac
xd ddt tru s¢ chinh, hop tac x4, lién hiép hop tac x@ nop hd so den co quan déng
ky kinh doanh cdp xa noi dét try so chinh. Hb6 so bao gom céc gidy tor tuong img
quy dinh tai Nghi dinh s 92/2024/ND-CP kém theo gidy dé nghi dang ky thay ddi
ndi dung ding ky hop tac x4 va ban sao Gidy chimg nhan ding ky thué. Co quan
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dang ky kinh doanh ¢dp xd tiép nhén, xem xét tinh hop 1€ cla hé so, cip Gidy
chimg nhén dang ky hop tac x4, glay xdc nhan vé viéc thay d6i néi dung ding ky
hop tac x4, lién hié ép hop téc x3 va cac gidy x4c nhin khic theo quy dinh twong
g tai Nghi dinh s0 92/2024/ND-CP.

- Trudmg hgp chi nhanh, van phong dai dién, dja diém kinh doanh ciia hop
tac x4, lién hiép hop tac x& khac xd/phudng/dic khu thude tinh, thanh phd tnrc
thudc Trung wong noi hop tac x4, lién hiép hop tac x4 dat tru s¢ chinh, hop tic x§,
11en hiép hop tac xa phal thue hién thil tuc ding k¥ quy dinh tai diém a khoan 2
Piéu 65 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP trude khi thuc hi¢n tht tuc dang ky thanh
1ap, déng ky thay doi, théng béo tam ngimg kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tré lai,
chAm dut hoat dong di véi chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Trwong hop ding ky trén mdi trudng dién fir:

- Ngudi ndp hd so sir dung tai khoan djnh danh dién tir dé truy cap vao Hé
thong thong tin veé déng ky hop tac xa.

- Ngudi nop hd so ké khai thong tin, tai vin ban dién t, ky xéc thyuc hd so
déng ky tren mo6i trudng dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh trén Hé théng
thong tin vé ding ky hop tac xa.

- Sau khi hoan thanh viéc giri hé so ding ky, ngu01 nop hé so s& nhan dugc
gidy bién nhan hé so ding ky trong tai khoan clia ngudi np hd so trén Hé théng
théng tin vé dang ky hop tac xa.

- Céc théng tin ding ky hop tic x4, lién h1ep hogp tac xa trén Hg thong théng
tin vé diing ky hop téc x& duge truyén sang Hé thong img dung dang ky thué dé phm
hop, trao dbi thong tin giita co quan ding ky kinh doanh cdp xd va co quan thue.

- Trudng hep hd so du didu kién cép dang ky hop tac x4, lién hi¢p hop tac
xd, co quan déng ky kinh doanh cdp xd thyc hién cip ding ky cho hop tic x4, lién
hiép hop téc x3 bing ban gidy hodc ban dién tr. Trudng hop hd so chua hop 1é
hoic tén hep tac x4, lién hiép hgp tac xa yéu ciu ding ky khéng dung theo quy
dinh hogc théng tin ké khai trong hd so dﬁng ky khéng théng nhit, co quan ding
ky kinh doanh cap xd gm théng bao trén méi trudng dién tir cho hqp tac x4, lién
hiép hop téc xa dé yéu ciu sira d6i, bd sung hd so. Ngudi ndp ho so sir dung tai
khoan truy cdp vao Hé thong théng tin v& ding ky hop tic xd dé nhan thong tin
phan hoi vé két qua xir ly hé so.

b) Cach thirc thwe hién:

Hé so ding ky duge g dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong cac
. phuong thirc sau day:

- Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;
- Qua djch vu buu chinh;

- Truc tuyén qua Hé théng théng tin vé dang ky hop tac xa/ Céng Dich vy
cong qudc gia.

¢) Thanh phin hé so:
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* Hb so bao gdbm: .,

- Trudmg hep hqp tac x4, lién hiép hqp tac x& thuc hién tha tuc dang ky,
thong bao thay d6i ndi dung ding ky hop tdc x4, hop tac xa:

(1) Cac gidy to tuong img quy dinh tai Nghi dinh 56 92/2024/ND-CP d6i véi
truomg hop déng ky, thong bao thay doi ndi dung déng ky hop tic x3;

(2) Ban sao Gidy chimg nhan déing ky thue.

- Trudmg hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa thuc hién thi tuc théng bdo tam
ngimg kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trd lai, ddng ky thanh 14p, dang ky thay doi,
thong bao tam ngimg kinh doanh, tiép tuc kmh doanh tré lai, chdm dit hoat dong
d6i v6i chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh ciing xa/phuong/dic

khu thudc tinh, thanh phé tryc thude Trung wong noi hop téc x4, lién h1ep hop tac
x3 dat try so chinh:

(1) Cac gidy t& trong tmg quy dinh tai Nghi dinh s 92/2024/ND-CP;
(2) Gidy dé nghi diing ky thay dbi ndi dung dang ky hop tac xi;

(3) Ban sao Gidy chimg nhan ding ky thué.

* Truong hop déng ky trén moi truong dién tir:

X Hb so déng ky hop tdc x4, lién hi¢p hop tic x4 trén mdi truong dién tr bao
gom cdc gidy t& theo quy dinh tai Luat Hop téc x& 2023 va Nghi dinh s&
92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang vin ban dién tir. Ho S0 déng ky trén moi
trrdmg dién tir ¢ gid tri phap 1y tuong duong hd so ding ky bing ban gidy.

* Trudong hop uy quyén thye hién thi tuc:
+ Nguoi duge uy quyen déng ky thanh 1dp hop tac x4, lién hi€p hop tac xa
duge gh1 trong nghj quyét Hoi nghj thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac x4.

Viéc iy quyén lai @& thuc hién thi tuc ding ky thanh 1ap hop téc x4, lién hiép hop
tac xa thye hién theo quy dinh cua phap luat vé dan su.

+ Trir trrdng hop quy dinh tai khoan 1 Didu 12 Nghi dinh s6 92/2024/NP-
CP, ca nhan ky tén tai van ban & nghi ding ky hop tic x4, lién h1ep hgp tac xd co
thé iy quyén cho 6 chitc, ¢4 nhan khac thyc hién thi tuc diing ky to hqp tac, dang
ky hop tac x4, lién hi€p hUp tac x3 nhu sau:

Trudng hop uy quyén cho ca nhan thyc hién tha tuc dang ky hop téc x4, lién
hiép hop tic x&, kém theo hd so phai cé vin ban ty quyén cho ¢4 nhén thuc hién
thu tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, 1ién hiép hop tac x4. Vin ban ty quyén
nay khong bat budc phai cong chimg, chirng thuc;

Trudmg hop tty quyén cho td chirc thuc hién thi tuc déng ky hop téc x4, lién
hiép ho'p tac x4, kém theo hd SO dang ky phai c6 ban sao h¢p ddng cung cdp dich
vy VO to chirc lam dich vy, glay gidi thi¢u hogic vin ban phén cong nhi¢m vu cua
t6 chirc d6 cho cé nhan truc tiép thue hién tha tuc lién quan dén ding ky hop tic
x4, lién hiép hop tac x4.
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+ Truong hgp thuce hién thu tuc ding ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa qua
dich vu buu chinh cdng ich, khi thyc hi¢n thu tuc, nhén vién buu chinh phai ndp
ban sao phiéu giri hd so theo miu do doanh nghlep cung tmg dich vu buu chinh
cong ich phat hanh c6 chit ky xac nhén clia nhén vién buu chinh va nguoi c6 thém

quyén ky vin ban d& nghi dang ky.
+ Trudng hgp Uy quyén cho don vj cung cép dich vu buru chinh khéng

phai 1a buu chinh cong {ch thyc hién thu tuc ding ky hop téc x4, lién hlep hop
tac x4 thi v1ec uy quyén thyc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 biéu 12
Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP vé ding ky t0 hop tac, hop tdc x3, lién hiép hgp
tac x4.

d) S6 Iwgng hd so:

01 b hd so.

d) Thoi han gidi quyét:

03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc hé so hop 18.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

Co quan ddng ky kinh doanh cdp xd.

g) Doi twong thye hi¢n thi tuc hanh chinh:

Hop téc x4, lién hiép hop tac xa.

h) Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh:

Cor quan ding ky kinh doanh cap xd cip Gidy chimg nhan diing ky hop tac
xd, gidy xac nhan vé viéc thay dbi n6i dung ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac

xd va cdc gidy x4c nhin khac theo quy dinh tuong ung tai Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP.

i) Lé phi:

- Mirc 1€ phi cu thé do Hoi dong nhan din cdp tinh quyét dinh (cin ctr quy
dinh tai Théng tu s 85/2019/TT-BTC).

- Ngudi ndp hd so ding ky nop 18 ph1 déng ky kinh doanh tai thoi diém ndp
hé 0. L¢ phi dang ky kinh doanh c6 thé n¢p truc tiép tai b phan tiép nhén hé so
& cdp xd hodic chuyen vao tai khoan clia co quan déng ky kinh doanh cap xd hodc
thanh todn tryc tuyen thong qua chirc néng thanh toan truc tuyén trén Cong dich
vu ¢dng quoc gia hodc béng cach thirc khac theo quy dinh cua phap lujt. L& phi
dang ky kinh doanh khéng dugc hoan tré trong truong hep hop tac x4, lién hiép
hop tic xd khong duge cap dang ky.

- Tién sir dung dich vy thanh toan tryc tuyén khéng dugc tinh trong 1€ phi
dédng ky kinh doanh.
k) Tén mau don, mau t& khai:

Gidy dé nghi ding ky thay d6i ndi dung Glay ching nhén dang ky hop tac
x&/ Thong bao thay d6i ndi dung ding ky hop tac xa (Mdu s6 ' 4, Phu luc Il, Thong
tu 50 43/2025/TT-BTC).
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1) Yéu cdu, diéu kién thuc hién thi tyc hanh chinh:

* K& khai thdng tin ca nhén trong thuc hién thu tuc ddng ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa

- Trudmg hop da ¢6 sé dinh danh c4 nhén, ngudi thyc hién thi tuc ding ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xd ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay,
thiang, ndm sinh, sé dinh danh c4 nhén cua minh va cta cé nhén cé yéu cau ké
khai théng tin c4 nhén trong hd so dd.ng ky hop tac x&, lién hiép hop tac xad. Cac
thong tm ke khai phai chinh xac so véi cac thong tin dugc luu trir tai Co s& dit
liéu quoc gia vé dén cu. Trudng hop thong tin ca nhin duqc ké khai c6 sai khac
so véi théng tin dugce luu trir tai Co sé dix lidu qubc g1a vé dan cu, ¢4 nhan d6 ¢4
trach nhiém lién hé véi co quan quan Iy nha nudc cé thdm quyén dé hiéu chinh
thong tin trudce khi thye hién thu tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

- Truomg hop ndp hd so ding ky bing ban gidy, ngudi ndp hd so dang ky
hop téc x4, lién hiép hop tic x& xuat trinh céin cude cong dan hojc thé cén cudc
hodc sir dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luét dé thyc hién tha
tuc dang ky hop téc x4, lién hiép hgp tac xa.

- Trudmg hop khong c6 sb djnh danh ca nhan thi hé so dang ky hop téc x4,
lién hi¢p hop téc xa ¢6 yéu cau ké khai thong tin c4 nhan clia ngudi dai dién theo
phép ludt cta hop tac x4, lién hiép hop tdc x4, ngudi dimg dau chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh pha1 kém theo ban sao CMND hodc h chiéu
hozic hd chiéu nudce ngoai hodc cac gidy to c6 gia tri thay thé hd chiéu nwde ngoai
con hiéu luc cia ca nhan do theo quy dinh.

- anorng hqp viée két ndi glua Co so dir liéu vé dang ky hop thc xi véi Co
s& dir liéu qudc gia vé dan cu bi gidn doan thi hd so dang ky hop tic x4, lién hiép
hep tac xa phai kem theo ban sao cin cudc cong dan hodc thé cin cude hodc
CMND hodc hd chiéu hodic ho chiéu nudc ngoai hogc cac gidy t& ¢6 g1a tri thay
thé ho chifu nude ngoai con hidu lye ciia ngudi ndp hd so dang ky nguoi dai dién

theo phap luit cua th thc x4, lién hiép hop tac xa, ngudi dimg du chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngon ngf'r sir dung trong hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa:

- Cac glay td, tai ligu trong hd so ding ky hop téc x4, lién hiép hop tac xa
duoc 1ap bing tiéng Viét;

LT Truong horp hd so ding ky hqp tac x4, lién hi¢p hop tac x4 c6 tai liéu bang
tiéng nude ngoai thi hd so phai c6 ban dich tiéng Viét cdng chitng kém theo tai
liéu bang tiéng nudc ngoa1

- Trudng hop glay t, tai liéu trong hé so dang ky hop tac x4, lién hiép hep
tac xa dugce 14p bing tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duge si
dung d& thuc hién thi tuc dang ky hop tac x&, 1ién hiép hop tac xa.

* Ngudi ndp hd so ding ky hop tic x4, lién hiép hgp tac xd ndp hé so tai co
quan ding ky kinh doanh cap x noi hop tac x4, lién hiép hop tac xa dit tru s¢
chinh.
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Hb so (dang ky hop tac x4, lién h1ep horp tac xd duoc t1ep nhén vao Hé théng
théng tin vé dang ky hop tac xa khi c6 du céc didu kién sau day:

- C6 du gidy tor theo quy dinh tai Ludt Hop téc xd 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tic x4, lién hiép hop tac xa di dugce dién vao gidy dé nghi ding ky;

- C6 sb dién thoai cia nguoi ngp hd so;

- Pa ndp 1€ phi ding ky kinh doanh, trir truomg hop dugce mién 1é phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so diing ky hop tic xd, lién hiép hop téc xa trén méi trudng dién tir phai
bao dam cac yéu ciu sau:

- C6 diy du céc gidy tor v ndi dung cac gidy to d6 dugc ké khai déy du theo
quy dinh nhu hd so ding ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang vin ban
di¢n tr. Tén vén ban dién tir phai dugc dat twong ing vdi tén loai gidy to trong hd
SO dang ky bing ban gidy. Ca nhén ky tén trong hd so dang ky c6 thé sir dung chir
ky sb dé ky truc tiép tren van béan dién tir hodc ky truc tlep trén vin ban gidy va

quét (scan) vén bén gidy theo c4c dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghj
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky dugce ké khai trén Hé thong théng tin vé dang ky hgp
tac xa phai duqc nhép diy du va chinh x4c theo cdc théng tin trong ho so dang ky
bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp
hd so;

-Hb so ding ky horp tac x4, lién hlep hop tdc x4 trén mdi truomg dién tar dugc
xac thye bing chit ky s6 cla nguol co tham quyen ky vin ban dé nghj diang ky
- hodc ngudi dugc nguon c¢6 thdm quyén ty quyen thire hién thd tuc dang ky.
Trudng hop Uy quyén thue hién thu tuc ding ky, hd so dang ky trén méi truon
dién tir phai kém theo cac glay to, tai lidu quy dinh tai Diéu 12 Nghj dinh so
92/2024/NP-CP va dugc thé hién dudi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a
khoan nay.

- Thoi han dé hop téc x4, lién hlep hop tic xé sira i, bd sung hd so dang ky
trén méi truong dién tir 1a 60 ngay ké tir ngdy co quan ding ky kinh doanh cap x&
ra thong bao yeu cu sira ddi, b6 sung hé so. Sau thoi han néu trén, néu khéng nhén
dugc ho so sira dbi, bd sung, co quan déng ky kinh doanh cdp xd s& hily ho so déng
ky theo quy trinh trén Hé théng thong tin v& dang ky hop tac xa.

* Céc trudmg hop khong duge thuc hién thi tuc ding ky hop tdc x4, lién hiép
hgp tac x&:

- Hop tac x4, lién hiép hqp tac xa khong dugce thuc hién thu tuc dang ky hop
tac x4, li€n hiép hop tac xa néu thude mdt trong cac truong hop sau day:

+ P4 bi co quan ding ky kinh doanh cdp xd ra théng bao vé hénh vi vi pham
cua hqp tac xd, lién hiép hop tac xi thudc trirong hop thu hdi Gidy chimg nhén
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déang ky hop tac x& hodc da bj ra quyét dinh thu héi Gidy chimg nhén ding ky hop
tac xa;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong qud trinh giai thé theo nghj
quyét giai thé cua Pai hgi thanh vién;

+ Hop tac x4, lién hi€p hop tac X dang trong tinh trang phap ly “Khdng hoat
dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop téc x4, lién hiép hop téc xa dugc tiép tuc thyc hién tha tuc dang ky
ding ky hop tac x3, lién hiép hgp tac xa khi:

+ P ¢6 bién phap khéc phuc nhitng vi pham theo yéu ciu trong thong béo
vé hanh vi vi pham cua hop téc x4, lién hiép hop tdc x& thuge trudmg hop thu hdi
Glay chimg nhén déng ky hop tac xa va dugc co quan dang ky kinh doanh cdp xd
chép nhén hodc da dugc khoi phyc Gidy chimg nhan ding ky hop tic xa sau khi
bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhén dang ky hop tic x3;

+ Phai dang ky thay d8i ndi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé
phuc vu viéc giai the hop tdc x4, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong tnrong
hop nay, ho so ding ky thay d6i phai kem theo vin ban gii trinh cta hop tac x3,

lién hiép hop tac xa vé 1y do dang ky thay ddi va dugc co quan ding ky kinh doanh
cdp xd chip nhén;

+ Hop tac x4, lién hiép hgp tac xa khong con trong tmh trang phap ly “Khéng
hoat ddng tai dja chi 43 ding ky”. '

- Truong hop Toa an; Co quan | thi hanh 4n; Co quan diéu tra, Thu trudng,
Pho Thu trudng Co quan dleu tra, Didu tra vién quy dinh tai B luit T4 tyng hinh
s yéu ciu bing vin ban v& viéc hop téc x4, lién hiép hop tac xa khéng duge thyuc
hién mot hodc mdt s6 thi tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hep tac x4 thi hep tac
xd, lién higp hop tac x4 khong duge thuc hign thu tuc d6 cho dén khi c6 y klen
chip thudn bang van ban cua céc td chirc, c4 nhan néu trén vé viéc cho phép tiép
tuc thuc hién thi tuc dang ky.

m) Cén ctr phap ly eiia tha tuc hanh chinh:
- Ludt Hop tac xa 2023;

- Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Théng tu s6 43/2025/TT-BTC.

20. Théng bio thay d6i ndi dung diing ky hgp tac xa, lién hiép hop tic
xéi; Thong bao thay ddi ndi dung diing ky ddi voi hep tie x4, lién hiép hop
tAc x4 bi tach, nhén sap nhip (Ma hd so TTHC: 1.004979)

a) Trinh ty thue hién:
* Truwdng hep ding ky true tiép:
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Hop tac x4, lién hiép hgp tac xa pha1 théng bdo vdi co quan dang ky kinh
doanh khi c6 thay 461 m6t trong céc ndi dung sau ddy: (1) Ding ky vé nganh, nghé
kinh doanh; (2) Thong tm dang ky thué; va (3) Thong tin thanh vién chinh thirc,
thanh vién lién két g6p vén 14 6 chirc kinh té ¢ von dau tu nudc ngoai, ci nhan
14 nha dAu tr nudce ngoai. Viée thong bao duge thue hién theo trinh ty sau day:

Trong thoi han 10 ngay k& tir ngay c6 thay ddi ndi dung quy dinh tai khoan
1 Piéu 48 Luét Hop tdc x& 2023, hop tdc x4, lién hiép hop tac xa g hd so thong
bao thay dbi d¢én co quan ding ky kinh doanh.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén dugc hd so thong bdo, co
quan ding ky kinh doanh c6 trach nhi¢ém xem xét tinh hop I¢ cia hd so va thue
hién thay d6i ndi dung déng ky; trudmg hop hd so chwa hop 1¢, co quan déng ky
kinh doanh phai théng bao bang van ban ndi dung cin sira déi, bd sung; truomg
hop tir chdi thi ‘phai thong bao bang vin ban va néu rd Iy do.

* Tru'(rng hop dang Ky trén moi truong dicn tir:

- Nguoi ndp hé so st dung tai khoan dinh danh dién tur dé truy cép vao Hé
thng théng tin vé ding ky hop tac x4,

- Nguoi nop hb so ké khai thong tin, tai van ban dién ti, ky xac thuc hd so
dang ky trén moi trudng dién tir va thanh toan I¢ phi theo quy trinh trén H¢ théng
théng tin vé ding ky hop tac xa.

- Sau khi hoan thanh viéc giri hé so ding ky, ngu'orl ndp hd so s& nhan dugc
gidy bién nhan hd so ding ky trong tai khoan ciia ngudi ndp hd so tren Hé théng
théng tin vé ding ky hop tac xa.

- Céc thong tin déng ky td hop tac, hop tdc x3, lién hiép hop tdc xd trén Hé
théng thong tin vé dang ky hop tc x& duoc truyén sang Heé thong img dung dang
ky thué dé ph01 hop, trao d6i thong tin giita co quan ding ky kinh doanh cdp xd
va co quan thué.

- Trudng hop hd so di didu kign cép ding ky hop téc x4, lién hiép hep tac
x8, co quan déng ky kinh doanh cap xd thuc hién cap dang ky cho hop téac x4, lién
hiép hop tic xa bang ban gidy hoic ban dién tr. Truong hop héd so chua hop 18
hodc tén hop tic x4, lién hiép hop tac xd yéu cau ding ky khdng dung theo quy
dinh hogc théng tin ké khai trong hd so dang ky khéng thdng nhit, co quan ding
ky kinh doanh cap xd gm thong bao trén moi truong dién tir cho hqp tac xd, lién
hiép hop tac xa dé yéu clu sira dbi, bd sung hd so. Ngudi ndp hd so sir dung tai
khoan truy caP vao Hé thong théng tin vé ding ky hep tac xa dé nhan théng tin
phan hoi vé& két qua xir Iy hb so.

b) Céch thirc thie hién:

Hd so ding ky duge giri dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong cac
phuong thirc sau day:

- Nop tryc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;
- Qua dich vy buu chinh;
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- Trye tuyén qua Hé théng théng tin vé ding ky hop tac x4/ Cdng Dich vu
cdng qudc gia.

¢) Thanh phén hd so:

* Hd so bao gbm:

- Trudmg hop thong béo thay déi nganh, nghé kinh doanh:

(1) Théng béo thay dbi ndi dung diing ky hop téc x4, lién hiép hop tic x&;

(2) Ban sao hogc ban chinh bién ban hop Pai hoi thanh vién vé viéc thay dbi
nganh, nghé kinh doanh;

(3) Ban sao hodc ban chinh nghj quyét ctia Pai hdi thanh vién vé viéc thay
61 nganh, nghé kinh doanh.

- Trudmg hop théng bao thay déi thong tin ding ky thué:
(1) Théng bao thay déi ni dung ding ky hQ’p tac x4, lién hiép hop tic xa.
- Truomg hqp thong bao thay dbi thong tin vé thanh vién chinh thirc, thanh

vién lién két gop vén 14 td chirc kinh té c6 vén dau tu nuée ngoai, c4 nhan 1a nha
dau tu nude ngoai:

(1) Thong béo thay d6i ndi dung diing ky hop tac x4, lién hiep hop tc x4;

(2) Danh sach thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop vénlatd chirc kinh
té ¢6 vdn diu tu nudc ngoai, ca nhan [4 nha dau tr nude ngoai sau khi thay ddi;

(3) Ban sao vén ban cua co quan ding ky diu tu chép thuan vé viée gop von
mua ¢ phan mua phan vén gbp cla nha dau tu nudc ngoai, tb chirc kinh té [
vén dau tur nuorc ngoai d6i voi tmorng hop phai thuc hién thi tuc ding ky gop vén,
mua c6 phan, mua phan vén gép theo.quy dinh ciia Lujt Dau tu.

- Truomg hop théng béo thay ddi ndi dung dang ky d6i véi hop tac x4, lién
hiép hop tac xa bj tach, nhén sap nhép

Ngoai cdc gidy to twong tmg véi céc trudmg hop thong béo thay dbi ni dung
dang ky dbi véi hop tac x3, lién hle;p hop tac x4 tai 3 truorng hop néu trén thi trong
trurdng hop théng bédo thay 461 ndi dung dang ky dcn véi hop tac x4, lién hiép hop
tic x4 bj tach thi hd so phai kém theo nghi quyét tach hop tac xa, lién hiép hop
tac xd; ddi voi hop tac x4, lién hiép hop tac x& nhén sap nhép thi hd so kém theo
hop déng sép nhap, nghi quyet théng qua hqp ddng sap nhap cia céc hop téc x3,
lién hiép hop tac x& nhan sap nhép va dugce sap nhép.

* Trudng hop déng ky trén méi trudong dién ti:
Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4 trén méi tru'orng dién tir bao
gdm cac gidy to theo quy dinh tai Lugt Hop tdc x& 2023 va Nghj dinh s6

92/2024/ND-CP dugc the hién dudi dang vin ban dién ti. Hb so déng ky trén moi
truong dién tir c6 gia trj phap ly twong duong ho so ding ky bing ban gidy.

* Trudng hop Gy quyén thye hién tha tuc:

+ Ngudi duge y qqyén dang ky thanh lap hop tac x4, lién hiép hop tic xa
dugc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac x4.
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Viéc iy quyén lai dé thuc hién thii tuc déng ky thanh 14p hop tac x&, lién hiép hop
tac xd thyc hién theo quy dinh cta phap luit vé dan suy.

+ Trir truong hop quy dinh ta1 khoan 1 Didu 12 Nghi dinh s 92/2024/ND-
CP, ca nhén ky ten tai viin ban d& nghi ding ky hop tac x4, lién hlep hop tac x8 cé

thé iy quyén cho to chrc, c4 nhan khac thue hién th tuc dang ky t6 hop téc, ding
ky hop tac x4, lién hiép hqp tac x4 nhu sau:

Trudng hop Gy quyén cho cé nhan thye hién thi tuc dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac x&, kém theo hé so phai ¢6 vin ban iy quyén cho ca nhan thye h1¢n
thu tyc lién quan dén ding ky hop téc x4, lién hiép hop téc x4. Vin ban uy quyén
nay khong bat bugc phai cong ching, chimg thyc;

Trudng hop ty quyén cho t6 chirc thue hién thi tuc ding ky hop tdc x4, lién
hiép hop tac x4, kém theo hd S0 dang ky phai c6 ban sao hop ddng cung cép dich
vy véi td chirc 1am dich vy, glay gidi thiéu hodc vin ban phén céng nhiém vu cia
td chirc d6 cho c4 nhén truc tiép thuc hién tht tuc lién quan dén ding ky hop tac
x4, lién hi¢p hop tac xa.

+ Trudng hop thuc hién tha tuc dang ky hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa qua
dich vu buu chinh c0ng ich, khi thyc hi¢n thu tyc, nhén vién buu chinh phai nép
ban sao phiéu giri hd so theo miu do doanh nghxq:p cung Umg dich vu buu chinh
cong ich phét hanh c6 chir ky xac nhan ciia nhén vién buu chinh va ngudi ¢6 thim
quyén ky vin ban @ nghj dang ky.

+ Trudmg hep ty quyén cho don vj cung cép dich vu buu chinh khong phai
14 buru chinh cdng ich thuc hién thi tuc déng ky hop tac x4, lién h1ep hop tac xa
thi vigc 0y quyén thyc hi¢n theo quy dinh tai diém b khoan 2 Pidu 12 Nghi dinh
$6 92/2024/ND-CP vé ding ky td hop téc, hop tic x4, 1ién hiép hop tic xA.

d) S6 lugng hd so:

01 b3 hd so.

d) Thoi han giai quyét:

03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc hé so hop 1¢.

¢) Co quan gidi quyét thit tuc hanh chinh:

Co quan diing ky kinh doanh cdp xa.

g) P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh:

Ngudi duge iy quyén ding ky thanh 13p hop tic x4, lién hiép hop tic xa.
h) Két qua thye hién tha tuc hanh chinh:

- Trudmg hop hé so hgp 1é: Co quan ding ky kinh doanh thye hién thay doi
ndi dung déng ky. Trudng hqp hop téc x4, lién hlep horp tac xd c6 nhu cau, co
quan ding ky kinh doanh edp x4 cap gidy xac nhan vé viéc thay déi ndi dung ding
ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

- Trudng hqp hd so chua hop 1§: Co quan ding ky kinh doanh théng bao
bing van ban noi dung cin stra d6i, bd sung.
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- Trudmg hop tir chbi: Co quan ding ky kinh doanh théng bao bing vin ban
vanéu o ly do.
i) Lé phi:
~ Mirc 1é phi (néu c6) theo quyét dinh ciia Hoi ddng nhén dan cép tinh.
k) Tén miu don, miu to khai:

- Gidy d& nghi déng ky thay ddi ndi dung Gidy chimg nhén déng ky hop tac
x8&/ Thong bdo thay d6i ndi dung déng ky hop tac x4 (Mé s6 4, Phu luc I, Thong
tw s6 43/2025/TT-BTC).

- Danh sach thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop vén cua hop tic
X3 (Méu 56 2, Phu luc I, Thong nw s6 ' 43/2025/TT-BTC) (dung trong trudng hop
théng béo thay d01 thong tin vé thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gép von
la t6 chirc kinh té c6 von ddu tu nudc ngoai, c nhan la nha dau tu nudc ngoai).

I) Yéu cu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh:
* Truong hop tach hgp tac x4, lién hi€p hop tac xa:

- Hop téc x4 c6 thé tach bing cach chuyén mét phan tai san, quyén, nghia
vy, thanh vién cia minh (sau day goi [a hop téc x4 bj tach) dé thanh 13p mdt hoic
nhiéu hqp tac xa dugc tach. Lién hiép ho’p tac xa c6 thé tach bang cach chuyén
mot phan tai san, quyén, nghia vy, thanh vién cia minh (sau déy goi la lién hiép
hop tdc xd bj tach) dé thanh 14p mot hodc nhiéu lién hleg hop tac xa dugc tach.
Hop téc x4, lién hiép hop tac xa bj tach khéng chdm dit ton tai.

- Thu tyuc tach hop tac x4, lién hiép hop tic xa dugce thuc hi¢n nhu sau:

Pai hoi thanh vién ctia hgp tac x4, lién hiép hop tac xa bi tach théng qua nghij
quyét tach hop tac x4, lién higp hqp tac x4 theo quy dinh cua Luét Hop tic xa
2023 va Diéu 8.

Nghi quyét tach hop téc x3, lién hiép hop téc xi bao gdm ndi dung chi yéu
sau day: tén, dja chi try s& chinh ciia hop tac x4, lién hi€p hop tic xa bi tach; tén
hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa dugc tach; phuorng én s dung lao dong; nguyén
tic, cach thirc va tha tuc chuyén mét phin tai san, quyén, nghia vy tir hop téc x4,
lién hiép hop tac xa bj tich sang hop tac x4, lién hiép hop tac x& dugce tach, bao
gém ca quy chung khdng chia, tai san chung khdng chia; thoi han thuc hién tach
hop tac x4, lién hiép hop tac x&;

Nghi quyét tach horp tic x4, lién hi¢p hop tac xa phai duge gui dén tit ca ch
ng, théng béo cho ngudi lao dong, Uy ban nhan dén noi cép Gidy chimg nhén
ddng ky hop tdc x4 trong thoi han 15 ngay ké tir ngay théng qua nghi quyét;

- Hop tac x4, lién higp hop tac x4 bi tach va hqp tac x4, lién hi€p hop tac xa
dugc tach phéi ciing lién ddi chiu trach nhiém vé cac khoan ng chua thanh toén,
hop ddng lao dong va nghia vu khéc ctia hop tac x4, lién hiép hop téc xa bj tach,
trir trudng hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa bj tach, hop téc x4, lién hiép hop
tac xd duge tach, chi ng, khach hang va nguoi lao dgng ctia hop tic x4, lién hiép
hop téc x4 bi tach c6 thoa thudn khéc. Hop tac x3, lién hiép hop tac xa duge tach
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duong nhién lgé thira toan bd quyén, nghia vu va lgi ich hop phap dugc phén chia
theo nghi quyét tach hgp tac x4, lién hig¢p hop tac xa.

- Tai san chung khéng chia, quj chung khéng chia cua hop tic x4, lién higp
hop tac x4 bj tach dugc chuyén thanh tai san chung khong chia, quy chung khong
chia clia cac hop tic x4, lién hiép hop téc x& sau khi tach theo phuong én do Pai
hoi thanh vién clia hop tac x4, lién hiép hgp tac x4 bi tach quyét dinh.

* Sap nhdp hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa

- Mét hojic nhiéu hop tAc x4, lién hiép hop téc x4 c6 thé sap nhdp bing cach
chuyén toan bd tai san, quyén, nghia vu va lgi ich hop phap (sau ddy goi [a hgp tic
x4, lién hiép hop tac x4 dugce sdp nhap) sang mGt hop tac x4, lién hiép hop tac x&
khéc clng loai hinh (sau ddy goi 14 hgp tac x4, lién hiép hop téc xd nhén sép nhép).

- Thii tuc sdp nhap hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc thue hién nhur sau:

Cac hop tac xd, lién hiép hop tac x4 nhén sap nhép va durge sip nhép chuén
bi dy théo hop dong sdp nhap va du thao Diéu 18 hop tic x4, lién hiép hop tic xa
nhén sap nhép.

Hop dbng sap nhap bao gbm ndi dung chi yéu sau déy: tén, dia chi tru s&
chinh ctia hop tdc x4, lién hiép hop tic xd nhén sap nhép; tén, dja chi try s& chinh
cua hop tac x4, lién hi€p hop tac xa dugc sap nhap; phuorng an su dung lao dong;
cach thirc, thi tuc, thori han va diéu kién chuyen ddi tai san bao gdm ca quy chung
khéng chia, tai san chung khéng chia; chuyen 601 phan von gbp cia hop tic x4,
lién hiép hgp tac x& dugce sap nhép thanh phan vén gop ctia hop tac x4, lién hiép
hop tac xd nhan sép nhip; thoi han thue hién sap nhép; .

Pai héi thanh vién ctia cac hop téc x4, lién hiép hop tac x& nhén sap nhép va
dugc sap nhap thong qua hgp ddng sép nhap, Piéu 18 hop tac x4, lién hiép hop tac
x& nhéan sép nhép;

Hop ddng sap nhip pha1 duqc guri dén tét ca chi no, théng bao cho ngudi lao
dong, Uy ban nhéan dén noi cip Gidy chimg nhin ding ky hop tac xd trong thoi
han 15 ngay ké tir ngiy théng qua;

Sau khi hop tac x4, lién higp hop tic xd nhin sap nhép duogc dang ky, hop tac
xd, lién hiép hqp tac xa duogc sap nhap cham dirt tén tai; hgp tac x4, lién hi¢p hop
tac x3 nhin sap nhap duogc huong cac quyen va lgiich hqp phap, chju trach nhiém
vé cdc khoan no chua thanh toén, hop dong lao déng va nghia vu khac ctia hgp tac
x4, lién hiép hop tac xa du'oc sap nhép. Cac hgp tac x4, lién hiép hop tac xa nhin
sap nhap duong nhién ké thira toan bd quyen, nghia vy va lgi ich hop phap cla cac
hop téc x4, lién hiép hop tic x4 duge sip nhip theo hop dong sap nhép.

Tai san chung khéng chia, quy chung khéng chia cua céc hop tc x4, lién
hiép hop tic x4 dugc sap nhap dugc chuyén thanh tai san chung khéng chia, quy
chung khong chia ctia hgp tac x4, lién hiép hgp tic xa nhén sap nhép.

* K& khai thong tin ca nhén trong thuc hién thi tuc ding ky hop tic x4, lién
hiép hop tac xa
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- Trudng hop da ¢6 sb dinh danh cé nhén, nguoi thye hi¢n thu tuc ding ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xa k€ khai cic thong tin vé ho, chit dém va tén , Ngay,
thang, ndm sinh, s6 dinh danh ca nhan cua minh va cta ¢a nhan c¢6 yéu cau ké
khai théng tin c4 nhan trong hd so dang ky hgp tac x4, lién hiép hop tac xa. Cac
thong tm ké kha1 phai chinh xéc so voi cac thong tin dugce luu trir tai Co so dit
liéu quoc gia vé dan cu. Trudmg hop théng tin ca ‘nhén duorc ké khai ¢6 sai khac
so voi thong tin dugce huu trir tai Co s& dit liéu quoc gia vé dan cu, c4 nhan d6 ¢b
trach nhiém lién hé véi co quan quan 1y nha nude cé thim quyén dé hidu chinh
thdng tin trude khi thue hién tha tuc ding ky hop tac x4, 1ién hiép hop tic xa.

- Trudng hgp ndp hd so ding ky bing ban gidy, ngudi ndp hd so ding ky
hop tdc x4, lién hiép hop tdc x3 xuat trinh cin cude céng din hodc thé cin cude
hodc sir dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phép ludt dé thyc hién tha
tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

- Trudmg hop khéng ¢6 sb dinh danh c4 nhan thi hd so ding ky hop tac x4,
lién higp hop téc xa 6 yéu cau ké khai thong tin c4 nhan ctia nguoi dai dién theo
phép ludt cia hop tac x4, lién hiép hop tac x4, ngudi dimg dau chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh pha1 kém theo ban sao CMND hodc h{ chiéu
hodic hd chiéu nudc ngoai hodc cac gidy tor co gia trj thay thé ho chleu nudc ngoai
con hiu lyc cia cé nhan d6 theo quy dinh.

- Truomg hqp vigc két n01 gilta Co s dit liéu vé ding ky hop téc xd véi Co
s& dir liéu qudc gia vé dén cu bj gian doan thi ho so ding ky hop téc x4, lién hiép
hop tac x3 phai kém theo ban sao can cuée cong dan hodc thé can cude hodc
CMND hoic hd chiéu hodc hd chiéu nudc ngoal hogc céc gidy to co gid tr thay
thé hd chiéu nuée ngoai con hidu lue cia ngudi ndp hd so dang ky, nguoi dai dién
theo phap luét cua hop tac x4, lién hiép hop téc x4, ngudi ding dau chi nhénh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngoén ngu str dung trong ho so dang ky hop téc x4, lién hiép hop tac xa:

- Cac glay 10, tai liéu trong hd so ding ky hop téc x4, lién hiép hop tic xi
dugc lap bang tiéng Viét;

- Trudng hop hd so dang ky hqp tdc x4, lién hiép hop téc x3 c6 tai ligu bang
tiéng nudc ngoai thi hd so phai c6 ban d1ch tiéng Viét cong chimg kém theo tai
liéu bang tiéng nudc ngoa1

- Truong hop glay to, tai li¢u trong hé so dang ky hop téc x4, li€n higp hop
tac xa dugc 18p biang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duge str
dung dé thyc hién thi tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tic xa.

* Nguoi ndp hd so ding ky hop téc xa, lién hiép hop tac xa ndp hd so tai co
quan déng ky kinh doanh cap x& noi hep tac x4, lién hiép hop tac xa dit tru sd
chinh.

Ho so 'dang ky hop téc xa lién hlep hqp tac xa duoc tiép nhéan vao Hé thng
thdong tin vé dang ky hop téc xa khi c6 du cac didu kién sau ddy:
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- Cé du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tdc x4 2023 va Nghl dinh sb
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tic x4, lién hiép hop tac xi di dugc dién vio gidy d& nghi dang ky;
- C6 sb dién thoai clia ngudi ndp hd so;

- P ndp 18 phi diing ky kinh doanh, trir trudng hgp dugc mién 1¢ phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so ding ky hop tc x4, lién hlep hop téc x4 trén méi trirong dién tir phai
bao dam céc yéu ciu sau:

- C6 ddy du céc gidy to va ndi dung céc glay t&r d6 duogc ké khai ddy du theo
quy dinh nhu hé so ding ky bing ban gidy va dugc thé hién dudi dang vén ban
di¢n tir. Tén vén ban dién tir phai dugc djt tuong Gng voi tén loai gidy to trong hd
SO déng ky bing ban gidly. C4 nhan ky tén trong hd so ding ky ¢6 thé sir dun% chir
ky sb dé ky truc tiép tren viin ban dién tir hodc ky truc tiep trén van ban gidy va
queét (scan) vin ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghj
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Céc thong tin dang ky dugc ké khai trén Hé théng thong tin vé dang ky hop
tac xa phai duqc nhép déy da va chinh x4c theo cdc thong tin trong hé so ding ky
bfmg ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sd dién thoai, thr dién tir ctia ngudi nop
hd so;

~Hb so dang ky hop tac x4, lién hlep hop tac xa trén moi truong dién tr duge
xac thuc bﬁng chir ky s cua ngudi co thdm quyen ky vin ban d& nghj ding ky
hodc ngudi duge nguou c¢6 thdm quyén 1y quyen thuc hién thu tuc ding ky.
Truong hop y quyén thyc hién thu tuc ding ky, ho so déng ky trén mbi truon
dién tir phai kem theo cac glay td, tai liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP va duge thé hién dudi dang van ban dién tir quy dinh tai diém a
khoan nay.

- Thoi han @& hop téc x4, lién hlep hop téc x4 stra d6i, bd sung hd so dang ky
trén méi tru'ong dlen tir 14 60 ngay ké tir ngdy co quan dang ky kinh doanh cdp xa
ra théng béo yéu cu sira dbi, b6 sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhén
duoc hod so sira dbi, bd sung, co quan dang ky kinh doanh cdp xd s& hity ho so ding
ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé ding ky hop tdc x4.

* Cac truomg hop khéng duge thuc hién tha tyc ding ky hep tac x4, lién hiép
hop tac xa:

- Hop tac x4, lién hiép horp tac x3 khong dugc thye hién thu tuc déng ky hop
tac x4, lién hiép hop tac x& néu thugc mot trong cac trudng horp sau day:

+ P4 bj co quan ding ky kinh doanh cdp x4 ra théng bao vé hanh vi vi pham
cua hgp tac x4, lién hiép hgp tac xa thuoc truorng hqp thu héi Gidy ching nhén
dang ky hop tac xa hodc dabjra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan ding ky hop
tac x4,
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+ Hop tac x4, lién hiép hop tic xa dang trong qua trinh giai thé theo nghj
quyét giai thé cua Pai hoi thanh vién;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xad dang trong tinh trang phap ly “Khéng hoat
dong tai dia chi dd dang ky”.

- Hop tac x3, lién hiép hep tac xa dugc tiép tuc thuc hién thu tyc ding ky
ding ky hop tac x4, lién hiép hep tac xa khi:

+ P4 c6 bién phap khic phuc nhimg vi pham theo yéu ciu trong théng bao
vé hanh vi vi pham cta hop téc x4, lién hiép hop tac xa thudc trudng hop thu hdi
Gxay ching nhén déang ky hop tdc xa va dugc co quan ding ky kinh doanh cdp xd

chap nhén hodc dé dugc khoi phuc Gidy chimng nhan dang ky hop tac x& sau khi
bi ra quyét dinh thu h6i Gidy chimg nhan dang ky hop téc x4;

+ Phai dang ky thay d6i noi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop téc xa dé
phuc vu viéc giai thé hop tic x4, lién hiép hop tic x4 theo quy dinh. Trong tnrong
hop nay, hd so ding ky thay d4i phai kém theo vin ban giai trinh ciia hop tic x4,
lién hi¢p hqp tac xd vé Iy do ding ky thay dbi va dugce co quan ding ky kinh doanh
cdp xd chip nhén;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xd khdng con trong tinh trang phap ly “Khdng
hoat ddng tai dia chi dd didng ky”.

- Trudng hop Toa én; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thu trudng,
Phé Thu trucmg Co quan dleu tra, Diéu tra vién quy dirh tai Bd uat T4 tung hinh
sir yéu cau bang van ban vé viéc hop tac x3, 1ién hiép hop tac xi khong duwoc thyre
hién mot hodc mét sb thi tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tdc xa thi hqp tac
xd, lién hiép hop tac xa khong duge thue hién thu tuc do6 cho dén khi ¢6 ¥ klen
chép thuin bing vin ban cta cac td chirc, ca nhan néu trén vé viée cho phép tiép
tuc thyc hién thu tuc dang ky.

m) Cén cit phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac x& 2023;

- Nighi dinh s 92/2024/ND- CP

- Nghi dinh 56 125/2025/ND-CP;

- Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Théng te s6 43/2025/TT-BTC.

21, Thong bao vé viéc thanh I3p doanh nghiép ciia hop tic xa, lién hiép
hop téc xi (Ma hd so TTHC: 2. 001958)

a) Trinh tr thue hi¢n:

* Trudng hep ding ky truec tiép: '

Hop téc x4, 1ién hiép hop téc x4 giri hd so thong béo vé viéc thanh 14p doanh
nghiép ¢én co quan ding ky kinh doanh edp xd.

Trong théi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan h(’i‘ so hop 1€, co quan déng ky
kinh doanh cdp xd cgp nhét thong tin vao Co s& dif li¢u vé diang ky hop tac xa.
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* Truong hop ding ky trén méi truong dién tir:

Nguoi nop ho so st dung tai khodn dinh danh dién tir dé truy cdp vao Hé
thdng thong tin vé ding ky hop tic xa.

Ngudi ndp hd so ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, ky xéc thue hd so
dang ky trén méi trudng dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh trén Hé théng
thong tin vé ding ky hop tac xa.

Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky, nguorl nop hd so s& nhén duogc
gidy bién nhén hé so diing ky trong tai khoan clia ngudi ndp hé so trén Hé thong
théng tin vé ding ky hop tic xa.

_ Céc théng tin dang ky hop tic x&, lién hiép hop tac xa trén He thong théng tin
vé ding ky hop téc xa duoc truyén sang Hé thong tmg dung ding ky thué dé phoi
hop, trao d3i thong tin gifta co quan déng ky kinh doanh cdp x4 va co quan thué.

Trudng hop hd so da diéu kién cap dang ky hqp tac x4, lién hiép hop tac x4,
co quan ding ky kinh doanh cdp x& thyc hién cap ding ky cho hop téc x4, 11en
hiép hop tic x4 bing ban gidy hogc ban dién ur. Trudng hop hd so chua hop 18
hoic tén hop tdc x4, lién hiép hop tic xa yéu cu ding ky khdng ding theo quy
dinh hodc thong tin ké khai trong hé so ding ky khong thong nhat, co quan déng
kv kinh doanh cap xd gl thong bao tren moi truorng dién tir cho hop tac x4, lién
hiép hep tic xa dé yéu cau stra dbi, bd sung hd so. Ngudi ndp hd so sir dung tai
khoan truy cap vao Hé thong théng tin vé déng ky hop tic x3 dé nhéan théng tin
phan héi vé két qua xir 1y hd so.

b) Cach thirc thye hién:

Hb so ding ky duoc giri dén co quan ding ky kinh doanh theo m@t trong cac
phuong thirc sau day:

- Nép truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh,;
~ Qua dich vy buu chinh;

- Trye tuyen qua Hé théng thong tin vé ding ky hop tac xa/ Céng Dich vu
cOng quoc gia.

¢) Thanh phin ho so:

* Hb so bao gdm:

(1) Théng béo vé viéc thanh lap doanh nghiép.
* Truong hop déng ky trén méi triromg dién tir:

. Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tic x3 trén moi truo‘ng dién tir bao
gbém cic gidy t& theo quy dinh tai Luat Hop tic xd 2023 va Nghj dinh s6
92/2024/ND-CP durge thé hién dudi dang vin ban dién tir. H so dang ky trén méi
trudng dién tir c6 gia tri phap ly twong duong hd so ding ky bing ban gidy.

* Trudong hop ty quyén thyre hién thi tuc:

+ Ngudi duge ty quyen dang ky thanh idp hop tac x4, lién hiép hop tac xa
dugce ghi trong nghj quyet Hdi nghi thanh lap hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
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Viée Gy quyén lai dé thuc hién thi tuc ding ky thanh 13p hep tic x4, lién hiép hop
tac xd thuc hién theo quy dinh ctia phép luat vé dan su. _

+ Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Biéu 12 Nghi dinh s& 92/2024/ND-
CP, ca nhén ky tén tai vin ban dé nghj dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa c6
thé Gy quyén cho td chitc, ca nhin khéc thuc hién thi tuc ding ky td hop tac, ding
ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa nhur sau:

Trudmg hop Gy quyén cho cé nhan thuc hién tha tuc dang k}'f hop tac x4, lién
hiép hop tic xa, kém theo hd so phai ¢6 vin ban iy quyén cho c4 nhén thuc hién
thu tuc lién quan dén dang ky hop tac x3, lién hiép hop téc xa. Van ban tiy quyén
nay khong bat budc phai cong chimg, chimg thuc;

Trudng hep ty quyén cho té chirc thyc hién thu tuc ding ky hop téc xa, lién
hiép hqp tac x4, kém theo hd S0 dang ky phai ¢6 ban sao hgp dong cung cép dich
vy véi td chirc 1am dich v, glay gidi thiéu hodc van ban phin cong nhiém vy cua
t6 chirc d6 cho cé nhén trye tiép thyc hién thu tuc lién quan dén ding ky hop tac
x4, lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thye hién thia tuc ding ky hop tac x4, lién hi€p hop tac x3 qua
dich vu buu chinh céng ich, khi thye hién thu tyc, nhén vién buu chinh phai ngp
ban sao phiéu giri hd so theo miu do doanh nghlep cung ung dich vy buu chinh
cOng ich phat hanh co chir ky xéc nhdn ctia nhén vién buu chinh va ngudi c6 thAm
quyén ky vin ban d& nghj ding ky.

+ Trudng hqp ty quyén cho don vj cung cap dich vu buu chinh'khéng phai
& buu chinh cdng ich thyc hién thu tuc dang ky hop téc xd, lién hiép hop tac xa
thi vi¢c iy quyén thyc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh
56 92/2024/ND-CP vé ding ky hop tac x3, 1ién hiép hop tac xA.

d) S6 hrong hd so:

01 bd hd so.

d) Thoi han giai quyét:

03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén ho so hop 6.

e) Co quan giai quyét thii tyc hanh chinh:

Co quan dang ky kinh doanh cé’p xd.

g) P6i twgng thwe hién thi tuc hanh chinh:

Ngudi duge iy quyén ding ky thanh 14p hop téc &, 1ién hiép hep téc xa.

h) Két qua thye hién thi tyc hanh chinh:

Co quan dang ky kinh doanh cdp xd cap nhat théng tin vao Co s dit liéu vé
dang ky hop tac xa.

i) Lé phi:

Mitc ié phi (néu c6) theo quyét dinh ctia Hi dong nhan dén cip tinh.

k) Tén miu don, miu t& khai:



120

Thong bao ve viée thanh Ip doanh nghiép ctia hop tac xa (Mdu sé 12, Phu
luc II, Thong tw s6 43/2025/TT-BTC).

1) Yéu céu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

* K& khai thdng tin ca nhén trong thuc hién thu tuc diing ky hop tac x4, lién
hiép hegp téc xa
- Trudng hop da 6 sé dinh danh c4 nhan, ngudi thue hién tha tuc ding ky
hop tac x4, lién hie;p hop tac x4 ké khai cac théng tin v& ho, chir d8m va tén, ngay,
théng, nim sinh, s6 dinh danh c4 nhén ciia minh va cia c4 nhén cé yéu cau ké
khai théng tin c4 nhén trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x&. Cac
.thong tin ké khai phai chinh xac so véi cac thong tin duge lwu trir tai Co sé dir
liéu qudc gia vé dan cu. Trudng hop théng tin cd nhin dugc ké khai c6 sai khac
so v&i thong tin dugce luu trir tai Co s¢ dit liéu quéc gia v& déan cu, ¢4 nhan d6 c6
trach nhiém 1ién hé véi co quan quan ly nha nuéce ¢6 thim quyén dé hidu chinh
thong tin trude khi thue hién thu tuc ding ky hop téc x4, lién hi§p hop téc x4.

- Trudmg hop ndp hé so dang ky bing ban gidy, ngudi ndp hd so ding ky
hop tac x4, lién hiép hop tac x4 xuét trinh can cudc cdng din hodc thé can cude
hofc str dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luét dé thue hién thu
tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop téc x4.

- Truong hop khong co so dinh danh c4 nhn thi hd so ding ky hop tac x4,
lién hiép hop tic xd c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan cua nguoi dai dign theo
phap luat ctia hgp tac x&, lién hi€p hgp tdc x&, ngudi ding déu chi nhanh, vin
phong dai dién, dja diém kinh doanh pha1 kém theo ban sao CMND hoac hé chidu
hoic hé chiéu nudc ngoai hoiic cc gidy td co gia trj thay thé hd chiéu nudc ngoai
con hiéu luc cia ca nhédn d6 theo quy dinh.

- Trtrong hqp vige két ndi glu'a Co sd dit liéu vé ding ky hop téc xd vdi Co
s& dit 1iéu quoc gia vé dan cu bj gidn doan thi hd so dang ky hop tac x4, lién hiép
hop tac xa phai kém theo ban sao can cudc cong din hogc thé cén cude hojc
CMND hoic h$ chiu hoic hd chiéu nuéc ngoal hodc céc gidy t& co gla tri thay
thé hd chiéu nudc ngoai con hidu luc cia ngudi ndp hd so ding ky, ngudi dai dién
theo phdp ludt cia hop tdc x4, lién hiép hop tdc x&, ngudi dimg diu chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngon ngu str dung trong hd so dang ky hop tic xa, lién hiép hop tac xa:
-Céac glay to tai liéu trong hd so ding ky hop tic x4, lién hiép hop téc xa
dugc 1ap bing tiéng Viét;

- Trudng horp hé so dang ky hop tac x, lién hiép hqp tac x4 c6 tai liéu bing
tiéng nude ngoal thi hd so phai cé ban djch tiéng Viét cong chimg kém theo tai
liéu bang tiéng nudc ngoal,

- Trudmg hop gidy 1, tai liéu trong hé so ding ky hop tac xa lién hiép hop
tdc xa duge 18p bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét dugce st
dung dé thue hién thi tuc ding ky hop tac x4, lién hi€p hop tac x&.
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* Ngudi ndp hd so dang ky hqp tac x3, lién hiép hop tac xd ndp hd so tai co
quan ding ky kinh doanh c4p x4 noi hop téc x4, lién hiép hop tac xa dat tru s chinh.

Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc tiép nhan vao Hé théng
théng tin vé ding ky hop téc x4 khi c6 du cac didu kién sau day: ’

- C6 du gidy to theo quy dinh tai Luit Hop tac xa 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP;

- Tén hop téc x4, lién hiép hop téc x& di dugc dién vao gidy dé nghi dang ky;
- C6 56 dién thoai ctia ngudi ndp hd so;

- D4 ndp 1€ phi ding ky kinh doanh, trlr trudng hop dugc mién 18 phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Hb so dang ky hop tac x4, lién hi¢p hop tac x4 trén méi trudmg dign tir phai
bao dam cac yéu ciu sau:

- C6 day du cac gidy to va ndi dung cac glay t& d6 dugc k€ khai day du theo
quy dinh nhu hd so ding ky bing ban gidy va duoc thé hién dudi dang vén ban
dién tr. Tén van ban dle;n tir phai duge ddt tuong ung véi tén loai gidly to trong hé
SO dang ky bing ban gidy. C4 nhan ky tén trong hd so din gky co thé sir dung chir
ky s6 dé ky truc tiép trén vén ban dién tir hoéc ky tryc t1ep trén vén ban giay va
quét (scan) vin ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP; :

- Cac théng tin déng ky duoc ké khai trén Hé théng théng tin vé ddng ky hop
tac xa phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong ho so dang ky
bing ban glay, trong d6 c6 thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir clia ngudi ndp
ho so;

-Hd so dang ky hop téc x3, lién higp hop téc x& trén moi trucmg dién tir duge
xéc thuc bing chit ky sb cua ngudi cb tham quyen ky vin ban d& nghj ding ky
hodc ngudi dugc ngum c6 tham quyén Uy quyen thyc hién thu tuc dang ky.
Truong hop Uy quyén thye h1¢n thi tyc ding ky, hd so dang ky trén moi truon
dién tir phai kém theo cic g1ay t, tai liéu quy dinh tai Diéu 12 Nghj dlnh sO
92/2024/ND-CP va duoc thé hién dudi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a
khoan nay.

- Th&i han dé hop tac x3, lién hiép hop tAc X stra dbi, bd sung hd so dang ky
trén moi truorng dién tir la 60 ngay ké tir ngay co quan ding ky kinh doanh cdp x4
ra thong bao yéu cau stra ddi, b sung hd so. Sau thdi han néu trén, néu khéng nhén
duoc hd so sira d6i, bd sung, co quan déng ky kinh doanh cdp xd s& hity hd so dang
ky theo quy trinh trén Hg théng thong tin vé ding ky hop tac xa.

* Céc trudmg hgp khdng duge thuc hién thi tuc ding ky hop tic x4, Iién hiép
hop tac xa:

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong duoc thyce hién thi tuc ding ky hop
tac x4, lién hiép hop tic xa néu thudc mét trong cac trudmg hop sau day:
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+ P4 bi co quan ding ky kinh doanh cdp x4 ra théng bao vé hanh vi vi pham
cua hop tdc X3, lién hiép hop tdc xa thudc trudmg hqp thu hdi Gidy chimg nhén
ding ky hop tac xa hoic d bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhén ding ky hop
tac xa'

~+ Hop tac x§, lién hi¢p hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghj
quyét giai thé cua Dai h$i thanh vién;.

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong tinh trang phap ly “Khong hoat
dong tai dia chi d4 dang ky”.

- Hop téc x4, lién hiép hop téc x4 duge tiép tuc thyc hién thu tuc ding ky
ding ky hop tac x&, lién hiép hop tac xa khi:

+ D3 cd bién phap khic phuc nhimg vi pham theo yéu ciu trong théng béo
vé hanh vi vi pham cia hop tac x4, lién hiép hop téc x4 thude trrdng hop thu hdi
Glay chirmg nhén ding ky hep téc xa va dugc co quan ding ky kinh doanh cdp xa
chép nhan hodc da dugc kh01 phuc Gidy chimg nhén ding ky hop téc x4 sau khi
bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhén dang ky hop tac xa;

+ Phai dang ky thay ddi ndi dung dang ky hop tic x3, lién hiép hop téc xa dé
phyc vy vige giai thé hop téc xd, lién hiép hop tc x4 theo quy dinh. Trong trudng
hop niy, ho so ding ky thay d6i phai kém theo viin ban giai trinh ctia hop téc x4,
lién higp hop tac x@ vé 1y do dang ky thay dbi va dugce co quan ding ky kinh doanh
cdp xd chip nhan;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong con trong tinh trang phép ly “Khdng
hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Trudng hop Téa 4n; Co quan thi hanh 4n; Co quan diéu tra, Thu trudng,
Pho Thu trudng Co quan dleu tra, Diéu tra vién quy dinh tai B luat T6 tung hinh
st yéu cau bang viin ban vé viée hop tc x4, lién hiép hep tic xa khéng duoc thuc
hién mét hodc mét s6 tht tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac x3 thi hqp tac
xd, lién higp hqp tac xd khéng dugce thye hién thu tyc do cho dén khi c6 y klen
chip thuin bing vin ban cia céc td chirc, ca nhin néu trén vé viéc cho phép tiép
tuc thue hién tha tuc ding ky.

m) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:
- Luét Hop tac x& 2023;

- Nghi dinh s6 92/2024/NP-CP;

- Nghj dinh s6 125/2025/ND-CP;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Théng tu s6 43/2025/TT-BTC.

22. Pang ky thay d6i ndi dung ding ky hoat ddng cia chi nhanh, vin
phong dai dién, dja diém kinh doanh ciia hgp tic xa, lién hiép hop tac xa (M4
hd so TTHC: 1.005378)

a) Trinh ty thyce hién:
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* Trudng hgp ding ky trye tiép: ‘ 3

Khi thay dbi néi dung trong hd so ding ky hoat déng chi nhanh, van phong
dai dién, dia diém kinh doanh, hop tac x4, lién hiép hop tic xa dang ky thay dbi
nfi dung déng ky hoat ddng chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh

véi co quan diing ky kinh doanh cdp xd noi dt chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh.

Truge khi dang ky thay déi dla chi chi nhénh, vin phong dai dién din dén
thay di co quan thue quan ly true tlep, hop téc x4, lién }uep hop tac x&@ phai thue
hién céc thi tuc vé thué véi co quan thué lién quan dén viée chuyen dia diém theo
quy dinh ctia phép luft vé thué.

Truong hop hop tac x4, lién hiép hgp tac xa thay déi dia chi noi dit chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh sang x&/phudng/dac khu thuge
tinh, thanh phé khéc noi chi nhénh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh déa
dang ky, hop tac x4, li€n higp hop tac xa g hé so ding ky thay dbi dén co quan
dang ky kinh doanh cap xd noi chi nhanh, vin phong dai dién, dja diém kinh
doanh du dinh chuyén dén.

Khi nhén dugc hd s0, co quan dang ky kinh doanh cap xd trao gidy bién nhén
cho ngudi ndp hd so. Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhéan hé so,
co quan dang ky kinh doanh cdp xd ¢ trach nhiém xem xét tinh hop 18 ciia hd 50,
cdp Gidy chimg nhan déng ky hoat ddng chi nhanh vén phong dai dién, Glay
chimg nhéan dang ky dia diém kinh doanh hogc gidy x4c nthan vé viéc thay d6i noi
dung diing ky hoat déng chi nhanh, vin phbng dai dién, dia diém kinh doanh néu
hop tac x4, lién hiép hgp tac xi cé nhu cdu; truomg hop hd so chua hop 1€ hodc
tén chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh yéu ciu ding ky khong
ding theo quy dinh hodc thong tin ké khai trong hé so ding ky khong thong nhit,
co quan déng ky kinh doanh cap xd thong bao bing vin ban ndi dung cén sira ddi,
bb sung cho hop téc x4, lién hiép hop téc x4.

* Truong hgp dang ky trén moi trwong dién tir:
- Ngudi ngp hd so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Heé
thong thong tin vé ding ky hop tac x4.
- Nguoi nop hé so ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, ky xéc thure hd so

dang ky trén moi truomg dién tir va thanh toan 1€ phi theo quy trinh trén H§ théng
théng tin vé ding ky hop tac xa.

- Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky ngu'm ndp hd so s& nhan dugc
gidy bién nhgn hd so ding ky trong tai khoan ciia ngudi ndp hd so trén Hé théng
thong tin vé diang ky hop tac xa.

- Céc thong tin dang ky hop tac x4, lién hiép hop tdc xa trén HE théng théng
tin vé ding ky hop tac xa dugc truyén sang Hé thong \ing dung dang ky thué dé
ph01 hop, trao dbi théng tin giita co quan ding ky kinh doanh cdp xd va co quan
thué,
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- Trudmg hop hd so du diéu kién cip ding ky hop téc x4, lién hi€p hop tdc
x&, co quan ding ky kinh doanh c4p x4 thuc hign cap déng ky cho hop téc x4, lién
hiép hop tic xi bing ban gidy hoic ban dién tur. Truong hep hé so chua hop 16
‘hodc tén hop tic x4, lién hiép hop tac xd yéu cdu ding ky khéng dung theo quy
dinh hodc thong tm k& khai trong hd so dang ky khéng thong nhat, co quan ding
ky kinh doanh cap xd gui thong béo trén mdi trLrO'ng dién tir cho hop tac xa, lién
hiép hop téc x3 dé yéu cdu stra déi, b sung hé so. Ngudi ndp hd so sir dung tai
khoan truy cap vao H¢ thong théng tin vé& ding ky hop tac xa dé nhan thong tin
phan hdi vé két qua xr 1y hd so.

b) Cach thire thire hién:

Ho6 so diing ky duge giri dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong cac
phuong thirc sau day:

- Nop tryc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

- Trye tuyén qua Hé thdng théong tin vé ding k¥ hop tac xd/ Cdng Dich vu
céng quoc gia.

¢) Thanh phén hd so:

* Hb so bao gdm:

Gidy d& nghj diing ky thay d6i ndi dung déing ky hoat déng chi nhanh, vin
phong dai dién, dja diém kinh doanh.

* Truong hop déng ky trén mdi trudmg dién tur:

Hb so ding ky hop téc x4, lién hi¢p hop téc xa trén méi tru'ong dién tu bao
gbm céc gidy to theo quy dinh tai Ludt Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang vin bqn dién tir. HO S0 déang ky trén moi
trudmg dién tir c6 gid tri phép 1y tuong dwong hd so ding ky bang ban giy.

* Truong hgp Uy quyén thyc hién thu tyc:

+ Nguoi duge uy quyen dang ky thanh 18p hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa
dugc ghi trong nghi quyét Hodi nghi thanh 1ap hop tac x4, 1ién hiép hop tic xa.

Viéc ity quyén lai dé thwe hién thi tuc dang ky thanh 14p hop tac x&, lién hi€p hop
tac xa thyc hién theo quy dinh cia phép luét vé déan su.

+ Trir trurdng hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 12 Nghij dinh s 92/2024/ND-
CP,ca nhan ky ten tai vin ban dé nghj ding ky hop téc x4, lién hiép hop tac xi co
thé tiy quyén cho tb chirc, c4 nhan khac thuc hién thi tuc ding ky hop tdc x4, lién
higp hgp tac xa nhu sau:

Trudmg hop iy quyén cho ca nhan thyc hién thu tuc déng ky hgp tac x4, lién
hiép hop tac xa, kém theo hd so phai ¢ vin ban ity quyén cho ca nhan thyuc hién
thu tyc lién quan dén ding ky hop tac x3, 1ién hiép hgp tadc xd. Vian ban uy quyén
nay khong bit budc phéi céng chimg, chimg thyec;



125

Truong hop vy quyen cho td chuc thuc hién thua tuc dang ky hop téc x4, lién
hiép hqp tic xd, kém theo hd SO dang ky phai ¢6 ban sao hop dong cung cép dich
vu vai t6 chire lam djch vy, glay gidi thiéu hodc van ban phéan cong nhiém vu clia
td chirc d6 cho cé nhén tryc tiép thyuc hién thi tuc lién quan dén dang ky hop tac
x3, lién hiép hop tac xa.

+ Trudmg hop thyc hién thu tuc ding ky hop tac x4, lién hi€p hgp tac x@ qua
dich vu buu chinh cdng ich, khi thue hién tha tuc, nhén vién buu chinh phai np
ban sao phiéu giti hd so theo mu do doanh nghle;p cung ng dich vu buu chinh
cong ich phét hanh c6 chit ky x4c nhén ctia nhan vién buu chinh va ngudi ¢é thdm

quyén ky vén ban dé nghj dang ky.

+ Truong hqp Gy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khéng phai
1a buu chinh cong ich thyc hién thu tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
thi viéc uy quyén thyuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh
56 92/2024/ND-CP vé ding ky t hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tic x4.

d) S6 lwgng hd so:

01 b$ ho so.

d) Thoi han giai quyet

03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc ho so hop 1€.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan ding ky kinh doanh cdp xa.

g) Doi twgng thye hién thi tyc hanh chinh:

Ngudi dugce iy quyén ding ky thanh lap hop tac x4, lién hiép hop tc xA.
h) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:

- Trudmg hop hé so hop 18&:

Co quan dang ky kinh doanh cap xd cip Gidy chimg nhén ding ky hoat djng
ch1 nhanh, vin hong dai dién, Glay chimg nhén ding ky dia diém kinh doanh hoic
gidy xac nhan vé viéc thay 601 ndi dung ding ky hoat ddng chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh néu hop téc x4, lién hiép hgp téc xa c6 nhu cau.

- Trudong hop hd s0 chua hep 1€ hodc tén chi nhanh, van phong dai di¢n, dja
diém kinh doanh yéu cau dang ky khong dung theo quy dinh hogc théng tin ké
khai trong hé so ding ky khong thong nhat;

Co quan déng ky kinh doanh cdp xd théng bio bing vin ban ndi dung can
stra d6i, bd sung cho hop tac x4, lién h1ep hgp tac xa.

i) Lé phi:

- Mirc 1€ phi cu thé do Ho6i ddng nhan dan cép tinh quyét dinh (cin ctr quy
dinh tai Théng tu sé 85/2019/TT-BTC).

- Ngudi nop hd so ding ky nQp 1é phl ding ky kinh doanh tai thoi diém nop
hd s0. L¢ phi déng ky kinh doanh co thé nfp tryc tiép tai b phén tiép nhin hd so
& cdp xa hodc chuyén vao tai khoan clia co quan ding ky kinh doanh cdp x4 hodc
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thanh toan truc tuyen thong qua churc néng thanh todn trye tuyen trén Céng djch
vu cnig qudc gia hodc bing cach thirc khac theo quy dinh ciia phdp lut. Lé phi
ding ky kinh doanh khong dugc hoan tra trong truong hop hop tac x&, lién hiép
hop tic xa khong dugce cdp ding ky.

- Tién sir dung dich vu thanh toén truc tuyén khéng dugc tinh trong 1€ phi
dang ky kinh doanh.

k) Tén méu don, miu t& khai:

Gidy d& nghi ding ky thay déi ndi dung dang ky hoat dfng chi nhanh/vén
phong dai dién cia hop tic x& (Mdu s6 7, Phu luc II, Thong tw s6 43/2025/TT-
BTC).

1) Yéu clu, diéu kién thire hién thii tuc hanh chinh:

* K& khai thong tin ca nhén trong thuc hién thu tyc ding ky hcp tac xd, lién
hiép hop tac xa

- Trudmg hop d3 ¢6 sb dinh danh c4 nhén, ngum thye hién thu tuc dang ky
hop tac x4, lién hleg hop tac xa ké khai céc théng tin vé ho, chir dém va tén, ngay,
thang, nim sinh, s6 dinh danh ca nhan ciia minh va cia cé nhan c6 yéu cau ké
khai théng tin c4 nhéan trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xd. Cac
thdng tin ké khai phai chinh xéc so vdi cac thong tin duge Iuu trit tai Co s¢ dit
liéu quoc gia vé dan cu. Trudng hop thong tin ca nhén dugc ké khai 6 sai khac
so véi thong tin dugce luu trit tai Co s& dir liéu qudc gia vé dan cu, ca nhén d6 c6
trach nhiém lién hé véi co quan quan 1y nha nudc co thdm quyén dé hiéu chinh
thong tin trude khi thyc hién thu tuc déng ky hgp tac xa, lién hiép hop tic xa.

- Trudmg hop ndp hd so ding ky bing ban gidy, ngudi ndp hd so ding k}'r
hop téc x4, lién hiép hop tic xa xuit trinh cin cudc cong dan hogc thé cin cudc
hodc sir dung tai khoan djnh danh dién tir theo quy dinh phép lut dé thyc hign thi
tuc déng ky hop tac x4, li€n hiép hop tac xa.

- Trudng hop khéng c6 sb djnh danh c4 nhéan thi hd so ding ky hop téc x4,
lién hiép hop tic x4 c6 yéu cu ké khai thong tin ca nhén cua ngudi dai dién theo
phép luat cia hgp tac x3, lién hiép hegp tic xa, nguoi dimg dau chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh pha1 kém theo ban sao CMND hodc hd chiéu
hoiic hd chidu nudce ngoai hoic cac gidy t& cé gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai
con hiéu luc cia cd nhan d6 theo quy dinh.

- Truo’ng hqp viéc két ndi gura Co s& dit liéu vé ding ky hop tac x3 véi Co
s& dir lidu qudc gia vé dan cu bj gidn doan thi hd so ding ky hop tac x4, lién higp
hgp tic x3 phai kém theo ban sao can cuéc cong dan hoac thé cén cudc hodc
CMND hodic hd chiéu hodic h chiéu nudc ngoai hodc cac g1ay t& co gia tri thay
thé ho chidu nude ngoai con hiéu luc cua ngudi ndp hé so ding ky, nguoi dai dién
theo phdp luét cia hop tac x3, lién hiép hep tac xa, ngudi dimg ddu chi nhanh, vin
phong dai dién, dja diém kinh doanh.

* Ngén ngit str dung trong hd so dang ky hop téc x4, lién hiép hop tac xa:



127 SN

- Céac glay to, tai liéu trong hé so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
dugc lap béng tiéng Viét;

- Truorng horp hd so ding ky hqp tac x4, hen hiép hop téc x4 co tai lidu bang
tiéng mrdce ngoai thi hd so phai c6 ban dich tiéng Viét cong chimg kém theo tai
liéu bang tiéng nude ngoal

- Trudng hop glay to, tai liéu trong hd so dang ky hop tac xa, lién hiép horp
tac xad dugce 1dp bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tleng Viét dugc sur
dung dé thye hign thi tuc ding ky hep tac x, lién hiép hep téc xA.

* Ngudi ndp hd so dang ky hop tic x4, li€n hi¢p hop tdc x& nfp hd so tai co
quan ding ky kinh doanh cap X4 noi hop tac x4, lién hi€p hgp tac xa dit try so
chinh.

H6 so ding ky hop téc x4, lién hiép hop tac x4 dugc tiép nhan vao Hé thong
théng tin vé ding ky hop tic xa khi cé du cac diéu kién sau day:

- Cé du gidy t& theo quy dinh tai Ludt Hop tac xd 2023 va Nghi dinh s§
92/2024/ND-CP;

- Tén hop tac x4, li€n hiép hop tac xa da duqc dién vao gidy dé nghj ding ky;
- C6 sb dién thoai ctia ngudi ndp hd so; -

--Pa ndp 1€ phi dang ky k:mh doanh trir trudng hop duge mién 18 phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Ho so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén méi trudng dién tir phai
bao dam céc yéu cau sau:

- C6 ddy du cac gidy to va ndi dung céc gidy to d6 duge ké khai ddy du theo
quy dinh nhu h6 so ding ky bang ban gidy va duoc thé hién duéi dang vén ban
di¢n tir. Tén vén ban dién tir phai dugc dat tuong ung v6i tén loai gidy o trong hd
so dang ky bang ban gidly. C4 nhan ky tén trong hd so dang ky c6 thé str dun% chir
ky s6 dé ky tryre tiép tren vin ban dién tir hodc ky truc t1ep trén vén ban gidy va

quét (scan) van ban gidy theo cac dmh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Céc thong tin dang ky dugeké khal trén Hé théng théng tin vé déng ky hop
tac x& phai duorc nhip day du va chinh xac theo cac thong tin trong hé so dﬁng ky
bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin v& sé dién thoai, thur dién tir clia ngudi nop
hé so;

-Hb so dang ky hop téc x4, lién hlep ho’p tac x4 trén mdi truong dién tir dugce
xéc thuc bang chit ky s0 cia ng,uorl cod tham quyen ky van ban dé nghi ding ky
hodc nguoi duoc nguorl c6 tham quyen uy quyén thye hién thu tuc dang ky.
Truong hop Uy quyén thyc hi¢n thi tuc ding ky, hé so dang ky trén moi truong
dién tir phai kem theo cac giay to, tai ligu quy dinh tai Diéu 12 Nghj dinh s6
92/2024/NP-CP va duoc thé hién dudi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a
khoan nay.
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- Thoi han dé hop téc x4, lién hiép hop tac x4 sira ddi, b sung hé so dﬁng ky
trén moi truorng d1¢n tir la 60 ngay ké tir ngay co quan d%ing ky kinh doanh cdp xd
ra thdng bdo yéu cau stra d6i, b sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhén
duoc hd so stra dbi, bd sung, co quan déng ky kinh doanh cdp xd s& hity hé so dang
ky theo quy trinh trén Hé théng thdng tin vé diing ky hop tic xa.

* Cac truong hgp khong duge thye hién thu tuc diing ky hop tac x4, lién hiép
hop tac xa:

- Hop tac x4, lién hiép hgp tac xd khong dugce thuc hién thu tuc ding ky hop
tac x4, lién hiép hop tac xd neu thudc mét trong cac trudng hop sau day:

+Da bj Co quan ding ky kinh doanh cdp xd ra thong béo vé hanh vi vi pham
cua hop tac x&, lién hiép hop tac xa'thuoc truong hop thu hdi Gidy chimg nhan
dang ky hop tac xa hodc dd bj ra quyét dinh thu hoi Giay chimg nhan ding ky hop
tac x3a;

+ Hop téc x4, lién hiép hop tac x3 dang trong qué trinh giai thé theo nghj

quyét giai thé cta Pai hdi thanh vién;

+ Hop tac x4, lién hiép hgp tac xa dang trong tinh trang phap ly “Khong hoat
dong tai dia chi da dang ky”.

- Hop tac x4, 1ién hiép hep tic xd duogc tiép tuc thyc hién tha tyc ding ky
dang ky hop tac x4, lién hi¢p hgp tac x4 khi:

+ D ¢6 bién phap khic phyc nhitng vi pham theo yéu cdu trong théng béo
vé hanh vi vi pham cta hop tac x4, lién hip hop tac xa thude truong hop thu hdi
Glay ching nhén ding ky hop tac xa va dugce co quan dang ky kinh doanh cap xd

chip nhén hogc da duqc khéi phuc Gidy chimg nhén ding ky hop téc xi sau khi
bi ra quyét djnh thu hdi Gidy chimg nhén ding ky hop tac x;

+ Phai dang ky thay ddi ndi dung ding ky hop tac x4, lién hiép hop téc xa daé
phuc vu v1¢c giai thé hop tac xd, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong truong
hop nay, hd so ding ky thay d6i phai kém theo vin ban giai trinh ctia hop tac x4,
lién higp hqp tac x3 vé 1y do ding ky thay dbi va duoc co quan dang ky kinh doanh
edp xd chip nhén;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xa khdng con trong tinh trang phap ly “Khéng
hoat dong tai dia chi da diang ky”.

- Trudmg hgp Toa én; Co quan thi hanh 4n; Co quan diéu tra, Thu trudng,
Phé Thu truorng Co quan dleu tra, Didu tra vién quy dinh tai B6 luat T4 tung hinh
su yéu cdu bing van ban vé viéc hop téc x4, lién hiép hop tac xa khdng dugc thuc
hién mdt hojic mdt sb thu tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tic xa thi hop tac
xa, lién hiép hop tac x& khong durge thye hién tha tuc dé cho dén khi ¢6 y klen
chip thudn bing vin ban cia céc té chirc, ca nhin néu trén vé viéc cho phép tiép
tuc thuc hién thu tuc dang ky.

m) Cin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:
- Ludt Hogp tac xd 2023;



129

- Nghj dinh s 92/2024/ND-CP;

- Nghi dinh 56 125/2025/ND-CP;

- Théng tu sé 09/2024/TT-BKHDT;
- Théng tir 56 43/2025/TT-BTC.

23, Thong bao tam ngirng kinh doanh/ tlcp tuc kinh doanh tré lai d01
véi hop tac xa, lién hiép hop tic xi, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém
kinh doanh (M3 hé so TTHC: 1.005377)

a) Trinh ty thyce hién:

* Trudng hop diing ky truc tiép:

Trudng hop hop tac x4, lién hi¢p hop tac x4, ch1 nhanh, vin phong dai dién,
dja diém kinh doanh tam ngung kinh doanh hoic tlep tuc kinh doanh tré lai, hop
tac xd, lién hi¢p hop tac x& gii hd so théng bdo dén co quan ding ky kinh doanh
cap xd noi hop tac x4, lién hiép horp tac xd, chi nhanh, van phong dai dién, dia

diém kinh doanh dat try s¢ cham nhét 03 ngay lam viéc trudc ngdy tam ngimg
kinh doanh hodc tiép tuc kinh doanh tré lai.

Trudng hop hop tac x4, 11en hi¢p hop tac x4, chi nhanh, vén phong dai dién,
dia diém kinh doanh c6 nhu ciu tiép tuc tam nngg kinh doanh sau khi hét thoi
han da thdng bao thi giri hé so théng bao tam ngung kinh doanh den cO quan dang
ky kinh doanh cdp x& cham nhét 03 ngay lam viéc trude ngay tiép tuc tam ngimg
kinh doanh. Thoi han tam nglmg kinh doanh ctia méi 1an théng béo khéng durgce
qua 12 thang.

Trong thoi han 03 ngay lam v1ec ké tir ngay nhén duge hd so hop 1§, co quan
ding ky kinh doanh cdp xa trao gidy blen nhén va cip gidy x4c nhén vé viéc tam
ngimg kinh doanh hodc gidy xac nhén tiép tuc kinh doanh tr& lai cho hop téc x4,
lién hiép hop tac x4, chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh.

Trudng hop hop tac x4, lién hiép hop tac x& thong bao tam ngimg kinh doanh,
co quan dang ky kinh doanh cdp x4 cip nhét tinh trang phap ly ctia hep téc xa,
lién hiép hop tic x& va tinh trang phap ly cua cac chi nhanh, van phong dai dién,
dia diém kinh doanh ciia hop tac x4, lién hiép hop téc x4 trong tinh trang “Pang
hoat ddng” sang tinh trang “Tam nglmg kinh doanh”.

Hop tac x4, lién hiép hqp tac x4 ¢6 thé théng béo tlep tuc kinh doanh tro lai
dong thoi véi thong bao tiép tuc kinh doanh trd lai d6i vai chi nhénh, van phong
dai dién, dia diém kinh doanh. Co quan ding ky kinh doanh cap xd cdp nhét tinh
trang phdp Iy clia hop tdc x4, lién hiép hep tac xd@ ddng thai véi tinh trang phap ly
cta chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh trong Co sé& dit liéu vé
déang ky hop tac xa.

* Truwdng hop ding ky trén mdi treong dién tir:

Nguoi ndp ho so str dung tai khoan dinh danh dién tur dé truy cap vao Hé
théng thong tin vé ding ky hop tac xa.
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Nguoi nop hd so ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, ky xéc thuc hd so
dang ky tren méi trudng dién ti va thanh toan 18 phi theo quy trinh trén Hé théng
thong tin vé& dang ky hop tic xa.

Sau khi hoan thanh viéc gui hd so ding ky, nguoi nop ho so s€ nhan duqc
gidy bién nhan hd so ding ky trong tai khoan ctia ngudi ndp hé so trén Ha thong
thdng tin vé ding ky hop tic x4.

Céc thong tin dang ky hep tac x4, lién hi€p hop tac x& trén H¢ théng thong
tin vé dang ky hop tac x4 dugc truyén sang Hé théng tmg dung dang ky thué dé
ph01 hop, trao déi thong tin giita co quan diang ky kinh doanh cdp xd va co quan
thué.

Trudmg hop hd so du diéu kién cép ding ky hqp tac x4, lién hiép hop tac x4,
co quan ding ky kinh doanh cdp x4 thuc hién cép ding ky cho hqp tac x4, li€n
hiép hop tac x3 bing ban gidy hoic ban dién tu Trudng hop hd so chua hop 18
hoic tén hop tac x4, lién hiép hgp tdc x3 yéu cdu ding ky khdong dung theo quy
dinh hoc thdng tin k& khai trong hd so dang ky khong théng nhét, co quan ding
ky kinh doanh cap xa gu1 thong béo trén méi trucmg dién tir cho hop tac x4, lién
hiép hgp téc xa d& yéu ciu sira ddi, bd sung hd so. Ngudi ndp ho so sir dung tai
khoan truy cap vao Hé thong thong tin vé ding ky hop téc x4 dé nhan théng tin
phan hdi vé két qua xir ly hé so.

b) Cach thire thue hi¢n:

H& so dang ky dugc giri dén co quan ding ky kinh doanh theo mét trong cic
phuong thirc sau day:

- Nép tryre tiép tai co quan diing ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

- Tryc tuyén qua Hé théng théng tin vé ding ky hop tic x&/ Cdng Dich vu
cdng quoc gia.

¢) Thanh phén hd so:

* Hd so bao gbm:

- Trudng hop thoéng bao tam ngimg kinh doanh:

(1) Thong bao tam ngimg kinh doanh;

(2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop Pai héi thanh vién vé viéc tam
ngimg kinh doanh do6i vé&i truong hop hop tac x4, lién hi¢p hgp tac xa thong bao
tam ngirng kinh doanh;

(3) Ban sao hodc ban chinh nghj quyét ciia Pai hdi thanh vién vé viéc tam
ngimg kinh doanh déi véi truomg hop hgp tac x4, lién hiép hgp tac xa théng bao
tam ngirng kinh doanh.

- Trudng hep thong bao tiép tuc kinh doanh trd lai:

(1) Théng bao tiép tuc kinh doanh trd lai.

* Truong hgp dang ky trén mdi trudng dién tir:
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Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén mbi trurong dién tir bao
gbm cic gidy to theo quy dinh tai Luit Hop tdc xd 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP dugc the hién dudi dang van ban dién tir. HS so ding ky trén moi
trrong dién tir ¢6 gia tri phap Iy twong duong hd so ding ky bang ban gidy.

* Truomg hop uy quyen thye hién tha tyc:

+ Nguoi duge ty quyen dang ky thanh 13p hgp tac x4, lién hiép hop tac xa
dugc gh1 trong nghi quyét Hi nghj thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
Viéc ity quyén lai dé thuc hién thi tuc diing ky thanh 13p hop tac x4, lién hi¢p hep
tac x4 thuc hién theo quy dinh cia phap ludt vé dén su.

+ Trir tredmg hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP, ca nhan ky tén taJ vin ban dé nghi ding ky hep tac x3, lién hiép hep tac xa c6

thé iy quyén cho t6 chire, cd nhan khéc thuc hién thu tuc déng ky hop tac x4, lién
hiép hgp tac xa nhu sau:

Trudng hop ty quyén cho ca nhén thue hign thu tuc dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tic x3, kém theo hd so phai c6 vin ban 1y quyén cho c4 nhan thuc hién
thi tyc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép hep tac xa. Van ban uy quyen
nay khong bat bugc phai cong chimg, ching thuc;

Trudng hgp ty quyén cho td chirc thyc hién thi tuc ding ky hop tac x4, lién
hiép h()‘p tac x4, kém theo hd so dﬁng ky phai c6 ban sao hop dong cung cap dich
vu véi td chirc [am dich vy, glay gidi thi¢u hodc vin ban phin c¢ong nhiém vy cua
td chtrc d6 cho ca nhén true tiép thuc hién tha tuc lién quan dén ding ky hep tic
x4, lién hiép hop tic xa.

+ Trudng hop thuc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x3 qua
dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hién tha tuc, nhén vién buu chinh phai nop
ban sao phiéu giri hd so theo miu do doanh nghlf;p cung Ung dich vy buu chinh
cong ich phat hanh ¢6 chit ky xdc nhén cia nhén vién buu chinh va ngudi ¢6 thim
quyén ky vin ban d& nghi dﬁng ky.

+ Truong hop 1ty quyén cho don vj cung cp djch vu buu chinh khéng phai
la buu chinh cong ich thuc hién thu tuc ding ky hop téc x4, lién hzep hop tac x3
thi vi¢e Gy quyén thu'c hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh
s 92/2024/ND-CP v& dang ky hop téc x4, lién hiép hop tac xa.

d) S6 lugng hd so:

01 bd hd so.

d) Thoi han giai quyét:

03 ngay lam viéc.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan ding ky kinh doanh cap xi

g) D6i twgng thye hién thi tuc hanh chinh:

Ngudi duge iy quyén dang ky thanh lap hop téc x4, lién hiép hop tac xa.
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h) Két qua thwe hién thit tuc hanh chinh:

Co quan din ky kinh doanh cap xd trao gidy bién nhén, kiém tra tinh hop
1& cia hd so va clp gidy xdc nhén vé viéc hop tac xa, lién hiép hop tac X8, chi
nhanh, vén phong dai dién, dia diém kinh doanh tam ngimg kinh doanh, gidy xac
nhén vé viéc hop tac x3, lién hiép hop tic x4, chi nhanh, vin phong dai dién, dia
diém kinh doanh tiép tuc kinh doanh tr lai.

Truong hop hep tac x4, 1i€n hi¢p hgp tac xa thong bao tam ngimg kinh doanh,
co quan déng ky kinh doanh cdp x4 cdp nhit tinh trang phép ly cua hop téc x4,
lién hiép hop tac x& va tinh trang phdp Iy cia tat ca cac chi nhénh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh ciia hgp téc x4, lién hiép hop téc x4 trong Co s dit liéu
vé ding ky hgp tdc xa sang tinh trang tam ngimg kinh doanh.

i) Lé phi: |

Mtic 18 phi (néu c6) theo quyét dinh ctia Hi ddng nhén dén cép tinh.

k) Tén mau do’n, méu t& khai:

Thong bao vé viée tam ngimg kinh doa.nh/tlep tuc kinh doanh tr¢ lai ctia hgp
tAc x& (Mdu s6 8, Phu luc II, Théng tu 56 43/2025/TT-BTC).

I) Yéu ciiu, dicu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

* Ké khai thong tin ca nhan trong thuc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa

- Trudmg hop da c6 sé dinh danh cé nhén, nguorl thuc hién thu tuc dang ky
hop téc x4, lién hiép hop tac x& ké khai cac théng tin vé ho, chir dém va tén, ngay,
théang, nam sinh, sd dinh danh c4 nhan clia minh va ciia c& nhan cé yéu ciu ké
khai thong tin c& nhén trong hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tdc xi. Cac
thong tin ké kha1 phai chinh xac so vdi céc théng tin duge luu trir tai Co s¢ dir
ligu quoc gia vé dan cw. Trudng hop thong tin ca nhan duge ké khai 6 sai khac
s0 vdi thong tin dugce Iuu trit tai Co sd dir liéu quoc g1a vé dan cu, ca nhan d6 co
trach nhiém lién hé vdi co quan quan Iy nha nude c¢6 thim quyén de hiéu chinh
thong tin tride khi thue hién thd tuc déang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

- Trudmg hop ndp ho so ding ky béng ban gidy, ngudi ndp hod so ding ky
hgp tac x&, lién hiép hop tac x& xuit trinh cin cudc cong dan hogc thé cén cude
hodc sir dung tai khoan djnh danh dién tir theo quy dinh phép lujt ¢é thyuc hién thu
tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hgp tac xa.

- Truong hop khong co so dinh danh ca nhan thi hd so ding ky hop tac x4,
lién hiép horp tac x3 c6 yéu cAu ké khai théng tin ca nhan cia ngudi dai dién theo
phap ludt cia hop tac x4, lién hiép hgp tac x&, nguoi ding dau chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh phal kém theo ban sao CMND hoic hé chiéu
hodc hé chiéu nudc ngoai hojc céc gidy to c6 gid tri thay thé ho chidu nudc ngoai
con hiéu luc cia ca nhan do6 theo quy dinh.

- Trudmg hop viéc két noi giita Co s dir lidu vé ding ky hep téc x4 véi Co
s¢ dir li€u quobc gia vé dén cu bj gidn doan thi ho so dang ky hop tac x4, lién hiép
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hop tdc x3 phai kém theo. ban sao cédn cudc. cong dan hoidc the cén cudc hodc
CMND hoic hd chiu hoac hé chiéu mréc ngoai hoic céc gidy t& co gla tri thay
thé hd chiéu nude ngoai con hiéu lye cia ngudi ndp hd so dang ky, ngudi dai dién
theo phap ludt cia hop téc x4, lién hiép hop tac x4, nguoi dimg dau chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngbn ngit str dung trong hd so ding ky hop téc x4, lién hiép hgp téc xa:

- Céc gidy 1o, ti ligu trong ho so ding ky hop téc x4, lién higp hop tac xa
duoc 1ap bang tiéng Viét;

- Truong hQ'p hé so ding ky hqp tac xa, hen hiép hop tic x3 c6 tai liéu bang

tiéng nuéc ngoal thi hd so phai cé ban dich tiéng Viét cong chimg kém theo tai
liéu bing tiéng nudc ngoa1

- Truong hop glay to, tai liéu trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop
tac xa dugc lap bing tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét dugc sir
dung dé thyc hién thi tuc ding ky hop tic x4, lién hiép hop tac x4.

* Ngudi ndp hod so dang ky horp thc x4, lién hiép hop tac x4 ndp hé so tai co
quan ding ky kinh doanh cdp x@ noi hqp tac x4, lién hiép hop tac xa dit tru so
chinh.

H6 so ding ky hop téc x4, lién hiép hop téc‘ xa dugc tiép nhén vao Hé théng
thong tin vé dang ky hop tac x& khi cd du cac diéu kién sau day:

- Co du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP, '

- Tén hop tac x4, lién hidp hop tic xa da duoc dién vao gidy dé nghi dang ky;

- Cé sb dién thoai ciia ngudi ndp hé so;

- Bi nop 18 phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duge mién 1é phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh.

* Hb so ding ky hop téc x4, lién hiép hop tdc xa trén mdi trudng dién tir phai
bao dam cac yéu cau sau:

- Cé dly du cac gidy t& va ndi dung cac gidy to d6 dugc ké khai diy du theo
quy dinh nhu hd so ding ky bing ban gidy va duoc thé hién duéi dang van ban
dién tir. Tén vin ban dién tir phai dugc dat twong img voi tén loai gidy to trong hd
so dang ky bing ban gify. Ca nhén ky tén trong hé so dang ky c6 thé st dung, chiy
ky sb dé ky trre tiép tren van ban dién tir hodc ky truc tiép trén viin ban gidy va
quét (scan) vin ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghj
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Céc thong tin déng ky dugc ké khai trén Hé thdng thong tin vé dang ky hop
tdc x& phai dugc nhép diy ¢ va chinh xac theo céc thong tin trong hd so déng ky
bing ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé& sb dién thoai, thur dién tir clia ngudi ndp
hé so; '

-Hb so déng ky hqp tac x4, lién hle;p hop tdc xa trén m6i trudng dign tr duge
xac thue bing chir ky s6 cia ngudi ¢6 thdm quyén ky vin ban dé nghj ding ky
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hodc nguoi duge ngum c6 thim quyén uy quyen thye hién thu tuc dang ky.
Trudng hop uy quyéen thuc hién thi tuc déng ky, hd so déng ky trén mdi trudng
dién tir phai kém theo cac glay tiy, tai liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP vé dugc thé hién dudi dang van ban dién tir quy dinh tai diém a
khoan nay.

- Thoi han dé hop tac X3, lién hiép hop téc x4 sira b1, bd sung hé so dang ky
trén moi truong dlen tir 1a 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kmh doanh cdp xa
ra thong béo yeu cAu stra dbi, b6 sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khdng nhdn
duge hd so sira dbi, bd sung, co quan dang ky kinh doanh cdp xd s& hity ho so ding
ky theo quy trinh trén Hé théng théng tin vé diing ky hop tic x4.

* Cac truong hop khong duge thye hién thu tuc déng ky hop tac x4, lién higp
hgp tac xa:

- Hop téc x4, lién hiép hqp tac xa khong duge thuc hién tha tuc dang ky hop
tac x4, lién hiép hop tac xd néu thudc mot trong cac truong hop sau diy:

+ P4 bi co quan diang ky kinh doanh cap xd ra thong bao vé hanh vi vi pham
cua hop téc x4, lién hi¢p hop tac xa thude trudng hop thu hdi Glay chirng nhén
dang ky hop tac xa hodc dd bjra quyét dinh thu héi Gidy chimg nhan dang ky hgp
tac x4&;

+ Hop téc x4, lién hi¢p hop tac xa dang trong qua trinh giai thé theo nghj
quyet giai theé ciia Pai hoi thanh vién;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xad dang trong tinh trang phap ly “Khéng hoat
dong tai dia chi da ding ky”.

- Hop tac x4, lién hiép hgp tac xd duge tiép tuc thue hién tha tuc dang ky
dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa khi:

+ D3 ¢ bién phap khic phyuc nhimg vi pham theo yéu cau trong théng bio
vé hanh vi vi pham ctia hop tc x4, lién hiép hop tac xa thuge trudng hop thu héi
Glay chiing nhén déng ky hop tic xi va dugce co quan ding ky kinh doanh cdp xd

chép nhan hodc da dugc khdi phuc Gidy chimg nhén ding ky hop tac x4 sau khi
bi ra quyét djnh thu h6i Gidy chimg nhan ding ky hop téc x4;

+ Phai dang ky thay dbi n6i dung dang ky hop téc x4, lién hiép hop tic xi dé
phuc vu viéc giai thé hop tac xd, lién hiép hop tac x& theo quy dinh. Trong truéng
hop nay, hd so ding ky thay d6i phai kém theo vin ban giai trinh ciia hop tac x,
lién hle;p hqp tac x3 vé 1y do diing ky thay dbi va dugc co quan ding ky kinh doanh
cdp xd chap nhin;

+ Hop tic x4, lién hiép hop téc xa khong con trong tinh trang phap ly “Khéng
hoat dong tai dia chi da dang ky”.

- Trudng hop Toa an; Co quan | thi hanh 4n; Co quan didu tra, Thu trudng,
Pho Tha trucmg Co quan dleu tra, Didu tra vién quy dinh tai B luat TS tung hinh
su yéu cau béng vin ban vé viéc hop téc x4, lién hiép hop tac xi khéng dugc thyuc
hién mét hoic mdt sb thi tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4 thi hop tac
xd, lién hiép hop tac xa khéng dugc thyc hién thi tuc dé cho dén khi cé y kién



.. 135

chép thuén bing vin ban cia céc 1 chirc, ca nhan néu trén vé viéc cho phép tiép
tuc thure hién tha tuc dang ky. :

m) Cin cir phap ly ciia tha tuc hanh chinh:

- Luat Hop tac x3 2023;

- Nghj dinh s 92/2024/ND-CP;

- Nghi dinh 56 125/2025/NP-CP;

- Théng tur s6 09/2024/TT-BKHDT;

- Théng tu 56 43/2025/TT-BIC.

24. Cép lai Gidy chimg nhan diing ky hep tac X3, Gidy chiing nhin diing
ky hoat d¢ng chi nhanh, van phong dai dién, Gidy chirng nhin dang ky dia
diém kinh doanh ciia hop tic x4, lién hiép hQ'p tac xa (Ma hé so TTHC:
2.001973)

a) Trinh ty thue hi€n:

* Trudng hop ding ky trire tiép:

Trudng hqp hop tic x3 c6 nhu ciu dugce cp lai Gidy chimg nhan ding ky
hop tdc x§, Gidy ching nhin ding ky hoat déng chi nhénh, van phong dai di¢n,
Gidy chimg nhan ding ky dia diém kinh doanh do bi do bi mét, chay, rach, nat

hogc bj tiéu hiy dudi hinh thirc khac, hop tac 8, lién hi¢p hop tac xa giti van ban
dé nghi cap lai dén co quan déng ky kinh doanh cdp xd noi dat tru sa.

Co quan ding ky kinh doanh edp xd xem xét cfp lai Gidy chimg nhén déng
ky hop tic x4, lién hiép hop tac xa trong thdi han 03 ngdy lam viéc ké tir ngay
- nhin dugc van ban dé nghi.

Truémg hop hé so chua hop 18 hoic théng tin ké khai trong ho so dang ky
khong thong nhat, co quan déng ky kinh doanh cdp x4 phai thong bao bang van
ban ndi dung cén sira dbi, bd sung cho ngudi thanh 1ap hop tic x4, lién h1ep hop
tac x4 hodc hop téc x4, lién higp hop tac x4 trong thoi han 03 ngay lam vige ké tir
ngay tlep nhén hd so. Co quan dang ky kinh doanh cdp xd ghi toan bd yéu cau sira
ddi, bd sung hd so ding ky déi véi m01 mdt bd hé so do hop tac x4, lién hiép hop
tdc xa ndp trong mot thong bao yéu cau sira ddi, bd sung ho so.

* Truong hop ding ky trén moi truong dién ti:

Ngudi ndp ho so st dung tai khoan dinh danh dién tir ¢ truy cép vao Hé
thdng thong tin vé& diing ky hop téc xa.

Ngudi nop hd so ké khai thong tin, tai van ban dién tir, ky xéc thuc hd so
dang ky tren moi truong dién tir va thanh toan [€ phi theo quy trinh trén Hé théng
théng tin vé& dang ky hop tac xa.

Sau khi hoan thanh viéc giri hé so ding ky, ngum nop hd so s& nhén dugce
gidy bién nhan hd so ding ky trong tai khoan cta ngudi ndp hd so trén Hé théng
thdng tin vé ding ky hop tac xa.
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Céc thdng tin déng ky hop tac x§, lién higp hop tac xa trén Heé thong thong tin
vé ding ky hop téc xa duge truyén sang Hé théng tmg dung déng ky thué dé ph01
hop, trao di théng tin giita co quan dang ky kinh doanh cdp xd va co quan thué.

Trudmg hop hd so da diéu kign cap ding ky hop tac x4, lién hi€p hop tac x3,
co quan déng ky kinh doanh cdp xd thyc hién cdp dang ky cho hop tac x4, lién
hiép hop tac xa bang ban gidy hoic ban dién tr. Truong hop hd so chua hgp 18
hodc tén hgp tac x3, lién hiép hop tac xd yéu cau ding ky khéng ding theo quy
dinh hodc thong tin ké khai trong hd so dang ky khéng théng nhét, co quan ding
ky kinh doanh cap xd gu'l thdng bao trén mbi trudng dién tir cho h0'p tac xd, lién
hiép hop tic xd dé yéu clu sira déi, bd sung hd so. Ngudi ndp hd so sir dung tai
khoan truy cap vao Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xi dé nhan thong tin
phéan hdi vé két qua xir 1y hd so.

b) Cach thirc thire hién:

Ho so déng ky dugc giri dén co quan diing ky kinh doanh theo mét trong cac
phwong thirc sau day:

- Nop truc tiép tai co quan déng ky kinh doanh;

- Qua dich vu buu chinh;

~ True tuyén qua Hé thong thong tin vé ding ky hop téc x&/ Cdng Dich vu
cOng quoc gia.

¢) Thanh phén hé so:

* Hd so bao gdm:

Vin ban d& nghi cdp lai Gidy chimg nhan ding ky hop tac x&; Gidy chimg
nhén ding ky hoat dong chi nhénh, vén phong dai dién; Gidy chimg nhén ding ky
dia diém kinh doanh.

* Trudng hop ding ky trén méi trudmg dién tir:

H6 so dang ky hop tac x4, lién hi¢p hop tic x& trén méi trudng dién tir bao
gdém céc gidy to theo quy dinh tai Luét Hgp tac xa 2023 va Nghj dinh sé
92/2024/ND-CP duge thé hién dudi dang vin ban dién tir. HS so ding ky trén moi
truong dién tir c6 gia tri phap ly twong duong hé so dang ky bang ban gidy.

* Trudmg hop lly quyén thuc hién thi tuc:

+ Nguoi dugce uy quyén dang ky thanh ldp hop tdc x4, lién hiép hop tac x&
dugc ghl trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hep tic x4, lién hiép hop tac xd.
Viéc ty quyén lai dé thyc hién thi tuc ding ky thanh 14ap hop tac xa, lién hiép hop
tac x& thue hién theo quy dinh cta phép lujt vé dan su.

+ Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Didu 12 Nghi dinh sb 92/2024/ND-
CP, ca nhén ky tén tai van ban dé nghi dang ky hop tac x4, lién hiép hop tic xd c6
thé iy quyén cho t6 chirc, ca nhan khac thl,rc hién thu tuc dang ky hqp tac x4, lién
hiép hop tac xa nhu sau:
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Trudng hop ty quyén cho ¢ nhén thyc hién thi tuc dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tic x4, kém theo hd so phai c6 vin ban ty quyén cho ca nhin thuc hl¢l‘1
thu tyc lién quan dén ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Vén ban Uy quyén
nay khong bat budc phai cong ching, chimg thuc;

Trudng hop uy quyén cho td chie thyre hién tha tuc ding ky hep tac x3, lién
hiép horp tac x3, kém theo hd S0 dang ky phai cé ban sao hop déng cung cép dich
vu véi to chie 1am dich vy, glay gi6i thi¢u hodc viin ban phan cdng nhiém vu cia
té chirc d6 cho ca nhan truc t1ep thuc hién tht tuc lién quan dén ding ky hop tac
xd, lién hiép hop tac xa.

+ Trudng hop thyce hién thd tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xd qua
dich vy buu chinh cong ich, khl thue hién thi tuc, nhan vién buu chinh phai nép
ban sao phiéu giri hd so theo miu do doanh ngh1¢p cung uing djch vu buu chinh
cong ich phat hanh co chit ky xac nhén ctia nhan vién buru chinh va ngudi c6 thdm
quyén ky van ban dé nghi ding ky. 7

+ Trudng hop iy quyén cho don vi cung cip dich vy buu chinh khéng phai
1a buu chinh cdng ich thyue hién thi tuc dang ky hop tac x4, lién h1ep hop tac xa
thi viéc uy quyen thyc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piu 12 Nghi dinh
s6 92/2024/ND-CP vé ding ky hop tac x4, lién hiép hgp tic xa.

d) S6 Iwong ho so:

01 b hd so.

d) Thoi han giai quyét:

03 ngay lam viéc.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan dding ky kinh doanh cdp xa.

g) P6i twgng thue hién thi tuc hanh chinh:

Ngudi dugc ty quyén ding ky thanh lap hep tac x4, lién hiép hop tac xa.

h) Két qué thye hién thi tuc hanh chinh:

- Trudng hop hd so hgp 18: Co quan ding ky kinh doanh edp x4 cip lai Gidy
chimg nhéan dédng ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

- Trudng hop hd so chua hop 18 hosc thong tm ké khai trong hd so ding ky
khong thong nhit: Co quan dang ky kinh doanh cdp xa théng béo bing vin ban

ndi dung cén sira dbi, bd sung cho ngudi thanh l4p hop tac x4, lién hiép hop téc
x4.

i) Lé phi:

- Mirc 1€ phi cu thé do Hdi ddng nhén dén cép tinh quyét dinh (cin cir quy
dinh tai Thong tu s6 85/2019/TT-BTC).

- Ngudi ndp hd so ding ky ndp 16 Phl dang ky kinh doanh tai th(n diém njp
hé so. L¢ phi déng ky kinh doanh c6 thé ndp tryc tiép tai bd phén tiép nhén hé so
& cap xa hodc chuyén vao tai khoan cia Co quan ding ky kinh doanh cdp x4 hodc
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thanh toédn tryc tuyen thdng qua chirc nang thanh toan truc tuyen trén Cong dich
vu cong qubc gia hoiic bang cach thirc khac theo quy dinh ctia phép uat. Lé phi
diang ky kinh doanh khong dugce hoan tra trong trudng hop hop tac x4, lién hiép
hop tac x4 khong duoc cip ding ky.

- Tién sir dung dich vu thanh toan tryc tuyén khéng duoc tinh trong 18 phi
dang ky kinh doanh.

k) Tén miu don, miu t& khai:

Gidy dé nghi cAp Jai Gidy chimg nhén déng ky hop tc x& (Mdu s6 11, Phy
luc II, Thong tur 56 43/2025/TT-BTC).

I) Yéu clu, diéu kién thire hién thi tuc hanh chinh:

* K& khai thong tin ca nhén trong thye hién thi tuc dang ky hop tac x3, lién
hiép hop tac xa

- Trudmg hop d3 c6 sb dinh danh cé nhén, nguoi thye hién tha tuc dang ky
hogp tac x3, lién hlep hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chir dém va tén, ngay,
thang, nim sinh, s dinh danh cd nhan cta minh va cia ca nhén c6 yéu cau ké
khai thong tin c4 nhén trong ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xd. Céc
théng tin ké khai phai chinh xac so vdi cac thong tin dugc luu trit tai Co sé dir
liéu quoc gia vé dan cu. Trudong hop théng tin ca nhén dugc ké khai c6 sai khac
so voi thong tin dugc luu trir tai Co s& dit liéu quoc g1a vé dén cu, cd nhén do co
trach nhiém lién hé véi co quan quén ly nha nude cé thim quyén dé hidu chinh
théng tin trude khi thue hién thu tuc ddng ky hop tac x4, lién hig¢p hop tac xa.

- Trudmg hop ndp hd so ding ky bing ban giz‘iy, ngudi ndp hd so dang ky
hop tdc x4, lién hiép hop tac xd xudt trinh cin cudc cong din hodc thé cin cudc
hodc str dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phéap ludt dé thyc hién thi
tuc dang ky hop tac x4, 1ién hiép hop tic x4.

- Truomg hop khéng cé‘sé dinh danh ¢4 nhan thi hé so ding ky hep tac x3,
lién hiép hop téc xd co yéu cau ké khai thong tin ca nhén cla ngudi dai dién theo
phép ludt cua hop tac x4, lién hiép hop tdc x&, ngudi dimg dau chi nhanh, vin
phong dai dle;n, dia diém kinh doanh pha1 kém theo ban sao CMND hoic hd chiéu
hodc hd chiéu nude ngoai hoiic cc gidy to ¢6 gid tri thay thé hd chidu mrde ngoai
coOn hiéu luc cia ca nhan d6 theo quy dinh.

- Truo‘ng hqp v1ec két néi gitra Co sé dir liéu vé ding ky hop tac xi véi Co
s& dir lidu qubc gia vé dan cu bi gidn doan thi hd so ding ky hop tac x4, lién hiép
hgp tac xa phai kem theo ban sao cén cudc cong dan ho<1c thé cén cudc hodc
CMND hoic hd chidu hodc hd chiéu nuée ngoai hoac céc gidy t& ¢b gia trj thay
thé hd chiéu nude ngoai con hiéu luc cia ngudi ndp hd so ding ky, ngudi dai dién
theo phap luat cua hop tac x4, lién hiép hop tac x3, ngudi ding d&u chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh.

* Ngon ngir sir dung trong hd so ding ky hop tic x4, lién hiép hop tic xa:

- Céc‘giéy td, tai lidu trong hé so ding ky hep tac x4, lién hiép hop tac xa
duoc l4p bing tiéng Viét;
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- Trudng h0p hé so ding ky horp tac x&, lién hiép hop tac x3 c6 tai liéu bing
tiéng nudc ngoai thi hé so phai cé ban dich tiéng Viét cong chitng kém theo tai
liéu bing tiéng nude ngoal

- Trudng hop glay td, tai liéu trong hé so ding ky hop tac xa, lién hiép hop
tac x3 dugc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét dugc sir
dung dé thyc hién thu tuc dang ky hop tac x4a, lién hiép hop tac xa.

* Ngudi ndp hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x& np hd so tai co
quan déng ky kinh doanh cép x& noi hop tac x4, lién hiép hgp tdc xa dt try s& chinh.

Hb so déng ky hop téc x4, lién hip hop tac x& dugc tiép nhan vao Hé théng
thong tin vé dang ky hop tac x4 khi c¢6 du céc diéu kién sau day:

- Co du giay to theo quy dinh tai Ludt Hop tdc x3 va Nghi dinh sd
92/2024/ND-CP;

- Tén hop téc x4, lién hiép hop tac xa d3 duoc dién vao gidy dé nghi ding ky;

- C6 sb dién thoai cua ngudi nop hd so;

- D3 ndp 1€ phi ding ky kinh doanh, trir trudmg hop duge mién 1€ phi ding
ky kinh doanh theo quy dinh. .

* Hb so dang k)'f hop téc x4, lién hiép hop téc x4 trén méi trudng dién tir phai
bao dam cac yéu cau sau:

- C6 déy da céac gidy to va noi dung cac gidy t&r d6 dugc ké khai day du theo
quy dinh nhu hd so dang ky bing béan gidy va dugc thé hién dudi dang vén ban
dién tr. Tén van ban dlen tir phai duge dit twong ung voi tén loai gidy t& trong hd
so dang ky bang ban gidy. C4 nhén ky tén trong hd so dang ky co thé sir dung chix
ky sb dé ky truc tiép tren van ban dién tir hodc ky true tiép trén van ban giay va

quét (scan) vén ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghj
dinh s6 92/2024/ND-CP;

- Cac thong tin dang ky dugc ké khai trén HE théng thong tin vé dang ky hop
tdc xa phai dugc nhép day du va chinh xac theo cdc thdng tin trong hd so ding ky
bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir ciia ngudi ndp
hé so;

-Hb so ding ky hop téc x4, lién h1ep hqp tac xa trén mdi trudng dién tir duge
xac thye bang chir ky sO cua nguoi co thdm quyen ky van ban dé& nghi ding ky
hogic ngudi duge ngudi c¢b thdm quyén vy quyén thyc hién thu tuc dang ky.
Trudng hop vy quyen thue hlen thil tuc ding ky, hd so dang ky trén méi tnrong
dién tir phai kém theo céc gidy t0, tai liéu quy dinh tai Diéu 12 Nghj dinh s6
92/2024/ND-CP va duge thé hién dudi dang van béan dién tir quy dinh tai diém a
khoan nay.

- Théi han dé hop tac x4, lién hiép hop tdc xa sra d5i, bd sung hd so dang ky
trén moi truong d1en tr 1a 60 ngay k& tir ngdy co quan dang ky kmh doanh edp xa
ra thong bo yéu ciu stra ddi, bd sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khéng nhan
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duoc hd so sira ddi, bd sung, co quan dang ky kinh doanh cdp xd s& hiy hd so ding
ky theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé déing ky hop tac xa.

* Cac trudmg hop khong duge thye hién thi tuc dang ky hop tac x4, lién hiép
hop tac xa:

- Hop téac x4, lién hig¢p ho'p tac xa khoéng duge thyre hién thd tuc déng ky hop
tac xd, lién hiép hop tac x4 néu thudc mot trong cac trudmg hop sau day:

+ B4 bi co quan dang ky kinh doanh cap xi ra théng bao vé hanh vi vi pham
cua hop tdc x4, lién hi€p hop téc xd thufe trudmg hop thu héi Gidy chimg nhén
dang ky hop tac xd hodc ddbira quyet dinh thu hdi Gidy chimg nhén dang ky hop
tac x4;

+ Hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa dang trong qué trinh giai thé theo nghi
quyeét giai thé ciia Pai hgi thanh vién;

+ Hop tc x4, lién hiép hop tac x& dang trong tinh trang phap ly “Khéng hoat
dong tai dia chi da ding ky”.

- Hop tac x4, lién hiép hop tic xa duge tiép tuc thuc hién thi tuc ding ky
diang ky hop tc x4, lién hiép hgp tac xa khi:

+ Dd co bién phap khic phuc nhiing vi pham theo yéu cau trong théng bio
vé hanh vi vi pham cta hop tac x4, lién hiép hop tac xa thude trurong hop thu hbi
G1ay chirng nhén déang ky hop tac xa va duoc co quan dang ky kinh doanh cdp xd
chip nhén hodc dd dugc khéi phyc Gidy chitng nhan dang ky hop tic x& sau khi
bi ra quyét dinh thu héi Gidy chitng nhan ding ky hop tic x4;

+ Phai dang ky thay d6i ndi dung ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xd dé
phuc vu vige giai thé hop téc x3, lién hi€p hop tac x& theo quy dinh. Trong trudng
hop nay, hd so ding ky thay dbi phai kém theo vin ban gii trinh cia hop tic x3,
lién hiép hop téc x& vé ly do dang ky thay d6i va duge co quan ding ky kinh doanh
cdp xd chip nhin;

+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong con trong tinh trang phap ly “Khong
hoat dong tai dia chi d4 déng ky”.

- Trudng hop Toa 4n; Co quan thi hanh 4n; Co quan diéu tra, Tha trudng,
Phoé Thu truong Co quan dleu tra, Diéu tra vién quy dinh tai B4 ludt T tung hinh
su yéu ciu bing vin ban vé viéc hop tac xd, lién hiép hop tc xi khéng dugc thyc
hién mdt hodc mot s6 tha tuc diing ky hop tac x4, lién hiép hgp tac x4 thi hop tac
x8, lién hi€p hop tac xa khong dugce thyc hién thu tuc do cho dén khi c6 y klen
chip thudn bing vin ban ciia céc td chirc, ¢4 nhan néu trén vé viéc cho phép tiép
tuc thirc hién thu tuc dang ky.

m) Ciin cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:
- Luédt Hop tac x3 2023;

- Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP;

- Nghij dinh 56 125/2025/ND-CP;
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- Thong tur s§ 09/2024/TT-BKHDPT;
- Théng tw 56 43/2025/TT-BTC.

25. Pang ky giai thé hop tac xa, lién hiép hop tic xa (Ma hd so TTHC:
1.004982)

a) Trinh tw thwe hign:
* Treong hgp dang ky truc tlep

- Trong thdi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duge ngh1 quyet gii thé
hop tic x4, lién hiép hop tdc x4 do ngudi dai dién theo phap luat guri dén theo quy
dinh tai dlem a khoan 3 Didu 98 Luit Hop tic xd 2023, co quan ding ky kinh
doanh cap xd _thye hién nhur sau:

+ Ping tai nghj quyét giai thé dong thoi thong bao tinh trang hop téc x4, lién
hiép hop tac x4 dang lam thi tuc giai thé, tinh trang chi nhanh, vin phong dai
di¢n, dia dlem kinh doanh dang lam thi tuc chim ditt hoat dng trén Céng thong
tin quc gia vé diing ky doanh nghiép;

+ Chuyén tinh trang phap 1y clia hop tdc x4, lién hiép hop téc x4 sang tinh
trang dang lam th tuc giai thé, chuyén tinh trang phap ly cta chi nhénh, vin
phong dai dién, dja diém kinh doanh sang tinh trang dang lam thi tuc chim duit
hoat déng trong Co s dir lidu vé ding ky hop téc x3;

_+ Gui thong tin vé viéc giai thé ctia hop téc x3, lién hiép hop téc x4, thong
tin vé vigc dang lam thu tuc chdm dirt hoat dong ctia chi nhanh, van phong dai
dién, dja diém kinh doanh cho co quan thué.

- Trong thoi han 05 ngay lam vige ké tir ngay thanh toan hét cac khoan ng va
hoan thanh nghia vu vé thué, hop tic x4, lién higp hqp tac x4 ndp hd so ding ky
gidi thé dén co quan ding ky kinh doanh cdp x4 noi hop tac x4, lién hiép hop tic
x4 dit tru s¢ chinh.

- Trudce khi ndp. hé so ding ky gii thé, hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai
thrc hién thu tuc chdm dat hoat dong chi nhanh, véan phong dai dién, dia diém
kinh doanh tai co quan ding ky kinh doanh cdp x@ noi dit chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh.

- Sau khi tiép nhan hé so dang ky giai thé, trong thoi han 05 ngay lam viée
k& tirngay nhan ho so ding ky giai thé, co quan ding ky kinh doanh cdp xd chuyen
tinh trang phép ly cua hop tac x4, lién hi¢p hqp tac xa trong Co s0 dit ligu vé dang
ky hop tac x38 sang tinh trang dé giai thé néu khong nhan dwoc ¥ kién phan dbi
cta co quan thué, ddng thoi ra thong bao vé viée giai thé clia hop tac x4, lién hiép
hop tac x3.

- Sau th0'1 han 06 thang ké tir ngdy co quan ding ky kinh doanh cdp x4 nhin
dugc nghj quyét g1a1 thé cia hop téc x4, lién hiép hop tac xa ma khéng nhén du'orc
ho so dang ky giai thé ctia hop tac x4, lién hiép hop tac x4, hd so ding ky chdm
dit hoat dong cua chi nhanh, van phong dai dién, dia dlem kinh doanh va y kién
phan di bang van ban clia co quan quéan ly thué hoic tb chirc, cé nhan va bén c6
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lién quan khac, co quan ding ky kinh doanh edp xa chuyén tinh trang phép ly ctia
hop tac x4, lién hle;p hop tac x4, chi nhanh, van phong dai dién, dja diém kinh
doanh trong Co sd dir liu vé dang ky hop tac xd sang tinh trang di giai thé, da
chim ditt hoat déng ddng thoi ra thong béo hop téc x4, 1ién hiép hop tac xa giai
thé, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh chim dirt hoat ddng trong
thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic thoi han néu trén.

* Trwong hep ding ky trén moi truong dién tir:

Ngudi ndp ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé
thong théng tin vé dang ky hop téc xa.

Ngudi ndp hd so ké khai thong tin, tai vidn ban dién tr, ky xac thuc h6 SO
dang ky tren méi truomg dién tir va thanh toan 18 phi theo quy trinh trén Hé théng
thdng tin v& ding ky hop tic x4.

Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky, nguorl nop hd so s& nhan duoc
gidy bién nhan hd so ding ky trong tai khoan ctia ngudi ndp hd so trén Hé théng
thong tin vé ding ky hop téc xa.

Cac thong tin déng ky hgp téc xa lién higp hop tac x4 trén Hé thong théng
tin ve ding ky hgp tdc xa dugc truyén sang Hé théng tng dung dang ky thue dé
ph01 hop, trao dbi thong tin giita co quan ding ky kinh doanh ¢dp xd va co quan
thué. . 7

Trudmg hop hd so di diéu kién cip ding ky hop tic x4, 1ién hiép hop tac x4,
co quan ding ky kinh doanh cdp xa thuc hién cdp ding ky cho hop tic x4, lién
hiép hop tac x4 bing ban gidy hojc ban dién tir. Trudng hop hd so chwa hop 18
hoic tén hop tac x4, lién hiép hop tic xd yéu cau dang ky khong ding theo quy
dinh ho3c théng tin ké khai trong hd so dﬁng ky khong thdng nhit, co quan ding
ky kinh doanh ca'p xa gu1 thong béo trén moi trucng dién tr cho hop tac x4, lién
hiép hop tac xa d& yéu chu sira dbi, bd sung hd so. Ngudi ndp hd so sit dung tai
khoan truy cap vao Hé thong théng tin vé ding ky hop téc x4 dé nhan théng tin
phan hdi vé két qua xu ly hd so.

b) Cach thirc thire hi¢n:

Hb so ding ky duoc giri dén co quan dang ky kinh doanh theo mét trong cdc
phuong thirc sau day:

- Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh;
- Qua dich vu buu chinh;

- Trl,rc tuyen qua Hé thdng thong tin vé& ding ky hop tac xa/ Cdng Dich vu
cong quéc gia.

¢) Thanh phén hd so:

* Hb so bao gbm:

(1) Théng bao vé viéc giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac x4;

(2) Béo céo vé viée xir 1y tai sin ciia hop téc x4, lién hiép hop tic xa giai thé;






